                                            Załącznik            

            do zarządzenia Nr 57/06

            Prezydenta Miasta Przemyśla

            z  dnia  11 kwietnia 2006r.

WEWNĘTRZNY  REGULAMIN  ORGANIZACYJNY

WYDZIAŁU GEODEZJI, KARTOGRAFII  i  KATASTRU

URZĘDU  MIEJSKIEGO  W  PRZEMYŚLU

ROZDZIAŁ I

          Postanowienia ogólne

§ 1

Regulamin Organizacyjny Wydziału Geodezji, Kartografii i Katastru określa:

1) Zakres działania Wydziału Geodezji, Kartografii i Katastru.

2) Organizację wewnętrzną Wydziału Geodezji, Kartografii i Katastru.

3) Podział zadań na poszczególne komórki organizacyjne.

4) Określenie zastępstw pracowników.

5) Postanowienia końcowe.

ROZDZIAŁ  II

Zakres działania Wydziału Geodezji, Kartografii i Katastru

§ 2

Wydział Geodezji, Kartografii i Katastru realizuje:

1. zadania własne gminy w zakresie:

1) tworzenie gminnego zasobu nieruchomości oraz gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomości,

2) gospodarowanie nieruchomościami gminy ,

    3)   realizacja   roszczeń  osób  fizycznych  i  prawnych  o   nabycie nieruchomości z mocy  

          prawa oraz przywrócenie własności w postępowaniach regulacyjnych,

 4)   scalenia i podziały nieruchomości oraz orzekanie o podziale nieruchomości,

 5)   dokonywanie rozgraniczeń nieruchomości, 

6) ustalanie opłat adiacenckich, 

7) ustalenie opłat związanych ze wzrostem lub obniżeniem wartości nieruchomości w związku z uchwaleniem lub zmianą miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

8) przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości zabudowanych na cele mieszkaniowe lub zabudowanych garażami albo przeznaczonych pod tego rodzaju zabudowę, oraz nieruchomości rolnych,

9) prowadzenie nazewnictwa ulic i placów oraz numeracji nieruchomości,

10) prowadzenie spraw finansowych dotyczących zwolnień, umorzeń, ulg, bonifikat, obniżek odsetek, a także sporządzanie „przypisów” w zakresie należności z tytułu gospodarowania nieruchomościami gminy,

11) sporządzanie deklaracji podatkowych dotyczących nierozdysponowanego mienia gminnego;

2.  zadania powiatu w zakresie:

     1)  tworzenie powiatowego  zasobu nieruchomości   oraz   gospodarowanie   powiatowym

          zasobem nieruchomości,  

 2)  gospodarowanie nieruchomościami powiatu,

     3)  realizacja   roszczeń  osób  fizycznych  i  prawnych  o   nabycie nieruchomości z mocy  

          prawa oraz przywrócenie własności w postępowaniach regulacyjnych,

 4)  przekształcenie  prawa  użytkowania  wieczystego  w prawo  własności  nieruchomości 

      zabudowanych    na    cele     mieszkaniowe   lub     zabudowanych    garażami     albo 

      przeznaczonych pod tego rodzaju zabudowę, oraz nieruchomości rolnych,

  5) prowadzenie   spraw   finansowych   dotyczących   zwolnień, umorzeń,   ulg,   bonifikat, 

      obniżek  odsetek, a także   sporządzanie  „przypisów” w zakresie  należności   z   tytułu

      gospodarowania nieruchomościami gminy,

6) sporządzanie    deklaracji   podatkowych   dotyczących   nierozdysponowanego  mienia 

      powiatowego;

3.  zadania zlecone z zakresu administracji rządowej w zakresie:

    1)   tworzenie  zasobu   nieruchomości  Skarbu  Państwa  oraz  gospodarowanie zasobem 

          nieruchomości Skarbu Państwa,

2)   gospodarowanie  nieruchomościami Skarbu Państwa ,

3) ustanawianie odrębnej własności lokali oraz zbycie  lokali mieszkalnych będących w trwałym zarządzie jednostek organizacyjnych,

4) realizacja roszczeń o ustanowienie użytkowania wieczystego gruntu niezbędnego do korzystania z garażu na rzecz właściciela garaż,

5) przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości zabudowanych na cele mieszkaniowe lub zabudowanych garażami albo przeznaczonych pod tego rodzaju zabudowę, oraz nieruchomości rolnych,

6) prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntów rolnych i leśnych,

7) wywłaszczenie nieruchomości, zwrot wywłaszczonych nieruchomości, zezwolenie na czasowe zajęcie nieruchomości oraz ustalanie odszkodowań wynikających z tych postępowań,

8) ustalanie odszkodowań za grunty zajęte pod drogi publiczne, które z mocy prawa stały się własnością gminy, powiatu lub Skarbu Państwa,

9) prowadzenie spraw finansowych dotyczących zwolnień, umorzeń, ulg, bonifikat, obniżek odsetek, a także sporządzanie „przypisów” w zakresie należności z tytułu gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa,

10) prowadzenie grodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w tym ewidencji gruntów i budynków, gleboznawczej klasyfikacji gruntów i geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz dysponowanie środkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

11) uzgadnianie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

12) zakładanie osnów,

13) zakładanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

14) przeprowadzenie     powszechnej      taksacji    nieruchomości     oraz     opracowanie i 

      prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczących nieruchomości,

15) ochrona znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

16) prowadzenie grodzkich baz danych wchodzących w skład krajowego systemu informacji  o  terenie.

ROZDZIAŁ III

Organizacja wewnętrzna Wydziału Geodezji, Kartografii i Katastru

§ 3

1.  Wydział Geodezji, Kartografii i Katastru jest jednostką organizacyjną Urzędu Miejskiego w 

     Przemyślu podlegającą  Prezydentowi  Miasta  za pośrednictwem  Zastępcy   Prezydenta 

     Miasta i Naczelnika Wydziału.

2.  Wydziałem  kieruje naczelnik  będący jednocześnie  Geodetą  Miasta, za pośrednictwem 

     zastępcy   naczelnika  i   kierowników oddziałów.

3.  Funkcjonowanie    Wydziału    oparte   jest na   zasadach  jednoosobowego kierownictwa, 

     służbowego     podporządkowania   i     indywidualnej   odpowiedzialności   za   realizację

     powierzonych zadań.

4.  Naczelnik   Wydziału   odpowiada    przed    Prezydentem Miasta  za należytą organizację

     powierzonych zadań.

5.  W zakresie   powierzonych    zadań   Naczelnik   Wydziału  współdziała   z   naczelnikami

     innych    wydziałów,     dyrektorami    biur,    samodzielnymi    stanowiskami   pracy    oraz 

     kierownikami   jednostek   organizacyjnych  miasta.

6.  Naczelnik  Wydziału   pełni   obowiązki służbowego przełożonego kierowanego Wydziału.

§ 4

 W  skład   Wydziału Geodezji, Kartografii  i  Katastru   wchodzą   niżej  wymienione  komórki

 organizacyjne, dla których ustala się następujące symbole:

    1)   Oddział Geodezji i Katastru – GKK. II

    2)   Grodzki Ośrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej – GKK. III

    3)   Zespół Uzgadniania Dokumentacji Projektowej – GKK. IV

    4)   Oddział Gospodarowania Nieruchomościami Skarbu Państwa – GKK.  V

5) Oddział Gospodarowania Nieruchomościami Miasta  - GKK. VI 

6) Stanowisko pracy ds. organizacyjnych i ogólnych – GKK. – I.

§ 5

1. W Oddziale Geodezji i Katastru tworzy się następujące stanowiska pracy:

1) Kierownik Oddziału – GKK.II,

2) stanowisko ds. udostępniania danych ewidencyjnych -  GKK.II/1,

3) wieloosobowe stanowisko ds. prowadzenia ewidencji gruntów i budynków – GKK.II/2, GKK.II/4,

4) stanowisko ds. prowadzenia ewidencji gruntów i budynków, administrowania serwerem sieci internetowej Wydziału, udostępniania informacji publicznej – GKK.II/3.

2. W Grodzkim  Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej tworzy się następujące

    stanowiska pracy:

1) Kierownik Grodzkiego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej – GKK.III,

2) wieloosobowe stanowisko ds. prowadzenia zasobu – GKK.III/1, GKK.III/3,

3) stanowisko ds. kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej - GKK.III/2,

4) stanowisko ds. prowadzenia SIT – GKK.III/4.

3.W    Zespole   Uzgadniania     Dokumentacji     Projektowej      tworzy    się      stanowisko  

    Przewodniczącego Uzgadniania Dokumentacji Projektowej – GKK.IV.

4. W Oddziale Gospodarowania Nieruchomościami Skarbu Państwa tworzy się   następujące 

    stanowiska pracy:

1) Kierownik Oddziału – GKK.V,

2) wieloosobowe stanowisko ds. gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa – GKK.V/1, GKK.V/2,

3) stanowisko ds. wywłaszczeń, zwrotów wywłaszczonych nieruchomości, ochrony gruntów rolnych i leśnych – GKK.V/3.

 5. W   Oddziale    Gospodarowania    Nieruchomościami  Miasta   tworzy    się   następujące

     stanowiska pracy:

1) Kierownik Oddziału – GKK.VI,

2) wieloosobowe stanowisko ds. gospodarowania mieniem komunalnym – GKK.VI/1, GKK.VI/2, GKK.VI/16,

3) wieloosobowe stanowisko ds. sprzedaży nieruchomości – GKK.VI/3, GKK.VI/4, GKK.VI/5, GKK.VI/18, 

4)  stanowisko ds. nabywania nieruchomości – GKK.VI/8,

5) wieloosobowe stanowisko ds. wydzierżawiania i użyczania nieruchomości – GKK.VI/6, GKK.VI/7, GKK.VI/17,

6) stanowisko ds. oddawania nieruchomości w użytkowanie wieczyste – GKK.VI/9,

7) stanowisko ds. opłat za użytkowanie wieczyste, trwały zarząd – GKK.VI/11,

8) stanowisko ds. trwałego zarządu i regulacji prawnych nieruchomości – GKK.VI/10,

9) stanowisko ds. opłat adiacenckich, renty planistycznej, przekształcania prawa użytkowania wieczystego w prawo własności – GKK.VI/12,

10)  wieloosobowe stanowisko ds. sprzedaży lokali mieszkalnych – GKK. VI/14, GKK.VI/15,

11) stanowisko  ds. podziałów, rozgraniczeń, nazewnictwa ulic i placów, numeracji porządkowej nieruchomości GKK.VI/13.

6. Naczelnikowi     Wydziału     podlega     bezpośrednio    stanowisko   ds.   organizacyjnych

    i    ogólnych – GKK.I. 

§ 6

1. Zespół    Uzgadniania    Dokumentacji    Projektowej   oraz   Przewodniczącego    Zespołu 

powołuje Prezydent Miasta odrębnym zarządzeniem.

2. Tryb pracy Zespołu Uzgadniania  Dokumentacji  Projektowej  określa   odrębny  regulamin

    zatwierdzony przez Prezydenta Miasta.

§ 7

Schemat organizacyjny Wydziału określa załącznik do niniejszego regulaminu.

ROZDZIAŁ  IV

Podział zadań na poszczególne komórki organizacyjne

§ 8

 Do  zakresu  działania  Oddziału  Geodezji  i  Katastru  należy  realizacja  zadań  zleconych 

 z zakresu administracji rządowej dotyczących:

 1) prowadzenie  ewidencji   gruntów i  budynków  oraz gleboznawczej  klasyfikacji gruntów 

        poprzez:

a) utrzymywanie systemu informatycznego obsługującego bazy danych ewidencyjnych w ciągłej gotowości  operacyjnej,

b) utrzymywanie operatu ewidencyjnego w stanie aktualności tj.:

· przyjmowanie, rejestrowanie i gromadzenie w zbiorach dowodów zmian  zgłoszeń : aktów notarialnych, prawomocnych orzeczeń sądowych, zawiadomień KW, prawomocnych decyzji administracyjnych, aktów normatywnych, opracowań geodezyjnych i kartograficznych zawierających wykazy zmian danych ewidencyjnych, dokumentacji architektoniczno- budowlanej ,ewidencji publicznych prowadzonych na podstawie innych przepisów i na ich podstawie wprowadzanie zmian w operacie ewidencyjnym z urzędu i na wniosek,

· prowadzenie postępowań dowodowo – wyjaśniających,

· wydawanie decyzji w sprawie zmian w ewidencji i gleboznawczej klasyfikacji gruntów,

· zawiadamianie o dokonanych zmianach organu podatkowego, wydziału ksiąg wieczystych, jednostki statystyki publicznej, oraz osób i jednostek organizacyjnych, na których wniosek lub zgłoszenie zmiana została dokonana,

c) archiwizację wycofanych danych ewidencyjnych,

d) udostępnianie danych ewidencyjnych na podstawie wniosków oraz na podstawie zgłoszeń prac geodezyjno – kartograficznych w formie:

· komputerowych rejestrów, kartotek, zestawień, wykazów i skorowidzów,

· wypisów z rejestrów i kartotek,

· wyrysów z mapy ewidencyjnej,

· plików komputerowych, 

· informacji przekazywanych ustnie i wizualnie,

e) uwierzytelnianie udostępnionych danych ewidencyjnych, przez opatrzenie ich stosowną klauzulą oraz  naliczanie opłat za udostępnienie danych ewidencyjnych i     sporządzanie faktur,

f) przekazywanie  Podkarpackiemu Wojewódzkiemu Inspektorowi Nadzoru Geodezyjnego i Kartograficznego kopii baz danych ewidencyjnych przetworzonych do formatu określonego prawem,

g) przeprowadzanie okresowych weryfikacji danych ewidencyjnych w zakresie zgodności tych danych z treścią dokumentów źródłowych stanowiących podstawę wpisu do ewidencji oraz treści mapy ewidencyjnej ze stanem faktycznym,

h) ochrona danych ewidencyjnych przed ich utratą, zniszczeniem, niepożądaną modyfikacją, nieuprawnionym do nich dostępem i ujawnieniem,

i) sporządzanie grodzkiego zestawienia zbiorczego danych objętych ewidencją gruntów i budynków,

j) założenie, prowadzenie i aktualizacja rejestru cen i wartości nieruchomości,

k) aktualizacja gleboznawczej klasyfikacji gruntów tj.: opracowanie warunków technicznych, dokumentacji przetargowej, zlecenie pracy, odbiór wykonanych prac, wydanie decyzji zatwierdzającej aktualizację gleboznawczej klasyfikacji gruntów, umieszczenie na dokumentach operatu klasyfikacyjnego adnotacji o ich zatwierdzeniu, przyjęcie  operatu klasyfikacyjnego do baz danych państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wprowadzenie do systemu informatycznego obsługującego bazy danych ewidencyjnych, zawiadomienie o zmianach, 

l) przeprowadzanie modernizacji ewidencji gruntów oraz założenie ewidencji budynków  i lokali tj.: opracowanie projektu modernizacji, warunków technicznych, dokumentacji przetargowej, zlecenie pracy, odbiór  wykonanych prac, rozpatrzenie uwag i zastrzeżeń do danych ewidencyjnych przedstawionych w projekcie operatu opisowo - kartograficznego zgłoszonych przy wyłożeniu, przeprowadzenie kontroli technicznej całości dokumentacji, wydanie ostatecznej decyzji w sprawie zatwierdzenia operatu opisowo – kartograficznego, umieszczenie na dokumentach tego operatu adnotacji o ich zatwierdzeniu, przyjęcie operatu ewidencyjnego oraz baz danych do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, uruchomienie informatycznego systemu obsługującego bazy danych ewidencyjnych,

     2) przeprowadzenie powszechnej taksacji nieruchomości oraz opracowanie i prowadzenie

         map i tabel taksacyjnych dotyczących nieruchomości,

     3) opracowywanie wniosków do projektu budżetu miasta - projektu planu finansowego dla

     realizacji zadań  zleconych   z zakresu  administracji  rządowej  dotyczących    geodezji 

     i   kartografii   oraz   projektu   planu Powiatowego   Funduszu    Gospodarki   Zasobem

     Geodezyjnym i Kartograficznym.

§ 9

 Do  zakresu  działania  Grodzkiego   Ośrodka  Dokumentacji  Geodezyjnej  i  Kartograficznej 

 należy realizacja  zadań zleconych z zakresu administracji rządowej dotyczących:

1) prowadzenie grodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego poprzez:

      a)  udzielanie  informacji  o  posiadanym   zasobie, sposobach   jego  wykorzystania   i  

               udostępniania, 

          b)  przyjmowanie i ewidencjonowanie zgłoszeń prac  geodezyjnych i  kartograficznych,

a) opracowywanie i wydawanie wytycznych do zgłoszonych prac,

b) udostępnianie danych z zasobu bazowego i użytkowego w formie analogowej i cyfrowej na podstawie zgłoszeń prac geodezyjnych i kartograficznych, zamówień na materiały do wykonania  prac geodezyjnych i kartograficznych nie podlegających zgłoszeniu oraz na materiały do wykonania operatów szacunkowych nieruchomości ,

c) udostępnianie danych z zasobu użytkowego w formie analogowej i cyfrowej na podstawie zamówień na mapy i informacje,

d) koordynację realizacji prac dotyczących tego samego obszaru zgłoszonych przez różnych wykonawców,

e) kontrolę przyjmowanych do zasobu opracowań geodezyjnych i kartograficznych pod względem jakości, kompletności, zgodności z obowiązującymi przepisami , standardami i wytycznymi  wydanymi przez Ośrodek,

f) opatrywanie materiałów gromadzonych w zasobie i udostępnianych z zasobu stosownymi klauzulami i identyfikatorami,

g) naliczanie opłat za wykonane czynności związane z prowadzeniem grodzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

h) ustalanie cen umownych za wykonane kopie z materiałów zasobu,

i) ewidencjonowanie wyciągów z operatów szacunkowych nieruchomości,

j) ewidencjonowanie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentów przyjętych do Ośrodka w prowadzonych także na nośnikach informacji dokumentach ewidencyjnych, którymi są księgi ewidencyjne, mapy, szkice przeglądowe, wykazy,

k) bieżącą aktualizację materiałów  zasobu bazowego i użytkowego poprzez odnawianie materiałów nieczytelnych, uszkodzonych lub zniszczonych,

l) gromadzenie i bieżąca aktualizacja zbiorczych informacji statystycznych dotyczących treści zasobu,

m) opracowanie wniosków o wyłączeniu z zasobu i przekazanie ich do oceny komisji powołanej przez prezydenta oraz współpraca w tym zakresie z archiwum państwowym,

n) tworzenie i aktualizacja zasobu zabezpieczającego, sporządzanie kopii zabezpieczających dla każdego dokumentu zakwalifikowanego do zasobu bazowego i użytkowego,

o) archiwizacja, przechowywanie i zabezpieczanie komputerowych baz danych zgromadzonych w Ośrodku,

p) bieżąca aktualizacja istniejących komputerowych baz danych o zbiory danych przyjmowane do zasobu,

2) opracowywanie wniosków dotyczących zakładania szczegółowej osnowy geodezyjnej oraz aktualizacji mapy zasadniczej;

3) opiniowanie projektów osnów geodezyjnych,

4) ochrona znaków geodezyjnych,

5) prowadzenie geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu,

6) prowadzenie grodzkiej bazy danych wchodzących w skład Systemu Informacji o Terenie,

7) sprawowanie kontroli działalności geodezyjnej i kartograficznej w zakresie przestrzegania przepisów obowiązujących przy wykonywaniu prac geodezyjnych i kartograficznych oraz właściwego obiegu , wykorzystania i reprodukowania materiałów geodezyjnych i kartograficznych,

8) wnioskowanie o dotacje z przeznaczeniem na prace geodezyjne i kartograficzne oraz zakupy inwestycyjne z Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym – wojewódzkiego i centralnego,

9) sporządzanie zamówień na materiały niezbędne do wykonywania reprodukcji z zasobu oraz innych materiałów biurowych,

10) opracowanie wniosków o zakup urządzeń i wyposażenie meblowe do przechowywania i prowadzenia zasobu oraz załatwianie spraw związanych z naprawą i konserwacją urządzeń.

§ 10

Do zakresu  działania  Oddziału  Gospodarowania  Nieruchomościami  Skarbu  Państwa  należy  realizacja  zadań  zleconych   z   zakresu  administracji   rządowej dotyczących:

   1)  tworzenia zasobu nieruchomości Skarbu Państwa oraz gospodarowania nim poprzez:

a) ewidencjonowanie nieruchomości,

b) wycenę nieruchomości,

c) sporządzanie planów wykorzystania zasobu,

d) zabezpieczenie nieruchomości przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,

e) przygotowanie dokumentacji dla Radcy Prawnego celem podjęcia czynności w postępowaniu sądowym w sprawach o własność lub inne prawa rzeczowe na nieruchomościach oraz o stwierdzenie nabycia własności nieruchomości przez zasiedzenie,

f) wnioskowanie o wpis w księdze wieczystej celem ujawnienia praw, lub  o założenie księgi wieczystej dla nieruchomości, dla której księgi zaginęły lub uległy zniszczeniu, regulację stanów prawnych nieruchomości,

g) opracowania geodezyjno-prawne i projektowe,

2)  gospodarowanie  nieruchomościami Skarbu Państwa poprzez:

a)  sprzedaż bezprzetargową nieruchomości,

b)  ogłaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargów na nieruchomości,

a) oddawanie nieruchomości w użytkowanie wieczyste,

b) darowizna,

c) zamiana nieruchomości między Skarbem Państwa,  gminą, powiatem i osobami fizycznymi i prawnymi,

d) zrzeczenie się własności lub użytkowania wieczystego,

e) obciążanie nieruchomości ograniczonymi prawami rzeczowymi,

f) oddawanie nieruchomości w dzierżawę, najem, użyczenie,

g) zniesienie współwłasności,

h) przekazywanie nieruchomości  na cele szczególne,

i) ustanawianie trwałego zarządu na nieruchomościach, wydawanie decyzji o wygaśnięciu trwałego zarządu z urzędu, na wniosek oraz przekazywanie trwałego zarządu między jednostkami na ich wniosek,

j) ustalanie sposobów i terminów zagospodarowania nieruchomości gruntowych oddanych w użytkowanie wieczyste,

k) dla nieruchomości oddanych w użytkowanie wieczyste lub trwały zarząd ustalanie opłat za nieruchomości, aktualizacja opłat, zmiana wysokości stawek procentowych opłat rocznych, udzielanie bonifikat oraz na wniosek użytkownika wieczystego lub jednostki organizacyjnej ustalenie innego niż ustawowy terminu zapłaty opłaty rocznej, prowadzenie i bieżąca aktualizacja komputerowej bazy danych użytkowników wieczystych i trwałych zarządców,

l) wypłata odszkodowań,

m) ochrona własności, roszczenie przeciw naruszającemu,

n) wnioskowanie o podział, rozgraniczenie,

o) współpraca z innymi organami, które na mocy odrębnych przepisów gospodarują nieruchomościami Skarbu Państwa, a także z właściwymi jednostkami samorządu terytorialnego,

3) ustanawianie odrębnej własności lokali oraz zbycie  lokali mieszkalnych będących w trwałym zarządzie jednostek organizacyjnych,

4) realizacja   roszczeń  o ustanowienie użytkowania wieczystego gruntu niezbędnego do

      korzystania z garażu na rzecz właściciela garażu,

5)   wydawanie zezwoleń na czasowe zajęcie nieruchomości Skarbu Państwa,

6)  wydawanie    zezwoleń     na    zakładanie,     przeprowadzanie   i     wykonywanie    na 

     nieruchomości Skarbu Państwa urządzeń technicznych, wjazdów itp.,

7) przekształcenie   prawa    użytkowania  wieczystego w prawo własności nieruchomości 

      zabudowanych   na    cele    mieszkaniowe    lub    zabudowanych     garażami      albo 

      przeznaczonych pod tego rodzaju zabudowę, oraz nieruchomości rolnych,

8)  prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntów rolnych i leśnych tj.:

a) wydawanie decyzji zezwalających na wyłączenie użytków rolnych na cele nierolnicze,

b) ustalenie opłat związanych z tym zezwoleniem,

c) uzgadnianie w zakresie ochrony gruntów rolnych i leśnych lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz decyzji o warunkach zabudowy ,

d) wydawanie decyzji w sprawie rekultywacji gruntów;

9)  wydawanie decyzji w zakresie wywłaszczenia nieruchomości oraz ustalenie 

     odszkodowania wynikającego z tego postępowania,

11) wydawanie decyzji w zakresie zwrotów  wywłaszczonych nieruchomości oraz dokonanie rozliczenia  wynikającego z tego postępowania,

12) wydawanie decyzji ograniczającej sposób korzystania z nieruchomości, jeżeli właściciel lub użytkownik wieczysty nie wyraża na to zgody, przez udzielenie zezwolenia na:

1. na zakładanie i przeprowadzanie na nieruchomości ciągów drenażowych, przewodów i urządzeń do przesyłania płynów, pary, gazu i energii elektrycznej oraz urządzeń łączności publicznej i sygnalizacji, a także innych podziemnych, naziemnych lub nadziemnych obiektów i urządzeń niezbędnych do korzystania z tych przewodów i urządzeń,

2. na prowadzenie działalności polegającej na poszukiwaniu, rozpoznawaniu lub

      wydobywaniu kopalin stanowiących własność Skarbu Państwa,

13) wydawanie decyzji ,z rygorem natychmiastowej wykonalności , zezwalającej na zajęcie nieruchomości w przypadku siły wyższej lub nagłej potrzeby zapobieżenia powstaniu znacznej szkody,

14) reprezentowanie Skarbu Państwa – na prawach właściciela – przy wykonywaniu przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego prac z zakresu ewidencji gruntów i budynków oraz w postępowaniu administracyjnym prowadzonym przez inne jednostki organizacyjne urzędu,

15) prowadzenie spraw finansowych dotyczących zwolnień, umorzeń, ulg, bonifikat, obniżek odsetek, a także sporządzanie „przypisów” w zakresie należności z tytułu gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa,

16) sporządzanie sprawozdawczości dotyczącej stosowania pomocy publicznej oraz udostępnianie informacji publicznej w zakresie gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa,

17) przygotowywanie wniosków do projektu budżetu miasta – projekt planu finansowego dla realizacji zadań zleconych z zakresu administracji rządowej dotyczących gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa oraz sporządzanie kwartalnego planu finansowego dochodów i wydatków, a po upływie kwartału jego realizację,

18) opracowywanie informacji, analiz, ocen i sprawozdań z zakresu gospodarowania nieruchomościami Skarbu Państwa.

§ 11

Do zakresu działania Oddziału Gospodarowania Nieruchomościami Miasta należy :

1.realizacja zadań własnych gminy dotyczących:

1) tworzenia gminnego zasobu nieruchomości oraz gospodarowania nim poprzez:

a) ewidencjonowanie nieruchomości, prowadzenie i bieżąca aktualizacja komputerowej bazy danych, 

b) wycenę  nieruchomości,

c) sporządzanie planów wykorzystania zasobu,

d) regulację stanów prawnych nieruchomości,

e) opracowania geodezyjno- prawne nieruchomości,

f) scalenie i podział nieruchomości,

g) komunalizację mienia, przygotowanie dokumentów celem wydania decyzji przez Wojewodę  w sprawie nabycia mienia z mocy prawa lub na wniosek,

h) przygotowanie dokumentacji dla Radcy Prawnego celem podjęcia czynności w postępowaniu sądowym w sprawach o własność lub inne prawa rzeczowe na nieruchomościach oraz o stwierdzenie nabycia własności nieruchomości przez zasiedzenie,

i) wnioskowanie o wpis w księdze wieczystej celem ujawnienia praw, lub  o założenie księgi wieczystej dla nieruchomości, dla której księgi zaginęły lub uległy zniszczeniu,

j) sporządzanie dokumentów finansowych tj. przyjęcie środka trwałego /OT/ oraz protokołu przekazania – przejęcia środka trwałego /PT/,

k)  sporządzanie deklaracji podatkowych w zakresie podatku od nieruchomości,

     podatku rolnego i leśnego,

l) opracowanie informacji o stanie mienia gminnego jako załącznika do budżetu Miasta,

m) opracowanie i bieżąca aktualizacja wykazów wraz z załącznikami graficznymi nieruchomości zabudowanych, dla potrzeb Wydziału Gospodarki Lokalowej ,

2) gospodarowania nieruchomościami gminy poprzez:

a) sprzedaż bezprzetargową nieruchomości,

b) ogłaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargów na nieruchomości,

c) oddawanie nieruchomości w użytkowanie wieczyste,

d) darowizna,

e) zamiana nieruchomości między gminą, powiatem, Skarbem Państwa, osobami fizycznymi i prawnymi,

f) zrzeczenie się własności lub użytkowania wieczystego,

g) obciążanie nieruchomości ograniczonymi prawami rzeczowymi,

h) oddawanie nieruchomości w dzierżawę, najem, użyczenie,

i) wnoszenie nieruchomości jako wkłady niepieniężne /aporty/ do spółek,

j) zniesienie współwłasności,

k) przekazywanie nieruchomości  na cele szczególne,

l) ustanawianie trwałego zarządu na nieruchomościach, wydawanie decyzji o wygaśnięciu trwałego zarządu z urzędu, na wniosek oraz przekazywanie trwałego zarządu między jednostkami na ich wniosek,

m) ustalanie sposobów i terminów zagospodarowania nieruchomości gruntowych oddanych w użytkowanie wieczyste,

n) dla nieruchomości oddanych w użytkowanie wieczyste lub trwały zarząd ustalanie opłat za nieruchomości, aktualizacja opłat, zmiana wysokości stawek procentowych opłat rocznych, udzielanie bonifikat oraz na wniosek użytkownika wieczystego lub jednostki organizacyjnej ustalenie innego niż ustawowy terminu zapłaty opłaty rocznej, prowadzenie i bieżąca aktualizacja komputerowej bazy danych użytkowników wieczystych i trwałych zarządców,

o) nabywanie ,przejmowanie nieruchomości,

p) wypłata odszkodowań,

q) ochrona własności, roszczenie przeciw naruszającemu,

r) wykonywanie prawa pierwokupu,

s) wnioskowanie o podział, rozgraniczenie, wywłaszczenie nieruchomości,

t) ustanawianie odrębnej własności lokali mieszkalnych oraz sprzedaż lokali mieszkalnych na rzecz najemców,

u) sprzedaż udziałów nieruchomości gruntowych , na których posadowione są budynki mieszkalne na rzecz ich użytkowników wieczystych będących równocześnie właścicielami lokali w tych budynkach,

v) realizacja roszczeń właścicieli lokali mieszkalnych o zawarcie umowy przeniesienia własności lub oddania w użytkowanie wieczyste przyległej nieruchomości gruntowej lub jej części, która wraz z dotychczas wydzieloną działką gruntu będzie spełniać wymogi działki budowlanej, 

    3)   realizacja   roszczeń  o  ustanowienie   użytkowania    wieczystego   gruntu   będącego

          własnością gminy oraz przeniesienie własności budynków, innych urządzeń i  lokali na

          rzecz   komunalnych   osób  prawnych,  spółdzielni,   oraz osób fizycznych i prawnych,

          które do  dnia 5.12.1990r. uzyskały ostateczne decyzje lokalizacyjne   lub   pozwolenie

          na   budowę,

 4)   realizacja roszczeń o ustanowienie użytkowania wieczystego gruntu niezbędnego do

       korzystania z garażu na rzecz właściciela garażu; 

    5)   prowadzenie    spraw   o  przywrócenie   własności  nieruchomości  w postępowaniach 

regulacyjnych   na   rzecz   Kościoła    Katolickiego   i   Związku  Gmin   Wyznaniowych 

      Żydowskich,

6)   dokonywanie podziałów nieruchomości na wniosek właściciela lub z urzędu,

7) wydawanie decyzji zatwierdzających projekt podziału nieruchomości,

8) przejmowanie z mocy prawa na własność gminy działek gruntu wydzielonych pod drogi z nieruchomości, której podział został dokonany na wniosek właściciela,

9) wydawanie zezwoleń na czasowe zajęcie nieruchomości gminy,

10) wydawanie zezwoleń na zakładanie, przeprowadzanie i wykonywanie na nieruchomościach gminy urządzeń technicznych, wjazdów itp.,

11) wnioskowanie o udzielenia zezwolenia na czasowe zajęcie terenu oraz na zakładanie przeprowadzanie i wykonywanie na nieruchomościach gminy urządzeń technicznych, wjazdów itp., 

12) dokonywanie rozgraniczeń nieruchomości,

13) ustalenie opłat adiacenckich z tytułu scalenia i podziału nieruchomości, podziału nieruchomości oraz po urządzeniu lub modernizacji drogi albo po stworzeniu warunków do podłączenia nieruchomości do poszczególnych urządzeń infrastruktury technicznej,

14) ustalenie opłat związanych ze wzrostem lub obniżeniem wartości nieruchomości w związku z uchwaleniem lub zmianą miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

15) przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości zabudowanych na cele mieszkaniowe lub zabudowanych garażami albo przeznaczonych pod tego rodzaju zabudowę, oraz nieruchomości rolnych, 

16) prowadzenie nazewnictwa ulic i placów ,

17) prowadzenie operatów ewidencji nieruchomości i stała ich aktualizacja,

18) wykonywanie operatów ewidencji nieruchomości dla nowych ulic,

19) nadawanie numerów porządkowych nieruchomości,

20) reprezentowanie  gminy – na prawach właściciela – przy wykonywaniu przez jednostki wykonawstwa geodezyjnego prac geodezyjnych z zakresu ewidencji gruntów i budynków oraz w postępowaniu administracyjnym prowadzonym przez inne jednostki organizacyjne urzędu,

21) prowadzenie spraw finansowych dotyczących zwolnień, umorzeń, ulg, bonifikat, obniżek odsetek, a także sporządzanie „przypisów” w zakresie należności z tytułu gospodarowania nieruchomościami gminy,

22) sporządzanie sprawozdawczości dotyczącej stosowania pomocy publicznej oraz udostępnianie informacji publicznej w zakresie gospodarowania nieruchomościami gminy,

23) opracowywanie projektów uchwał rady w zakresie gospodarowania nieruchomościami gminy, sporządzanie informacji z realizacji podjętych uchwał rady,

24) opracowywanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz wystąpienia komisji rady,

25) opracowywanie projektów zarządzeń prezydenta dotyczących gospodarowania nieruchomościami gminy,

26) zlecanie wykonania w trybie prawa zamówień publicznych prac niezbędnych do realizacji zadań związanych z gospodarowaniem nieruchomościami gminy /prace geodezyjno-kartograficzne, wyceny nieruchomości, inwentaryzacje budowlane/ dokonywanie odbioru tych prac,

27) opracowywanie wniosków do projektu budżetu miasta , wniosków do WPI,

28) opracowywanie sprawozdań i informacji z mienia komunalnego;

2.  realizacja zadań powiatu dotyczących:

     1) tworzenia powiatowego zasobu nieruchomości oraz gospodarowania nim poprzez:

a) ewidencjonowanie nieruchomości, prowadzenie i bieżąca aktualizacja komputerowej bazy danych, 

b) wycenę  nieruchomości,

c) sporządzanie planów wykorzystania zasobu,

d) regulację stanów prawnych nieruchomości,

e) opracowania geodezyjno- prawne nieruchomości,

f) wnioskowanie o scalenie i podział nieruchomości,

g)  przygotowanie dokumentów celem wydania decyzji przez Wojewodę  w sprawie nabycia mienia Skarbu Państwa na rzecz powiatu –  z  mocy prawa   lub na wniosek,

h) przygotowanie dokumentacji dla Radcy Prawnego celem podjęcia czynności w postępowaniu sądowym w sprawach o własność lub inne prawa rzeczowe na nieruchomościach oraz o stwierdzenie nabycia własności nieruchomości przez zasiedzenie,

i) wnioskowanie o wpis w księdze wieczystej celem ujawnienia praw, lub  o założenie księgi wieczystej dla nieruchomości, dla której księgi zaginęły lub uległy zniszczeniu,

j) sporządzanie dokumentów finansowych tj. przyjęcie środka trwałego /OT/ oraz protokołu przekazania – przejęcia środka trwałego /PT/,

k)  sporządzanie   deklaracji   podatkowych   w   zakresie   podatku od  nieruchomości,

     podatku rolnego i leśnego,

l)   opracowanie i  bieżąca  aktualizacja  wykazów   wraz  z  załącznikami    graficznymi  

     nieruchomości zabudowanych, dla potrzeb Wydziału Gospodarki Lokalowej ,

m) opracowanie informacji o  stanie  mienia  powiatowego  jako  załącznika do budżetu 

     Miasta,

     2) gospodarowanie nieruchomościami powiatu poprzez:

a)   sprzedaż bezprzetargową nieruchomości,

b)   ogłaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargów na nieruchomości,

c)   oddawanie nieruchomości w użytkowanie wieczyste,

          d)   darowizna,

e) zamiana nieruchomości między powiatem, gminą, Skarbem Państwa, osobami fizycznymi i prawnymi,

f) zrzeczenie się własności lub użytkowania wieczystego,

g) obciążanie nieruchomości ograniczonymi prawami rzeczowymi,

h) oddawanie nieruchomości w dzierżawę, najem, użyczenie,

i) wnoszenie nieruchomości jako wkłady niepieniężne /aporty/ do spółek,

j) zniesienie współwłasności,

k) przekazywanie nieruchomości  na cele szczególne,

l) ustanawianie trwałego zarządu na nieruchomościach, wydawanie decyzji o wygaśnięciu trwałego zarządu z urzędu, na wniosek oraz przekazywanie trwałego zarządu między jednostkami na ich wniosek,

m) ustalanie sposobów i terminów zagospodarowania nieruchomości gruntowych oddanych w użytkowanie wieczyste,

n) dla nieruchomości oddanych w użytkowanie wieczyste lub trwały zarząd ustalanie opłat za nieruchomości, aktualizacja opłat, zmiana wysokości stawek procentowych opłat rocznych, udzielanie bonifikat oraz na wniosek użytkownika wieczystego lub jednostki organizacyjnej ustalenie innego niż ustawowy terminu zapłaty opłaty rocznej, prowadzenie i bieżąca aktualizacja komputerowej bazy danych użytkowników wieczystych i trwałych zarządców,

o) nabywanie ,przejmowanie nieruchomości,

p) wypłata odszkodowań,

q) ochrona własności, roszczenie przeciw naruszającemu,

r) wnioskowanie o podział, rozgraniczenie, wywłaszczenie nieruchomości,

s) ustanawianie odrębnej własności lokali mieszkalnych oraz sprzedaż lokali mieszkalnych na rzecz najemców,

t) sprzedaż udziałów nieruchomości gruntowych , na których posadowione są budynki mieszkalne na rzecz ich użytkowników wieczystych będących równocześnie właścicielami lokali w tych budynkach,

u) realizacja roszczeń właścicieli lokali mieszkalnych o zawarcie umowy przeniesienia własności lub oddania w użytkowanie wieczyste przyległej nieruchomości gruntowej lub jej części, która wraz z dotychczas  wydzieloną  działką gruntu będzie spełniać wymogi działki budowlanej,

  3)   realizacja roszczeń  o  ustanowienie  użytkowania   wieczystego gruntu niezbędnego do

     korzystania z garażu na rzecz właściciela garażu, 

  4)   prowadzenie spraw  o  przywrócenie   własności   nieruchomości    w    postępowaniach 

        regulacyjnych   na     rzecz   Kościoła    Katolickiego   i   Związku  Gmin   Wyznaniowych

        Żydowskich,

5) przejmowanie  z  mocy  prawa na   własność powiatu  działek  gruntu wydzielonych pod drogi z nieruchomości, której podział został dokonany na wniosek właściciela,

6) wydawanie zezwoleń na czasowe zajęcie nieruchomości powiatu,

7) wydawanie zezwoleń na zakładanie, przeprowadzanie i wykonywanie na nieruchomościach powiatu urządzeń technicznych, wjazdów itp.,

8) wnioskowanie o udzielenia zezwolenia na czasowe zajęcie terenu oraz na zakładanie przeprowadzanie i wykonywanie na nieruchomościach powiatu urządzeń technicznych, wjazdów itp., 

9) przekształcenie prawa użytkowania wieczystego w prawo własności nieruchomości zabudowanych na cele mieszkaniowe lub zabudowanych garażami albo przeznaczonych pod tego rodzaju zabudowę, oraz nieruchomości rolnych,

10) reprezentowanie    powiatu   –    na prawach właściciela –    przy  wykonywaniu   przez jednostki   wykonawstwa   geodezyjnego   prac   geodezyjnych   z   zakresu   ewidencji    gruntów i budynków oraz   w    postępowaniu   administracyjnym  prowadzonym  przez inne jednostki  organizacyjne urzędu,

11) prowadzenie spraw finansowych dotyczących zwolnień, umorzeń, ulg, bonifikat, obniżek odsetek, a także sporządzanie „przypisów” w zakresie należności z tytułu gospodarowania nieruchomościami powiatu,

12) sporządzanie sprawozdawczości dotyczącej stosowania pomocy publicznej oraz udostępnianie informacji publicznej w zakresie gospodarowania nieruchomościami powiatu,

13) opracowywanie projektów uchwał rady w zakresie gospodarowania nieruchomościami powiatu, sporządzanie informacji z realizacji podjętych uchwał rady,

14) opracowywanie odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych oraz wystąpienia komisji rady,

15) opracowywanie projektów zarządzeń prezydenta dotyczących gospodarowania nieruchomościami powiatu,

16) zlecanie wykonania w trybie prawa zamówień publicznych  prac niezbędnych do realizacji zadań związanych z gospodarowaniem nieruchomościami powiatu /prace geodezyjno-kartograficzne, wyceny nieruchomości, inwentaryzacje budowlane/ dokonywanie odbioru tych prac,

17) opracowywanie wniosków do projektu budżetu miasta , wniosków do WPI,

18) opracowywanie sprawozdań i informacji z mienia powiatowego.

§ 12

Zadania przypisane do stanowiska ds. organizacyjnych i ogólnych:

1) prowadzenie    ewidencji    pism  i   korespondencji    kierowanej  do   Wydziału   oraz

      przygotowanie korespondencji do wysyłki,

2) przekazywanie   pism    pracownikom    Wydziału   zgodnie   z  dekretacją  Naczelnika  

      Wydziału,

    3)   sporządzanie zbiorczego zapotrzebowania na materiały biurowe i zaopatrzenie w tym  

          zakresie poszczególnych stanowisk pracy,

    4)   prowadzenie:

          a)  kartotek osobowych sprzętu i wyposażenia stanowisk pracy,

      b)  rejestru skarg i wniosków wpływających do Wydziału,

      c)  rejestru rachunków i faktur wpływających do Wydziału,

      d)  rejestru przyjęcia stron przez Prezydenta Miasta,

      e)  listy obecności, książki wyjść służbowych i prywatnych,

           f)  spraw   związanych   z   konserwacją   urządzeń   znajdujących się na wyposażeniu 

     Wydziału  w siedzibie Rynek 20,

      g)  obsługa centrali telefonicznej i faksu,

5) zbiorcze   opracowanie  projektu   do   budżetu  Miasta  oraz    planu  finansowego  dla

zadań  zleconych  z  zakresu   administracji    rządowej  w    tym   planu   Powiatowego 

      Funduszu       Gospodarki    Zasobem     Geodezyjnym    i    Kartograficznym     według 

      klasyfikacji   budżetowej  przyporządkowanej do Wydziału,

    6)   przekazywanie akt Wydziału do Archiwum zakładowego.

ROZDZIAŁ  V

Określenie zastępstw pracowników
§ 13

1. W przypadku nieobecności Naczelnika Wydziałem kieruje Zastępca Naczelnika Wydziału.

2. W Oddziale Geodezji i Katastru ustala się następujące zasady zastępstw:

1)  podczas   nieobecności    Kierownika   Oddziałem   kieruje   pracownik zatrudniony na 

     stanowisku ds. prowadzenia ewidencji gruntów i budynków /GKK.II/2/,

2) zastępstwa wzajemne: stanowisko ds. udostępniania danych ewidencyjnych /GKK.II/1/  

      i stanowisko ds. prowadzenia ewidencji gruntów i budynków /GKK.II/2/, 

3) zastępstwa wzajemne: stanowisko   ds. prowadzenia   ewidencji    gruntów i budynków

      / GKK.II/4  /   i   stanowisko   ds.    prowadzenia     ewidencji     gruntów   i    budynków, 

     administrowania    serwerem   sieci   internetowej   Wydziału, udostępniania   informacji 

     publicznej  /GKK.II/3/   -  w    zakresie  prowadzenia ewidencji gruntów i budynków,

4) podczas   nieobecności    pracownika   zatrudnionego na   stanowisku ds. prowadzenia  

      ewidencji gruntów i budynków, administrowania serwerem sieci internetowej Wydziału,  

      udostępniania     informacji   publicznej    / GKK.II/3  /   jego    obowiązki    w    zakresie 

     administrowania    serwerem   sieci    internetowej,   udostępniania informacji publicznej  

     przejmuje Kierownik Oddziału.

3. W Grodzkim Ośrodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej ustala się następujące 

     zasady zastępstw:

1) podczas nieobecności Kierownika Ośrodkiem kieruje pracownik zatrudniony na stanowisku ds. prowadzenia SIT /GKK.III/4/,

2) zastępstwa wzajemne na wieloosobowym stanowisku ds. prowadzenia zasobu /GKK.III/1, GKK.III/3/,

3) podczas nieobecności pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej /GKK.III/2/ obowiązki przejmuje Kierownik Ośrodka,

4) podczas nieobecności pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. prowadzenia SIT /GKK.III/4/ obowiązki przejmuje pracownik zatrudniony na stanowisku ds. kontroli dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej /GKK.III/2/.

4. Podczas nieobecności Przewodniczącego Zespołu Uzgadniania Dokumentacji Projektowej 

    obowiązki    przejmuje    Kierownik    Grodzkiego    Ośrodka   Dokumentacji   Geodezyjnej 

    i Kartograficznej.

5. W Oddziale Gospodarowania Nieruchomościami Skarbu Państwa ustala się następujące 

    zasady zastępstw:

1) podczas    nieobecności   Kierownika    Oddziałem   kieruje  pracownik  zatrudniony   na

    stanowisku ds. gospodarowania   nieruchomościami   Skarbu   Państwa   / GKK. V/ 1  /,

   2) zastępstwa      wzajemne     na    wieloosobowym     stanowisku    ds.  gospodarowania

    nieruchomościami   Skarbu   Państwa   /GKK.V/1, GKK.V/2/,

3) podczas   nieobecności   pracownika zatrudnionego na   stanowisku   ds.  wywłaszczeń,  

    zwrotów    wywłaszczonych    nieruchomości,    ochrony    gruntów     rolnych    i leśnych  

    / GKK. V/ 3 /     obowiązki     przejmuje   pracownik    zatrudniony    na  stanowisku    ds. 

    gospodarowania   nieruchomościami   Skarbu   Państwa   /GKK.V/2/.

6. W    Oddziale    Gospodarowania   Nieruchomościami   Miasta   ustala   się     następujące 

    zasady zastępstw:

    1)  podczas    nieobecności    Kierownika    Oddziałem    kieruje pracownik zatrudniony na 

         stanowisku    ds. opłat   adiacenckich,   renty planistycznej,     przekształcania    prawa  

         użytkowania   wieczystego   w  prawo    własności /GKK.VI/12/,

2) zastępstwa wzajemne na wieloosobowym   stanowisku ds. gospodarowania    mieniem  

     komunalnym /GKK.VI/1, GKK.VI/16/,

3) zastępstwa   wzajemne:   stanowisko   ds.   gospodarowania     mieniem     komunalnym 

    /GKK.VI/2/  i    stanowisko ds. trwałego  zarządu i   regulacji   prawnych   nieruchomości 

   /GKK.VI/10/,

5) zastępstwa   wzajemne na    wieloosobowym stanowisku ds. sprzedaży nieruchomości 

    /GKK.VI/3, GKK.VI/4, GKK.VI/5, GKK.VI/18/, 

6) zastępstwa wzajemne:    stanowisko ds.    nabywania      nieruchomości     /GKK.VI/8/ i 

    stanowisko ds. oddawania nieruchomości w użytkowanie wieczyste /GKK.VI/9/,

7) zastępstwa wzajemne na wieloosobowym stanowisku ds. wydzierżawiania i użyczania 

    nieruchomości /GKK.VI/6. GKK.VI/7, GKK.VI/17/,

8) zastępstwa wzajemne: stanowisko ds. opłat za użytkowanie wieczyste, trwały zarząd 

    /GKK.VI/11/ i stanowisko ds. opłat adiacenckich, renty planistycznej, przekształcania 

    prawa użytkowania wieczystego w prawo własności /GKK.VI/12/,

9) zastępstwa wzajemne na wieloosobowym stanowisku ds. sprzedaży lokali  mieszkalnych /GKK.VI/14, GKK.VI/15/,

10) podczas nieobecności pracownika zatrudnionego na stanowisku ds. podziałów, rozgraniczeń, nazewnictwa ulic i placów, numeracji porządkowej nieruchomości /GKK.VI/13/ obowiązki przejmuje pracownik zatrudniony na stanowisku ds. wydzierżawiania i użyczania nieruchomości /GKK.VI/17/.

7. Podczas   nieobecności   pracownika   zatrudnionego   na  stanowisku ds. organizacyjnych 

    i ogólnych /GKK.I/,  obowiązki przejmuje pracownik Wydziału wskazany  przez Naczelnika.

ROZDZIAŁ  VI

Postanowienia końcowe

§ 14

1. Ustalenia   zawarte   w    niniejszym     Regulaminie   stanowią   podstawę   do   określenia 

szczegółowych  zakresów  czynności  dla  pracowników. 

2. Zakres   działania  Wydziału   oraz   zasady  i  tryb załatwiania spraw nie objęte niniejszym 

    Regulaminem określa Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Przemyślu.

PREZYDENT

MIASTA PRZEMYŚLA

Robert Choma
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