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BK.0914/14/05
                                                                          Dyrektor 

                                                                          Przedszkola Nr 20                                                                      

                                                                          ul. Juliusza Słowackiego Nr 102
 37-700 Przemyśl                                                                                     

                                        Na    podstawie  § 18 pkt 20 załącznika do Zarządzenia Nr 315/04 Prezydenta Miasta Przemyśla z dnia 30 stycznia 2004 r.  w  związku  z upoważnieniem         Nr 56/05 wydanym przez Prezydenta Miasta Przemyśla znak: B.K.0914/14/05 z dnia 19.09.2005r, ustalam zalecenia pokontrolne   z kontroli  problemowej  przeprowadzonej          w Miejskim  Przedszkolu  Nr 20 w Przemyślu, w okresie od dnia 20.09.2005r. do dnia  18.11.2005 r. / razem   16   dni kontroli /.

Zakres kontroli  obejmował  gospodarkę finansową w 2005 r. Kontrolą objęto 8 m-cy 2005 r.

W wyniku  kontroli  stwierdzono:

I. W zakresie gospodarki kasowej:

-  stan środków pieniężnych w kasie wynosił zero zł i był zgodny  z saldem wynikającym    

    z raportów kasowych, 

       - stwierdzono brak w kasie kwitariusza K-104 od nr 220401 do nr 220500  wpisanego do

          książki druków ścisłego zarachowania, którego odbiór został potwierdzony przez kasjera,

          według wyjaśnienia kasjera kwitariusz został przekazany do sprawdzenia do księgowości,

       -  P.o. kasjera nie ujęła  w miesiącu wrześniu w raporcie kasowym środków   pieniężnych        

          ( zbieranych na kwitariusz  K-104 ) – stanowiących odpłatność rodziców za przedszkole,    

          kwotę tą  bezpośrednio wpłaciła  do banku  z  pominięciem operacji kasowych. Powyższe  

          wskazuje na brak dokonywania przez kasjera bieżących wpisów do raportu kasowego,        

          co było sprzeczne z § 7 pkt 8 instrukcji kasowej  przedszkola. Przeprowadzona wyrywkowa    

          kontrola wpisu do raportów kasowych tych wpłat  za m-ce luty i maj 2005 r.  

          nieprawidłowości nie  wykazała.

    / str  3 i 4 pkt I  i  protokół kontroli kasy - zał. Nr 1 /.

II. W zakresie realizacji  planu przychodów i wydatków  w  2005 r :

- Przedszkole zaksięgowało dowodem  ks. Nr 6/5  Fakturę VAT z dnia 23.12.2004 r.   

   wystawioną, za  moc zamówioną   i ciepło wytworzone CO,  za grudzień 2004 roku na   

   kwotę 2.260,61 zł,  w  związku z czym  o kwotę tą zostały zaniżone koszty 2004 roku.   

   Zaksięgowanie w/w  faktury w   koszty 2005  roku  było niezgodne z art. 6 ust.1 Ustawy z    

  dnia 29 września  1994 r. o rachunkowości /  jedn. tekst Dz. U z 2002 r.  Nr 76 poz. 694        

  z p. zm. /, z którego  wynika dla jednostki obowiązek ujęcia w księgach rachunkowych   

   wszystkich osiągniętych  przypadających  na  jej rzecz przychodów i obciążających ją  

   kosztów związanych z tymi  przychodami  dotyczących  danego roku obrotowego ,  

   niezależnie od terminu ich zapłaty.

    / str 10  protokołu kontroli /.

III. W zakresie gospodarki składnikami majątkowymi:
 -    Według  stanu  ewidencji  księgowej na dzień  31.08.2005 r.  Przedszkole  Nr 20   nie  

       posiada konta 011 – Środki trwałe, co jest niezgodne ze stanem faktycznym, ponieważ: 

       Decyzją   Nr GKK.VI 72244-3/05 z   dnia 12.05.2005 r. Prezydent  Miasta   Przemyśla     

       ustanowił  na rzecz Przedszkola  Nr 20  w   Przemyślu, trwały  zarząd na nieruchomości   

       stanowiącej własność Gminy Przemyśl położonej  przy  ulicy  Słowackiego zabudowanej   

       budynkiem murowanym  nie  podpiwniczonym  o powierzchni  użytkowej 302 m2. 

       W uzasadnieniu do tej decyzji wpisano  m.in. że „nieruchomość będąca  przedmiotem  

       decyzji  znajduje się aktualnie we władaniu Przedszkola Nr 20 w Przemyślu tut. Organ  

       odstępuje od protokólarnego  przekazania  nieruchomości,  o  której  mowa  w  art. 45   

        ust.3  ustawy z dnia  21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami”. 

       W w/w  decyzji nie wykazano wartości nieruchomości. Przedszkole nie otrzymało  

       dowodu przekazania na druku PT (przekazanie trwałych)   i nie  zwracało się  pisemnie  

       do Urzędu  Miejskiego   w  Przemyślu o przekazanie tego dokumentu .

       Dokument przekazanie trwałych ( PT) jest  niezbędny do  wprowadzenia nieruchomości   

       do ewidencji księgowej, m.in.  z  uwagi  na  niżej   wykazane  różnice w  wycenie:

              - według umowy użyczenia Nr 802/02 z dnia  29.08.2002 r . wartość nieruchomości   

          wynosiła 158.083,- zł. 

       - wartość nieruchomości ( wg zapisu  punktu c wypisu z Aktu notarialnego  umowy   

         darowizny na rzecz Miasta Przemyśla oszacowana została  przez  rzeczoznawcę  

         majątkowego na kwotę  185.510,00 zł. / str 14-15  protokołu kontroli /.

IV. W zakresie wynagrodzeń:

-   Przedszkole księguje dodatek motywacyjny dla nauczycieli dotyczący danego miesiąca  

     w koszty następnego miesiąca w którym jest  wypłacany,  co jest niezgodne z art. 20    

     ust. 1  w/w ustawy o rachunkowości z którego wynika obowiązek  wprowadzania do ksiąg  

     rachunkowych w postaci zapisu  każdego zdarzenia które nastąpiło w tym okresie   

     sprawozdawczym,   / strona 20 protokołu kontroli /. 

-    zatrudnionej na stanowisku Głównej  księgowej nie wypłacono należnego wyrównania za   

     m-c marzec 2005 r. w łącznej kwocie  13,44 zł. 

     / strona 21 protokołu kontroli /. 

-    zatrudniona jest w Przedszkolu Nr 20 na stanowisku

      - pomoc  nauczyciela  w wymiarze ½ etatu, 

      - samodzielnego referenta (d. s administracji) w wymiarze  ½ etatu oraz 

      - pełni obowiązki kasjera ,

      - jest też pełnomocnikiem do podpisania  czeków i  przelewów ( podpisywanych    

        dwuosobowo).

      Zakres czynności  na  stanowisku samodzielnego referenta (d. s. administracji ) w wymiarze                         

      1/2 etatu poza innymi czynnościami, obejmuje pełny zakres obowiązków  na stanowisku 

      intendenta m.in. ma  powierzone planowanie jadłospisów , sporządzanie dziennych raportów  

      żywieniowych i  kosztów  posiłków, dokonywanie  zakupów w tym  art.   żywnościowych ,  

      prowadzenie magazynu  żywnościowego , nadzór nad personelem  kuchennym w określonym  

      zakresie , pobieranie odpłatności  od  rodziców  za  przedszkole  i  odpłatności od personelu   

      za  żywienie( średnio 50 osób). Łączenie tych funkcji  powoduje likwidację pośrednich stopni  

      kontroli nad gospodarką pieniężną  przedszkola .

      /strona 22 protokołu kontroli/. 

W celu usunięcia wyżej opisanych nieprawidłowości zobowiązuję Panią Dyrektor  do :

1. Przestrzegania :

 -   Ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości / jedn. tekst Dz.U z 2002 r.  Nr 76          

      poz. 694 z p.zm. / w szczególności:

 - art. 6 ust.1 w zakresie ujęcia w księgach rachunkowych  wszystkich osiągniętych 

         przypadających na jej przecz przychodów i obciążających ją kosztów związanych z tymi  

   przychodami dotyczących  danego roku obrotowego, niezależnie od terminu ich zapłaty,

      - art. 20 ust.1 w zakresie wprowadzania do ksiąg rachunkowych w postaci zapisu każdego  

         zdarzenia które nastąpiło w tym okresie sprawozdawczym,

· Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej, (wprowadzonej Zarządzeniem Nr 4/2002      

      Dyrektora  Przedszkola  Nr 20  w  Przemyślu  z  dnia  01.09.2002 r.), w zakresie  

      bieżącego wpisywania do raportu kasowego wszystkich operacji dotyczących obrotów    

      pieniężnych.

2.   Uzyskania dowodu PT dla  otrzymanej ,na podstawie  Decyzji Prezydenta Miasta   

      Przemyśla Nr GKK.VI  72244-3/05 z dnia 12.05.2005 r. nieruchomości, oraz ujęcia jej 

      w bieżącym roku w  ewidencji  księgowej.       

3.   Wypłacenia  Głównej  księgowej   należnego wyrównania za m-c  marzec 2005 r.              

      w łącznej kwocie  13,44 zł. 

4. W  celu zwiększenia nadzoru nad gospodarką pieniężną jednostki , rozważenia możliwości przekazania  obowiązków kasjera,  innemu  pracownikowi. 

5.    Usunięcia pozostałych nieprawidłowości i uchybień przedstawionych w  protokole       

       kontroli  i w części opisowej zaleceń  pokontrolnych.

Kontrolowany jest obowiązany  w ciągu 30 dni  od daty otrzymania zaleceń pokontrolnych poinformować mnie o sposobie wykonania zaleceń pokontrolnych, względnie przedstawić harmonogram przedsięwzięć  zmierzających do ich realizacji .

Niniejsze zalecenia pokontrolne sporządzone zostały w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden doręczono kontrolowanemu.

Otrzymują:

1 x    Miejskie Przedszkole Nr 20 w Przemyślu.

1 x    Biuro Kontroli Urzędu Miejskiego w Przemyślu.

1 x    Wydział Finansowy Urzędu Miejskiego w Przemyślu.

1 x    Wydział Edukacji i Sportu Urzędu Miejskiego w Przemyślu.







