Załącznik

do zarządzenia Nr 187 /08
Prezydenta Miasta Przemyśla

z dnia 24 lipca 2008 r.

Schemat Organizacyjny 

Wydziału  Organizacyjno - Administracyjnego
	
	
	Naczelnik Wydziału

OR.
	
	

	 
	
	
	
	

	Referat Organizacyjny i Kadr

OR. I.
	
	Referat Administracyjny

OR. II.
	
	Referat Informatyki

OR. III.

	
	
	
	
	
	
	
	

	Kierownik Referatu

OR.I./1
	
	Kierownik Referatu

OR.II/1
	
	Kierownik Referatu

OR.III/1

	
	
	
	
	

	Stanowisko

d/s organizacyjnych 

OR.I./2
	
	Stanowisko d/s administracyjno – socjalnych

OR.II/2
	
	Stanowisko d/s obsługi baz danych i administracji bezpieczeństwa

OR.III/2 

	
	
	
	
	

	Stanowisko d/s kadr, sprawozdawczości i budżetu

OR.I/3 


	
	Stanowisko d/s administracyjno – gospodarczych

OR.II/3
	
	Stanowisko d/s administracji zintegrowanego systemu KSAT

OR.III/3 

	
	
	
	
	

	Stanowisko d/s kadr

i współdziałania z Urzędem Pracy w zakresie zatrudniania bezrobotnych 

OR.I/4
	
	Stanowisko d/s

zaopatrzenia

OR.II/4
	
	Stanowisko d/s eksploatacyjno -  technicznych

OR.III/4 

	
	
	
	
	

	Stanowisko

d/s szkolenia i ogólnych

OR.I/5 
	
	Kancelaria Ogólna – Punkt Informacyjny

· Stanowisko d/s koordynowania pracy Kancelarii Ogólnej oraz prenumeraty wydawnictw
i czasopism
OR.II/5

· Wieloosobowe Stanowisko d/s obsługi interesantów

OR.II/6, OR.II/7

· Wieloosobowe Stanowisko d/s wysyłki korespondencji oraz koordynowania prac związanych z jej doręczaniem

OR.II/8, OR.II/9

· Wieloosobowe Stanowisko d/s doręczania korespondencji

OR.II/10, OR.II/11, OR.II./12., OR.II/13, OR.II/14

· Stanowisko d/s obsługi kserokopiarki

OR.II/15
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Archiwum Zakładowe

· Kierownik Archiwum

OR.II/16

· Stanowisko d/s przyjmowania, opracowywania
i udostępniania 
dokumentacji

OR.II/17


	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Wieloosobowe stanowisko pracy d/s obsługi samochodu służbowego OR.II/18, OR.II/18a
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Wieloosobowe stanowisko pracy d/s prac konserwacyjnych

OR.II/19, OR.II/20
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Wieloosobowe stanowisko pracy d/s utrzymania porządku i czystości

OR.II/21, OR.II/22, OR.II/23,

OR.II/24, OR.II/25, OR.II/26,

OR.II/27, OR.II/28 
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	Stanowisko d/s  prowadzenia magazynu materiałów biurowych

OR.II/29
	
	

	
	
	
	
	


Prezydent Miasta Przemyśla
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