Załącznik nr 1 do

                                                                                               Zarządzenia Nr  72/10r.

Prezydenta Miasta Przemyśla
z dnia 7 maja 2010r.
Procedura postępowania w zakresie przyznawania i rozliczania środków finansowych przeznaczonych na pokrycie kosztów działalności warsztatów terapii zajęciowej.

1. Jednostka prowadząca warsztat terapii zajęciowej składa do Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej w Przemyślu plan finansowy warsztatu na rok następny nie później niż do dnia 15 października roku poprzedzającego, w rozbiciu na:.
1) środki finansowe z Państwowego Funduszu Rehabilitacji 0sób 
    Niepełnosprawnych - 90%,
2) środki finansowe pochodzące z budżetu Gminy Miejskiej Przemyśl – 10%.

2. Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej dokonuje weryfikacji przedstawionego planu pod kątem m.in. zasadności przewidywanych wydatków z uwzględnieniem dotychczasowych kosztów działalności warsztatu.
3.  Zatwierdzony plan finansowy, w zakresie wykorzystania środków finansowych            z budżetu miasta Przemyśla, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej przedkłada do Wydziału Spraw Społecznych Urzędu Miejskiego. 

4. W terminie 14-stu dni od dnia przyjęcia przez Radę Miejską w Przemyślu uchwały 
w sprawie określenia zadań i wysokości środków Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych przeznaczonych na realizację zadań z zakresu rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudniania osób niepełnosprawnych dla Miasta Przemyśla na dany rok, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej sporządza aneks do umowy, określający wysokość 90% środków finansowych Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych, przeznaczonych na działalność warsztatu w danym roku z uwzględnieniem :

1) podziału na poszczególne rodzaje kosztów, zaliczonych do kosztów działalności warsztatu finansowanych ze środków Funduszy,

2) procentowego udziału środków Funduszu w ogólnej kwocie środków na działalność warsztatu.

5. Wydział Spraw Społecznych Urzędu Miejskiego niezwłocznie po uchwaleniu przez Radę Miejską w Przemyślu projektu budżetu  ( uchwała budżetowa ) sporządza aneks do umowy, określający wysokość 10% dotacji z budżetu Miasta, przeznaczonej na działalność warsztatu w danym roku, z uwzględnieniem :
1) podziału na rodzaje kosztów możliwych do pokrycia z dotacji,

2) procentowego udziału środków z dotacji w ogólnej kwocie środków na działalność warsztatu. 

6. Środki finansowe przekazywane są jednostce prowadzącej warsztat na wyodrębniony rachunek bankowy warsztatu tj.:

1) Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej sporządza dyspozycję przekazania środków finansowych (transze) w ramach  90% środków finansowych pochodzących          z Państwowego Funduszu Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych i przekazuje do realizacji przez Wydział Finansowy Urzędu Miejskiego,
2) Wydział Spraw Społecznych sporządza dyspozycję przekazania środków finansowych  (transze) w ramach 10% środków finansowych pochodzących          z budżetu miasta Przemyśla i przekazuje do realizacji przez Wydział Finansowy Urzędu Miejskiego.    

7. Jednostka prowadząca warsztat terapii zajęciowej zobowiązana jest do:

1)  w terminie do 10 dnia miesiąca następującego po okresie rozliczeniowym, składania w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej kwartalnej informacji o wydatkowaniu środków, sporządzonej w formie zestawienia planowanych i wydatkowanych środków w ramach poszczególnych pozycji preliminarza kosztów wraz z opisem wydatków. Sprawozdania kwartalne uwzględniają również odsetki naliczane przez bank od środków przekazanych na wyodrębniony rachunek bankowy warsztatu.

2) w terminie do dnia 31 stycznia roku następnego, złożenia w Miejskim Ośrodku Pomocy Społecznej rocznego sprawozdania z działalności rehabilitacyjnej i wykorzystania środków finansowych warsztatu terapii zajęciowej ( zgodnie ze wzorem ). 
8. MOPS w oparciu o przedłożone sprawozdanie oraz przeprowadzone 
w trakcie roku sprawozdawczego kontrole, dokonuje oceny rocznej działalności warsztatu na druku przedłożonego sprawozdania. 
9. Uzupełnione o ocenę sprawozdanie, Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej  przekazuje do Wydziału Spraw Społecznych, który uruchamia procedurę związaną z dokonaniem przez powiat corocznej oceny działalności warsztatu.  

10. Wydział Spraw Społecznych UM w oparciu o przedstawione dokumenty, przedstawia Prezydentowi Miasta Przemyśla propozycję rocznej oceny  działalności  warsztatu terapii zajęciowej celem akceptacji.    

