


           
Załącznik nr 2 do zarządzenia Nr84/2011 z dnia 4 kwietnia 2011r.
ZASADY OPRACOWANIA I AKTUALIZACJI PLANÓW ORONY CYWILNEJ
1. Plany obejmują wszystkie zadania obrony cywilnej określone w Protokołach Dodatkowych do Konwencji Genewskich z 12 sierpnia 1949 roku /Dz.U Nr 41 z 1992, poz. 175 zał./.

2. Punkt wyjściowy do opracowania planów stanowi ocena zagrożenia i wynikające z niej wnioski do realizacji zadań obrony cywilnej oraz:

  1/ uzgodnienia z innymi jednostkami organizacyjnymi współdziałającymi z obroną cywilną,

  2/ uzgodnienia z organami administracji niezespolonej,

  3/ porozumienia z organizacjami pozarządowymi

  4/ program mobilizacji gospodarki.

3. Stany gotowości obronnej państwa i zadania związane z ich podwyższaniem w IV części planu ,,Plan działania obrony cywilnej w procesie osiągania wyższych stanów gotowości obronnej” określa rozporządzenie RM z dnia 21 września 2004 roku w sprawie gotowości obronnej państwa (Dz.U. Nr 219, poz. 2218).

4. Przy opracowywaniu planów należy przestrzegać:

1/ zachowania zgodności nałożonych zadań obrony cywilnej na podmioty z ich        działalnością statutową,
2/ realności planowanych przedsięwzięć (dostosowania zadań do możliwości ich wykonania),

3/ skoordynowania realizacji zadań obrony cywilnej z zadaniami jednostek współdziałających,

4/ zwięzłego i czytelnego przedstawienia sposobu realizacji zadań.

5. Plany składają się z następujących części:

   1/ graficznej- mapy, plany, szkice,

   2/ opisowej- legendy.

6. Dokumenty graficzne opracowuje się na mapach na szczeblu:

   1/ wojewódzkim- o małej skali,

   2/ powiatowym- o średniej skali,

   3/  gminnym- o dużej skali,

   4/ zakładu pracy- na planie zakładu pracy.

7. Dokumenty opisowe (legendę) opracowuje się w formie:

1/ wniosków,

2/ wykresów,

3/ zestawień.

8. Dla zobrazowania sytuacji statystycznych oraz działań dynamicznych w części graficznej planów, na mapach, stosuje się znaki operacyjne określone w , Zestawie zasadniczych umówionych znaków operacyjnych właściwych dla komórek organizacyjnych MSWiA oraz jednostek organizacyjnych podległych lub nadzorowanych przez Ministra MSWiA wprowadzone do użytku decyzją Nr 13 MSWiA z dnia 28 stycznia 2008r. (Dz.U. MSWiA Nr 5 poz. 16).
9. Znaki operacyjne do graficznej części planu, o których mowa w pkt. 1 należy stosować przy opracowaniu jego nowej wersji.

10. Plan podpisuje kierownik komórki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizację zadań obrony cywilnej i przedstawia do zatwierdzenia:

1/ plan obrony cywilnej województwa- wojewodzie,

2/ plan obrony cywilnej powiatu- staroście,

3/ plan obrony cywilnej gminy- odpowiednio: wójtowi, burmistrzowi( prezydentowi miasta),

4/ plan obrony cywilnej zakładu pracy- kierownikowi zakładu pracy.

11. Plany przed zatwierdzeniem wymagają uzgodnienia z nadrzędnym organem obrony cywilnej.
12. Plany uzgadnia się z innymi organami i jednostkami tylko w części dotyczącej współdziałania z innymi.

13. Plany podlegają corocznej aktualizacji wg stanu na 31 grudnia minionego roku w terminie określonym przez właściwy organ obrony cywilnej. Informacje dotyczące istotnych zmian należy każdorazowo przekazać do szczebla nadrzędnego.

14. Dokonywanie zmian nanosi się na zasadach określonych w instrukcji kancelaryjnej. Przy dużej ilości zmian w rozdziale, dziale planu opracowuje się nową treść w formie aneksu, który podlega zatwierdzeniu przez organ określony w pkt. 10.

15. Przy dużej ilości zmian powodujących utratę przejrzystości i czytelności planu opracowuje się jego nową wersję. Decyzję w tej sprawie podejmuje organ odpowiedzialny za jego opracowanie. Opracowanie nowej wersji planu może zalecić organ kontrolujący.

16. Plany opracowuje się w ilości odpowiednio do potrzeb, na szczeblu:

1/województwa w 3 egzemplarzach,

2/ powiatu, gminy, zakładu pracy w 1 egzemplarzu.
