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Protokot

kontroli problemowej przeprowadzonej w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej
w Przemyslu mieszczacym si¢ przy ul. Leszczynskiego 3 przez XXXXXX — glownego
specjaliste oraz XXXXXXXX gtoéwnego specjaliste w Wydziale Organizacji, Kadr i
Kontroli Urz¢du Miejskiego w Przemyslu, dziatajagce na podstawie upowaznienia Prezydenta
Miasta Przemysla Nr 30/2017 z dnia 01.02.2017 r. do przeprowadzenia kontroli.

Kontrolg przeprowadzono w okresie od 06.02.2017 r. do dnia 24.03.2017 r.

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Przemyslu (zwany w dalszej czesci protokotu

MOPS) jest samodzielng jednostka organizacyjna, nie posiadajaca osobowo$ci prawnej,
dziatajacg jako wyodrgbniona jednostka budzetowa Gminy Miejskiej Przemys$l. Nadzor nad
MOPS w zakresie celowosci, rzetelnosci i legalnosci podejmowanych dziatan sprawuje
Prezydent Miasta Przemysla.
MOPS realizuje zadania nalezace do zadan wiasnych i zleconych gminy i powiatu okreslonych
ustawami oraz zadania przyjete do realizacji na podstawie zawartych porozumien z organami
administracji rzadowej lub jednostkami samorzadu terytorialnego m.in. w
zakresie: pomocy spolecznej, wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej, przeciwdziatania
przemocy w rodzinie, rehabilitacji zawodowej i spotecznej osob niepetnosprawnych, swiadczen
rodzinnych. Kontrolowana jednostka prowadzi swojg dziatalno$¢ w Przemys$lu w budynku
nr 3 przy ul. Leszczynskiego 3 i budynku przy ul. Dworskiego 98. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sag w budynku przy ul. Leszczynskiego 3.

Dyrektorem Migjskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Przemyslu jest Pan XXXXXX,
zatrudniony na tym stanowisku od dnia 01.05.2011 r. w zwiazku z zawartym w dniu 19.04.11
r. porozumieniem pomiedzy Miejskim Osrodkiem Pomocy Spoleczne; w Przemyslu
reprezentowanym przez Prezydenta Miasta Przemys$la a Gminnym Os$rodkiem Pomocy
Spotecznej w Radymnie w sprawie przeniesienia pracownika samorzadowego zatrudnionego
na stanowisku urzedniczym w trybie art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 21.11.2008 r. 0
pracownikach samorzadowych. Pismem OR-1.2120.3.2011 z dnia 29.04.2011 Prezydent miasta
Przemysla poinformowal Pana XXXXXXXX, iz na wskutek powyzszego przeniesienia jest
pracownikiem MOPS w Przemyslu a Miejski Osrodek jest strong dotychczasowego stosunku
pracy, czyli pracodawca. W/w posiada Petnomocnictwo nr 110/2011 Prezydenta
Miasta Przemysla z dnia 05.05.2011 do reprezentowania i dziatania w sprawach zwyklego
zarzadu w zakresie kierowania MOPS. Powyzsze upowaznienie wazne w okresie zajmowania
stanowiska Dyrektora MOPS w Przemyslu.

Zastepca Dyrektora ds. $wiadczen rodzinnych i alimentacyjnych jest osoba zatrudniona
w MOPS w Przemyslu na podstawie umowy o prac¢ z dnia 11.07.2005 od dnia 01.07.2005 na
czas nieokreslony w pelnym wymiarze czasu pracy na stanowisku kierownik dziatu §wiadczen
rodzinnych. Funkcje zastepcy dyrektora ds. §wiadczen rodzinnych i alimentacyjnych w/w petni
od dnia 1 pazdziernika 2006 r. /pismo znak: A-1-1120/119/06 z dnia 29.09.2006 r./. W aktach
osobowych w/w znajduje si¢ pisemne upowaznienie wydane przez dyrektora MOPS z dnia
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21.03.2007 r. dotyczace powierzenia obowiazkéw z zakresu gospodarki finansowej w czesci
wynikajacej z realizowanych zadan przez nadzorowany pion organizacyjny oraz bezposrednio
z przydzielonego zakresu czynnosci.

Zastgpca Dyrektora ds. pomocy $rodowiskowej jest osoba zatrudniona w MOPS w
Przemyslu na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony z dnia 01.12.1992 r. od dnia
01.12.1992 r. w pelnym wymiarze czasu pracy.

Funkcje zastepcy dyrektora ds. pomocy srodowiskowej w/w petni od dnia 1 czerwca 2011 r.
/pismo znak: A-1-1121/4/11 z dnia 01.06.2011 r./.

Prezydent Miasta Przemysla upowaznit w/w do okreslonych czynnosci zgodnych z funkcja
zastepey dyrektora.

Gléwnym ksiegowym w kontrolowanej jednostce jest osoba zatrudniona na podstawie

umowy z dnia 18.05.1990 r. o prac¢ od 21.05.1990 r. na czas nieokreslony w wymiarze pelnego
etatu na stanowisku gtowny ksiegowy.
W aktach osobowych w/w znajduje si¢ pisemne powierzenie przez dyrektora jednostki
obowigzkow i odpowiedzialnos$ci na stanowisku gléwnego ksiggowego, wynikajacych
z przepisoOw art. 54 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. — o finansach publicznych (Dz. U. z
2016, poz.1870 z p6z.zm.); przyjete do wiadomosci przez w/w w dniu 02.01.2004 r.

Zakres kontroli

Przedmiotem kontroli bylo wykonanie wydatkow w wybranych rozdzialach i
paragrafach w okresie od dnia 1 stycznia do 31 grudnia 2016 r. ze szczegdlnym
uwzglednieniem:

- realizacji wydatkow ponoszonych w celu wypeklienia celow i1 zadan w sposob
efektywny, oszczedny i terminowy,

- legalnosci wydatkdw w wybranych paragrafach klasyfikacji budzetowe;,

- gospodarki rzeczowymi sktadnikami majatku.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielili:
— Pan XXXXXX - dyrektor,
— Pani XXXXXX — zastepca dyrektora,
—  Pani XXXXXXX - glowna ksiggowa,
—  Pan XXXXXXXXX —kierownik dzialu administracyjnego,
—  Pani XXXXXXXXX — administrator,
— Pani XXXXXX — starszy administrator,
— Pani XXXXXXX —starszy administrator,
—  Pan XXXXXXXXX — administrator systemow komputerowych.

Przed przystapieniem do kontroli uzyskano upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych znajdujacych si¢ w zbiorze Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Przemyslu
w wersji papierowej - zak. nr 1 do protokotu kontroli.

Ustalenia ogolne

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Przemys$lu zostal powolany Uchwaty
Nr XI11/82/90 Miejskiej Rady Narodowej w Przemyslu z dnia 27 kwietnia 1990 r. w sprawie
powotania jednostki organizacyjnej pod nazwa Osrodek Pomocy Spotecznej w Przemyslu.
Prezydent Miasta Przemysla Zarzadzeniem Nr 7/90 z dnia 7 maja 1990 r. w sprawie utworzenia



Osrodka Pomocy Spotecznej w Przemys$lu powotat oraz nadat statut Osrodkowi stanowiacy
zalacznik do w/w zarzadzenia.

W okresie objetym kontrola w jednostce obowigzywat statut stanowigcy zatacznik do
Uchwaty Nr 42/2016 Rady Miejskiej w Przemys$lu z dnia 21 marca 2016 r. w sprawie nadania
Statutu Miejskiemu Os$rodkowi Pomocy Spotecznej w Przemyslu.

Na mocy statutu gtownym celem dziatalno$ci MOPS jest zaspokojenie niezbednych potrzeb
0s0b 1 rodzin, kompleksowa pomoc osobom i rodzinom w przezwyci¢zaniu trudnych sytuacji
zyciowych, ktérych nie sg oni w stanie pokona¢ wykorzystujgc wiasne srodki, mozliwosci 1
uprawnienia oraz umozliwianie im bytowania w warunkach odpowiadajacych godnos$ci
cztowieka, doprowadzenie do mozliwie pelnego usamodzielnienia os6b 1 rodzin oraz
doprowadzenie do integracji 0sob i rodzin ze srodowiskiem.

Do zadan MOPS m.in. nalezy tworzenie warunkéw organizacyjnych funkcjonowania pomocy
spotecznej, w tym rozbudowy niezbednej infrastruktury socjalnej, analiza i ocena zjawisk
rodzacych zapotrzebowanie na §wiadczenia pomocy spotecznej oraz praca socjalna rozumiana
jako dziatalno$¢ zawodowa majaca na celu udzielanie pomocy osobom i rodzinom we
wzmocnieniu lub odzyskaniu zdolnosci do funkcjonowania w spoteczenstwie oraz tworzenie
warunkow sprzyjajacych temu celowi.

Siedziba MOPS jest miasto Przemys$l, natomiast terenem dziatalno$ci jest obszar miasta
Przemysla.

Przy MOPS dziata Powiatowy Zespot do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci dla
Miasta Przemysla i Powiatu Przemyskiego z siedzibg w Przemyslu.

Statut jednostki okres$la miedzy innymi zadania wynikajace z ustawy z dnia 12 marca
2004r. o pomocy spotecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 930 z p6zn. zm.) zwanej
dalej ustawa o pomocy spolecznej oraz z zakresu rehabilitacji osob niepelnosprawnych na
zasadach okreslonych w porozumieniach zawartych przez miasto Przemys$l z organami
administracji rzadowej lub innymi podmiotami.

Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej kieruje i reprezentuje go na zewnatrz
Dyrektor, powotany i odwotywany przez Prezydenta Miasta Przemysla. Dyrektor MOPS dziata
na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez Prezydenta Miasta Przemysla, ktore okreslaja
jego uprawnienia i kompetencje. Ponadto, Dyrektor MOPS prowadzi postepowania i wydaje w
tych sprawach decyzje administracyjne dla realizacji zadan statutowych 1 ustawowych MOPS
na podstawie upowaznief udzielonych przez Rad¢ Miejska oraz Prezydenta Miasta Przemysla.
Dyrektor MOPS jest umocowany w ramach zwyktego zarzadu do sktadania o§wiadczen woli i
dokonywania czynnosci prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem MOPS majacych na celu
realizacj¢ zadan statutowych lub ustawowych MOPS. Dyrektor MOPS wydaje zarzadzenia
wewnetrzne, instrukcje, polecenia shluzbowe oraz wprowadza regulaminy dotyczace
funkcjonowania jednostki.

Miejski Osrodek Pomocy Spoleczne; w Przemyslu jest jednostkg budzetowa
prowadzaca gospodarke finansowa okreslong w szczegdlnosci w ustawie z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych /Dz. U. z 2016, poz. 1870 z pdzn. zm.) i przepisach
wykonawczych wydanych na jej podstawie. Podstawa gospodarki finansowej jest plan
finansowy opracowany przez dyrektora MOPS 1 zatwierdzony na podstawie uchwaty
budzetowej Rady Miejskiej w Przemyslu.

Zasady funkcjonowania MOPS ustalone zostaty w regulaminie organizacyjnym
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej wprowadzonym do stosowania Zarzadzeniem Nr
81/2016 Prezydenta Miasta Przemysla z dnia 31 marca 2016 r.

W sktad MOPS wchodzg nastepujace dzialy i samodzielne stanowiska :
- Dyrektor
- Zastepca Dyrektora ds. pomocy $§rodowiskowe;j



- Zastepca Dyrektora ds. $wiadczen rodzinnych i alimentacyjnych

- Radca Prawny

- Obstuga Informatyczna

- Dziat Administracyjny

- Dziat Pomocy Srodowiskowej

- Dziat Finansowo-Ksiggowy

- Dziat Pomocy Srodowiskowej — z sekcja ds. DPS i Osrodkéw Wsparcia

- Dziat Swiadczen i Dokumentacji

- Dzial Wspierania Rodziny i Pieczy zastepczej

- Dziat Swiadczen Rodzinnych i Alimentacyjnych i Wychowawczych

- Dzial Dodatkéw Mieszkaniowych

- Wieloosobowe Stanowisko ds. Rehabilitacji Spotecznej

- Wieloosobowe Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy i realizacji projektow

- Zespot Interdyscyplinarny ds. Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie.

Prezydent Miasta Przemysla powierza MOPS obstuge administracyjno-ksiggowa Powiatowego
Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci dla Miasta Przemysla i Powiatu Przemyskiego.

W czasie kontroli przedlozono do wgladu nizej wymienione przepisy wewngtrzne,
w oparciu o ktore dziata MOPS:
- Statut,
- Zarzadzenie Nr 81/2016 Prezydenta Miasta Przemys$la z dnia 31.03.2016 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Przemyslu,
- Regulamin pracy,
- Zarzadzenie Nr 11/2006 dyrektora MOPS z dnia 30.10.2006 r. w sprawie ustalenia przyjetych
zasad rachunkowosci,
- Zarzadzenie Nr 13/2009 dyrektora MOPS z dnia 29.06.2009 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w przyjetych zasadach rachunkowosci dla MOPS w Przemyslu oraz
- Zarzadzenie Nr 81/2016 dyrektora MOPS z dnia 15.12.2016 r. w sprawie wprowadzenia
zmian w przyjetych zasadach rachunkowosci dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
wprowadzajace w formie zalgcznikow:
a) zasady rachunkowosci — zal. Nr 1,
b) zasady wyceny aktywow 1 pasywoOw oraz ustalenie wyniku finansowego — zat. Nr 2,
c) zaktadowy plan kont obejmujacy - zal. Nr 3,
- Zarzadzenie Nr 15/2016 dyrektora MOPS z dnia 19.05.2016 r. w sprawie ustanowienia
Regulaminu wynagradzania,
- Zarzadzenie Nr 2/2016 dyrektora MOPS z dnia 11.01.2016 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu udzielania zamowien publicznych o warto$ci nie przekraczajacej kwoty 30.000
euro przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Przemyslu.

Analiza wydatkow w 2016 r.

Kontrolowana jednostka realizuje zadania w ramach $rodkow budzetowych wiasnych
powiatu oraz zadania z zakresu administracji rzadowej zleconych ustawami jednostkom
samorzadu terytorialnego.

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w 2016 r. prowadzit dziatalno$¢ finansowg na
zasadach okres$lonych dla jednostek budzetowych w ramach dziatu:
1. 851,,0chrona zdrowia” w rozdziale:
-85195 Pozostata dziatalnos¢



2. 852 ,,Pomoc spoteczna” w rozdziale:
-85201 Placowki opiekunczo-wychowawcze
-85202 Domy Pomocy Spotecznej
-85204 Rodziny zastepcze
-85205 Zadania w zakresie przeciwdziatania przemocy w rodzinie
-85206 Wspieranie rodziny
-85211 Swiadczenie wychowawcze
-85212 Swiadczenia rodzinne, §wiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spolecznego
-85213 Sktadki na ubezpieczenie zdrowotne optacane za osoby pobierajace
niektore §wiadczenia z pomocy spotecznej oraz niektore $wiadczenia
rodzinne
-85214 Zasitki i pomoc w naturze oraz sktadki na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
-85215 Dodatki mieszkaniowe
-85216 Zasitki state
-85219 Osrodki Pomocy Spotecznej
-85220 Jednostki specjalistycznego poradnictwa, mieszkania chronione i osrodki
interwencji kryzysowej
-85295 Pozostala dziatalnos¢
3. 853 ,,Pozostate zadania z zakresu polityki spotecznej” w rozdziale:
- 85321 Zespoty do spraw orzekania o niepetnosprawnosci
4. 854 ,Edukacyjna opieka wychowawcza” w rozdziale:
- 85415 Pomoc materialna dla uczniéw

W trakcie wykonywania budzetu w 2016 r. Prezydent Miasta Przemysla dokonat
zarzadzeniami zwigkszenia planu wydatkow, a takze na wniosek jednostki dokonat przeniesien
wydatkow w poszczegélnych podziatkach klasyfikacji budzetowej. Zmian w planie
finansowym wydatkow dokonano takze na podstawie uchwat Rady Miejskiej w Przemyslu.
Wydruki z ewidencji MOPS dotyczace wprowadzonych zmian do planu finansowego jednostki
stanowig zal. nr 2 do protokotu kontroli.

Wykonanie planu wydatkéw budzetowych za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2016 r. w podziale na rozdziaty i paragrafy /na podstawie sprawozdania Rb-28S z
wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od
poczatku roku do 31 grudnia 2016 r. — zal. Nr 3 / przedstawia zestawienie:

Dzial 851 Ochrona Zobowigzania

zdrowia

Plan po zmianach Wydatki wykonane
w tym

ogdtem
wymagalne

Rozdz. 85195 Pozostala
dzialalnos$¢

§ 4010
Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

9.870,00

9.870,00

0,00

0,00

§ 4110
Skfadki na ubezpieczenia
spoleczne

1.710,00

1.710,00

0,00

0,00

§ 4120
Sktadki na Fundusz Pracy

200,00

155,11

0,00

0,00

RAZEM

11.780,00

11.735,11

0,00

0,00

Dzial 852 Pomoc
spoleczna

Plan po zmianach

Whydatki wykonane

Zobowigzania




Rozdz. 85201 Placéwki
opiekunczo -
wychowawcze

ogotem

w tym
wymagalne

§ 3110
Swiadczenia spoteczne

227.357,00

218.031,71

0,00 0,00

RAZEM

227.357,00

218.031,71

0,00 0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Rozdz. 85202
Domy Pomocy
Spolecznej

Plan po zmianach

Wydatki wykonane

Zobowigzania

ogotem

w tym
wymagalne

§4330
Zakup ushug przez jst. od
innych jst.

3.806.000,00

3.693.275,48

0,00 0,00

RAZEM

3.806.000,00

3.693.275,48

0,00 0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Rozdz. 85204
Rodziny zastepcze

Plan po zmianach

Wydatki wykonane

Zobowigzania

ogotem

w tym
wymagalne

§ 3110
Zakup ushug przez jst od
innych jst

1.928.292,00

1.864.589,86

0,00 0,00

§ 4010
Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

202.770,00

151.464,00

0,00 0,00

§ 4040
Dodatkowe
wynagrodzenie roczne

13.209,00

13.208.19

11.901,00 0,00

§ 4110
Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne

62.560,00

47.120,32

2.063,65 0,00

§ 4120
Sktadki na Fundusz Pracy

7.840,00

5.977,97

291,57 0,00

§ 4170
Wynagrodzenia
bezosobowe

153.791,00

139.054,06

0,00 0,00

§ 4210
Zakup materiatow i
wyposazenia

7.493,00

7.493,00

0,00 0,00

§ 4300
Zakup ustug pozostalych

4.000,00

3.925,46

0,00 0,00

§ 4440 )
Odpisy na ZFSS

5.652,00

5.652,00

0,00 0,00

§ 4700

Szkolenia pracownikéw
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

5.400,00

0,00

0,00 0,00

RAZEM

2.391.007,00

2.238.484,86

14.256,22 0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Plan po zmianach

Wydatki wykonane

Zobowigzania




Rozdz. 85205
Zadania w zakresie
przeciwdzialania
przemocy w rodzinie

ogotem

w tym
wymagalne

§4210
Zakup materiatlow i
wyposazenia

1000,00

1000,00

0,00

0,00

§ 4700

Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

2000,00

1.875,00

0,00

0,00

RAZEM

3000,00

2.875,00

0,00

0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Rozdz. 85206
Wspieranie rodziny

Plan po zmianach

Wydatki wykonane

Zobowigzania

ogotem

w tym
wymagalne

§ 4110
Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne

34.575,00

25.674,37

0,00

0,00

§ 4120
Sktadki na Fundusz Pracy

4.898,00

3.627,29

0,00

0,00

§ 4170
Wynagrodzenia
bezosobowe

194.596,00

148.064,00

0,00

0,00

§ 4410
Podroze stuzbowe krajowe

500,00

72,00

0,00

0,00

§ 4700

Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

1.650,00

1.644,92

0,00

0,00

RAZEM

236.219,00

179.082,58

0,00

0,00

Dzial 852

Rozdz. 85211
Swiadczenia
wychowawcze

Plan po zmianach

Wydatki wykonane

Zobowigzania

ogodtem

w tym
wymagalne

§ 3020
wydatki osobowe
niezaliczone do
wynagrodzen

245,00

244,56

0,00

0,00

§ 3110
Swiadczenia spoteczne

24.629.304,00

24.629.304,00

0,00

0,00

§ 4010
Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

200.000,00

200.000,00

0,00

0,00

§ 4040
dodatkowe
wynagrodzenia roczne

0,00

0,00

0,00

0,00

§ 4110
Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne

36.850,00

36.691,63

0,00

0,00

§ 4120
Sktadki na Fundusz Pracy

5.520,00

5.472,21

0,00

0,00

§4170
Wynagrodzenia
bezosobowe

13.008,00

13.008,00

0,00

0,00

§ 4210
Zakup materiatow i
wyposazenia

152.828,00

152.828,00

0,00

0,00

§ 4260

10.872,00

10.872,00

0,00

0,00




Zakup energii

§ 4270
Zakup ustug remontowych

30.000,00

30.000,00

0,00

0,00

§4280
Zakup ushug zdrowotnych

343,00

343,00

0,00

0,00

§ 4300
Zakup ushug pozostatych

17,000,00

17.000,00

0,00

0,00

§ 4360
Optaty z tytutu zakupu
telekomunikacyjnych

10.000,00

10.000,00

0,00

0,00

§ 4410
Podroze stuzbowe krajowe

92,00

91,18

0,00

0,00

§ 4440 )
Odpisy na ZFSS

7.901,00

7.901,00

0,00

0,00

§ 4700

Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

3.979,00

3.953,92

0,00

0,00

§ 6060

Wydatki na zakupy
inwestycyjne jednostek
budzetowych

14.000,00

13.600,00

0,00

0,00

RAZEM

25.131.942,00

25.131.309,50

0,00

0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Rozdz. 85212
Swiadczenia rodzinne,
$wiadczenia z funduszu
alimentacyjnego oraz
sktadki na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe z
ubezpieczenia
spotecznego

Plan po zmianach

Whydatki wykonane

Zobowigzania

ogdtem

w tym
wymagalne

§ 3020
wydatki osobowe
niezaliczone do
wynagrodzen

8.000,00

2.084,25

0,00

0,00

§ 3110
Swiadczenia spoteczne

22.441.188,00

22.423.539,68

67.534,37

0,00

§ 4010
Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

483.799,00

483.799,00

0,00

0,00

§ 4040
dodatkowe
wynagrodzenia roczne

39.767,00

39.766,39

35.477,00

0,00

§ 4110
Sktadki na ubezpieczenia
spoleczne

1.384.216,00

1.380.378,14

6.151,70

0,00

§ 4120
Sktadki na Fundusz Pracy

9.227,00

8.795,25

572,33

0,00

§ 4210
Zakup materiatow i
wyposazenia

49.688,00

49.688,00

0,00

0,00

§ 4260
Zakup energii

30.000,00

30.000,00

0,00

0,00

§ 4270
Zakup ustug remontowych

5.000,00

4.955,19

0,00

0,00

§ 4300
zakup ushug pozostatych

48.189,00

48.163,32

10,45

0,00

§ 4360
Oplaty z tytulu zakupu
telekomunikacyjnych

25.000,00

23.326,45

0,00

0,00

§ 4410
Podroze stuzbowe krajowe

1.000,00

321,00

0,00

0,00

§ 4440 )
Odpisy na ZFSS

17.503,00

17.503,00

0,00

0,00

§ 4580
Pozostate odsetki

215,00

214,59

0,00

0,00




§ 4700

Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

2.800,00

2.782,96

0,00 0,00

RAZEM

24.545.592,00

24.515.317,22

109.745,85

0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Rozdz. 85213

Sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne oplacane za
osoby pobierajace niektore
$wiadczenia (...)

Plan po zmianach

Wydatki wykonane

Zobowigzania

ogotem

w tym
wymagalne

§ 4130
Sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne

534.005,00

532.727,50

1.848,60 0,00

RAZEM

534.005,00

532.727,50

1.848,60 0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Rozdz. 85214

Zasilki i pomoc w
naturze oraz skladki na
ubezpieczenia
emerytalne i rentowe

Plan po zmianach

Whydatki wykonane

Zobowigzania

ogdtem

w tym
wymagalne

§ 3110
Swiadczenia spoteczne

3.220.724,00

3.176.996,65

517,00 0,00

RAZEM

3.220.724,00

3.176.996,65

517,00 0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Rozdz. 85215
Dodatki mieszkaniowe

Plan po zmianach

Whydatki wykonane

Zobowigzania

ogdtem

w tym
wymagalne

§ 3110
Swiadczenia spoteczne

4.495.187,00

4.259.073,35

0,00 0,00

§ 4300
zakup ustug pozostatych

15.675,00

13.696,67

0,00 0,00

RAZEM

4.510.862,00

4.272.770,02

0,00 0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Rozdz. 85216
Zasilki stale

Plan po zmianach

Wydatki wykonane

Zobowiazania

ogdtem

w tym
wymagalne

§ 3110
Swiadczenia spoteczne

2.377.525,00

2.374.134,03

0,00 0,00

RAZEM

2.377.525,00

2.374.134,03

0,00 0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Plan po zmianach

Whydatki wykonane

Zobowigzania




Rozdz. 85219
Osrodki pomocy
spolecznej

ogotem

w tym
wymagalne

§ 3020
Wydatki osobowe
niezaliczane do
wynagrodzen

32.900,00

32.204,95

0,00

0,00

§ 3030
Ro6zne wydatki na rzecz
0s0b fizycznych

24.925,00

24.925,00

0,00

0,00

§3119
Swiadczenia spoteczne

54.615,00

0,00

0,00

0,00

§4010
Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

3.213.816,00

3.208.971,38

0,00

0,00

§ 4017
Woynagrodzenia osobowe
pracownikow

101.294,74

28.671,28

0,00

0,00

§ 4019
Wynagrodzenia osobowe
pracownikow

7.690,89

2.554,89

0,00

0,00

§ 4040
Dodatkowe
wynagrodzenie roczne

250.652,00

250.651,55

241.970,00

0,00

§4110
Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne

565.730,00

565.291,02

41.957,57

0,00

§ 4117
Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne

21.716,20

4.898,13

0,00

0,00

§ 4119
Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne

1.734,79

434,42

0,00

0,00

§ 4120
Sktadki na Fundusz Pracy

56.715,00

54.379,04

4.032,12

0,00

§ 4127
Sktadki na Fundusz Pracy

2.671,50

541,32

0,00

0,00

§ 4129
Sktadki na Fundusz Pracy

212,53

48,49

0,00

0,00

§ 4170
Wynagrodzenia
bezosobowe

1.400,00

1.400,00

0,00

0,00

§ 4177
Wynagrodzenia
bezosobowe

23.932,53

7.167,20

0,00

0,00

§ 4179
Wynagrodzenia
bezosobowe

2.313,40

692,80

0,00

0,00

§ 4210
Zakup materiatow i
wyposazenia

74.104,00

73.821,19

0,00

0,00

§ 4217
Zakup materiatow i
wyposazenia

15.959,57

5,656,24

0,00

0,00

§ 4219
Zakup materiatow i
wyposazenia

333,67

333,67

0,00

0,00

§ 4260
Zakup energii

57.000,00

43.664,30

11.375,20

0,00

§ 4267
Zakup energii

2.057,34

0,00

0,00

0,00

§ 4269
Zakup energii

96,91

0,00

0,00

0,00

§ 4270
Zakup ushug remontowych

50.000,00

49.420,61

0,00

0,00

§ 4280

1.800,00

1.664,00

135,00

0,00
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zakup ustug zdrowotnych

§ 4300 64.192,00
zakup ustug pozostatych 64.028,51 12,30 0,00
§ 4307 67.843,51
zakup ustug pozostatych 3.787,19 0,00 0,00
§ 4309 3.445,91
zakup ustug pozostatych 370,63 0,00 0,00
§ 4360 31.000,00
Optaty z tytutu zakupu
telekomunikacyjnych 31.000,00 0,00 0,00
§ 4367 1.491,31
Optaty z tytutu zakupu
telekomunikacyjnych 0,00 0,00 0,00
§ 4369 70,25
Optaty z tytutu zakupu
telekomunikacyjnych 0,00 0,00 0,00
§ 4410 52.000,00
Podroze stuzbowe krajowe 49.425,00 1.490,25 0,00
§ 4417 1.000,00
Podroze stuzbowe krajowe 0,00 0,00 0,00
§ 4430 511,00
Rozne oplaty i sktadki 511,00 0,00 0,00
§ 4437 40,78
Rozne oplaty i sktadki 0,00 0,00 0,00
§ 4439 1,92
Rozne oplaty i sktadki 0,00 0,00 0,00
§ 4440 99.047,00
Odpisy na ZESS 99.047,00 0,00 0,00
§ 4480 8.803,00
Podatek od nieruchomosci 8.803,00 0,00 0,00
§ 4487 359,32
Podatek od nieruchomosci 0,00 0,00 0,00
§ 4489 16,93
Podatek od nieruchomosci 0,00 0,00 0,00
§ 4520 42,00
Optaty na rzecz budzetow
j.s.t 41,46 0,00 0,00

§ 4700 30.000,00
Szkolenia pracownikoéw
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej 28.690,57 0,00 0,00
§ 4707 1.000,00
Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej 0,00 0,00 0,00
§ 4980 982,00
Zwroty dotyczace
rozliczen z Komisja
Europejska 981,09 0,00 0,00
§ 6060 13.500,00
Wydatki na zakupy
inwestycyjne jednostek
budzetowych 13.380,00 0,00 0,00

RAZEM 4.939.018,00 4.657.456,93 300.972,44 0,00
Zgodnie z objasnieniami do klasyfikacji paragrafow zawartymi w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
2 marca 2010 r. w sprawie szczegoétowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych, czwarta cyfra 7 1 9 klasyfikacji paragrafow oznacza co nastepuje:

*) 77 - Platno$ci w zakresie budzetu srodkow europejskich. Symbol ten stosuje sie dla oznaczenia dochodéw, ktérych zrodiem

jest budzet srodkéw europejskich.

**)_9” - Wspotfinansowanie programoéw i projektow realizowanych ze $rodkéw z funduszy strukturalnych, Funduszu Spéjnosci,

Europejskiego Funduszu Rybackiego oraz z funduszy unijnych finansujacych Wspolna Polityke Rolng. Symbol ten

stosuje si¢ do oznaczenia dochoddéw, ktorych zréodlem sa miedzy innymi $rodki z budzetu panstwa lub inne,

przekazane jednostkom sektora finansow publicznych jako wspodtfinansowanie programoéw wykazanych w

zalaczniku do ustawy budzetowej, sporzadzanym na podstawie art. 121 ust. 1 ustawy.

Dzial 852 Plan po zmianach Wydatki wykonane Zobowiazania
Pomoc spoleczna
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Rozdz. 85220 jednostki
specjl. poradnictwa,

mieszkania chronione i
osrodKi interw.kryzys.

ogotem

w tym
wymagalne

§ 4110
sktadki

na ubezpieczenie
spoteczne

4.000,00

1.104,57

0,00

0,00

§ 4120
sktadki
na Fundusz Pracy

600,00

94,83

0,00

0,00

§4170
Wynagrodzenia
bezosobowe

23.000,00

22.735,00

0,00

0,00

§ 4260
zakup energii

5.375,00

2.956,08

0,00

0,00

§ 4300
zakup ustug pozostatych

4.000,00

2.964,45

0,00

0,00

§ 4480
Podatek od nieruchomosci

212,00

212,00

0,00

0,00

§ 4520
Opfaty na rzecz budzetow
j.s.t

862,00

861,02

0,00

0,00

RAZEM

38.049,00

30.927,95

0,00

0,00

Dzial 852
Pomoc spoleczna

Rozdz. 85295
Pozostata dziatalno$é

Plan po zmianach

Whydatki wykonane

Zobowigzania

ogotem

w tym
wymagalne

§ 3110
Swiadczenia spoteczne

1.952.288,00

1.817.267,12

6.044,93

0,00

§ 4210
Zakup materiatow i
wyposazenia

3.262,00

3.139,41

0,00

0,00

§ 4300
zakup ushug pozostatych

45.700,00

44.029,55

1.440,00

0,00

RAZEM

2.001.250,00

1.864.436,08

7.484,93

0,00

Dzial 853

Rozdz. 85321

Zespoly ds. orzekania o
stopniu
niepetnosprawnosci

Plan po zmianach

Wydatki wykonane

Zobowigzania

ogodtem

w tym
wymagalne

§ 3020
wydatki osobowe
niezaliczone do
wynagrodzen

1.132,00

1.125,42

0,00

0,00

§4010
wynagrodzenia osobowe

236.000,00

236.000,00

0,00

0,00

§ 4040
dodatkowe
wynagrodzenia roczne

17.121,00

17.120,34

18.083,00

0,00

§ 4110

sktadki

na ubezpieczenie
spoleczne

57.900,00

56.213,20

3.135,59

0,00
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§ 4120
sktadki
na Fundusz Pracy

7.160,00

6.605,92

443,03

0,00

§4170
Wynagrodzenia
bezosobowe

207.880,00

203.388,00

663,00

0,00

§4210
Zakup materiatow i
wyposazenia

78.477,00

78.477,00

0,00

0,00

§ 4260
zakup energii

15.840,00

15.774,24

0,00

0,00

§ 4270
Zakup ushug remontowych

1.613,00

1.610,00

0,00

§ 4280
zakup ustug zdrowotnych

151,00

151,00

0,00

0,00

§ 4300
zakup ustug pozostatych

21.400,00

21.400,00

0,00

0,00

§ 4360
Optaty z tyt. zakupu ushug
telekomunikacyjnych

1.890,00

1.841,64

0,00

0,00

§ 4400
Oplaty i czynsze za
budynki i lokale

4.620,00

4.618,80

0,00

0,00

§ 4410
Podroze stuzbowe krajowe

1.500,00

1.489,10

0,00

0,00

§ 4430
Rozne oplaty i sktadki

500,00

429,00

0,00

0,00

§ 4440 '
odpisy na ZFSS

8.387,00

8.387,00

0,00

0,00

§ 4480
Podatek od nieruchomosci

3.170,00

3.168,00

0,00

0,00

§ 4520
Optaty na rzecz budzetow
j.s.t

5.800,00

5.781,20

0,00

0,00

§ 4580
Pozostate odsetki

39,00

39,00

0,00

0,00

§ 4700

Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

1.220,00

1.187,43

0,00

0,00

RAZEM

671.800,00

664.815,29

22.324,62

0,00

Dzial 854
Pomoc spoleczna

Rozdz. 85415
Edukacyjna opieka
wychowawcza

Plan po zmianach

Woydatki wykonane

Zobowiazania

ogdtem

w tym

wymagalne

§ 3260
Inne formy pomocy dla
uczniow

804.287,00

713.259,00

0,00

0,00

RAZEM

804.287,00

713.259,00

0,00

0,00

Analiza sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2016 r. wykazala, ze Miejski

Osrodek Pomocy Spotecznej w Przemyslu wydatkowat §rodki budzetowe w 2016 r. na:
- zakup ,,materialow i wyposazenia” (§ 4210) w ogdlnej wysokosci 366.446,60 zt,

- zakup ,,ustug szkoleniowych” (§ 4700) w ogdlnej wysokosci 40.134,80 zi,

- zakup ,,podrozy stuzbowych” (§ 4410) w ogo6lnej wysokosci 51.407,28 zi,

- zakup ,,ustug remontowych” (§ 4270) w ogolnej wysokosci 85.985,80 zt,

- zakup ,,ustug pozostatych” (§ 4300) w og6lnej wysokosci 215.207,96 zt,

- zakupy ,,inwestycyjne” (§ 6060) w ogolnej wysokosci 26.980,00 zt,
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- ,wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen” (§ 3020) w ogo6lnej wysokosci 35.659,18,

Wyrywkowej kontroli poddano wydatki zwigzane z wyzej wymienionymi zakupami
o czym stanowi dalsza cze$¢ protokotu. Do protokotu zatgczono tabele obrazujaca zmiany
planu, zaangazowanie srodkow, wykonanie wydatkow oraz zobowigzan w poszczegolnych
miesigcach roku w wybranych paragrafach klasyfikacji budzetowej — zal. nr 4.

Wydatki rzeczowe dokonywane przez zamawiajacego (MOPS) winny by¢ poprzedzane
wiasciwymi -dla danego rodzaju dostawy lub ustugi- procedurami wynikajgcymi z przepisow
zawartych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Zamawiajacy, jako najwazniejszy uczestnik rynku prawa zamoéwien publicznych
wystepuje w roli jego organizatora. Do podstawowych obowigzkéw zamawiajgcego nalezy -
miedzy innymi - oszacowanie warto$ci zamowienia. Kryterium obowigzku stosowania (badz
nie) przez jednostke sektora finansoéw publicznych ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOowien publicznych (dalej Pzp) stanowi poziom warto$ci zamowienia. Stosownie do
brzmienia art. 4 pkt 8 Pzp, ustawy nie stosuje si¢ do zamowien, ktoérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro. Niestosowanie ustawy do zamoéwien
nieprzekraczajacych réwnowartosci kwoty 30 000 euro nie oznacza zupelnej swobody w
wydatkowaniu $rodkow publicznych. Wydatki te — zgodnie z brzmieniem art. 44 ust. 3 ustawy
z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych- powinny by¢ dokonywane:

1) ,,w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,
b) optymalnego doboru metod i sSrodkow stuzacych osiaggnieciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.”
Stosownie do dyspozycji zawartej w § 2 Zarzadzenia Nr 183/2014 r. Prezydenta Miasta
Przemysla z dnia 23.05.2014 r. w sprawie wprowadzenia w Urze¢dzie Miejskim w Przemyslu
regulaminu udzielania zamowien o warto$ci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro dyrektor MOPS wprowadzit zasady wydatkowania srodkow
finansowych na realizacj¢ zamoOwien, o ktorych mowa w powyzszym zarzadzeniu.
Zarzadzeniem nr 2/2016 z dnia 11.01.2016 r. wprowadzono ,,Regulamin udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro przez Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Przemyslu. Przedmiotowy regulamin obowigzuje w kontrolowanej jednostce od
dnia 01.01.2016 r.

W § 1 ust. 2 w/w regulaminu wskazano, ze przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ min.
Zasady racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym wydatkowania srodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i1 srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadow.

W § 2 ustalono, iz: - przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komorka wnioskujaca
szacuje z nalezytg staranno$cig warto$¢ zamowienia, w celu ustalenia czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych oraz czy wydatek ma pokrycie w planie
rzeczowo-finansowym; - podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug; -niedopuszczalne jest dzielenie
1 zanizanie warto$ci zamdéwienia w celu omini¢cia obowigzku stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

W przedmiotowym regulaminie udzielania zamowien okreslono, Ze procedur¢ udzielenia
zamoOwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego wniosku przez komoérke wnioskujaca
do kierownika zamawiajacego lub upowaznionej przez niego osoby. Nastepnie po
potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo-finansowym, wniosek podlega
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zatwierdzeniu przez Dyrektora lub upowazniong przez niego osobe. Wyboru wykonawcy
dokonuje si¢ w nastepujacych formach:

- poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

- poprzez przekazanie zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych
wykonawcow,

- poprzez zebranie co najmniej dwoch ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cen¢ proponowang przez potencjalnych wykonawcow. Zapytanie ofertowe
powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1. opis przedmiotu zamowienia,

2. opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3. warunki realizacji zamowienia,

4. termin i1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

Zgodnie z § 5 niniejszego regulaminu po dokonaniu wyboru wykonawcy komorka wykonujaca
sktada do dyrektora lub upowaznionej przez niego osoby notatke wraz z dokumentacja z
przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy. Po dokonaniu akceptacji przez dyrektora
lub upowazniona osob¢, komorka wnioskujaca udziela zamowienia publicznego, W
przypadku zamowienia publicznego o wartosci przekraczajacej 5.000 zl netto rocznie
przygotowuje projekt umowy i przekazuje go do zatwierdzenia radcy prawnego.
Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej.

Jednostka ustalita réwniez sposob informowania wykonawcéw o wyborze oferty tj. w
przypadku udzielenia zamowienia poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej informacje o udzieleniu zamoOwienia zamieszcza si¢ na stronie internetowej
zamawiajacego niezwlocznie po wyborze wykonawcy, w przypadku przekazania zapytania
ofertowego do co najmniej dwoch wykonawcdw, informacje o udzieleniu zamdwienia
przekazuje si¢ niezwlocznie po wyborze wykonawcy uczestnikom postepowania, ktorzy
odpowiedzieli na zapytanie ofertowe. W powyzszej informacji podaje si¢ migdzy innymi dane
wybranego wykonawcy, a takze ilo§¢ przyznanych punktow w danym kryterium.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 30.000 euro
obowigzujacy w MOPS zawiera ustalenia dotyczace odstgpienia od stosowania tego
regulaminu (§7) tj. w szczegolnie uzasadnionych przypadkach dyrektor lub osoba przez niego
upowazniona moze podja¢ decyzje o odstapieniu od stosowania regulaminu. Wowczas
udzielenie zamowienia dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej, w ktorej wskazaé nalezy
okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania regulaminu.

Ponadto, przedmiotowy regulamin nie ma zastosowania rowniez do zamoéwien publicznych
dotyczacych zakupdéw:  drobnych artykuldw przemystowych i gospodarczych, pieczatek,
poduszek do automatu, drukéw w drukarni, szkolen pracowniczych, ogloszen w prasie, tablic
informacyjnych, instrukcji, oznakowania bhp ip/poz, uméw zlecenia, asortymentow, ustug,
prac niezbednych do usunigcia skutkow powstatej awarii, asortymentow, ushug, prac majacych
na celu niezwloczne wykonanie zalecen pokontrolnych, innych drobnych asortymentow,
ushug, prac niezbednych do prawidlowego funkcjonowania jednostki o wartosci do 3.000
zl netto rocznie.

W okresie objetym kontrolg (2016r.) sredni kurs ztotego w stosunku do euro stanowiacy
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych wynosit 4,1749 (Dz. U. z 2015 r. poz.
2254) co oznacza, ze rownowarto$¢ 30 000 euro wynosita 125.247,00 zt.

Kontrola wykazata, ze procedury wewnetrzne dotyczace zamowien towarow i ushug,
ktérych warto§¢ nie przekraczala 30.000 euro nie byly przez kontrolowang jednostke
przestrzegane o czym stanowi dalsza cze$¢ protokotu..

Kontroli poddano procedury dotyczace nastepujacych dostaw (wydatkow):
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I. Zakup sprzetu informatycznego

Zakupu sprzetu informatycznego jednostka winna realizowa¢ w oparciu o regulamin
wprowadzony Zarzadzeniem Nr 2/2016 Dyrektora MOPS z dnia 11.01.2016 r. Jednakze
zakupy te przybraty form¢ odmienng niz ustalenia przepisow wewnetrznych.

Zakup sprz¢tu informatycznego dokonany zostaty bez zawarcia stosownych umow,
ktorych koniecznos$¢ zawarcia wynikata z przepisow wewnetrznych tj. ,,Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 euro przez Miejski Osrodek
Pomocy Spotecznej w Przemyslu”.

W kontrolowanej jednostce nieprawidlowo ustalono warto$¢ zamdwien niniejszego
sprzetu dzielagc zamowienie na czgsci tzn. kazdy zakup byt oddzielnym zamowieniem. Takim
postepowaniem jednostka mogla si¢ narazi¢ na ztamanie przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z p6zn. zm.).

Zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych podstawa ustalenia wartosci
zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towarow
i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscig. Z przepisu tego wynika zatem
obowigzek dotozenia przez zamawiajacego nalezytej starannos$ci przy ustalaniu wartosci
zamoOwienia. Jednoczesnie w mys$l art. 32 ust. 2 ustawy Prawa zamoéwien publicznych
zamawiajacy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamdowienia na
czesci lub zanizaé jego wartosci. Sens normatywny tego przepisu sprowadza si¢ do ustalenia,
1Z zamawiajacy nie moze dokonywaé podzialu zamowienia (zaniza¢ jego wartosci) w taki
sposob, aby na skutek ustalenia wartosci dla kazdej z wydzielonych cz¢éci zamdwienia doszto
do nieuprawnionego wytaczenia stosowania przepisoOw ustawy odnoszacych si¢ do zamowien
o wartosci powyzej okre§lonego progu, czy tez, z drugiej strony, do nieuprawnionego
zastosowania przepisow odnoszacych si¢ do zamowien o warto$ci ponizej okreslonego progu.
Innymi stowy nie jest zakazany sam podziat jednego zaméwienia na czg¢$ci, ale jest zakazany
taki podziat, ktory zmierza do uniknigcia stosowania przez zamawiajacego przepisow ustawy
PZP wlasciwych dla zamoéwienia o okreslonej warto$ci szacunkowej. Powyzsze stanowisko
prezentowane jest przez Urzad Zamoéwien Publicznych pod adresem strony internetowej
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/interpretacja-przepisow/opinie-dotyczace-ustawy-
pzp/przygotowanie,-wszczecie-i-przebieg-postepowania-o-udzielenie-zamowienia-
publicznego/szacowanie-wartosci-i-udzielanie-zamowien,-w-tym-zamowien-objetych-
projektem-wspolfinansowanym-ze-srodkow-unii-europejskiej.

Analiza dokumentacji ksiegowej wykazata, ze jednostka dokonywata w 2016 r. zakupu
sprz¢tu informatycznego 1 teleinformatycznego w firmie XXXXXXXXXXXXXXXX w
Przemyslu oraz w firmie XXXXXXXXXXXXX w Przemyslu.

Warto$¢ zakupow w firmie XXXXXXXXX w 2016 r. wyniosta ogoélem brutto
99.258,58 zt. (w tym w miesigcu grudniu 80.579,20 zt).

Warto$¢ zakupdéw w firmie XXXXXXX w 2016 r. wyniosta brutto 38.202,00 zt.

Laczna warto$¢ zakupu przedmiotowego sprzetu w 2016 r. stanowita kwote 137.460,58
zt brutto. Wydruk operacji na koncie 201-1-100 (rozrachunki z firmg XXXXX) oraz operacji
na koncie 201- (rozrachunki z firmg XXXXXX) stanowi zal. nr 5 do protokotu kontroli.
Sprawdzono dowody zakupéw wystawione jak nizej:

- przez firmg XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX w Przemyslu

Nr dow. ks. Nr f-ry/data Przedmiot zakupu Kwota Zrédto Uwagi
wystawienia wydatku finansowa
nia
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https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/interpretacja-przepisow/opinie-dotyczace-ustawy-pzp/przygotowanie,-wszczecie-i-przebieg-postepowania-o-udzielenie-zamowienia-publicznego/szacowanie-wartosci-i-udzielanie-zamowien,-w-tym-zamowien-objetych-projektem-wspolfinansowanym-ze-srodkow-unii-europejskiej
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/interpretacja-przepisow/opinie-dotyczace-ustawy-pzp/przygotowanie,-wszczecie-i-przebieg-postepowania-o-udzielenie-zamowienia-publicznego/szacowanie-wartosci-i-udzielanie-zamowien,-w-tym-zamowien-objetych-projektem-wspolfinansowanym-ze-srodkow-unii-europejskiej
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/interpretacja-przepisow/opinie-dotyczace-ustawy-pzp/przygotowanie,-wszczecie-i-przebieg-postepowania-o-udzielenie-zamowienia-publicznego/szacowanie-wartosci-i-udzielanie-zamowien,-w-tym-zamowien-objetych-projektem-wspolfinansowanym-ze-srodkow-unii-europejskiej

F-ra- Faktura VAT nr Telefon Panasonic KX- 109,00 Rozdz.
105/556/2016 FS-610/16/PMC z TG1611 1szt. 85321
dnia 10.02.2016 §4210
F-ra- Faktura VAT nr Telefon Panasonic KX- 109,00 Rozdz.
106/557/2016 FS-1004/16/PMC z | TG1611 1szt. 85321
dnia 04.03.2016 §4210
F-ra- Faktura VAT nr Licencja/oprogramowanie 6x550,48 Rozdz.
168/838/2016 FS-1362/16/PMC z | 6szt. =3.302,88 | 85295
dnia 31.03.2016 §4300
F-ra- Faktura VAT nr RAM serwerowa serwer 1szt. | 3.379,00 Rozdz.
169/839/2016 FS-1527/16/PMC z 85295
dnia 11.04.2016 §4210
F-ra- Faktura VAT nr Program antywirus ESET 10x79,95 Rozdz.
170/840/2016 FS-1528/16/PMC z | 10szt. =799,50 85295
dnia 11.04.2016 §4210
F-ra- Faktura VAT nr Matryca 16,6 FHD 1szt. 1x690,00 Rozdz. Z opisu na
171/841/2016 FS-1557/16/PMC z | Klawiatura pod§wietlana 1x420,00 85295 fakturze
dnia 12.04.2016 1szt. §4210 wynika, Ze
=1.110,00 zakup
dotyczylt
podzespotd
w do
naprawy
komputera
F-ra- Faktura VAT nr Tusz HP 2szt. 2x38,00 Rozdz.
292/1529/2016 FS-2718/16/PMC z =76,00 85219
dnia 28.06.2016 §4210
F-ra- Faktura VAT nr HP Toner Cyan 1szt 1x799,00 Rozdz. Faktura z
293/1530/2016 FS-1118/16/PMC z | HP Toner Black 1szt. 1x799,00 85211 miesigca
dnia 14.03.2016 =1.598,00 | §4210 marca
Termin zaptaty f-ry 2016 data
30.06.2016 r. wptywu do
MOPS
Kserokopia faktury 29.06.16
stanowi zal. nr 6 do Ujeta w
protokotu kontroli. ksiggach
rachunkow
ych w
miesigcu
czerwcu,
zaplaty
dokonano
w dniu
01.07.2016
wyc. bank.
Nr 128.
Nie
ustalono
przyczyn
opoznienia
dostarczeni
a faktury,
niewiadom
o w jaki
sposob
faktura
wplyneta
do
jednostki.
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9. F-ra- Faktura VAT nr Toner Activelet HP 4szt 4x234,00 Rozdz.
294/1531/2016 FS-2592/16/PMC z | Toner Activelet ATH 2szt. 2x89,00 85211
dnia 20.06.2016 Akumulator Varta 2szt. 2x10,00 §4210
Toner ActivelJet ATH 2szt. 2x189,00
Kabel ART 1szt. 1x35,00
=1.547,00
10. | F-ra- Faktura VAT nr Toner Activelet ATH 2szt 2x89,00 Rozdz.
365/1898/2016 FS-3323/16/PMC z =178,00 85219
dnia 12.08.2016 §4210
11. | F-ra- Faktura VAT nr Toner Activelet AT 2szt 2x139,00 Rozdz.
407/2157/2016 FS-3150/16/PMC z = 278,00 85219
dnia 29.07.2016 §4210
12. | F-ra- Faktura VAT nr Toner ACTIS HP 1szt 1x69,00 Rozdz.
413/2163/2016 FS-3657/16/PMC z | Toner Actis HP 1szt. 1x79,00 85212
dnia 07.09.2016 Toner Activelet ATH 2x278,00 §4210
= 426,00
13. | F-ra- Faktura VAT nr Toner ActiveJet AT 2szt 2x150,00 Rozdz. Faktura z
414/2164/2016 FS-3149/16/PMC z = 300,00 85219 miesigca
dnia 29.07.2016 §4210 lipca 2016
Termin zaptaty f-ry data
15.09.2016 r. wptywu do
MOPS
Kserokopia faktury 08.09.16
stanowi zal. nr 7 do Ujeta w
protokotu kontroli. ksiegach
rachunkow
ych w
miesigcu
wrzesniu,
zaplaty
dokonano
w dniu
15.09.2016
wyc. bank.
Nr 182.
Nie
ustalono
przyczyn
opoOznienia
dostarczeni
a faktury,
niewiadom
o w jaki
sposob
faktura
wplyneta
do
jednostki.
14. | F-ra- Faktura VAT nr Karta micrSD 128GB 2szt 2x299,00 Rozdz.
415/2163/2016 FS-3474/16/PMC z | Ladowarka indukcyjna do tel 85219
dnia 26.08.2016 kom. 2szt. 2x109,,00 | §4210
Kabel 1szt. 1x79,00
PowerBank 2szt. 2x129,00
Zasilacz do notebooka 1szt.
1x99,00
=1.252,00
15. | F-ra- Faktura VAT nr Karta micrSD 128GB 1szt 1x299,00 Rozdz.
416/2166/2016 FS-3693/16/PMC z | Kabel 1szt. 1x10,00 85211
dnia 08.09.2016 PowerBank 1szt. 1x129,00 §4210
Mostek Unitek 1szt 1x77,00
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=515,00
16. | F-ra- Faktura VAT nr Mysz Logitech M325 910- 1x125,00 Rozdz.
425/2218/2016 FS-3735/16/PMC z | 002142Dsil =125,00 | 85219
dnia 12.09.2016 §4210
17. | F-ra- Faktura VAT nr Mysz Logitech M500 1x129,00 Rozdz. Wplyw
448/2350/2016 FS-3951/16/PMC z | laserowa =129,,00 | 85219 faktury do
dnia 27.09.2016 §4210 jednostki
04.10.2016
18. | F-ra- Faktura VAT nr Mysz Logitech M325 910- 1x125,00 Rozdz. Wplyw
446/3887/2016 FS-3887/16/PMC z | 002142Dsil =125,00 | 85219 faktury do
dnia 22.09.2016 §4210 jednostki
04.10.2016
19. | F-ra- Faktura VAT nr MS Windows 10 Pro 1szt 1x674,00 Rozdz. Wplyw
478/2473/2016 FS-4027/16/PMC z | HDD2,5 Seagate 500GB 1szt | 1x189,00 85219 faktury do
dnia 30.09.2016 Wymiana wentylatora w §4210 jednostki
tablecie 1szt. 1x350,00 14.10.2016
Toner Ricoch 1szt. 1x149,00
DVD+Cakel00 1szt. 1x100,00
=1.462,,00
20. | F-ra- Faktura VAT nr Toner Samsung CLP-620 1szt | 1x445,00 Rozdz. Opis na
479/2474/2016 FS-4254/16/PMC z | Toner Samsung CLP-620 1szt | 1x445,00 85219 fakturze
dnia 14.10.2016 Toner Samsung z6tty do §4210 zakup
CLP 1szt 1x445,00 dokonany
=1.335,00 na
potrzeby
Dyrekcji
MOPS
21. | F-ra- Faktura VAT nr Toner Samsung CLP-620 1szt | 1x389,00 Rozdz. Opis na
480/2475/2016 FS-4161/16/PMC z | Karta sieciowa USB 3szt. 3x45,00 85219 fakturze
dnia 07.10.2016 =524,,00 §4210 zakup
toneru na
potrzeby
Dyrekcji
MOPS
22. | F-ra- Faktura VAT nr Telefon stacjonarny Panasonic Rozdz. Faktura z
603/2999/2016 FS-4393/16/PMC z | 1szt. 1x89,00 85211 miesigca
dnia 24.10.2016 Unitek Adapter 1szt. 1x99,00 §4210 X. 2016
Termin zaptaty f-ry | Kabel Unitek 1szt. 1x35,00 data
09.12.2016r. Zasilacz do notebooka 1szt. 1x129,00 wplywu do
Sprezone powietrze 1szt. 1x29,00 MOPS
Kserokopia faktury | Kabel TB 1szt. 1x40,00 06.12.16
stanowi zal. nr 8 do | RAM 4GB 1x105,00 Ujeta w
protokotu kontroli. =526,00 ksiggach
rachunkow
ych w
miesigcu
grudniu,
zaplaty
dokonano
w dniu
0912.2016
wyc. bank.
Nr 241.
Nie
ustalono
przyczyn
op6znienia
dostarczeni
a faktury,
niewiadom
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o w jaki
sposéb
faktura
wplyneta
do
jednostki.
23. | F-ra- Faktura VAT nr Monitor BenQ ZOWIE 27” Rozdz.
604/3000/2016 FS-5042/16/PMC z | 3szt. 3x1.869,00 | 85212
dnia 05.12.2016 Podkladka pod mysz 1szt. 1x155,00 §4210
=5.762,00
24. | F-ra- Faktura VAT nr Notebook Asus 1szt. 1x3.398,00 | Rozdz. Z opisu na
607/3003/2016 FS-5040/16/PMC z =3.398,00 | 85219 fakturze
dnia 05.12.2016 §4210 wynika ze
zakupiono
na
potrzeby
pracownik
6w MOPS
25. | F-ra- Faktura VAT nr Toner ACJ HP 5szt. 5x149,00 Rozdz.
609/3005/2016 FS-5041/16/PMC z | Karta Flash microSD 1szt. 1x21,00 85211
dnia 05.12.2016 Kabel HDMI 1szt. 1x20,00 §4210
=786,00
26. | F-ra- Faktura VAT nr Wzmachiacz Repeater 2szt. 2x105,00 Rozdz.
619/3005/2016 FS-5044/16/PMC z | Telefon stacj. Panasonic 1szt 1x89,00 85219,853
dnia 05.12.2016 =299,00 21
§4210
27. | F-ra- Faktura VAT nr Drukarka HP Color 1szt. 1x2.549,00 | Rozdz.
652/3100/2016 FS-5216/16/PMC z | PC DELL Optiplex 3046 MFF 85211
dnia 15.12.2016 i3-6100T 4GB 500GB 3szt 3x2.720,00 | §4210
HDD 1TB WD2,5” USB 6szt | 6x299,00 17.214,35
MS Office 2016 1szt. 1x1.049,00 | 85212
Drukarka HP 2szt. 2x925,00 §4210
Skaner Plustek 3szt. 3x2.299,00 | 5.788,00
Komplet Toner 2szt. 2x3.268,00 | 85219
=28.835,00 | §4210
3.5632.97
85321
§4210
2.299,00
28. | F-ra- Faktura VAT nr Monitor LCD 21,5 3szt. 3x415,00 Rozdz. Z opisu na
668/3149/2016 FS-5327/16/PMC z | Telefon z fax 1szt. 1x435,00 85219 fakturze
dnia 20.12.2016 Urzadzenie monitorujace 3szt. | 3x1.299,00 | §4210 wynhika ze
HDD Seagate ITB 3,5” 1szt 1x249,,00 1.245,00 zakupiono
DVD-R Verbatim cake100 2sz | 2x100,00 85321 na
Tusz HP 703 Carny 5szt. 5x2.39,00 §4210 potrzeby
Tusz HP 703 Kolor 5szt. 5x39,00 6.050,00 MOPS
Telefon SAMSUNG J5 1szt. | 1x879,00 brak
=7.295,00 wskazania
dla kogo
rozdyspon
owano
sprzet
29. | F-ra- Faktura VAT nr Toner Activelet ATH-55N Rozdz.
669/3150/2016 FS-5217/16/PMC z | (zamiennik) 10 szt. 10x210,00 | 85321
dnia 19.12.2016 Komplet Toneré6w HP 1szt. 1x3.388,00 | §4210
=5.488,00
30. | F-ra- Faktura VAT nr Program AV ESET Endpoint Rozdz.
670/3151/2016 FS-5288/16/PMC z | Antivirus Suite przedtuzenie 85211
dnia 19.12.2016 licencji 12m 110szt. 110x66,42 | §4300
=7.306,20 | 3.516,71
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85219

§4300
3.789,49
31. | F-ra- Faktura VAT nr Karta sieciowa USB 5szt. 5x39,00 Rozdz.
671/3152/2016 FS-5218/16/PMC z | Kabel HDMI 2szt. 2x20,00 85321
dnia 19.12.2016 Kabel HDMI 1szt. 1x10,00 §4210
HDD SSD 2,5” 240GB 1szt 1x389,,00
Windows 10PI 1szt. 1x739,00
Stuchawki HyperX Cloud 3szt | 3x299,00
Mysz Logitech M175 5szt. 5x59,00
Stuchawki z mikrofonem 1szt. | 1x175,00
Telefon stacj. Panosonic 2szt. | 2x89,00
=3.648,00
32. | F-ra- Faktura VAT nr Komputer PC Dell 3szt. 3szt. | 3x2.720,00 | Rozdz. Z opisu na
695/3188/2016 FS-5404/16/PMC z | Niszczarka HSM Pure420 85212 fakturze
dnia 23.12.2016 3.9mm 19kartek CD P-2 3szt | 3x1.990,00 | §4210 nie wynika
Torba do notebook TWR-43 | 2x479,,00 | 5.465,31 kto
Zestaw konferencyjny 3szt. 3x716,,00 | 85219 otrzymat
=17.236,00 | §4210 sprzet
3.532.97
85321
§4210
2.299,00
- przez firmg XXXXXXXXXXX w Przemyslu
Nr dow. ks. Nr f-ry/data Przedmiot zakupu Kwota Zrodto Uwagi
wystawienia wydatku finansowa
nia
1. F-ra- Faktura nr Drukarka HP LaserJet Rozdz.
139/699/2016 00023/2016 z dnia | ProM201dw 1szt. 1x932,00 85295
24.03.2016 Drukarka HP LaserJet §4210
P3015dn 2szt. 2x1.845,00
Zestaw komputerowy DELL
V3800ST 6szt. 6x2.679,00
Zasilacz awaryjny UPS APC
Back BK325i 7szt. 7x489,00
Niszczarka Kobra 1SS4ES
3szt. 3x2.480,00
Microsoft Office 2013BOX
Tszt 7x949,00
=38.202,00

I1. Zakup uslug szkoleniowych dla pracownikow

- rozdz. 85205 §4700 kwota 1.875,00 zt,
. 85206 §4700 kwota 1.644,92 zt,
. 85211 §4700 kwota 3.953,92 zt,
. 85212 §4700 kwota 2.782,96 zt,
. 85219 §4700 kwota 28.690,57 zt,
. 85321 §4700 kwota

- rozdz
- rozdz
- rozdz
- rozdz
- rozdz

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu budzetowym Rb-28S za okres od
stycznia do grudnia 2016 r. kontrolowana jednostka na zakup ustug szkoleniowych
wydatkowata ogolem kwote 40.134,80 zt z czego wydatki w poszczegodlnych rozdziatach
przedstawialy si¢ nastepujaco:

1.187,43 zt.
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Dane dot. wydatkéw na zakup ushug szkoleniowych wykazane w sprawozdaniu budzetowym
Rb-28S za okres 2016 r. byty zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej —kart
budzetowych za okres od 01.01.-31.12.2016 r. (zal. nr 9 do protokotu kontroli).

Analiza ewidencji ksiegowej (operacji na koncie 130 §4700; analitycznie w ujeciu na
poszczegolne rozdzialy klasyfikacji budzetowej) wykazata, ze jednostka finansowata w 2016 .
z paragrafu 4700 ,.zakup ushug szkoleniowych” ksztalcenie pracownikow oraz koszty
zwigzane ze szkoleniami w tym poniesione koszty dojazdow, zakwaterowania i wyzywienia.

Ponadto, w ramach wydatkéw na zakup ustug szkoleniowych MOPS ponidst dodatkowo
w 2016 r. wydatki dotyczace doptat do ksztalcenia ustawicznego pracownikow i pracodawcy
w wysokosci 20% kosztow tego ksztalcenia, co stanowilo kwote ogdtem 6.184,00 zt (rozdz.
85219, 85321). Pozostatle 80% kosztow ksztalcenia dofinansowane zostatlo z Krajowego
Funduszu Szkoleniowego na podstawie zawartych umoéw. Finansowanie z KFS dziatan
obejmujacych ksztalcenie ustawiczne pracownikow i pracodawcy nie byto objete przedmiotem
kontroli.

Zaznaczy¢ nalezy , ze znaczny udzial (koto 50%) w kosztach i wydatkach na zakup
ushug szkoleniowych mial wydatek dotyczacy zorganizowanego w dniach 21 — 23.10.2016 r.
szkolenia pracownikow, w ktorym uczestniczyto 49 pracownikow MOPS. Tematem szkolenia
byla ,,Profesjonalna obsluga klienta”. Miejscem szkolenia oraz zakwaterowania byta
HXXXAXX XXX XXXKXKXXXXXXXXXXX. Czas wyktadowy w okresie 3 dni wynidst 8 lub10
godz. (rozbiezno$ci w dokumentacji). Koszt pobytu szkoleniowego wynidst 17.104,08 zt —
faktura wystawiona przez XXXXXXXX (PKWIU z faktury dotyczy ustug obiektow
noclegowych turystycznych i miejsc krotkotrwatego zakwaterowania). Koszt transportu
wyniost 3.046,40 zt (zgodnie z wystawiong fakturg przez firme¢ XXXXXX). Laczny koszt
zorganizowanego szkolenia stanowil kwote 20.150,48 zl.

Dokumentacja ksiegowa wskazuje, iz osoba odpowiedzialng i prowadzaca szkolenie byt
pracownik MOPS zatrudniony na stanowisku administrator Pan XXXXXXXX. Osoba ta
koordynowata wyjazd.

Kserokopia faktury dotyczacej zorganizowanego szkolenia oraz faktury za transport na w/w
szkolenie stanowi zal. nr 10 do protokotu kontroli.

Sprawdzono dowody ksiggowe dotyczace zakupu ustug szkoleniowych dla pracownikow jak
nizej:

Nr dow. ks. Nazwa Przedmiot zakupu Kwota Zrodto Uwagi
sprzedawcy/Nr f- wydatku finansowa
ry/data wystawienia nia
1. F-ra— Szkolenie pn. ,,Zadaniai | 2x975,00= | Rozdz. Z opisu na
28/190/2016 kompetencje stuzb 1.950,00 85219 fakturze
pomocowych w zakresie §4700 wynika, ze w
przeciwdziatania szkoleniu
uzaleznieniom oraz uczestniczyli P.
przemocy w rodzinie” XXXXXX i
XXXXX
Szkolenie
odbywato si¢ w
dniach 24-
27.01.2016r.
2. F-ra- Szkolenie ,,Profesjonalna | 3x150= Rozdz. Z opisu na
39/222/2016 pomoc i wsparcie dla 450,00 85219 fakturze
rodzin zastepczych i §4700 wynika, ze w
naturalnych” szkoleniu
uczestniczyli P.
XXXXXX P.
XXXXX
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3. F-ra- Szkolenie ,,Kontrola 3x150= Rozdz. Z opisu na
111/575/2016 zarzadcza i analiza 180,00 85219 fakturze
ryzyka w jednostkach §4700 wynika, ze w
sektora finanséw szkoleniu
publicznych” uczestniczyli P.
XXXXX
4, F-ra- Szkolenie ,,Udzielanie 349,00 Rozdz. Z opisu na
268/1367/2016 zamowien publicznych 85219 fakturze
do 30000 euro po §4700 wynika, ze w
nowelizacji” szkoleniu
uczestniczyli P.
XXXXX
5. F-ra- Szkolenie ,,Administrator | 1.455,00 Rozdz. Z opisu na
290/1527/2016 Bezpieczenstwa 85219 fakturze
Informacji w dn. 22- §4700 wynika, ze w
23.06.2016 r.” szkoleniu
uczestniczyt P.
XXXXXX
6. | WB-136/161 Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
dla pracownika 85219
XXXXXX w zwigzku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow 90,00
Ryczatty za dojazdy 18,00
Diety 90,00
Noclegi wg. rachunku 188,00
=386,00
7. F-ra Szkolenie: 239,00 Rozdz. Z opisu na
335/1727/2016 “Profesjonalna obstuga 85219 fakturze
klienta 21.07.2016 r. §4700 wynika, ze w
szkoleniu
uczestniczyt P.
XXXXXX
8. F-ra- Szkolenie ,, Stypendia i 250,00 Rozdz. Z opisu na
336/1728/2016 zasitki szkolne” 85219 fakturze
§4700 wynika, ze w
szkoleniu
uczestniczyta P.
XXX X XXX
9. RK- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
87/1706/2016 dla pracownika P. 85219
XXXXX w zwigzku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow 32,50
Ryczatty za dojazdy 6,00
=38,50
10. | RK- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
123/2172/2016 dla pracownika P. 85219
XXXXXX w zwiazku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow 65,00
Ryczatty za dojazdy 12,00
=77,00
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11. | RK- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
123/2172/2016 dla pracownika P. 85219
XXXXXX w zwigzku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd samochod
prywatny 35,12
12. | WB- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
182/2176/2016 dla pracownika P. 85219
XXXXX w zwiazku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd samochod
prywatny 32,50
13. | F-ra- Szkolenie: ,, Kontrola 285,00 Rozdz. Z opisu na
421/2214/2016 Finansowa organizacji 85219 fakturze
pozarzadowych...” §4700 wynika, ze w
szkoleniu
uczestniczyta P.
XXXXXX
14. | RK- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
129/223/2016 dla pracownika P. 85219
XXXXXXX w zwigzku §4700
z udziatlem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow 20,00
Ryczatty za dojazdy 6,00
=26,00
15. | WB- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
191/226/2016 dla pracownika P. 85219
XXXXX w zwiazku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd samochod
prywatny 32,50
16. | F-ra- Szkolenie: ,,Zarzadzenie | 239,00 Rozdz. Z opisu na
491/2505/2016 czasem — efektywnie 85219 fakturze
wykorzystaj swoj czas” §4700 wynika, ze w
szkoleniu
uczestniczyta P.
XXXXX
17. | RK-173//2016 Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
dla pracownika 85219
P.XXXXX w zwigzku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow 32,50
Ryczatty za dojazdy 6,00
=38,50
18. | F-ra- Szkolenie: ,, Kodeks 359,00 Rozdz. Z opisu na
555/2818/2016 postepowania 85219 fakturze
administracyjnego §4700 wynika, ze w
” szkoleniu
uczestniczyta
XXXXXX
19. | F-ra- Pobyt szkoleniowy?21- Rozdz. Z dokumentacji
557/2832/2016 23.10.16 16.120,08 | 85219 wynika, ze w
Pobyt szkoleniowy 21- §4700 szkoleniu brato
23.10.16 kawa, herbata, 13.264,42 | udziat 49
napoje 984,00 Rozdz. pracownikow
=17.104,08 | 85206 Zaptaty za
§4700 fakture
1.396,24 dokonano w
85211 dniu 10.11.2016
§4700 wyciag

24




1.396,24 bankowy nr 221
85212 oraz w dniu
§4700 19.12.2016 wyc.
698,12 bank. 247
85321
§4700
349,06
20. | F-ra- Przewo6z 0sob na trasie 3.046,40 Rozdz.
558/2833/2016 Przemysl-Zakopane- 85219
Przemysl w dn. 21- §4700
23.10.2016r. 2.362,53
Rozdz.
85206
§4700
248,68
Rozdz.
85211
§4700
248,68
85212
§4700
124,34
85321
§4700
62,17
21. | F-ra- Szkolenie: ,,Swiadczenia | 339,00 Rozdz. Z opisu na
590/2980/2016 nienaleznie pobrane w 85219 fakturze
systemie pomocy §4700 wynika, ze w
spotecznej...” szkoleniu
uczestniczyt
XXXXXXX
22. | RK- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
180/297/2016 dla pracownika P. 85219
XXXXXXX w zwigzku §4700
z udzialem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow 32,50
Ryczatty za dojazdy 6,00
=38,50
23. | Fra- Szkolenie okresowe BHP | 750,00 Rozdz.
701/3241/2016 dla administracji i 85219
obstugi 22 os6b §4700
Szkolenie okresowe BHP 500,00
kadry kierowniczej 4 Rozdz.
osoby 85211
§4700
175,00
85212
§4700
50,00
85321
§4700
25,00
24. | F-ra- Ushuga szkoleniowa 375,00 Rozdz.
83/485/2016 »Mozliwosci i formy 85205
oddzialywan na osoby §4700

podejrzane o stosowanie
przemocy
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25. | F-ra- Ustuga hotelowa szt. 5 5x210,00 Rozdz. Wptyw faktury
306/1612/2016 Ustuga gastronomiczna 85205 do jednostki
szt. 5 5x90,00 §4700 12.07.2016
=1.500,00 Zaptaty
Optata konferencyjna dokonano w
XX Ogolnopolska dniu
Konferencja Przeciw 07.06.2016
Przemocy w Rodzinie — WB-
20-22.06.2016 110/1267/2016
Z opisu operacji
na wyciagu
bankowym
wynika ze
srodki pieni¢zne
w kwocie
5x300,00=1500
Zostaly przelane
na rzecz
XXXXXXXXX
jednakze nr
konta
bankowego na
ktore
przekazano
srodki wskazany
jest na fakturze
wystawionej
przez
XXXXXXX
26. | F-ra- Szkolenie: ,,Swiadczenia | 369,00 Rozdz. Z opisu na
215/1075/2016 wychowawcze 500+ - 85211 fakturze
nowa ustawa” §4700 wynika, ze w
szkoleniu
uczestniczyt
XXXXXX
27. | WB- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
100/1115/2016 dla pracownika P. 85211
XXXXXX w zwigzku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow
Ryczatty za dojazdy 32,50
6,00
=38,50
28. | F-ra- Szkolenie: ,,Wdrozenie 297,00 Rozdz. Z opisu na
84/486/2016 programu Rodzina 500+” 85211 fakturze
§4700 wynika, ze w
szkoleniu
uczestniczyt
XXXXX
29. | F-ra- Ustuga szkoleniowa ,, 350,00 Rozdz. Z opisu na
103/552/2016 Swiadczenia rodzinne, 85211 fakturze
ustawa o0 pomocy §4700 wynika, ze w
panstwa w wychowaniu szkoleniu
dzieci” uczestniczyt
XXXXX
30. | RK- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
22/619/2016 dla pracownika P. 85211
XXXXX w zwigzku z §4700

udzialem w szkoleniu
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Dojazd samochod

prywatny 21,00
Dieta 1/2 15,00
=36,00
31. | RK- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
22/619/2016 dla pracownika P. 85211
XXXXX w zwigzku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd samochod
prywatny 21,00
Dieta 1/2 15,00
=36,00
32. | F-ra- Szkolenie: ,,Swiadczenia | 369,00 Rozdz. Z opisu na
159/808/2016 wychowawcze 500+ - 85211 fakturze
nowa ustawa” §4700 wynika, ze W
szkoleniu
uczestniczyt
P.XXXX
33. | F-ra- Szkolenie z 600,00 Rozdz. Z opisu na
162/823/2016 oprogramowania do 85211 fakturze
obstugi Swiadczen §4700 wynika, ze w
Wychowawczych — szkoleniu
Rzeszow 22.03.2016 uczestniczyt
0s.2 XXXX
34. | RK- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
115/2084/2016 dla pracownika P. 85211
XXXXXXX w zwigzku §4700
z udzialem w szkoleniu
w dn. 24.08.2016 32,50
Dojazd wg. biletow 6,00
Ryczatty za dojazdy =38,50
35. | RK- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
115/2084/2016 dla pracownika P. 85212
XXXXX w zwigzku z §4700
udziatem w szkoleniu w
dn. 24.08.2016 32,50
Dojazd wg. biletow 6,00
Ryczatty za dojazdy =38,50
36. | F-ra- Szkolenie ,,ABC 180,00 Rozdz. Z opisu na
18/89/2016 $wiadczen 85212 fakturze
rodzinnych...” 1 os. §4700 wynika, ze w
szkoleniu
uczestniczyta P.
XXXXXX
37. | Fra- Ustuga szkoleniowa ,, 330,00 Rozdz. Z opisu na
23/103/2016 Swiadczenia rodzinne, 85212 fakturze
fundusz alimentacyjny” §4700 wynika, ze w
los. szkoleniu
uczestniczyta P.
XXXXXX
38. | F-ra- Szkolenie dla 250,00 Rozdz. Z opisu na
91/499/2016 uzytkownikow 85212 fakturze
oprogramowania SR/FA §4700 wynika, ze W
w zakresie komunikacji z szkoleniu

Centralnym Systemem
Informatycznym
Zabezpieczenia

uczestniczyta P.
XXXX
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Spotecznego” Rzeszow
19.02.2016 o0s.1
39. | F-ra- Szkolenie: ,,Swiadczenia | 718,00 Rozdz. Z opisu na
380/2064/2016 rodzinne 2016...” 2 os. 85212 fakturze
§4700 wynika, ze w
szkoleniu
uczestniczyta
XXXXX
40. | F-ra- Szkolenie ,,Problemy 340,00 Rozdz. Z opisu na
581/2927/2016 wystepujace w praktyce 85212 fakturze
przy ustalaniu prawa do §4700 wynika, ze w
zasitkéw rodzinnych” szkoleniu
20s. uczestniczyta
XXXX
41. | WB- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
237/2952/2016 dla pracownika P. 85212
XXXX w zwigzku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow
Ryczatty za dojazdy 21,00
6,00
=27,00
42. | WB- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
237/2952/2016 dla pracownika P. 85212
XXXX w zwiagzku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow
Ryczatty za dojazdy 21,00
6,00
=27,00
43. | WB- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
168/1968/2016 dla pracownika P. 85321
XXXXXX w zwigzku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow
Ryczatty za dojazdy 108,60
Diety 12,00
45,00
=165,60
44. | WB- Zwrot kosztow podrozy Rozdz.
168/1968/2016 dla pracownika P. 85321
XXXXX w zwigzku z §4700
udziatem w szkoleniu
Dojazd wg. biletow
Ryczatty za dojazdy 108,60
Diety 12,00
45,00
=165,60

Wykonanie - wydatkow, zaangazowanie S$rodkow oraz zaciggnig¢cie zobowigzan
w stosunku do zatwierdzonego planu finansowego - na zakup ustug szkoleniowych w miesigcu
listopadzie 2016 r. w poszczegdlnych rozdziatach klasyfikacji budzetowej przedstawia
ponizsza tabela.

§ 4700 Plan po zmianach | Zaangazowanie | Wydatki wykonane | Zobowiazania
m-c listopad 2016 r.

Rozdziat

85206 500,00 1.644,92*) 0,00 1.644,92

28




85212 2.000,00 2.678,96**) 2.000,00 678,96

85321 500 -937,57%*%) 500 242,43

*) wydruk operacji na koncie 998 r0zdz.85206-4700 stanowi zak. nr 12 do protokotu kontroli.
**) wydruk operacji na koncie 998 rozdz.85212-4700 stanowi zal. nr 12 do protokotu kontroli.
***) wydruk operacji na koncie 998 r0zdz.85321-4700 stanowi zal. nr 12 do protokotu kontroli.

Analiza dokumentacji ksiggowej uwidocznita, ze kontrolowana jednostka w miesigcu
listopadzie 2016 r. ujeta w ksiegach rachunkowych zakup ustug szkoleniowych i ustugi
transportowej wymienionej w tabeli powyzej pod poz. 19, 20, 40.

Konsekwencja zakupu przedmiotowych ustug szkoleniowych bylo zaciagnigcie przez
jednostke zobowigzan w miesigcu listopadzie w wysokosci ogotem 2.066,31 zi bez
upowaznienia okreslonego planem finansowym. Powyzsze stanowi naruszenie przepisu art.
261 ustawy z dnia o finansach publicznych, ktory okresla, ze kierownik samorzadowej
jednostki budzetowej moze, w celu realizacji zadan, zacigga¢ zobowigzania pieni¢zne do
wysokosci kwot wydatkow okreslonych w zatwierdzonym planie finansowym jednostki.

Ponadto, przeglad ewidencji ksiggowej ustug szkoleniowych wykazat, ze MOPS
dokonal w miesigcu listopadzie 2016 r. wydatku zwigzanego z dofinansowaniem kosztow
doksztatcania powyzej kwoty wynikajacej z zatwierdzonego planu finansowego (w rozdziale
85321).W dniu 10.11.2016 r. wydatkowano (z rozdz. 85321 §4700) kwote 2.100, 00 zt na rzecz
Wyzszej Szkoly Prawa i Administracji w Rzeszowie z czego 420,00 zl stanowilo zaptate
powyzej zatwierdzonego planu finansowego.

W sprawozdaniu Rb-28S za okres od poczatku roku do dnia 30 listopada kontrolowana
jednostka nie wykazata w rozdziale 85321 § 4700 wykonania powyzszego wydatku na kwote
420,00 zt.
Na koniec okresu sprawozdawczego (30.11.2016 r.) dokonano analizy wykonania wydatkow
w § 4700 w rozdziale 85321 i w zwigzku z wystapieniem przekroczenia planu, sporzadzono
wewnetrzny dokument PK — | Polecenie ksiegowania” (dow. ks. PK-1108), w ktérym
skorygowano pierwotne zaklasyfikowanie wydatkow tak, aby kwota przekraczajaca plan w
danym rozdziale i1 paragrafie zostala przeniesiona do rozdzialu i paragrafu, w ktorym jeszcze
byly rezerwy srodkow tj. do rozdziatu 85204 § 4700. Sporzadzany w ten sposob dokument
wewnetrzny byl podpisywany przez osobe¢ sporzadzajaca, sprawdzajaca, oraz zatwierdzajaca
do ksiggowania. Nastepnie po zmianie planu w miesigcu grudniu dokonano przeksiggowania
(dow. ks. PK-1189) powrotnie ujmujac wydatek w rozdziale 85321. Podobna sytuacja miata
miejsce przy ewidencji wydatkow w rozdz. 85219 § 4700 gdzie w miesigcu listopadzie
dokonano przeksiggowania kwoty 1.813,07 zt (dow. ks. PK-1108) na rozdz. 85204 § 4700 po
czym w miesigcu grudniu poleceniem ksiggowym (dow. ks. PK-1189) dokonano
przeksiggowania (dow. ks. PK-1189) powrotnie ujmujac wydatek w rozdziale 85219.
Dokonanie wydatku powyzej zatwierdzonego planu finansowego stanowi naruszenie art. 44
ust. 1 1 art. 52 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, ktore okreslaja, ze wydatki publiczne
moga by¢ ponoszone na cele 1 w wysokosciach ustalonych w planie finansowym jednostki
sektora finansow publicznych, a uj¢te w planach finansowych jednostek budzetowych wydatki
oraz faczne rozchody — stanowig nieprzekraczalny limit.
Majac na uwadze powyzsze stwierdzi¢ nalezy, iz procesy zwigzane z rozdysponowywaniem
srodkow publicznych s3 regulowane szeregiem norm prawnych sktadajacych si¢ na tzw.
dyscypling finansow publicznych. W przypadku dokonywania wydatkéw w jednostce
budzetowej do podstawowych norm tej dyscypliny nalezg nakazy:

1. Ponoszenia wydatkow na cele 1 w wysokos$ciach ustalonych w planie finansowym (art.

44 ust. 1 pkt 3 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
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2. Klasyfikowania wydatkéw publicznych wedlug dzialow i rozdziatéw — okreslajacych
rodzaj dziatalnosci, oraz paragrafow — okreslajacych rodzaj wydatku (art. 39 ust. 1
ustawy o finansach publicznych), przy czym klasyfikacje t¢ nalezy stosowa¢ zaré6wno
na etapie ustalania planu finansowego jednostki, jak i na etapie zaciggania zobowigzan
1 dokonywania wydatkow oraz ewidencjonowania tych proceséw (§ 5 rozporzadzenia
Ministra Finansow z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowej klasytikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze zrédet
zagranicznych w zwiazku z § 4 ust. 2, § 1011, § 15 ust. 1-3 rozporzadzenia Ministra
Finansow z 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i1 samorzadowych zaktadow budzetowych);

3. Prowadzenia rachunkowosci zgodnie z przepisami o rachunkowosci, z uwzglednieniem
zasad okreslonych w przepisach o finansach publicznych (art. 40 ust. 1-3 ustawy o
finansach publicznych), co w przypadku dokonywania wydatkow oznacza konieczno$¢
ujmowania w ksiegach rachunkowych operacji gospodarczych z tym zwigzanych
zgodnie z ich rzeczywistym przebiegiem (art. 24 ust. 1 1 2 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci;) w sposob pozwalajacy na odczytanie szczegotowej podziatki
klasyfikacji budzetowej kazdego wydatku:

e 7z poszczegdlnych dowodow ksiggowych, w ramach ich dekretacji (art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy o rachunkowosci),

e z odpowiednich kont ewidencji ksiegowej prowadzonej w porzadku systematycznym
(opis zasad funkcjonowania kont ksiegi gldwnej jednostki budzetowej zawarty w
zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej).

Przestrzeganie powyzszych przepiséw w prowadzeniu gospodarki finansowej i
rachunkowos$ci danej jednostki organizacyjnej nalezy zapewni¢ w ramach
obowiazujacych w niej procedur kontroli zarzadczej, ustalanych przez jej kierownika (art.
68 ust. 1 i ust. 2 pkt 1 oraz art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy o finansach publicznych). Naleza do nich:

e wstepna kontrola merytoryczna dokumentow ksiggowych, wykonywana zwyczajowo
przez pracownika odpowiedzialnego w strukturze danej jednostki za realizacj¢
okreslonego rodzaju zadan,

e wstepna kontrola dokumentéow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,
wykonywana przez gldéwnego ksiegowego jednostki,

e autoryzacja kazdej operacji skutkujacej dokonaniem wydatku ze §rodkow publicznych
przed jej wykonaniem przez kierownika jednostki,

e wstrzymanie operacji, ktorej realizacja moglaby doprowadzi¢ do przekroczenia planu
wydatkéw, 1 podjecie odpowiednich dziatan (np. zmiana planu wydatkéw, wycofanie
si¢ jednostki z transakcji z kontrahentem itp.),

e dekretacja dokumentow ksiegowych po dokonaniu wydatkow,

o obowiazek przeprowadzenia kontroli wstgpnej i autoryzacji dowodow wewngtrznych
jednostki stuzacych do korygowania zapisow w ksiegach rachunkowych jednostki,
obowigzek kontroli prawidlowos$ci zapisow wprowadzonych do ksigg rachunkowych.
Przy wlasciwie okreslonych i funkcjonujacych powyzszych procedurach w jednostce
budzetowej przede wszystkim nie powinno by¢ mozliwe zaciggniecie zobowiazan powyzej
zatwierdzonego planu finansowego oraz dokonanie wydatkow przekraczajacych plan w
danym dziale, rozdziale i paragrafie wydatkéw. Chroni przed tym co najmniej trzystopniowa
kontrola kazdego dokumentu ksigegowego, ktorg nalezy wykona¢ przed zleceniem wyptaty
srodkow.
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Jesli zobowigzania wynikajace z danego dowodu ksiggowego dotycza wydatkow, ktore:

e nie byly przewidziane do poniesienia przez jednostke na etapie tworzenia jej planu
finansowego,

e i/lub przekraczaja limity wydatkéw okreslone w danym dziale, rozdziale 1 paragrafie
klasyfikacji budzetowe;,

to okoliczno$ci te powinny znalez¢ odzwierciedlenie w opisie merytorycznym dokumentu,
ktérego realizacja powinna by¢ automatycznie wstrzymana przez tego pracownika, ktory jako
pierwszy wykryje te nieprawidlowos¢. Pracownik ten powinien niezwlocznie poinformowac
kierownika jednostki i zaproponowa¢ odpowiednie dziatania — ktéorymi w zalezno$ci od
okolicznos$ci mogg by¢:

o calkowita rezygnacja z przeprowadzenia operacji (np. wycofanie si¢ z transakcji kupna
rzeczy),

e zmiana w odpowiednim trybie planu rzeczowo-finansowego, jesli wydatek jest
niezbedny dla zapewnienia prawidtowego funkcjonowania jednostki,

e niezwloczna realizacja wydatku, mimo iz nie mies$ci si¢ on w planie finansowym — jesli
zachodza nadzwyczajne okolicznos$ci (np. jego poniesienie jest niezbedne w celu
ograniczenia skutkow zdarzenia losowego zagrazajacego bezposrednio zyciu lub
zdrowiu ludzi Iub grozacego powstaniem szkody niewspOimiernie wigkszej niz ta,
spowodowana dokonaniem nieplanowanego wydatku).

Jak wynika z opisu przypadku — w MOPS te wiasnie procedury nie dziatalty — zwyczajowo
bowiem porownywano z planem wydatki dopiero po zakonczeniu poszczegolnych okreséw
sprawozdawczych (miesigcy) — a wigc byta to nie kontrola wstepna (ex ante), a nastgpcza (ex
post). Taki system kontroli wydatkéw prowadzit nieuchronnie do popelniania przez
kierownictwo jednostki czynéw zabronionych, polegajacych na dokonaniu wydatkéw ze
srodkow publicznych bez upowaznienia okre$lonego planem finansowym albo z
przekroczeniem tego upowaznienia (art. 11 ustawy z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;).

Nadto, doda¢ nalezy, ze upowaznienie do zaciggania zobowigzan ma wymiar bardzo
istotny, chociazby z uwagi na przepisy dotyczace odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych. W katalogu zachowan naruszajacych dyscypling finansow publicznych,
zamieszczonym W przepisach ustawy z 17.12.2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zm.) ustawodawca
przewidziat m.in. czyn opisany, jako zaciggni¢cie zobowigzania bez upowaznienia albo z
przekroczeniem zakresu upowaznienia do zaciggania zobowigzan jednostki sektora finansow
publicznych (art. 15).

Zgodnie z art. 26 ust 1 undfp naruszenia dyscypliny finanséw publicznych nie stanowi
dziatanie lub zaniechanie okre$lone migdzy innymi w art. 11 1 art. 15, ktorego przedmiotem sa
srodki finansowe w wysokoS$ci nieprzekraczajacej jednorazowo, a w przypadku wigcej niz
jednego dziatania lub zaniechania — tgcznie w roku budzetowym, kwoty minimalnej rozumianej
jako kwota przecigtnego wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej w roku
poprzednim (ogloszonego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku
Urzgedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” zgodnie z art. 5 ust. 7 ustawy z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych, czyli w 2015 roku kwota ta nie
moze przekroczy¢ 2 917,14 zt).

Kierownik jednostki sektora finansow publicznych wydatkujac $rodki publiczne
powinien si¢ upewnié, czy ma upowaznienie do zaciaggnig¢cia zobowigzan i1 dokonywania
wydatkow lub czy dziata w jego granicach. Dyrektor zgodnie z art.53 ust.1 ustawy o finansach
publicznych odpowiada za cato$¢ gospodarki finansowej. Dlatego powinien zapewni¢ przebieg
procesow zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,
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ustalajac odpowiednie procedury kontroli zarzadczej i zapewniajac ich stosowanie przez
podlegtych pracownikow.

Nalezy pamigtac, ze srodki na dokonanie wydatku musza by¢ zapewnione w planie finansowym
na dzien jego dokonania. Zmiana planu finansowego w pozniejszym terminie nie uchroni
dyrektora od odpowiedzialno$ci. Dyrektor zatwierdzajac plan finansowy, godzi si¢ z
okreslonymi w nim wysoko$ciami wydatkow.

Potwierdzeniem powyzszych rozwazan s3 przyklady z orzecznictwa Gtownej Komisji
Orzekajacej w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finanséw Publicznych:

e Orzeczenie GKO z dnia 26 stycznia 2006 r., DF/GKO/Odw.-92/121/2005/936 —
,Podnoszony przez Obwinionego fakt, ze prawidlowo 1 w pelni zrealizowat zadania
merytoryczne Os$rodka nie stanowi o tym, czy naruszyl on, czy nie naruszyt dyscypliny
finanséw publicznych. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych ponosi si¢ w przypadku popelnienia czynow wypelniajacych znamiona
naruszen, okreS§lone w ustawie. Naruszenia te pozostaja w zwigzku =z
nieprzestrzeganiem zasad gospodarki finansowej jednostek sektora finansow
publicznych, nie za$ z realizacja ich merytorycznych zadan (...) kierownik jednostki
sektora finanséw publicznych, niezaleznie od wielkosci przyznanych jednostce
srodkow finansowych i ich stosunku do faktycznych potrzeb jednostki, ma obowigzek
przestrzega¢ ustawowo okreslonych zasad prowadzenia publicznej gospodarki
finansowej, a niedobor srodkoéw nie upowaznia do famania tych zasad (...)”

e Orzeczenie GKO z dnia 26 maja 2003 r., sygn. DF/GKO/Odw.-178/228/2002 ,,wydatki
ze srodkow publicznych podlegaja planowaniu. Plany ustalaja przeznaczenie i
wysoko$¢ wydatkow ze §rodkéw publicznych"

e Orzeczenie GKO z dnia 26 stycznia 2006 r., DF/GKO/Odw.-92/121/2005/936
,obowiazek ustawowo okreslonych zasad prowadzenia publicznej gospodarki
finansowej, niezaleznie od wielko$ci przyznanych jednostce sSrodkéw finansowych i ich
stosunku do faktycznych potrzeb jednostki, nalezy do kierownika jednostki. Niedobor
srodkow w planie finansowym nie upowaznia do famania tych zasad”.

I1l. Zakup materialéw biurowych

Kontrola dokumentacji ksiegowej wykazata, ze zakupu materialow biurowych w roku
2016 kontrolowana jednostka dokonywata w XXXXX z siedzibg w Przemyslu. Wydruk
operacji na koncie 201-1-104 (rozrachunki z firmg xxxxx) stanowi zal. nr 13 do protokotu
kontroli.

Wyboru kontrahenta dokonano zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami.
Z ewidencji ksiggowej wynika, ze na powyzsze artykuty wydatkowano w XXXXXX kwote
72.804,41 zt.

W dniu 13.01.2016 r. sporzadzony zostal i zatwierdzony wniosek 0 udzielenie
zamowienia publicznego. W niniejszym wniosku jako przedmiot zamdéwienia wskazano
sukcesywne dostawy artykuléw biurowych. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia zostata ustalona
we wniosku na kwote 12.601,63 zt netto. Zapytanie cenowe znajdujace si¢ w dokumentacji
zawiera wykaz asortymentu, jednostke miary oraz ilo$¢. Z dokumentacji nie wynika w jaki
sposob przekazano oferentom zapytanie cenowe, a jedynie to ze oferte ztozylo dwoch
oferentow tj.:

- XXXXXX na kwote brutto 16.034,20 zi,
- XXXXX XXXXXXX na kwote 15.498,47 zt.

W dniu 15.02.2016 r. spisana zostata notatka sluzbowa z procedury wytonienia
wykonawcy o zamowienia publicznego na sukcesywne dostawy artykutéw biurowych, w tresci
ktorej wskazano, ze jako wykonawce wybrano XXXXXXX, kierujac si¢ kryterium najnizszej
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ceny. W tym samym dniu podpisano umowe z XXXXXX na sukcesywng dostawe materiatow
biurowych, w ktorej warto$¢ przedmiotu zamowienia okreslono na kwote 12.600,38 zt netto.
Niniejsza umowa zawarta zostata na czas okreslony od dnia podpisania do dnia 31.12.2016 r.
Kolejno w dniu 29.03.2016 r. w jednostce sporzadzony i zatwierdzony zostat wniosek
o udzielenie zamdwienia publicznego. W niniejszym wniosku jako przedmiot zamowienia
wskazano dostawe papieru ksero formatu A4. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia zostata
ustalona we wniosku na kwote 5.500,00 zl netto. Zapytanie cenowe znajdujace si¢ w
dokumentacji zawiera zapytanie o cen¢ zardéwno papieru ksero formatu A4 za jedng ryze, jak i
koszulek A4 za jedno opakowanie. Z dokumentacji wynika, ze zapytanie przekazano oferentom
za pomocg faxu w dniu 22.03.2016 r. Oferte przestato dwoch oferentow, tj.:
- XXXXXX: papier ksero ryza za kwote 9,10 zt netto oraz koszulka A4 opakowanie za kwote
22,00 zt netto; do podanych cen nalezy doliczy¢ podatek vat 23%,
- XXXXX: papier ksero ryza za kwote 9,19 zl netto oraz koszulka A4 opakowanie za kwote
18,50 zt netto; do podanych cen nalezy doliczy¢ podatek vat 23%,
W dniu 29.03.2016 r. sporzadzona zostala notatka sluzbowa z procedury wytonienia
wykonawcy o zamoOwienia publicznego na jednorazowa dostawe¢ papieru ksero i koszulek.
W dniu 20.04.2016 r. podpisana zostata umowa z XXXXX na jednorazowg dostawe papieru
ksero A4, w ktorej wartos$¢ przedmiotu zamoéwienia okre§lono na kwote 5.514,00 zt netto.
Ponadto, kontrolowana jednostka w roku 2016 realizowata zawartg z firmg XXXXX
umowe abonamentowa o obsluge druku z wykorzystaniem materialow eksploatacyjnych
Pantum/Black Point. Przedmiotowa umowa zawarta zostata na okres 36 miesigcy. Z tresci
umowy nie wynika w jakim dniu zostata zawarta. W trakcie kontroli niniejsza umowa zostata
uzupetniona o aneks z dnia 07.03.2017 r., z ktérego wynika, ze umowa zostala zawarta
21.04.2016 1. 1 obowigzuje do 30.04.2019 r. Wydruki wykonane w kwietniu 2016 r. zostaty
zaliczone w poczet abonamentu za maj 2016. W ustnym wyjasnieniu zastepca dyrektora Pani
XXXXXX poinformowata, ze zawarcie tejze umowy byto spowodowane tym, iz koszt zakupu
drukow do dodatkdéw mieszkaniowych w drukarni w roku 2015 wyniost 2.504,28 zt, natomiast
dzierzawa urzadzenia miata by¢ tansza formg druku.
Analiza dokumentéw zrodlowych wykazala, ze wydatek dotyczacy dzierzawy urzadzenia
drukujacego w okresie od kwietnia do grudnia 2016 r. wyniost kwotg 2.716,46 zt.
Tre$¢ umowy oraz sporzadzonego aneksu stanowi zal. nr 14 do niniejszego protokotu.
Kontrola wykazata, ze kwota zakupow w XXXXXXX przewyzszala kwoty ujete w umowach
zawartych z tg firmga, tak wiec pozostale zakupy w tej firmie odbywaty si¢ z pominigciem
procedury dokonywania zakupow ponizej 30.000 euro obowigzujacych w jednostce.

Faktury dokumentujace powyzsze zakupy przedstawiono w tabeli, jak nizej:

Lp. | Nrdow. Nr f-ry/ data | Kwota Przedmiot zakupu | Uwagi/ Zrodto finansowania
ksiggowego wystawienia wydatku wg Data zaptaty
f-ry
1. Fra- | Faktura VAT 2.037,25 | Papier ksero WB-40/2016 z | Rozdziat 85219 § 4210
69/364/2016 | 995/G10/2016 A4/80 POLLUX, | dnia 2.037,25 zt
z dnia Bingo skoroszyt, 26.02.2016
24.02.2016 itd.
2. Fra- | Faktura VAT 1.576,50 | Kalkulatory, WB-62/2016 z | Rozdziat 85295 § 4210
127/635/2016 | 1532/G10/2016 skoroszyty, Klej, dnia 1.576,50 zt
z dnia dziennik 30.03.2016
29.03.2016 korespondencyjny,
druki, itd.
3. Fra- | Faktura VAT 2.260,74 | Papier ksero WB-81/2016 z | Rozdziat 85295 § 4210
182/882/2016 | 1982/G10/2016 Pollux A4/80 dnia 2.260,74 zt
z dnia 26.04.2016
21.04.2016
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4, Fra- | Faktura VAT 2.159,19 | Koszulki A4 Elba | WB-81/2016 z | Rozdziat 85295 § 4210
183/883/2016 | 1985/G10/2016 maxi dnia 2.159,19 zt
z dnia 26.04.2016
21.04.2016
5. Fra- | Faktura VAT 23,36 | Clinex Ptyn do WB-81/2016 z | Rozdziat 85219 § 4210
184/884/2016 | 1996/G10/2016 naczyn Hand- dnia 23,36 zt
z dnia Wash 26.04.2016
21.04.2016
6. Fra- | Faktura VAT 190,17 | Zszywacze, WB-111/2016 | Rozdziat 85321 § 4210
245/1277/2016 | 2756/G10/2016 Teczka wigzana z dnia 190,17 zt
z dnia 08.06.2016
03.06.2016
7. Fra- | Faktura VAT 1.531,37 | Koperty, koszulki | WB-117/2016 | Rozdziat 85212 § 4210
266/1359/2016 | 2899/G10/2016 dhugopisy, papier | z dnia 510,46 zt
z dnia ksero Pollux 16.06.2016 Rozdziat 85204 § 4210
10.06.2016 510,46 zt
Rozdziat 85211 § 4210
510,45 zt
8. Fra- | Faktura VAT 314,88 | Abonament BIZ36 | WB-124/2016 | Rozdziat 85211 § 4300
279/1419/2016 | 3035/G10/2016 z dnia 104,96 zt
z dnia 27.06.2016 Rozdziat 85212 § 4300
16.06.2016 104,96 zt
Rozdziat 85215 § 4300
104,96 zt
9. Fra- | Faktura VAT 83,62 | Dtugopisy Pilot WB-127/2016 | Rozdziat 85219 § 4210
288/1473/2016 | 3266/G10/2016 Super, wktady z dnia 83,62 7t
z dnia Parker 30.06.2016
29.06.2016
10. Fra- | Faktura VAT 926,51 | Dhugopisy, WB-127/2016 | Rozdziat 85211 § 4210
289/1474/2016 | 3267/G10/2016 skoroszyty z dnia 216,51 zt
z dnia 30.06.2016 Rozdziat 85295 § 4210
30.06.2016 710,00 zt
11. Fra- | Faktura VAT 325,48 | Abonament WB-144/2016 | Rozdziat 85215 § 4300
326/1708/2016 | 3550/G10/2016 B1Z236, wydruk z dnia 325,48 7
z dnia 100 stron MPS 25.07.2016
18.07.2016
12. Fra- | Faktura VAT 350,38 | Abonament WB-177/2016 | Rozdziat 85215 § 4300
394/2095/2016 | 4235/G10/2016 B1Z36, wydruk z dnia 350,38 zt
z dnia 100 stron MPS 08.09.2016
30.08.2016
13. Fra- | Faktura VAT 6.089,59 | Dhugopisy, WB-179/2016 | Rozdziat 85295 § 4210
399/2112/2016 | 4381/G10/2016 skoroszyty, z dnia 3240,00 zt
z dnia otowki, itd. 12.09.2016 Rozdziat 85204 § 4210
05.09.2016 3.752,23 7t
Rozdziat 85205 § 4210
1.000,00 zt
Rozdziat 85211 § 4210
1.097,36 zt
14, Fra- | Faktura VAT 134,35 | Toner HP WB-203/2016 | Rozdziat 85321 § 4210
465/2451/2016 | 4998/G10/2016 1320/1160 z dnia 134,35 zt
z dnia (zakupiony 14.10.2016
07.10.2016 przedmiot nie
odpowiada

34




zapytaniu
ofertowemu!)

15. Fra- | Faktura VAT 314,88 | Abonament BIZ36 | WB-203/2016 | Rozdziat 85215 § 4300
466/2452/2016 | 4894/G10/2016 z dnia 314,88 zt
z dnia 14.10.2016
03.10.2016
16. Fra- | Faktura VAT 2.631,38 | Teczki, tasmy, WB-206/2016 | Rozdziat 85295 § 4210
485/2480/2016 | 5146/G10/2016 koperty, itd. z dnia 122,00 zt
z dnia 19.10.2016 Rozdziat 85211 § 4210
13.10.2016 2.040,59 zt
Rozdziat 85204 § 4210
468,79 zt
17. Fra- | Faktura VAT 491,66 | Papier ksero, WB-209/2016 | Rozdziat 85212 § 4210
490/25042016 | 5241/G10/2016 zszywki z dnia 491,66 zt
z dnia 24.10.2016
19.10.2016
18. Fra- | Faktura VAT 508,67 | Papier ksero WB-209/2016 | Rozdziat 85211 § 4210
492/2506/2016 | 5242/G10/2016 z dnia 508,67 zt
z dnia 24.10.2016
19.10.2016
19. Fra- | Faktura VAT 554,40 | Abonament WB-216/2016 | Rozdziat 85215 § 4300
507/2633/2016 | 5329/G10/2016 B1Z36, wydruk z dnia 554,40 zt
z dnia 100 stron MPS 03.11.2016
25.10.2016
20. Fra- | Faktura VAT 21,09 | Blok biurowy, WB-223/2016 | Rozdziat 85219 § 4210
528/2702/2016 | 5570/G10/2016 zeszyt 60 kartek z dnia 21,09 zt
z dnia 15.11.2016
08.11.2016
21. Fra- | Faktura VAT 541,56 | Abonament WB-230/2016 | Rozdziat 85215 § 4300
547/2773/2016 | 5761/G10/2016 B1Z36, wydruk z dnia 541,56 zt
z dnia 100 stron MPS 24.11.2016
17.11.2016
22. Fra- | Faktura VAT 8.176,70 | Papier ksero, WB-231/2016 | Rozdziat 85321 § 4210
550/2776/2016 | 5800/G10/2016 koperty, Kklej, z dnia 8.176,70 zt
z dnia toner HP 25.11.2016
19.10.2016 1320/1160
(zakupiony
przedmiot nie
odpowiada
zapytaniu
ofertowemu!)
23. Fra- | Faktura VAT 1.519,27 | Papier ksero, WB-231/2016 | Rozdziat 85321 § 4210
551/2777/2016 | 5813/G10/2016 koperty, Klej, itd. z dnia 1.519,27 zt
z dnia 25.11.2016
19.10.2016
24, Fra- | Faktura VAT 271,35 | Kalendarze, WB-236/2016 | Rozdziat 85321 § 4210
569/2874/2016 | 5838/G10/2016 zszywacz, itd. z dnia 271,35 zt
z dnia 02.12.2016
22.11.2016
25. Fra- | Faktura VAT 290,90 | Koperta B5, WB-236/2016 | Rozdziat 85321 § 4210
574/2879/2016 | 5972/G10/2016 wktady Zenit z dnia 290,90 zt
z dnia Grand (zakupiony | 02.12.2016
19.10.2016 przedmiot nie
odpowiada
zapytaniu
ofertowemu!)
26. Fra- | Faktura VAT 14.959,57 | Papier ksero, WB-240/2016 | Rozdziat 85211 § 4210
589/2979/2016 | 6037/G10/2016 koperty, klej, z dnia 14.212,55 zt

08.12.2016

Rozdziat 85204 § 4210
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z dnia

segregatory, druki,

524,58 zt

30.11.2016 itd. Rozdziat 85295 § 4210
222,44 7t
217. Fra- | Faktura VAT 18,45 | Wkilady Zenit WB-240/2016 | Rozdziat 85212 § 4210
599/2985/2016 | 6065/G10/2016 MPM z dnia 18,45 zt
z dnia (zakupiony 08.12.2016
01.12.2016 przedmiot nie
odpowiada
zapytaniu
ofertowemu!)
28. Fra- | Faktura VAT 314,88 | Abonament BIZ36 | WB-243/2016 | Rozdziat 85215 § 4300
627/3037/2016 | 6091/G10/2016 z dnia 314,88 zt
z dnia 13.12.2016
02.12.2016
29. Fra- | Faktura VAT 515,70 | Cienkopisy, WB-247/2016 | Rozdziat 85321 § 4210
643/3091/2016 | 6230/G10/2016 zakre$lacze, z dnia 515,70 zt
z dnia zszywki, zeszyty, | 19.12.2016
09.12.2016 tablica korkowa,
recznik
papierowy, itd.
(zakupiony
przedmiot nie
odpowiada
zapytaniu
ofertowemu!)
30. Fra- | Faktura VAT 9.885,62 | Materiaty biurowe | WB-247/2016 | Rozdziat 85211 § 4210
648/3096/2016 | 6340/G10/2016 W tym | oraz naczynia z dnia 9.885,62 zt
z dnia 681,56 zt | jednorazowe, w 19.12.2016
14.12.2016 wydatkowano | tym: kubki
na | jednorazowe — 20
asortyment | op. Po 100 szt.,
niezwigzany | tacki papierowe
z materiatami | 10 op. Po 100 szt.,
biurowymi | noze, widelce,
flaczarki 500 ml
10 op. Po 100 szt.
itd.
31. Fra- | Faktura VAT 305,66 | Tusz do pieczgci, | WB-247/2016 | Rozdziat 85321 § 4210
655/3103/2016 | 6313/G10/2016 brulion A4, itd. z dnia 305,66 zt
z dnia 19.12.2016
13.12.2016
32. Fra- | Faktura VAT 3.889,32 | Tusz do pieczgei, | WB-247/2016 | Rozdziat 85321 § 4210
660/3108/2016 | 6375/G10/2016 brulion A4, itd. z dnia 305,66 zt
z dnia 19.12.2016
15.12.2016
33. Fra- | Faktura VAT 934,70 | Papier ksero, WB-248/2016 | Rozdziat 85321 § 4210
686/3167/2016 | 6392/G10/2016 teczki z dnia 934,70 zt
z dnia 20.12.2016
16.12.2016
34. Fra- | Faktura VAT 8.655,26 | Papier ksero WB-253/2016 | Rozdziat 85219 § 4210
700/3240/2016 | 6554/G10/2016 z dnia 3.293,55 71
z dnia 28.12.2016 Rozdziat 85211 § 4210
27.12.2016 1.212,78 zt

Rozdziat 85212 § 4210
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4.148,93 zt

Wydatek w kwocie
3.293,55 zt zostat
zrefundowany ze
srodkow funduszy
europejskich.

RAZEM 72.804,41

Przeglad powyzej wskazanych dokumentéw ksiggowych wykazat, ze zdarzaty si¢ przypadki
dokonywania w ramach zakupow materiatow biurowych - asortymentu, ktéry nie odpowiadat
zapytaniu ofertowemu badz zakup nie zwigzany byl z asortymentem biurowym.

IV. Zakup telefoné6w komérkowych

W 2016 roku MOPS w Przemys$lu w ramach realizowania wydatkow z §4210 dokonat
zakupu w sklepie internetowym XXXXXXXX trzech sztuk telefonéw komoérkowych marki
Samsung Galaxy S7 G935 32G Czarny. Niniejszy zakup dokumentujg dwie faktury, i tak:

e Faktura VAT nr: FV/1967/2016 z dnia 25.07.2016 r. na kwote 5.752,84 zt (w tym 20 zt

oplaty kurierskiej). Zaptaty za fakture dokonano w formie przelewu w dniu 20.07.2016
r. w kwocie 5.732,85 zt (WB nr 141/16 z dnia 20.07.2016), a nast¢pniec w dniu
02.08.2016 r. w kwocie 19,90 (WB nr 151/16 z dnia 02.08.2016). Zakup sfinansowano
z nastepujacych zrédet:
- rozdziat 85219 §4210 kwota 2.866,42 zt
- rozdziat 85211 §4210 kwota 2.866,42 zt
- rozdziat 85211 §4300 kwota 20,00 zt
e Faktura nr: 2120/2016 z dnia 25.08.2016 r. na kwotg 2.959,00 zt (w tym 20 zt optaty
kurierskiej). Zaptaty za fakture dokonano w formie przelewu w dniu 23.08.2016 r. w
kwocie 2.959,00 zt (WB nr 165/16 z dnia 23.08.2016). Zakup sfinansowano z
nastepujacych zrodet:
- rozdziat 85219 §4210 kwota 2.959,00 zt
Z opisu na fakturach wynika, ze przedmiotowe aparaty telefoniczne zakupione zostaly na
potrzeby Dyrektora MOPS, gléwnej ksiggowej oraz starszego informatyka.
Kserokopia w/w faktur stanowi zal. nr 15 do protokotu kontroli.

V. Zakupy inwestycyjne

W ramach realizowania wydatkow z § 6060 kontrolowana jednostka dokonata 2016 roku
dwoch zakupdéw inwestycyjnych na ogo6lng kwote 26.980 z1, 1 tak:

e wdniu 18.02.2016 r. sporzadzony zostal wniosek o udzielenie zamowienia publicznego
na zakup i dostawe urzadzenia kserujacego kolorowego laserowego. Jako szacunkowg
warto$¢ przedmiotu zaméwienia podano 11.500 zt netto, 14.000 zt brutto. po
zatwierdzeniu niniejszego wniosku przez kierownika Dziatu Administracyjnego,
Gloéwnego ksiggowego oraz Dyrektora jednostki w dniu 21.04.2016 r., przekazane
zostaly formularze ofertowe potencjalnym oferentom. Swoje oferty przedlozyto trzech
oferentow:

- XXXXXX na kwote 14.150,00 zt brutto,
- XXXXXXX na kwotg 13.900,00 zt brutto,
- XXXXXX na kwote 13.600,00 zt brutto.
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W dniu 22.04.2016 r. sporzadzona zostata notatka stuzbowa z procedury wylonienia
wykonawcy zamowienia publicznego, z ktérej wynika, ze wybranym wykonawca
zostata firma XXXXXXX oferujaca ceng 13.600,00 zt brutto. Z ww. oferentem nie
zawarto umowy na zakup i dostawe przedmiotowego sprzetu, CO narusza zasady
ustalone przez dyrektora jednostki dotyczace dokonywania zakupéw ponizej wartosci
30.000 euro. Zaptaty za przedmiot zamdwienia dokonano w dniu 25.05.2016 r. (WB nr
102/2016) na podstawie faktury vat nr FS/3/05/2016 z dnia 04.05.2016 r.(nr dow. Fra-
233/1145/2016) wystawionej przez XXXXXXXX na kwote 13.600,00 zt brutto. Zakup
sfinansowano z rozdzialu 85211 §6060 w kwocie 13.600,00 zt. Zakupiony sprzet zostat
przyjety przez jednostke na jej stan srodkow trwatych OT nr 1/2016 z dnia 04.05.2016
r. pod nazwa: KSEROKOPIARKA Minolta ¢ 224e.

w dniu 14.11.2016 r. sporzadzony zostat wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego
na zakup i1 dostawe centrali telefonicznej. Jako szacunkowa warto$¢ przedmiotu
zamoOwienia podano 11.000 zt netto, 13.000 zt brutto. Po zatwierdzeniu niniejszego
wniosku przez kierownika Dzialu Administracyjnego, Gtownego ksiggowego oraz
Dyrektora jednostki w dniu 25.11.2016 r., przekazane zostaly formularze ofertowe
potencjalnym oferentom. Swoje oferty przedtozyto trzech oferentow:

- XXXXXX na kwote 18.055,17 zt brutto,

- XXXXXX na kwote 18.621,00 zt brutto,

= XXXXXXXXXXX na kwote 13.380,00 zt brutto.

W dniu 20.12.2016 r. sporzadzona zostata notatka stuzbowa z procedury wylonienia
wykonawcy zamowienia publicznego, z ktérej wynika, ze wybranym wykonawcg zostat
XXXXXX oferujacy cene 13.380,00 zt brutto. Z ww. oferentem nie zawarto umowy na
zakup i dostawe przedmiotowego sprzetu, CO narusza zasady ustalone przez dyrektora
jednostki dotyczace dokonywania zakupéw ponizej wartosci 30.000 euro. Zaptaty za
przedmiot zamoéwienia dokonano w dniu 23.12.2016 r. (WB nr 251/2016) na podstawie
faktury vat nr 790/2016 z dnia 22.12.2016 r. (nr dow. Fra-682/3163/2016) wystawionej
przez XXXXXXXna kwotg 13.380,00 zt brutto. Zakup sfinansowano z rozdziatu 85219
§6060 w kwocie 13.380,00 zt. Zakupiony sprzet zostat przyjety przez jednostke na jej
stan $rodkow trwatych OT nr 2/2016 z dnia 22.12.2016 r. pod nazwa: centrala
telefoniczna Slican NCP-CM400P.

Wydruk operacji na koncie 130 § 606 stanowi zal. nr 16 do protokotu kontroli.

V1. Zakup uslug remontowych

Wydatki na zakup ustug remontowych w okresie objetym kontrolg finansowane byly przez
MOPS w Przemyslu z r6znych rozdzialdow i ich ogdlna kwota wynosita 85.985,80 zt. Wydruk
kart budzetowych za rok 2016 wydatkow zakwalifikowanych do § 4270 stanowi zal. nr 17 do
protokotu. Na przedmiotowa kwote sktadaja si¢ zakupy jak nize;j.:

w dniu 08.03.2016 r. sporzadzony zostat wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego
na wykonanie prac remontowych wraz z montazem klimatyzacji dla Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej. Jako szacunkowag warto$¢ przedmiotu zamowienia
podano 30.000 zt brutto. Po zatwierdzeniu niniejszego wniosku przez kierownika
Dziatu Administracyjnego, Glownego ksiegowego oraz Dyrektora jednostki w dniu
08.03.2016 1., przekazane zostalo zapytanie ofertowe wraz z opisem rob6t budowlanych
potencjalnym oferentom. Swoje oferty przedtozyto trzech oferentow:

- XAXAXAXAXXXXX XXX XXX na kwotg 31.000,00 zt brutto,

- XXXXXXXXXX na kwote 33.600,00 zt brutto,
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- XXXXXXXXXXX na kwote 30.000,00 zt brutto.

W dniu 08.03.2016 r. sporzadzona zostata notatka stuzbowa z procedury wylonienia
wykonawcy zamowienia publicznego, z ktorej wynika, ze wybranym wykonawca
zostala XXXXXXXXX oferujacy ceng 30.000,00 zt brutto. Z ww. oferentem w dniu
09.03.2016 r. zawarta zostata umowa, w ktérej wykonawca zobowigzat si¢ do realizacji
prac remontowych w budynkach MOPS w Przemyslu przy ul. Dworskiego 98 oraz ul.
Leszczynskiego 3. Szczegotowy zakres robdt zawarty zostat w zalgcznikach do
niniejszej umowy. Termin realizacji prac ustalono na okres od 09.03.2016 r. do dnia
30.03.2016 r. za wykonanie zamoOwienia zleceniodawca zobowigzal si¢ zaptacic¢
wykonawcy wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 30.000 zt brutto. W dniu
30.03.2016 r. spisany zostat protokét koncowego odbioru robot.

Zaptaty za przedmiot zaméwienia dokonano w dniu 01.04.2016 r. (WB nr 64/2016) na
podstawie faktury vat nr 4/2016 z dnia 22.12.2016 r. (nr dow. Fra-133/693/2016)
wystawionej przez XXXXXXX na kwote 30.000,00 zt brutto. Zakup sfinansowano z
rozdziatu 85295 §4270 w kwocie 30.000,00 zt.

w dniu 28.11.2016 1. sporzadzony zostal wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego
na remont pomieszczen 1 parkingu Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej, realizacja
zalecen kominiarskich. Jako szacunkowag warto$¢ przedmiotu zamowienia podano
42.000,00 zt netto. Po zatwierdzeniu niniejszego wniosku przez kierownika Dziatu
Administracyjnego, Glownego ksiggowego oraz Dyrektora jednostki, przekazane
zostato zapytanie ofertowe wraz z opisem robot budowlanych potencjalnym oferentom.
Swoje oferty przedlozyto trzech oferentow:

- XXXXXXX na kwote 42.000,00 zt brutto,

- XXXXX na kwote 44.420,00 zt brutto,

- XXXXXX na kwote 42.340,00 zt brutto.

W dniu 07.12.2016 r. sporzadzona zostata przez dyrektora jednostki notatka stuzbowa
w zwigzku ze zlozeniem oswiadczen przez dwoch oferentow o odstgpieniu od
rozpatrywania ofert, ewentualnego wyboru i podpisania umowy. Ponadto
przedmiotowa notatka zawiera informacje, iz zamawiajacy zostal zmuszony do
rozpatrzenia jedynej oferty majagc na uwadze realizowanie przedmiotowego
postepowania i wydatkowanie przyznanych srodkow. Dodatkowym argumentem bylo
to, iz jedyna pozostata do rozpatrzenia oferta spetniata kryterium najnizszej ceny. W
dniu 07.12.2016 r. zawarta zostala umowa z XXXXXX, w ktorej wykonawca
zobowigzat si¢ do realizacji prac remontowych w budynkach MOPS w Przemyslu przy
ul. Leszczynskiego 3. Szczegdlowy zakres robot zawarty zostal w zataczniku do
niniejszej umowy. Termin realizacji prac ustalono na okres od 08.12.2016 r. do dnia
20.12.2016 r. za wykonanie zamowienia zleceniodawca zobowigzal si¢ zaptacié
wykonawcy wynagrodzenie ryczaltowe w wysokosci 42.000 zt brutto. Pismem z dnia
19.12.2016 r., a nastgpnie z dnia 26.01.2017 r. firma XXXX zwrdcita si¢ o wydtuzenie
terminu realizacji zadania do dnia 31.03.2017 r. z przyczyn niezaleznych od
wykonawcy tj. z uwagi na warunki atmosferyczne panujace w miesigcu grudniu 2016
r. i styczniu 2017 r.

Zaptaty za przedmiot zamowienia dokonano w dniu 22.12.2016 r. (WB nr 250/2016) na
podstawie rachunku nr 2/16 z dnia 21.12.2016 r. (nr dow. Rach-673/3154/2016)
wystawionej przez XXXXX na kwote 42.000,00 zt brutto. Zakup sfinansowano z
rozdziatu 85219 §4270 w kwocie 42.000,00 zt. Zaptaty dokonano przed zakonczeniem
1 odbiorem robot.
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Pozostate zakupy ustug zakwalifikowane do § 4270 przedstawia tabela jak nize;j.

Lp. | Nrdow. Nr f-ry/ data | Kwota Przedmiot Uwagi/ Zrédto finansowania
ksiggowego wystawienia wydatku wg | zakupu Data zaptaty
f-ry
1. Fra- | Faktura vat nr 1.720,00 | Naprawa WB-24/16 z | Rozdziat 85212 §
31/196/2016 | FA/16/01/2016 z kserokopiarki i dnia 4270
dnia 25.01.2016 drukarki 04.02.2016 700,00 zt
Rozdziat 85219 §
4270
1.020,00 zt
2. Fra- | Faktura vat nr FV 301,35 | Konserwacja WB-34/16 z | Rozdziat 85212 §
57/302/2016 | KOS/000066/02/2016 systemu dnia 4270
z dnia 11.02.2016 alarmowego 18.02.2016 147,60 zt
SWIN, systemu Rozdziat 85219 §
TV 4270
153,75 zt
3. Fra- | Faktura nr FV 146,85 | Waiki do WB-34/16 z | Rozdziat 85212 §
56/301/2016 | 2111/2016/F04 z dnia lakierowania, dnia 4270
16.02.2016 bateria kuchenna | 18.02.2016 146,85 zt
4, Fra- | Faktura vat nr 750,00 | Kompleksowa WB-77/16 z Rozdziat 85212 §
172/842/2016 | FA/10/04/2016 z dnia naprawa dnia 4270
14.04.2016 kserokopiarki 20.04.2016 750,00 zt
5. Fra- | Faktura vat nr 307,50 | Naprawa centrali | WB-96/16 z | Rozdziat 85212 §
222/1082/2016 | 277/2016 z dnia telefonicznej dnia 4270
29.04.2016 Sigma 17.05.2016 153,75 zt
Rozdziat 85219 §
4270
153,75 zt
6. Fra- | Faktura vat nr 860,00 | Naprawa WB-101/16 z | Rozdziat 85212 §
228/1135/2016 | FA/17/05/2016 z dnia drukarek dnia 4270
19.05.2016 24.05.2016 860,00 zt
7. Fra- | Faktura vat nr FV 301,35 | Konserwacja WB-106/16 z | Rozdziat 85212 §
235/1228/2016 | KOS/000182/05/2016 systemu dnia 4270
z dnia 24.05.2016 alarmowego 01.06.2016 147,60 zt
SWIN, systemu Rozdziat 85219 §
TV 4270
153,75 z
8. Fra- | Faktura vat nr 319,80 | Serwis i WB-108/16 z | Rozdziat 85212 §
238/1231/2016 | 316/2016 z dnia konfiguracja dnia 4270
25.05.2016 centrali 03.06.2016 319,80 zt
telefonicznej
9. Fra- | Faktura vat nr 323,49 | Wykonanie WB-109/16 z | Rozdziat 85212 §
272/1391/2016 | 78/2016 z dnia przegladu dnia 4270
03.11.2016 przewodow 20.06.2016 134,74 zt
kominowych Rozdziat 85219 §

4270
188,75 zt
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10. Fra- | Faktura vat nr 350,00 | Przeglad i WB-186/16 z | Rozdziat 85212 §
426/2219/2016 | FA/9/09/2016 z dnia konserwacja dnia 4270
08.09.2016 drukarek 21.09.2016 180,00 zt
Rozdziat 85219 §
4270
170,00 zt
11. Fra- | Faktura vat nr 319,80 | Serwis i WB-197/16 z | Rozdziat 85212 §
449/2351/2016 | 584/2016 z dnia konfiguracja dnia 4270
21.09.2016 centrali 06.10.2016 159,90 zt
telefonicznej Rozdziat 85219 §
4270
159,90 zt
12. Fra- | Faktura vat nr 650,00 | Naprawa WB-197/16 z | Rozdziat 85212 §
452/2380/2016 | FA/3/10/2016 z dnia kserokopiarki dnia 4270
03.10.2016 06.10.2016 650,00 zt
13. Fra- | Faktura vat nr FV 147,60 | Konserwacja WB-238/16 z | Rozdziat 85212 §
582/2928/2016 | KOS/000176/11/2016 systemu dnia 4270
z dnia 28.11.2016 alarmowego 06.12.2016 147,60 zt
SWIN
14. Fra- | Faktura vat nr 270,00 | Kompleksowa WB-241/16 z | Rozdziat 85219 §
602/2998/2016 | FA/17/11/2016 z dnia naprawa drukarki | dnia 4270
28.11.2016 09.12.2016 270,00 zt
15. Fra- | Faktura vat nr 270,00 | Naprawa WB-241/16 z | Rozdziat 85212 §
612/3008/2016 | FS/60/11/2016 z dnia drukarki dnia 4270
25.11.2016 09.12.2016 270,00 zt
16. Fra- | Faktura vat nr FV 147,60 | Konserwacja WB-236/16 z | Rozdziat 85219 §
573/2878/2016 | KOS/000146/11/2016 systemu dnia 4270
z dnia 28.11.2016 alarmowego 02.12.2016 147,60 zt
SWIN
17. Fra- | Faktura vat nr 467,40 | Spuszczenie WB-206/16 z | Rozdziat 85219 §
481/2476/2016 | 70/2016 z dnia ztadu uktadu dnia 4270
14.10.2016 ogrzewania 19.10.2016 467,40 zt
budynku, zakup i
wymiana zaworu
termostatycznego
18. Fra- | Faktura vat nr 190,00 | Konserwacja WB-204/16 z | Rozdziat 85219 §
470/2456/2016 | FA/12/10/2016 z dnia drukarki dnia 4270
07.10.2016 17.10.2016 190,00 zt
19. Fra- | Faktura vat nr 340,00 | Konserwacja WB-186/16 z | Rozdziat 85219 §
430/2223/2016 | FA/10/09/2016 z dnia drukarek dnia 4270
09.09.2016 21.09.2016 340,00 zt
20. Fra- | Faktura vat nr 570,00 | Naprawa WB-188/16 z | Rozdziat 85219 §
432/2228/2016 | FA/14/09/2016 z dnia drukarek dnia 4270
15.09.2016 23.09.2016 570,00 zt
21. Fra- | Faktura vat nr 790,00 | Konserwacja WB-188/16 z | Rozdziat 85219 §
434/2230/2016 | FA/22/09/2016 z dnia drukarek dnia 4270
19.09.2016 23.09.2016 790,00 zt
22. Fra- | Faktura vat nr 250,00 | Konserwacja WB-197/16 z | Rozdziat 85219 §
447/2349/2016 | FA/30/09/2016 z dnia czyszczenie dnia 4270
27.09.2016 kserokopiarki 06.10.2016 250,00 zt

41




23. Fra- | Faktura vat nr 330,00 | Przeglad WB-67/16 z | Rozdziat 85219 §
142/702/2016 | FA/10/03/2016 z dnia drukarki dnia 4270
15.03.2016 06.04.2016 330,00 zt
24, Fra- | Faktura vat nr 500,00 | Przeglad WB-67/16 z | Rozdziat 85321 §
140/700/2016 | FA/8/02/2016 z dnia drukarki dnia 4270
08.02.2016 06.04.2016 500,00 zt
25. Fra- | Faktura vat nr 850,00 | Kompleksowa WB-173/16 z | Rozdziat 85321 §
382/2066/2016 | FA/10/08/2016 z dnia naprawa dnia 4270
16.08.2016 kserokopiarki 02.09.2016 850,00 zt
26. Fra- | Faktura vat nr 260,00 | Naprawa fuzera | WB-173/16 z | Rozdziat 85321 §
383/2067/2016 | FA/17/07/2016 z dnia grzewczego dnia 4270
25.07.2016 02.09.2016 260,00 z
217. Fra- | Faktura vat nr 848,70 | Okresowy WB-167/16 z | Rozdziat 85219 §
374/1973/2016 | 47/2016 z dnia przeglad dnia 4270
19.08.2016 kottowni 25.08.2016 848,70 zt
28. PK- | Faktura vat nr 650,01 | Naprawa RK- Rozdziat 85219 §
744/1802/2016 | 25/2016 z dnia telefonu 90/1769/2016 | 4270
29.07.2016 komoérkowego 650,01 zt
(z faktury nie
wynika jakiego
modelu telefonu
dotyczyla
naprawa, na
czym polegala
oraz ktéry
pracownik jest
odpowiedzialny
za niniejszy
telefon)
29. Fra- | Faktura vat 297,00 | Udroznienie WB-205/16 z | Rozdziat 85219 §
476/2462/2016 | 16/TSU/0480 z dnia kanalizacji dnia 4270
05.10.2016 18.10.2016 297,00 zi
30. Fra- | Faktura vat 580,00 | Naprawa WB-13/16 z | Rozdziat 85212 §
623/3510/2015 | DUPLIKAT nr Z tego | kopiarki dnia 4270
FA/17.09/2015 z dnia zaplaty 21.01.2016 580,00 zt
24.12.2015 dokonano w (kwota Ujeto w kosztach
Do faktury z dnia dniu 457,35) XI1.2015 r.
28.09.2015r. z 28.12.2015 WB-255/15 z
terminem ptatnos$ci r. w kwocie dnia
na 10.10.2015 . 122,65 zt, 28.12.2015
za$ w dniu (kwota
21.01.2016 122,65)
r. w kwocie
457,35 zt
RAZEM 13.985,80 zt

VII. Podrdéze stuzbowe krajowe

W 2016 r. kwota wydatkow MOPS w Przemys$lu dot. podrézy shuzbowych
pracownikow ogotem w pieciu rozdziatach: 85206, 85211, 85212,85219 oraz 85321 wyniosta
kwote 51.407,28 zt. Wydruk kart budzetowych wydatkoéw paragrafu 4410 stanowi zal. nr 18
do protokotu kontroli.
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W ramach wydatkéw z § 4410 kontrolowana jednostka pokrywata koszty delegacji
pracowniczych, zakupu biletéow MZK oraz ryczattdow samochodowych dla pracownikow
uzywajacych samochodoéw prywatnych do celéw stuzbowych. Ponadto jednostka poniosta w
2016 r. koszty zakupu biletow MZK oraz ryczattow samochodowych, ktore zostaty
zrefundowane przez PFRON w wysokosci 2.663,58 zi. W ramach kontroli wydatkow

ewidencjonowanych na § 4410 sprawdzono nastgpujace dowody ksiggowe, w tym:

e delegacje stuzbowe

Nr dow. ksieg. | Nridata Miejsce Data podrézy / Data Srodek Kwota
polecenia oddelegowani | przediozenia do lokomocji wydatku
sluzbowego a rozliczenia

RK- 21/16 z dnia Rzeszow 04.03.2016/14.03.2016 samochod 36,00

20/570/2016 01.03.2016

RK- 22/16 z dnia Rzeszow 04.03.2016/14.03.2016 samochod 36,00

20/570/2016 01.03.2016

RK- 75/16 z dnia Rzeszow 03.10.2016/05.10.2016 samochod 17,56

140/2393/2016 | 29.09.2016

WB- 83/16 z dnia Rzeszow 07-08.11.2016/15.11.2016 samochod 17,56

225/2732/2016 | 04.11.2016

WB- 89/16 z dnia Rzeszow 14.11.2016/15.11.2016 samochod 17,56

225/2732/2016 | 10.11.2016

WB- 4/16 z dnia Rzeszow 20.01.2016/22.01.2016 PKP posp. 27,00

16/108/2016 14.01.2016

WB- 6/16 z dnia Rzeszow 22.01.2016/25.01.2016 PKP posp. 38,50

16/108/2016 20.01.2016

RK- 15/16 z dnia Rzeszow 18.02.2016/19.02.2016 PKP posp. 42,00

12/350/2016 17.02.2016

WB- 17/16 z dnia Rzeszow 19.02.2016/26.02.2016 PKP posp. 38,50

41/379/2016 17.02.2016

WB- 19/16 z dnia Rzeszow 23.02.2016/26.02.2016 PKP posp. 47,50

43/463/2016 22.02.2016

WB- 32/16 z dnia Rzeszow 22.03.2016/23.03.2016 PKP posp. 36,00

59/615/2016 18.03.2016

RK- 104/16 z dnia Rzeszoéw 16.12.2016/19.12.2016 samochod 59,00

190/3145/2016 | 15.12.2016

WB- 103/16 z dnia Rzeszow 15.12.2016/22.12.2016 PKP posp. 32,50

251/3192/2016 | 14.12.2016

WB- 41/16 z dnia Rzeszow 07.04.2016/08.04.2016 PKP posp. 38,50

70/785/2016 06.04.2016

WB- 42/16 z dnia Warszawa 12.04.2016/19.04.2016 PKP posp./bus 182,50

83/909/2016 06.04.2016

WB- 94/16 z dnia Rzeszow 26.11.2016/07.12.2016 samochod 44,00

247/3085/2016 | 18.11.2016

WB- 93/16 z dnia Rzeszow 26.11.2016/07.12.2016 samochod 44,00

248/3126/2016 | 18.11.2016

RK-3/88/2016 1/16 z dnia Rzeszow 09.01.2016/11.01.2016 samochod 71,00
07.01.2016

RK-3/88/2016 18/16 z dnia Rzeszow 19.01.2016/20.01.2016 samochdd 44,00
14.01.2016

RK-4/123/2016 | 5/16 z dnia Rzeszow 23-24.01.2016 samochod 102,00
20.01.2016 /26.01.2016

(dojazd na zajecia na
uczelni) Skubisz

RK-6/242/2016 | 11/16 z dnia Rzeszow 06-07.02.2016 PKP/samochdd 102,00
04.02.2016 /08.02.2016

(dojazd na zajgcia na
uczelni) Skubisz

RK-7/273/2016 | 10/16 z dnia Rzeszow 08.02.2016 PKP 53,50
04.02.2016 /09.02.2016

RK-8/277/2016 | 19/16 z dnia Zakopane 24-27.01.2016 samochod 237,50
14.01.2016 /04.02.2016
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(wyplata za koszt delegacji
nie zostala zatwierdzona
przez kierownika jednostki )

RK-8/277/2016 | 7/16 z dnia Zakopane 24-27.01.2016 samochdd 237,50
14.01.2016 /04.02.2016
RK-8/277/2016 | 8/16 z dnia Rzeszow 08.02.2016 PKP 53,50
04.02.2016 /10.02.2016
RK-8/277/2016 | 9/16 z dnia Rzeszow 08.02.2016 PKP 53,50
04.02.2016 /09.02.2016
RK- 12/16 z dnia Rzeszow 13-14.02.2016 samochod 102,00
10/296/2016 12.02.2016 /15.02.2016 (dojazd na
zajecia na uczelni)
RK- 13/16 z dnia Rzeszow 18.02.2016 PKP 42,00
11/312/2016 17.02.2016 /19.02.2016
RK- 16/16 z dnia Rzeszow 18.02.2016 PKP 42,00
11/312/2016 17.02.2016 /19.02.2016
RK- 14/16 z dnia Rzeszow 18.02.2016 PKP 42,00
12/312/2016 17.02.2016 /19.02.2016
RK- 20/16 z dnia Rzeszow 27-28.02.2016 PKP/samochod 102,00
15/468/2016 24.02.2016 /29.02.2016
(dojazd na zajecia na
uczelni)
RK- 24/16 z dnia Rzeszow 04.03.2016 PKP 42,00
17/526/2016 01.03.2016 /08.03.2016
RK- 26/16 z dnia Rzeszow 04.03.2016 PKP 42,00
17/526/2016 01.03.2016 /08.03.2016
RK- 25/16 z dnia Rzeszow 04.03.2016 PKP 42,00
17/526/2016 01.03.2016 /08.03.2016
RK- 27/16 z dnia Rzeszow 04.03.2016 PKP 42,00
17/526/2016 01.03.2016 /08.03.2016
RK- 23/16 z dnia Rzeszow 04.03.2016 PKP 42,00
17/526/2016 01.03.2016 /08.03.2016
RK- 28/16 z dnia Rzeszow 05.03.2016 PKP 102,00
17/526/2016 02.03.2016 /07.03.2016
(dojazd na zajecia na
uczelni)
RK- 31/16 z dnia Rzeszow 18.03.2016 samochod 36,00
21/612/2016 17.03.2016 /21.03.2016
(dojazd na zajecia na
uczelni)
RK- 30/16 z dnia Rzeszow 16.03.2016 PKP 41,00
21/612/2016 14.03.2016 /21.03.2016
RK- 66/16 z dnia Rzeszow 11.02.2016 samochod 44,00
21/612/2016 08.02.2016 /21.03.2016
(przekroczenie 14 dniowego
terminu na rozliczenie)
RK- 170/16 z dnia Rzeszow 18.03.2016 samochod 44,00
21/612/2016 (brak daty) /21.03.2016
RK- 35/16 z dnia Rzeszow 30.03.2016 PKP 38,50
24/750/2016 29.03.2016 /01.04.2016
RK- 36/16 z dnia Rzeszow 30.03.2016 PKP 38,50
24/750/2016 29.03.2016 /31.03.2016
RK- 34/16 z dnia Rzeszow 30.03.2016 PKP 38,50
24/750/2016 29.03.2016 /31.03.2016
RK- 37/16 z dnia Rzeszow 04.04.2016 PKP 38,50
25/769/2016 04.04.2016 /05.04.2016
RK- 38/16 z dnia Rzeszow 04.04.2016 PKP 38,50
25/769/2016 04.04.2016 /06.04.2016
RK- 39/16 z dnia Rzeszow 04.04.2016 PKP 38,50
25/769/2016 04.04.2016 /06.04.2016
RK- 40/16 z dnia Rzeszow 04.04.2016 PKP 38,50
25/769/2016 04.04.2016 /06.04.2016
RK- 45/16 z dnia Rzeszow 29.04.2016 PKP 38,50
37/1001/2016 27.04.2016 /02.05.2016
RK- 44/16 z dnia Rzeszow 29.04.2016 PKP 38,50
37/1001/2016 27.04.2016 /02.05.2016
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RK- 46/16 z dnia Rzeszéw 29.04.2016 PKP 38,50
38/1041/2016 27.04.2016 /04.05.2016

RK- 47/16 z dnia Rzeszow 29.04.2016 PKP 38,50
38/1041/2016 27.04.2016 /04.05.2016

RK- 48/16 z dnia Rzeszow 29.04.2016 PKP 38,50
38/1041/2016 27.04.2016 /04.05.2016

RK- 50/16 z dnia Rzeszoéw 19.05.2016 PKP 53,50
43/1127/2016 17.05.2016 /20.05.2016

RK- 43/16 z dnia Rzeszow 22.04.2016 PKP 26,00
49/1127/2016 21.04.2016 /30.05.2016

RK- 52/16 z dnia Rzeszow 31.05.2016 samochod 59,00
52/1127/2016 25.05.2016 /01.06.2016

RK- 53/16 z dnia Rzeszoéw 10.06.2016 PKP 26,00
58/1339/2016 08.06.2016 /13.06.2016

RK- 74/16 z dnia Rzeszow 03.10.2016 PKP 38,50
140/1339/2016 | 29.09.2016 /13.06.2016

RK- 80/16 z dnia Rzeszow 28.10.2016 samochod 44,00
159/2657/2016 | 26.10.2016 /31.10.2016

RK- 74/16 z dnia Rzeszoéw 28.10.2016 samochod 44,00
161/2674/2016 | 26.10.2016 /03.11.2016

WB- 87/16 z dnia Rzeszow 28.10.2016 PKP 53,50
225/273/2016 07.11.2016 /03.11.2016

WB- 88/16 z dnia Rzeszow 14.11.2016 PKP 27,00
225/273/2016 10.11.2016 /15.11.2016

WB- 82/16 z dnia Rzeszow 7-8.11.2016 PKP 44,00
225/273/2016 04.11.2016 /09.11.2016

WB- 556/16 z dnia Rzeszoéw 04.11.2016 samochod 59,00
225/273/2016 03.11.2016 /09.11.2016

WB- 535/16 z dnia Rzeszow 25.10.2016 samochod 59,00
225/273/2016 24.10.2016 /09.11.2016

WB- Brak numeru Rzeszéw 28.10.2016 samochod 44,00
225/273/2016 /09.11.2016

RK- 84/16 z dnia Rzeszow 08.11.2016 PKP 41,47
167/2674/2016 | 07.11.2016 /09.11.2016

RK- 85/16 z dnia Rzeszow 28.10.2016 PKP 53,50
168/2761/2016 | 07.11.2016 /03.11.2016

RK- 86/16 z dnia Rzeszow 08.11.2016 PKP 53,50
169/2764/2016 | 07.11.2016 /09.11.2016

WB- 96/16 z dnia Rzeszow 23-24.11.2016 samochod 27,00
232/279/2016 22.11.2016 /25.11.2016

WB- 90/16 z dnia Rzeszow 23-24.11.2016 samochod 44,00
232/279/2016 16.11.2016 /25.11.2016

RK- 98/16 z dnia Rzeszow 01.12.2016 PKP 26,00
178/2962/2016 | 30.11.2016 /brak daty

RK- 100/16 z dnia Rzeszow 7-9.12.2016 PKP 44,00
189/3134/2016 | 02.12.2016 /14.12.2016

RK- 101/16 z dnia Rzeszow 7-9.12.2016 PKP 44,00
189/3134/2016 | 02.12.2016 /14.12.2016

RK- 102/16 z dnia Rzeszow 7-9.12.2016 PKP 44,00
189/3134/2016 | 02.12.2016 /14.12.2016

RK- 651/16 z dnia Rzeszow 16.12.2016 samochdd 59,00
190/3145/2016 | 14.12.2016 /19.12.2016

WB- 97/16 z dnia Rzeszow 01.12.2016 samochod 32,50
237/2952/2016 | 30.11.2016 /02.12.2016

RAZEM 4.024,65 zi

Kontrola wykazata, iz w ramach wydatkowania §rodkéw budzetowych na delegacje
pracownikow, finansowane byly dojazdy jednego z pracownikéw do Rzeszowa, celem
ukonczenia kursu — szkolenia specjalistycznego z zakresu organizacji pomocy spoteczne;j.
Dyrektor MOPS w Przemys$lu pismem z dnia 13.11.2015 r. wyrazit zgod¢ na pokrywanie
kosztow wyjazdéw pracownika zwigzanych z tym kursem w ramach delegacji stuzbowych oraz
na udzielenie urlopu szkoleniowego. Na przedmiotowe dojazdy w roku objetym kontrolg tj.
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2016 wydatkowano ogoétem 546,00 zt. Zarowno na finansowanie dojazdow, jak i na
przedmiotowy urlop nie zawarto z pracownikiem umowy. W kontrolowanej jednostce zasady
doksztalcania si¢ pracownikow nie zostaty unormowane w zadnym zarzadzeniu wewngtrznym.
Kontrola wykazata pewne uchybienia przepisom dotyczacym rozliczania wydatkow
z tytutu podrézy shuzbowych pracownikow. W MOPS zdarzaty si¢ przypadki, w ktorych
z dokumentacji wynika, iz delegacja zostata przedtozona do rozliczenia w terminie p6zniejszym
niz termin przewidziany w przepisach wymienionego ponizej rozporzadzenia (wymieniono w
tabeli). Wskaza¢ nalezy, iz zgodnie z § 5 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 23 stycznia 2013 r. w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy
stuzbowej ,,pracownik dokonuje rozliczenia kosztow podrozy krajowej lub podrozy
zagranicznej nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia zakonczenia tej podrozy.”

zakup biletow miesiecznych MZK

Lp. | Nr dow. Nr f-ry/ data | Kwota Przedmiot Uwagi/ Zrédto finansowania
ksiegowego wystawienia wydatku wg | zakupu Data zaptaty
f-ry
1. | Fra-5/17/2016 | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-3/16 z Rozdziat 85321 §
2/2016 z dnia dnia 4410
04.01.2016 07.01.2016 111,60 zt
2. Fra- | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-24/16 z Rozdziat 85321 §
42/225/2016 | 43/2016 z dnia dnia 4410
02.02.2016 04.02.2016 111,60 zt
3. Fra- | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-47/16 z Rozdziat 85321 §
85/487/2016 | 83/2016 z dnia dnia 4410
03.03.2016 08.03.2016 111,60 zt
4, Fra- | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-69/16 z Rozdziat 85321 §
153/760/2016 | 130/2016 z dnia dnia 4410
04.04.2016 07.04.2016 111,60 zt
5. Fra- | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-90/16 z Rozdziat 85321 §
197/1010/2016 | 171/2016 z dnia dnia 4410
04.05.2016 09.05.2016 111,60 zt
6. Fra- | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-131/16 z | Rozdziat 85321 §
298/1559/2016 | 244/2016 z dnia dnia 4410
01.07.2016 06.07.2016 111,60 zt
7. Fra- | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-156/16 z | Rozdziat 85321 §
348/1856/2016 | 270/2016 z dnia dnia 4410
03.08.2016 09.08.2016 111,60 zt
8. Fra- | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-177/16 z | Rozdziat 85321 §
393/2094/2016 | 300/2016 z dnia dnia 4410
05.09.2016 08.09.2016 111,60 zt
9. Fra- | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-199/16 z | Rozdziat 85321 §
464/2406/2016 | 349/2016 z dnia dnia 4410
03.10.2016 10.10.2016 111,60 zt
10. Fra- | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-220/16 z | Rozdziat 85321 §
518/2666/2016 | 400/2016 z dnia dnia 4410
03.11.2016 09.11.2016 111,60 zt
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11. Fra- | Faktura vat nr FA 111,60 | Znaczek E WB-240/16 z | Rozdziat 85321 §
595/2985/2016 | 442/2016 z dnia dnia 4410
02.12.2016 08.12.2016 111,60 zt
12. Fra- | Faktura vat nr FA 223,20 | Znaczek E WB-240/16 z | Rozdziat 85219 §
596/2986/2016 | 441/2016 z dnia dnia 4410
02.12.2016 08.12.2016 223,20 zt
13. Fra- | Faktura vat nr FA 2.814,60 | Znaczek E, F, WB-240/16 z | Rozdziat 85219 §
598/2988/2016 | 443/2016 z dnia bilety miejskie dnia 4410
02.12.2016 normalne 08.12.2016 2.814,60 zt
14, Fra- | Faktura vat nr FA 2.194,80 | Znaczek E, F WB-220/16 z | Rozdziat 85219 §
517/2665/2016 | 402/2016 z dnia dnia 4410
03.11.2016 09.11.2016 2.194,80 zt
15. Fra- | Faktura vat nr FA 186,00 | Znaczek F WB-220/16 z | Rozdziat 85219 §
519/2667/2016 | 401/2016 z dnia dnia 4410
03.11.2016 09.11.2016 186,00 zt
16. Fra- | Faktura vat nr FA 186,00 | Znaczek F WB-199/16 z | Rozdziat 85219 §
462/2405/2016 | 350/2016 z dnia dnia 4410
03.10.2016 10.10.2016 186,00 zt
16. Fra- | Faktura vat nr FA 2.194,80 | Znaczek E,F WB-199/16 z | Rozdziat 85219 §
463/2405/2016 | 351/2016 z dnia dnia 4410
03.10.2016 10.10.2016 2.194,80 zt
17. Fra- | Faktura vat nr FA 186,00 | Znaczek F WB-177/16 z | Rozdziat 85219 §
392/2093/2016 | 301/2016 z dnia dnia 4410
05.09.2016 08.09.2016 186,00 zt
18. Fra- | Faktura vat nr FA 2.194,80 | Znaczek E, F WB-177/16 z | Rozdziat 85219 §
395/2096/2016 | 302/2016 z dnia dnia 4410
05.09.2016 08.09.2016 2.194,80 zt
19. Fra- | Faktura vat nr FA 186,00 | Znaczek F WB-156/16 z | Rozdziat 85219 §
346/1854/2016 | 271/2016 z dnia dnia 4410
03.08.2016 09.08.2016 186,00 zt
20. Fra- | Faktura vat nr FA 2.319,80 | Znaczek E, F WB-156/16 z | Rozdziat 85219 §
347/1855/2016 | 269/2016 z dnia dnia 4410
03.08.2016 09.08.2016 2.319,80 zt
21. Fra- | Faktura vat nr FA 2.101,80 | Znaczek E,F WB-134/16 z | Rozdziat 85219 §
301/1593/2016 | 245/2016 z dnia dnia 4410
01.07.2016 11.07.2016 2.101,80 zt
22. Fra- | Faktura vat nr FA 186,00 | Znaczek F WB-134/16 z | Rozdziat 85219 §
303/1595/2016 | 252/2016 z dnia dnia 4410
06.07.2016 11.07.2016 186,00 zt
23. Fra- | Faktura vat nr FA 186,00 | Znaczek F WB-111/16 z | Rozdziat 85219 §
244/1276/2016 | 212/2016 z dnia dnia 4410
02.06.2016 08.06.2016 186,00 zt
24, Fra- | Faktura vat nr FA 2.194,80 | Znaczek F WB-111/16 z | Rozdziat 85219 §
242/1274/2016 | 214/2016 z dnia dnia 4410
02.06.2016 08.06.2016 2.194,80 zt
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25. Fra- | Faktura vat nr FA 200,00 | Znaczek F WB-94/16 z Rozdziat 85219 §
207/1067/2016 | 185/2016 z dnia dnia 4410
10.05.2016 13.05.2016 200,00 zt
26. Fra- | Faktura vat nr FA 2.194,80 | Znaczek E, F WB-90/16 z | Rozdziat 85219 §
196/1009/2016 | 172/2016 z dnia dnia 4410
04.05.2016 09.05.2016 2.194,80 zt
217. Fra- | Faktura vat nr FA 2.194,80 | Znaczek E, F WB-69/16 z | Rozdziat 85219 §
152/759/2016 | 131/2016 z dnia dnia 4410
04.04.2016 07.04.2016 2.194,80 zt
28. Fra- | Faktura vat nr FA 2.319,80 | Znaczek E, F WB-47/16 z Rozdziat 85219 §
81/483/2016 | 84/2016 z dnia dnia 4410
03.03.2016 08.03.2016 2.319,80 zt
29. Fra- | Faktura vat nr FA 2.133,80 | Znaczek E, F WB-24/16 z | Rozdziat 85219 §
41/224/2016 | 44/2016 z dnia dnia 4410
02.02.2016 04.02.2016 2.133,80 zt
30. | Fra-4/16/2016 | Faktura vat nr FA 2.101,80 | Znaczek E, F WB-3/16 z Rozdziat 85219 §
3/2016 z dnia dnia 4410
04.01.2016 07.01.2016 2.101,80 zt
RAZEM 29.727,20

e Ryczalty samochodowe

Dyrektor kontrolowanej jednostki w dniu 10.12.2015 r. wydal zarzadzenie nr 22/2015 w
sprawie ustalenia zasad przydziatu biletow komunikacji miejskiej (w tym biletdow miesiecznych
i sieciowych) lub zamiennie ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego w celach
stuzbowych. Na mocy § 3 niniejszego zarzadzenia warunkiem otrzymania zwrotu kosztéw
uzywania prywatnego samochodu osobowego jest zawarcie stosownej umowy. Umowa ta moze
by¢ zawarta z pracownikiem bedacym wilascicielem lub wspotwlascicielem samochodu
osobowego, sprawnego technicznie i ubezpieczonego. Zwrot kosztow uzywania samochodu
dokonywany jest na podstawie pisemnego ,,O$wiadczenia” w formie wyptaty ryczaltu
wynikajacego z przemnozenia przyznanego miesi¢cznego limitu kilometréw na jazdy lokalne 1
obowigzujace stawki za 1 km przebiegu. Na rok 2016 zawarto przedmiotowe umowy z 20
pracownikami (pracownicy socjalni oraz koordynator pieczy zastgpczej). Rejestr umow i
aneksow do umoéw stanowi zal. nr 19 do niniejszego protokotu. Niniejsze umowy zawarte
zostaly na okres od 01.01.2016 do 31.12.2016 r. na ich mocy pracodawca przyznat
uprawnionym pracownikom miesi¢czny limit wynoszacy 130 km. Ponadto, w umowach
zastrzezono, 1z kwote ryczattu miesiecznego zmniejsza si¢ o 1/22 za kazdy dzien nieobecnosci
w pracy z powodu choroby, urlopu lub innej nieobecnosci oraz podrozy stuzbowej pracownika
trwajacej co najmniej 8 godzin.

Og6lng sume wydatkow przeznaczonych na wyptate ryczattow za uzywanie samochodu
prywatnego do celow stuzbowych w 2016 roku przedstawia ponizsza tabela.

Lp. | Nrdow. Nr f-ry/ data | Kwota Pracownicy Uwagi/ Zrédlo finansowania
ksiegowego wystawienia wydatku wg | uprawnieni  do | Data zaplaty
f-ry wyplaty
1. | PK-20/94/2016 | Wg. listy z dnia 1.328,24 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
11.01.2016 005/36/2016 z | 4410
1.328,24 zt
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dnia

11.01.2016
2. | PK-20/94/2016 | Wg. listy nr 1 z dnia 85,05 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
11.01.2016 005/36/2016 z | 4410
dnia 85,05 zt
11.01.2016
3. | PK-20/94/2016 | Wg. listy z dnia 84,23 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
12.01.2016 006/37/2016 z | 4410
dnia 84,23 71
12.01.2016
4. | PK-20/94/2016 | Wg. listy z dnia 99,10 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
14.01.2016 008/39/2016 z | 4410
dnia 99,10 zt
14.01.2016
Od pozycji od 1 do 4 naliczono i zaptacono 19,00 | ----------mmme-- WB- Rozdziat 85219 §
podatek od oséb fizycznych 017/112/2016 | 4410
z dnia 19,00 zt
27.01.2016
5. PK- | Wag. listy nr 3 z dnia 88,65 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
120/337/2016 | 10.02.2016 028/250/2016 | 4410
z dnia 88,65 z1
10.02.2016
6. PK- | Wg. listy nr 4 z dnia 89,00 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
120/337/2016 | 10.02.2016 028/250/2016 | 4410
z dnia 89,00 zt
10.02.2016
7. PK- | Wg. listy nr 2 z dnia 52,70 | TAK RK- Rozdziat 85219 §
120/337/2016 | 05.02.2016 6/242/2016 z 4410
dnia 8- 52,70 zt
10.02.2016
8. PK- | Wag. listy z dnia 1.690,91 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
120/337/2016 | 10.02.2016 028/250/2016 | 4410
z dnia 1.690,91 zt
10.02.2016
Od pozycji od 5 do 8 naliczono i zaptacono 52,00 | --------mmmmememeee- WB- Rozdzial 85219 §
podatek od 0sob fizycznych 041/379/2016 | 4410
z dnia 52,00 zt
29.02.2016
9. PK- | Wg. listy nr 7 z dnia 77,14 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
229/597/2016 | 10.03.2016 049/510/2016 | 4410
z dnia 77,14 zt
10.03.2016
10. PK- | Wag. listy z dnia 1.546,85 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
229/597/2016 | 10.03.2016 049/510/2016 | 4410
z dnia 1.546,85 zt
10.03.2016
11. PK- | Wg. listy nr 6 z dnia 88,65 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
229/597/2016 | 10.03.2016 049/510/2016 | 4410
z dnia 88,65 7zt
10.03.2016
12. PK- | Wg. listy nr 5 z dnia 24,82 | TAK RK- Rozdziat 85219 §
229/597/2016 | 07.03.2016 17/526/2016 z | 4410
dnia 24,82 7t
11.03.2016
Od pozycji od 9 do 12 naliczono i zaptacono 43,00 | -------m-mmmmmoeee- WB- Rozdziat 85219 §
podatek od 0s6b fizycznych 062/650/2016 | 4410
z dnia 43,00 zt
30.03.2016

49




13. PK- | Wg. listy nr 5 z dnia 1.428,64 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
347/893/2016 | 08.04.2016 070/785/2016 | 4410
z dnia 1.428,64 zt
11.04.2016
14. PK- | Wg. listy nr 10 z 65,27 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
347/893/2016 | dnia 08.04.2016 070/785/2016 | 4410
z dnia 65,27 zt
11.04.2016
15. PK- | Wag. listy nr 9 z dnia 32,51 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
347/893/2016 | 08.04.2016 070/785/2016 | 4410
z dnia 32,51 zt
11.04.2016
16. PK- | Wag. listy z dnia 74,35 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
347/893/2016 | 12.04.2016 071/789/2016 | 4410
z dnia 74,35 zt
12.04.2016
17. PK- | Wag. listy nr 8 z dnia 27,89 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
347/893/2016 | 06.04.2016 070/785/2016 | 4410
z dnia 27,89 zt
11.04.2016
Od pozycji od 13 do 17 naliczono i zaptacono 27,00 | ---mm-mmmmmeme - WB- Rozdziat 85219 §
podatek od 0séb fizycznych - 082/785/2016 | 4410
z dnia 27,00 zt
27.04.2016
18. PK- | Wag. listy z dnia 1.374,49 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
454/1155/2016 | 10.05.2016 091/1017/2016 | 4410
z dnia 1.374,49 zt
10.05.2016
19. PK- | Wg. listy nr 11 z 80,77 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
454/1155/2016 | dnia 10.05.2016 091/1017/2016 | 4410
z dnia 80,77 z
10.05.2016
20. PK- | Wg. listy z dnia 128,86 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
454/1155/2016 | 12.05.2016 093/1048/2016 | 4410
z dnia 128,86 zt
11.05.2016
21. PK- | Wg. listy nr12 z 89,00 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
454/1155/2016 | dnia 16.05.2016 095/1087/2016 | 4410
z dnia 89,00 zt
13.05.2016
22. PK- | Wg. listy nr 12 z 74,35 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
454/1155/2016 | dnia 16.05.2016 096/1088/2016 | 4410
z dnia 74,35 zt
16.05.2016
Od pozycji od 18 do 22 naliczono i zaptacono 38,00 | ------m-mmmmememeee- WB- Rozdziat 85219 §
podatek od oséb fizycznych 104/1166/2016 | 4410
z dnia 38,00 zt
30.05.2016
23. PK- | Wag. listy z dnia 986,15 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
536/1318/2016 | 13.06.2016 114/1321/2016 | 4410
z dnia 986,15 zt
10.06.2016
24. PK- | Wag. listy nr 13z 68,96 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
536/1318/2016 | dnia 13.06.2016 114/1321/2016 | 4410
z dnia 68,96 zt
10.06.2016
25. PK- | Wg. listy nr 14 z 77,14 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
536/1318/2016 | dnia 13.06.2016 114/1321/2016 | 4410
z dnia 77,14 zt
10.06.2016
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26. PK- | Wg. listy z dnia 606,46 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
536/1318/2016 | 13.06.2016 126/1445/2016 | 4410
z dnia 606,46 z1
29.06.2016
Od pozycji od 23 do 26 naliczono i zaptacono 32,00 | —mmmmmmmmemmee WB- Rozdziat 85219 §
podatek od 0sob fizycznych 126/1445/2016 | 4410
z dnia 32,00 zt
29.06.2016
217. PK- | Wag. listy z dnia 1.407,16 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
672/1667/2016 | 08.07.2016 133/157/2016 | 4410
z dnia 1.407,16 zt
08.07.2016
28. PK- | Wg. listy nr 15z 57,15 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
672/1667/2016 | dnia 07.07.2016 133/157/2016 | 4410
z dnia 57,15 zt
08.07.2016
29. PK- | Wg. listy nr 16 z 89,00 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
672/1667/2016 | dnia 07.07.2016 133/157/2016 | 4410
z dnia 89,00 zt
08.07.2016
30. PK- | Wg. listy z dnia 109,00 | TAK RK- Rozdziat 85219 §
672/1667/2016 | 08.07.2016 75/1571/2016 | 4410
z dnia 109,00 zt
08.07.2016
Od pozycji od 27 do 30 naliczono i zaptacono 32,00 | -------m-mmmemeeee- WB- Rozdziat 85219 §
podatek od oséb fizycznych - 146/172/2016 | 4410
z dnia 32,00 zt
27.07.2016
31. PK- | Wag. listy z dnia 1.090,30 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
787/1797/2016 | 25.08.2016 167/196/2016 | 4410
z dnia 1.090,30 zt
25.08.2016
32. PK- | Wg. listy nr 17 z 72,90 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
787/1797/2016 | dnia 25.08.2016 167/196/2016 | 4410
z dnia 72,90 zt
25.08.2016
33. PK- | Wg. listy nr 18 z 85,05 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
787/1797/2016 | dnia 25.08.2016 167/196/2016 | 4410
z dnia 85,05 zt
25.08.2016
Od pozycji od 31 do 33 naliczono i zaptacono 35,00 | --m-m-mmmmmmemees WB- Rozdziat 85219 §
podatek od oséb fizycznych - 170/199/2016 | 4410
z dnia 35,00 zt
30.08.2016
34. PK- | Wg. listy z dnia 1.184,95 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
889/2255/2016 | 09.09.2016 178/2114/2016 | 4410
Wag. listy nr 19 z z dnia 1.184,95 zt
dnia 09.09.2016 09.09.2016
Wag. listy nr 20 z
dnia 09.09.2016
Od pozycji 34 naliczono i zaptacono podatek 19,00 | --------m-mm-mm-- WB- Rozdziat 85219 §
od 0s6b fizycznych 191/226/2016 | 4410
z dnia 19,00 zt
28.09.2016
37. PK- | Wq. listy z dnia 1.602,14 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
1000/2546/2016 | 07.10.2016 199/2398/2016 | 4410
Wag. listy nr 22 z z dnia 1.602,14 zt
dnia 07.10.2016 10.10.2016
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Wa. listy nr 21 z
dnia 07.10.2016

38. PK- | Wg. listy z dnia 158,70 | TAK RK- Rozdziat 85219 §
1000/2546/2016 | 06.10.2016 140/2393/2016 | 4410
z dnia 158,70 zt
10.10.2016
Od pozycji 37 do 38 naliczono i zaptacono 34,00 | - WB- Rozdziat 85219 §
podatek od osob fizycznych 213/256/2016 | 4410
z dnia 34,00 zt
28.10.2016
39. PK- | Wag. listy z dnia 1.558,13 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
1102/2813/2016 | 10.11.2016 221/2680/2016 | 4410
Wag. listy nr 23 z z dnia 1.558,13 zt
dnia 10.11.2016 10.11.2016
Wag. listy nr 24 z
dnia 10.11.2016
40. PK- | Wag. listy z dnia 104,05 | TAK RK- Rozdziat 85219 §
1102/2813/2016 | 04.11.2016 162/2679/2016 | 4410
z dnia 104,05 zt
10.11.2016
Od pozycji 39 do 40 naliczono i zaptacono 35,00 | ----mmmmmmmmmmeeeeee WB- Rozdziat 85219 §
podatek od 0séb fizycznych 233/281/2016 | 4410
z dnia 35,00 zt
29.11.2016
41. PK- | Wag. listy z dnia 1.678,48 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
1236/3243/2016 | 06.12.2016 240/297/2016 | 4410
z dnia 1.678,48 zt
08.12.2016
42. PK- | Wag. listy nr 25 z 80,77 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
1236/3243/2016 | dnia 06.12.2016 240/297/2016 | 4410
z dnia 80,77 z
08.12.2016
43. PK- | Wag. listy nr 26 z 85,05 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
1236/3243/2016 | dnia 06.12.2016 240/297/2016 | 4410
z dnia 85,05 zt
08.12.2016
44, PK- | Wag. listy nr 27 z 80,77 | TAK WB- Rozdziat 85219 §
1236/3243/2016 | dnia 29.12.2016 254/323/2016 | 4410
z dnia 80,77 z
29.12.2016
45, PK- | Wag. listy z dnia 84,23 | TAK RK- Rozdziat 85219 §
1236/3243/2016 | 06.12.2016 180/2970/2016 | 4410
z dnia 84,23 7t
08.12.2016
Od pozycji 41 do 45 naliczono i zaptacono 55,00 | --------mmmmememeee WB- Rozdziat 85219 §
podatek od oséb fizycznych 254/323/2016 | 4410
z dnia 55,00 zt
29.12.2016
RAZEM 20.319,01

VI11. Wydatki osobowe /dokonywane na rzecz pracownikéw/

- paragraf 3020 — ,,wydatki osobowe nie zaliczane do wynagrodzen”

Zgodnie z zapisami art. 233 Kodeksu pracy pracodawca jest obowigzany zapewnié

pracownikom odpowiednie urzadzenia higieniczno-sanitarne oraz dostarczy¢ niezbedne srodki
higieny osobistej. Stosownie do regulacji art. 2378 KP w Regulaminu pracy MOPS (art. 64)
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okreslono, iz pracownikom przydzielane sg nieodptatnie odziez i obuwie robocze na zasadach
okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego regulaminu.
Zarzadzeniem nr 12/2016 z dnia 19.05.2016 r. zmieniajagcym Zarzadzenie nr 7/2004 z dnia
02.06.2004 r. w sprawie zatwierdzenia nowego Regulaminu pracy Dyrektor MOPS w
Przemyslu zarzadzil, ze warto$¢ odziezy i obuwia roboczego w roku 2016 i w latach kolejnych
bedzie okreslona corocznie na zasadach okreslonych w zalgczniku Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia po uzgodnieniu pracodawcy z zakladowymi organizacjami zwigzkowymi.
Niniejszy zalacznik zawiera podziat stanowisk na grupy : I i II, nazwy stanowisk w
poszczegodlnych grupach, nazwe odziezy — obuwia roboczego, okres uzywalnosci, warto$¢
odziezy (obuwia) oraz kwote ekwiwalentu. Aktualizacji zalgcznika nr 1 na rok 2016 dokonano
w drodze protokotu ustalen sporzadzonego w dniu 30.11.2016 r. na okoliczno$¢ aktualizacji
norm przydziatu odziezy i1 obuwia roboczego oraz ustalenia zasad wyptaty ekwiwalentow. W
powyzszym protokole zwigkszono wysoko$¢ ekwiwalentu na zakup odziezy i obuwia
roboczego za rok 2016 przecigtnie o 5% w stosunku do roku poprzedniego, tj.:

e dlal grupy stanowisk — (warto$¢ odziezy i obuwia 970,00 zt) — ekwiwalent za 2016 r. —

535,00 zt
e dla Il grupy stanowisk — (wartos¢ odziezy i obuwia 194,00 zt) — ekwiwalent za 2016 r.
— 135,00 zt.
Ponadto, okreslono réwniez nominalng warto$¢ srodkow do prania odziezy w roku 2016 na
kwote 73,50 zt.

Pracodawca ustalit dwie grupy stanowisk uprawnionych do otrzymywania ekwiwalentu, j.n.:

Grupa Stanowisko pracy Nazwa  odziezy-obuwia | Okres Warto$¢ Kwota
stanowisk roboczego uzywalno$ci | odziezy ekwiwalentu
(obuwia)
Stanowiska zwigzane z praca w | 1. Spodnica, bluzka lub 12 215,00 215,00
terenie: spodnie, marynarka

- aspirant pracy socjalnej,

- pracownik socjalny,

- starszy pracownik socjalny,
- specjalista pracy socjalnej,

- starszy specjalista pracy 2. kurtka ocieplana 36 240,00 80,00
socjalnej,

- koordynator rodzinnej pieczy
zastepczej,

- kierownik Dziatu Pomocy

Srodowiskowej (1/2 3. plaszcz p/deszczowy 36 105,00 35,00
ekwiwalentu),

- kierownik Dzialu
Wspierania Rodziny i Pieczy

Zastepczej, 4. obuwie letnie 24 150,00 75,00
- kierownik Dzialu
Administracji (1/2
ekwiwalentu),

- sekretarka (1/2 5. obuwie zimowe 24 260,00 130,00
ekwiwalentu),

- konsultant PEFRON (1/2

ekwiwalentu),

- pracownicy Dodatkow
Mieszkaniowych pracujacy w
terenie (1/2 ekwiwalentu),

- glowny specjalista, Razem 970,00 535,00
- mtodszy koordynator
rodzinnej pieczy zastepczej,

- starszy koordynator rodzinnej
pieczy zastepczej,

- kasjer.
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- wozna, 1.fartuch drelichowy 18 54,00 36,00
T - sprzataczka. 2. chustka 12 16,00 16,00
3. trzewiki tekstylne 12 63,00 63,00
4.kamizelka ocieplana 36 60,00 20,00
5.rekawice gumowe x 4 szt. | Do zuzycia - -
Razem 194,00 135,00

Kwota ekwiwalentu za odziez i obuwie robocze wskazana w powyzszej tabeli jest wyptacana
stanowiskom przewidzianym w wykazie corocznie. Wysoko§¢ wyplacanego ekwiwalentu
pomniejszana jest 0 czas nieprzepracowany (zwolnienia lekarskie). Imienny wykaz
pracownikow MOPS uprawnionych do otrzymania ekwiwalentu na zakup odziezy i obuwia
roboczego z uwzglednieniem nieobecnosci 1 wyliczong kwotg do wyptaty za 2016 rok stanowi
zal. nr 20 do protokotu.

Stosownie do regulacji art. 2377 § 1 KP pracodawca obowiazany jest dostarczyé pracownikowi
nieodplatnie odziez i obuwie robocze, spetniajagce wymagania okreslone w polskich normach,
jezeli:

- odziez wlasna pracownika moze ulec zniszczeniu lub znacznemu zabrudzeniu badz

- ze wzgledu na wymagania technologiczne, sanitarne lub bezpieczenstwa i higieny pracy.

Przepisy przewiduja jednak mozliwo$¢ ustalenia przez pracodawce stanowisk, na
ktérych dopuszcza si¢ uzywanie przez pracownikoéw, za ich zgoda, wilasnej odziezy i obuwia
roboczego, spelniajacego wymagania bhp. Pracownikowi uzywajacemu wlasnej odziezy i
obuwia roboczego, pracodawca wyptaca ekwiwalent pieniezny w wysokosci uwzgledniajace;j
ich aktualne ceny.

Ustalenie w MOPS cen poszczeg6lnych artykutéw oraz ostatecznej kwoty ekwiwalentu
za odziez i obuwie robocze nastgpito w wyniku rozeznania cen rynkowych poszczegdlnych
artykutow (zal. nr 21 do niniejszego protokotu) w sklepach odziezowych nie zajmujacych si¢
sprzedaza odziezy bhp.

Zasady przydziatu §wiadczen wynikajacych z przepisow bhp dla pracownikow MOPS

okreslone zostaly takze w Zarzadzeniu nr 11/2003 Dyrektora MOPS w Przemyslu z dnia 15
pazdziernika 2003 r. w sprawie wprowadzenia w zycie ,Instrukcji BHP przy pracy z
komputerem” oraz okreslenia zasad zakupu okularow korygujacych wzrok i ustalenia limitu
kwot refundowanych przez zaklad pracy pracownikom pracujagcym na stanowiskach
wyposazonych w monitory ekranowe. W § 4 niniejszego zarzadzenia ustalono, ze kwoty limitu
na kolejne lata bedg ustalane odrgbnym zarzadzeniem (zawsze w I kwartale kazdego roku). Z
refundacji kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok pracownik moze skorzysta¢ raz w
roku. W uzasadnionym przypadku pogorszenia si¢ wzroku (na pisemny wniosek pracownika,
poparty zaleceniem lekarskim) mozliwe jest przyznanie dodatkowej refundacji.
Limit kwoty na zakup okularow korygujacych (ochronnych) na rok 2016 w wysokosci 330 zt
ustalony zostat w drodze protokotu ustalen sporzadzonego w dniu 17.12.2015 r. na okoliczno$¢
aktualizacji norm przydzialu odziezy i obuwia roboczego oraz ustalenia zasad wyplaty
ekwiwalentow.

W ramach kontroli dokonano wyrywkowego sprawdzenia wydatkowania $rodkow
finansowych jak nizej:

1) wydatki ujete w rozdz. 85211, 85212, 85219 w paragrafie 302 ,,wydatki osobowe nie

zaliczane do wynagrodzen” — wydruk kart budzetowych —wydatkéw § 3020 stanowi zal. nr
22 do protokotu.
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Lp | Nrdow. Nazwa sprzedawcy | Nr f-ry/ data Kwota Przedmiot Uwagi/
. ksiggowego wystawienia wydatku | zakupu Data zaptaty
wg f-ry
1. | Fra- 434803738/06/1 | 98,80 Woda mineralna | Zaptata
240/1271/201 6z dn. 120 szt. gotowka w
6 02.06.2016 dniu zakupu
2. | Fra- 434803740/06/1 | 69,60 Woda mineralna | Zaptata
241/1272/201 6z dn. 120 but. gotowka w
6 02.06.2016 dniu zakupu
3. | Fra- FV010584 z dn. | 212,78 z faktury | 19.12.2016
641/3089/201 12.12.2016 wynika ze
6 przedmiotem
zakupu byty
srodki czystosci
na kwote
1.96528 zt =z
czego czese
wydatku w
kwocie 212,78
zk
zaewidencjonow
ano na §302.
Zakup s$rodkow
czystosci winien
by¢
sfinansowany z
§421.
Niewlasciwie
zakwalifikowan
0 wydatek w
czesci do §3020.
4. | WB- Faktura nr 330,00 Doptata do | 20.01.16
012/70/2016 3/2016 z dnia okularow
18.01.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
5 | WB- Faktura nr 330,00 Doptata do | 21.01.16
013/82/2016 4731/1797/P z okularéw
dnia 19.01.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
6. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 27.01.16
017/112/2016 4/16-003 z dnia okularow
25.01.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
7. | WB- Faktura vat 330,00 Doptata do | 07.03.16
046/477/2016 4731/1865/P z okularow
dnia 05.03.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
8. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 31.03.16
063/653/2016 167/16 z dnia okularéw
22.03.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
9. | WB- Faktura vat 300,00 Doptata do | 06.04.16
067/745/2016 2/04/2016 z okularéw

dnia 05.04.2016

korekcyjnych do

55



pracy przy

komputerze
10. | WB- Faktura nr 330,00 Doptata do | 08.07.16
133/1570/201 72/2016 z dnia okularow
6 04.07.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
11. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 11.01.16
005/36/2016 224/15-002 z okularow
dnia 08.12.2015 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
12. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 29.03.16
061/645/2016 21/16-003 z okularéw
dnia 18.03.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
13. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 13.07.16
136/1617/201 53/16-003 z okularow
6 dnia 08.07.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
14. | WB- Faktura nr 160,00 Doptata do | 21.07.16
142/1680/201 75/2016 z dnia okularow
6 20.07.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
15. | WB- Faktura vat/B nr | 320,00 Doptata do | 26.07.16
145/1713/201 124/16-002 z okularéw
6 dnia 20.07.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
16. | WB- Faktura vat nr 330,00 Doptata do | 05.10.16
196/2374/201 14/09/2016 z okularow
6 dnia 30.09.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
17. | WB- Faktura nr 329,00 Doptata do | 15.11.16
223/2711/201 346/SLO/2016 okularow
6 dnia 12.11.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
18. | WB- Faktura VAT/B | 330,00 Doptata do | 08.12.16
240/2975/201 nr 715/16 z dnia okularéw
6 07.12.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
19. | WB- Faktura nr 330,00 Doptata do | 12.12.16
242/3042/201 201/2016 z dnia okularow
6 08.12.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
20. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 29.08.16
169/1992/201 147/16- 002 z okularéw
6 dnia 26.08.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
21. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 20.10.16
207/2489/201 616/16- 002 z okularow
6 dnia 19.10.2016 korekcyjnych do
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pracy przy

komputerze
22. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 29.11.16
233/2819/201 692/16- 002 z okularow
6 dnia 26.11.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
23. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 28.12.16
253/3227/201 779/16 z dnia okularow
6 28.12.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
24. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 29.11.16
233/2819/201 691/16- 002 z okularow
6 dnia 25.11.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
25. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 14.11.16
222/2708/201 660/16- 002 z okularow
6 5dnia korekcyjnych do
09.11.2016 pracy przy
komputerze
26. | WB- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 08.12.16
240/2975/201 688/16- 002 z okularow
6 dnia 24.11.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
27. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
28. | WB- Lista do 505,04 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
29. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
30. | WB- Lista do 264,29 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
31. | WB- Lista do 247,17 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
32. | WB- Lista do 522,16 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
33. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
34. | WB- Lista do 524,30 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
35. | WB- Lista do 267,50 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
36. | WB- Lista do 467,06 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
37. | WB- Lista do 505,04 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
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38. | WB- Lista do 267,50 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

39. | WB- Lista do 447,80 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

40. | WB- Lista do 255,73 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

41. | WB- Lista do 324,75 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

42. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

43. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

44, | WB- Lista do 524,30 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

45, | WB- Lista do 528,58 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

46. | WB- Lista do 509,32 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

47. | WB- Lista do 67,50 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

48. | WB- Lista do 490,60 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

49. | WB- Lista do 227,38 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

50. | WB- Lista do 502,90 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

51. | WB- Lista do 267,50 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

52. | WB- Lista do 267,50 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

53. | WB- Lista do 82,93 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

54. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

55. | WB- Lista do 473,48 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

56. | WB- Lista do 256,80 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
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57. | WB- Lista do 501,30 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

58. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

59. | WB- Lista do 367,01 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

60. | WB- Lista do 78,65 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

61. | WB- Lista do 524,30 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

62. | WB- Lista do 252,52 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

63. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

64. | WB- Lista do 507,18 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

65. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

66. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

67. | WB- Lista do 267,50 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

68. | WB- Lista do 477,76 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

69. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

70. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

71. | WB- Lista do 297,46 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

72. | WB- Lista do 6,42 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

73. | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

74. | WB- Lista do 267,50 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze

75. | WB- Lista do 449,94 Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
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76. | WB- Lista do 2.533,83 | Ekwiwalent za | 15.12.2016
245/3067/201 przelewu $rodki piorgce
6
77. | WB- Lista do 310,91 Ekwiwalent 15.12.2016
245/3067/201 przelewu srodki piorgce
6
78. | RK- Lista do 67,50 Ekwiwalent za | 19.12.2016
187/3081/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
79. | RK- Lista do 36,75 Ekwiwalent 19.12.2016
187/3081/201 przelewu srodki piorace
6
80. | RK- Faktura vat/B nr | 330,00 Doptata do | 20.10.2016
148/2487/201 175/16- 002 z okularow
6 dnia 18.10.2016 korekcyjnych do
pracy przy
komputerze
81. | RK- Lista do 33,22 Ekwiwalent 20.12.2016
188/3132/201 przelewu srodki piorace
6
82. | RK- Lista do 61,02 Ekwiwalent za | 20.12.2016
188/3132/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
83. | Fra- Nr FS- 41,18 Woda mineralna | WB-
283/1441/201 169/16/CS/06 36 szt. 126/1445/20
6 16 z dnia
29.06.2016
84. | RK- Faktura vat 174,57 Woda mineralna | Zaptacono
61/1375/2016 434803842/06/1 gotowka,
6 rozliczono
zaliczke
85. | RK- Faktura vat 25,49 Woda mineralna | Zaptacono
61/1375/2016 434803843/06/1 gotowka,
6 rozliczono
zaliczke
86. | RK- Faktura vat 244,56 Woda mineralna | Zaptacono
89/1732/2016 434804267/06/1 gotowka,
6 rozliczono
zaliczke
87. | RK- Lista do 73,50 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty srodki piorgce
6
88. | RK- Lista do 45,60 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty $rodki piorgce
6
89. | RK- Lista do 73,50 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty srodki piorgce
6
90. | RK- Lista do 73,50 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty srodki piorace
6
91. | RK- Lista do 65,93 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty srodki piorace
6
92. | RK- Lista do 43,44 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty srodki piorace
6
93. | RK- Lista do 36,75 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty $rodki piorgce
6
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94. | RK- Lista do 73,50 Ekwiwalent za | 20.12.2016
188/3132/201 wyplaty $rodki piorgce
6
95. | RK- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty odziez i obuwie
6 robocze
96. | RK- Lista do 243,96 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty odziez i obuwie
6 robocze
97. | RK- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty odziez i obuwie
6 robocze
98. | RK- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 16.12.2016
186/3080/201 wyplaty odziez i obuwie
6 robocze
10 | RK- Lista do 479,90 Ekwiwalent za | 16.12.2016
0. | 186/3080/201 wyplaty odziez i obuwie
6 robocze
10 | RK- Lista do 316,19 Ekwiwalent za | 16.12.2016
1. | 186/3080/201 wyplaty odziez i obuwie
6 robocze
10 | RK- Lista do 267,50 Ekwiwalent za | 16.12.2016
2. | 186/3080/201 wyplaty odziez i obuwie
6 robocze
10 | RK- Lista do 135,00 Ekwiwalent za | 20.12.2016
3. | 188/3132/201 wyplaty odziez i obuwie
6 robocze
10 | WB- Lista do 222,03 Ekwiwalent za | 15.12.2016
4. | 245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
10 | WB- Lista do 535,00 Ekwiwalent za | 15.12.2016
5. | 245/3067/201 przelewu odziez i obuwie
6 robocze
RAZEM 35.659,18 zi

Dane wykazane w ewidencji ksiggowej na koncie 130 § 302 (analitycznie w podziale
na rozdziaty) sa zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S za okres od stycznia
do grudnia 2016 roku.

Wyptata ekwiwalentow za odziez i obuwie robocze oraz za srodki piorgce odbywala si¢
zgodnie z ustalonym przez Kierownika Dzialu Administracyjnego wykazem pracownikdéw
uprawnionych, w wysokos$ciach ujetych w tymze wykazie. Doplaty do zakupu okularow
korekcyjnych dla pracownikéw uprawnionych dokonywano na podstawie wynikow badan
okulistycznych oraz imiennego rachunku dokumentujacego zakup okulardéw.

W kontekscie wydatkowania $srodkow publicznych z § 3020 nastepujace fakty zastuguja na

zwrocenie szczegdlnej uwagi:

e niektore stanowiska (np. kierownik dziatu administracji, sekretarka) ujete w wykazie
stanowisk uprawnionych do pobierania ekwiwalentu za odziez i obuwie robocze budza
watpliwos¢ pod katem zasadnosci przydzialu odziezy roboczej dla tych stanowisk, gdyz
nie sa to stanowiska niosace ryzyko, o ktorym mowa w art. 2377 KP,

e watpliwos¢ budza niektore artykuty odziezowe ujete w wykazie jako odziez robocza, w
kontek$cie odziezy bhp. Tym bardziej, ze dokumenty wskazuja, iz ustalajac ceny tych
artykutow oparto si¢ na cenach odziezy codziennego uzytku,

e domniemywac¢ mozna, iz kwoty ustalonego corocznego ekwiwalentu za odziez 1 obuwie
robocze na 2016 r. oraz doptaty do zakupu okularéw korekcyjnych, nie zostaly ustalone
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zgodnie z zasadami okreslonymi wydatkowania §rodkoéw publicznych okreslonymi w
ustawie o finansach publicznych.

IX. Wynagrodzenia osobowe

W okresie objetym kontrolg srednioroczne zatrudnienie w MOPS w Przemys$lu przedstawiato
si¢ nastepujaco:

Dzial Etaty 1lo$¢ 0s6b
Biuro Projektu Operacyjnego 2 2
Dyrekcja 3 3
Dziat Administracyjny 6 7
Dziat Dodatkéw Mieszkaniowych 10 10
Dzial Finansowo-Ksiegowy 15 15
Dziat Opieki i Rehabilitacji | 3 3
Spotecznej

Dziat Pomocy Srodowiskowej 36 36
Dziat Swiadczen i Dokumentacji 7 7
Dziat Swiadczen Rodzinnych i | 17 17
Alimentacyjnych

Dzial Wspierania Rodziny i Pieczy | 11 11
Zastepczej

Obstuga Informatyczna 2 2
Powiatowy Zespot do Spraw | 7,50 8
Orzekania o Niepetnosprawnosci

Radca Prawny 1 1
RAZEM 120,50 122

Zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikow regulowaty w 2016 r. w szczegdlnoSci
nastgpujace przepisy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. z 2016 r., poz.
902 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 12 marca 2004r. o pomocy spotecznej (tekst jednolity Dz. U. z 2016r. , poz.
930 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 z pozn.
zm.),

rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikow samorzagdowych (Dz. U. z 2014, poz. 1786 z p6zn. zm.),

Zarzadzenie Prezydenta Miasta Przemysla Nr 296/09 z dnia 30.10.2009 r. w sprawie
okreslenia maksymalnego miesigcznego wynagrodzenia kierownikow 1 zastgpcow
kierownikow jednostek budzetowych, gospodarstw pomocniczych tych jednostek oraz
zakladow budzetowych Miasta Przemysla,

Zarzadzenie Nr 16/2009 Dyrektora MOPS w Przemyslu z dnia 04.11.2009 r. w sprawie
okreslenia maksymalnego miesiecznego wynagrodzenia Glownego Ksigegowego w
Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Przemyslu,

Zarzadzenie Nr 16/2014 Dyrektora MOPS w Przemyslu z dnia 12.11.2014 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie okreslenia maksymalnego miesiecznego wynagrodzenia Gtownego
Ksiegowego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Przemyslu,

Zarzadzenie Nr 15/2016 Dyrektora MOPS w Przemyslu z dnia 19.05.2016 r. w sprawie
ustanowienia Regulaminu wynagradzania wraz z zatacznikami do niniejszego regulaminu:

- zal. nr 1 - Wykaz stanowisk urzedniczych, w tym stanowisk kierowniczych urzedniczych oraz
stanowisk pomocniczych i obslugi. szczegétowe wymagania kwalifikacyjne niezbedne do
wykonywania pracy na poszczegdlnych stanowiskach, minimalny i maksymalny poziom
miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego i1 dodatku funkcyjnego, zaszeregowanie do
kategorii wynagrodzenia zasadniczego i stawek dodatku funkcyjnego.
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- zal. nr 2 - Tabela minimalnego i maksymalnego miesi¢cznego poziomu wynagrodzenia
zasadniczego.

Zal.nr 3 - Tabela stawek dodatku funkcyjnego.

Zat. nr 4 - Regulamin Funduszu Nagrod dla pracownikoéw osrodka 1 zespotu.

W oparciu o powyzsze przepisy dokonano kontroli zrealizowanych wydatkéw
budzetowych przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe pracownikow. W tym celu
poréwnano listy wynagrodzen za wyrywkowo wybrane miesigce 2016 r. z dokumentacjg
zawartg w aktach osobowych pracownikow. Do kontroli losowo wybrano dwadziescia akt
osobowych pracownikow.

Przeglad akt osobowych wykazal, ze pracownicy zajmujacy poszczegdlne stanowiska,
posiadaja kwalifikacje wymagane przepisami prawa (wyksztatcenie 1 liczbe lat pracy).
Kontrola stwierdzila, ze poszczegodlne sktadniki wynagrodzenia pracownikow byty ustalone
decyzja dyrektora (angaze). Wynagrodzenia byly wyptacane pracownikom samorzadowym
zgodnie z przewidziang w regulaminie grupa zaszeregowania i w przewidzianej w angazach
wysokosci, jednakze w kilku przypadkach niewtasciwie wpisano podstawe prawng dotyczaca
zasad wynagradzania. Przyktadowo w angazu zastepcy dyrektora jako podstawe
wynagradzania podano rozporzadzenie z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzadowych oraz Regulamin wynagradzania ustalony zarzadzeniem nr
7/2012 Dyrektora MOPS w Przemys$lu w sprawie ustalenia Regulaminu wynagradzania.
Natomiast, zgodnie art. 2 tegoz Regulaminu jego postanowienia dotycza wszystkich
pracownikow zatrudnionych w Osrodku 1 Zespole bez wzgledu na rodzaj wykonywanej pracy
I zajmowane stanowisko, z wyjgtkiem pracownikow zarzqdzajgcych zaktadem pracy w imieniu
pracodawcy w rozumieniu art. 128§2 pkt 2 Kodeksu pracy. Zgodnie z brzmieniem tegoz
przepisu Kodeksu pracy méwigc o pracownikach zarzadzajacych w imieniu pracodawcy
zaktadem pracy - nalezy przez to rozumie¢ pracownikow kierujacych jednoosobowo zaktadem
pracy i ich zastgpcow lub pracownikéw wchodzacych w sklad kolegialnego organu
zarzadzajacego zakladem pracy oraz gtownych ksiggowych. W konsekwencji tych zapisow
przedmiotowy regulamin wynagradzania w MOPS w Przemys$lu nie dotyczy zastepcy
dyrektora.

Wynagrodzenia kierownikow i zastepcéw kierownikow jednostek budzetowych
ustalane s3 na podstawie zarzadzenia prezydenta, w zwigzku z art. 39 ust. 3 ustawy 0
pracownikach samorzagdowych oraz rozporzadzenia w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzagdowych. Na mocy art.39 ust. 3 wdjt (burmistrz, prezydent miasta), starosta lub
marszatek okresli, w drodze zarzadzenia, maksymalne miesigczne wynagrodzenie
kierownikow 1 zastepcoOw kierownikoéw jednostek budzetowych oraz samorzadowych zaktadoéw
budzetowych.

Prezydent Miasta Przemysla Zarzadzeniem Nr 296/09 z dnia 30 pazdziernika 2009 r.
okreslit wysoko$¢ maksymalnego miesigcznego wynagrodzenia kierownikoOw 1 zastgpcow
kierownikow jednostek budzetowych, gospodarstw pomocniczych tych jednostek oraz
zaktadéw budzetowych Miasta Przemysla.

W angazu glownej ksiegowej rowniez jako podstawe ustalenia wynagrodzenia
wskazano rozporzadzenie z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych oraz regulamin wynagradzania MOPS, ktéry w cytowanych powyzej zapisach
wylgcza jego stosowanie dla stanowiska gtdéwnego ksiegowego. Tak wigc, stanowisko to nie
zostatlo uwzglednione w wykazie stanowisk, bedacym zatacznikiem do regulaminu. Nie
okreslono dla stanowiska glowny ksiegowy ani kategorii zaszeregowania, ani tez stawki
dodatku funkcyjnego. Maksymalna wysoko$¢ miesiecznego wynagrodzenia gldwnego
ksiegowego zostata okreslona w zarzadzeniu nr 16/2009 Dyrektora MOPS w Przemyslu z dnia
4 listopada 2009 r. oraz w zarzadzeniu nr 16/2014 Dyrektora MOPS w Przemyslu z dnia
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12.11.2014 r. zmieniajacym zarzadzenie w sprawie okres$lenia maksymalnego miesi¢cznego
wynagrodzenia Gtownego Ksiegowego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Przemys$lu. Powyzsze dokumenty nie okre$laja zasad wynagradzania oraz przyznawania
pozostatych §wiadczen za prace w MOPS.

Nadmienié nalezy, e glowna ksiegowa w MOPS zatrudniona jest na podstawie umowy 0
prace w jednostce budietowej, tak wiec jest ona pracownikiem w rozumieniu art. 4 ust. 1 pkt
3 ustawy o pracownikach samorzgdowych. Nalezy zauwazy¢, ze regulamin wynagradzania
pracownikow samorzadowych nie jest tworzony na podstawie Kodeksu pracy, ale na podstawie
ustawy o pracownikach samorzadowych. Art. 39 ust. 1 ustawy o pracownikach samorzadowych
mowi, ze pracodawca w regulaminie wynagradzania okresli, dla pracownikow
samorzgdowych, o ktorych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 3 wymagania kwalifikacyjne pracownikoéw
samorzadowych oraz szczegétowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom
wynagrodzenia zasadniczego.

Watpliwosci dotyczgce obejmowania regulaminem wynagradzania oséb zatrudnionych
w jednostkach budzetowych na stanowiskach glownego ksiggowego moga wynikaé z
przepisow Kodeksu pracy. Zgodnie z Kodeksem pracy regulamin wynagradzania nie moze
okresla¢ warunkow wynagradzania pracownikow kierujacych jednoosobowo zaktadem pracy,
ich zastgpcow lub pracownikow wchodzacych w sktad kolegialnego organu zarzadzajacego
zaktadem pracy oraz gtownych ksiggowych zarzadzajacych w imieniu pracodawcy zakladem
pracy — art. 12882 pkt 2 oraz art. 2412882 w zwiazku z art. 77282 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy. Zaznaczy¢ naleiy, Ze do pracownikéw samorzgdowych nie majq
zastosowania ww. przepisy Kodeksu pracy.

Konsekwencjg powyzszego jest nieprawidtowe ustalenie podstawy prawnej przyznanego
wynagrodzenia gtéwnego ksiggowego MOPS w Przemyslu.

W wyniku czynnosci kontrolnych ujawniono, ze dwojgu pracownikom zatrudnionym
na stanowiskach ,.kierownik dzialu” w roku 2016 wyplacano dodatek w wysokosci 50 zt na
miesigc. Jako podstawe do przyznania tego dodatku w angazach pracownikow:

- A-1-1121/3/2011 z dnia 1 czerwca 2011 r.

- A.1.1102.4.13 z dnia 29 listopada 2013 r. w zwigzku z pismem z dnia 3 pazdziernika 2007 r.
znak: A-MS-1120/100/07

podano art. 121 ust. 3a ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej, ktory mowi, ze:
~Pracownikowi socjalnemu zatrudnionemu w pelnym wymiarze czasu pracy w samorzgdowych
jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej, do ktorego podstawowych obowigzkow
nalezy swiadczenie pracy socjalnej w srodowisku, w tym przeprowadzanie rodzinnych
wywiadow srodowiskowych poza siedzibg jednostki, przystuguje wyptacany co miesigc dodatek
do wynagrodzenia w wysokosci 250 zI. W przypadku zatrudnienia w mniejszym wymiarze czasu
pracy dodatek przystuguje w wysokosci proporcjonalnej do czasu pracy.”

Analiza zakresO6w czynnosci ww. pracownikow wykazata, ze nie $wiadczg oni pracy socjalnej
w Srodowisku co jest zasadniczym warunkiem przyznania pracownikowi dodatku
przewidzianego w zacytowanym przepisie. W okresie objetym kontrola:

- dla Kierownika Dzialu Pomocy Srodowiskowej Pana XXXXXXXX nienaleznie wyptacono
przedmiotowy dodatek w wysokosci ogotem 600 zt (kserokopia karty zarobkowej stanowi zal.
nr 23 do protokotu),

- dla Kierownika Dzialu Wspierania Rodziny i Pieczy Zastgpczej Pani XXXXXXXXX
nienaleznie wyptacono przedmiotowy dodatek w wysokosci ogotem 588,33 zt (kserokopia
karty zarobkowej stanowi zak. nr 23 do protokotu).

W zwigzku ze stwierdzonym przyznaniem i wyptata w roku 2016 nienaleznego dodatku dla
pracownikow nalezy przeanalizowac przez jaki okres czasu pracownicy pobierali rzeczony
dodatek oraz po stosownych wyliczeniach zazada¢ jego zwrotu na rzecz pracodawcy,
uwzgledniajac przy tym odpowiednie uregulowania prawne dotyczace przedawnienia roszczen.
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Nadmieni¢ nalezy, ze w angazach przyznajacych ww. te dodatki wskazano, ze sa one
przyznawane cyt.. ,,... w zwigzku z petnieniem funkcji kontrolnych i interwencyjnych w
stosunku do podlegtych pracownikow dziatu”. Za$ obowiazujace przepisy prawa przewiduja w
takich przypadkach wynagradzanie pracownikéw poprzez dodatek funkcyjny, ktory wskazani
pracownicy de facto pobierali.

Na mocy art. 36 ust. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych pracownikowi
samorzagdowemu za szczegdlne osiggni¢cia w pracy zawodowej mozna przyznaé nagrode. W
kontrolowanej jednostce zasady wyptacania nagrod dla pracownikéw zostaly uregulowane w
Regulaminie Funduszu Nagrdd dla pracownikow osrodka i zespotu, stanowigcym zatacznik do
Regulaminu wynagradzania. Zgodnie z brzmieniem § 2 Regulaminu Funduszu Nagrod,
obowigzujacego w MOPS w Przemyslu cyt.: ,, Nagroda ma charakter uznaniowy i przyznawana
jest za wykonywanie zadan, w zakresie zwieckszonym w stosunku do zadan wynikajgcych z
zakresu czynnosci pracownika, za szczegolne osiggniecia w pracy zawodowej lub z okazji Dnia
Pracownika Socjalnego.” Natomiast zgodnie z brzmieniem art. 36 ust. 5 ustawy o
pracownikach samorzagdowych pracownikowi samorzadowemu z tytulu okresowego
zwigkszenia obowigzkéw stuzbowych lub powierzenia dodatkowych zadah moze zostaé
przyznany dodatek specjalny. Wyrywkowa kontrola akt osobowych pracownikéw wykazata,
iz niektore nagrody przyznawane byly pracownikom w zwigzku z pelnieniem zastepstwa za
nieobecnego pracownika. Nagrody za pelnienie zastgpstwa za nieobecnego pracownika
przyznano m.in. pracownikom na stanowisku:

- Koordynator rodzinnej pieczy zastg¢pczej w Dziale Wspierania Rodziny i Pieczy Zastepczej /
angaz z dnia 16.12.2016 1.,

- Starszy Koordynator rodzinnej pieczy zast¢pczej w Dziale Wspierania Rodziny i Pieczy
Zastepczej / angaz z dnia 16.12.2016 1.,

- Starszy pracownik socjalny w Dziale Pomocy Srodowiskowej / angaz z dnia 29.11.2016 r.,

- Starszy pracownik socjalny w Dziale Pomocy Srodowiskowej / angaz z dnia 15.11.2016 1.,

- Specjalista pracy socjalnej w Dziale Pomocy Srodowiskowej / angaz z dnia 15.11.2016 1.
Kontrolowana jednostka w roku 2016 przyznata i wyplacita pracownikom nagrody w ogdlne;j
wysokosci 291.208,30 zi, dodatki specjalne w wysokosci ogotem 93.038,59 zt, dodatki
funkcyjne w wysokosci 106.068,34 zt, dodatki z art. 121 ustawy o pomocy spotecznej w
wysokosci 97.860,99 zt.

Wysoko$¢ przyznanych i wyptaconych w poszczegdlnych miesigcach roku 2016 r. dodatkow
do wynagrodzen, w tym dodatkow specjalnych oraz nagrdéd przedstawia zestawienie
stanowigce zal. nr 24 do protokotu kontroli.

Stosownie do brzmienia art. 27 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z pdzn. zm.), pracownicy samorzadowi zatrudnieni
na stanowiskach urzedniczych (w tym kierowniczym stanowisku urzedniczym) podlegaja nie
rzadziej niz raz na 2 lata ocenie okresowej w zakresie wywigzywania si¢ przez pracownika
samorzadowego z obowigzkoéw wynikajacych z zakresu czynnos$ci na zaymowanym stanowisku
oraz obowigzkow okreslonych w art. 24 i art. 25 ust. 1 ustawy o pracownikach samorzadowych.
W akt osobowych jednego z pracownikéw brakowato powyzszej oceny. W trakcie kontroli
dokonano uzupetnienia powyzszego dokumentu. W jednym przypadku, stwierdzono, ze w
aktach pracownika zatrudnionego na stanowiska Gtéwny Ksiegowy nie bylo dokumentoéw
potwierdzajacych dokonywanie ocen okresowych. Zgodnie z ustnym wyjasnieniem Gtownej
Ksiggowej powyzsze dokumenty przechowywane byty w oddzielnym zbiorze. Okresowe oceny
pracownikow winny znajdowac¢ si¢ w aktach osobowych pracownikdéw. Pracownicze akta
osobowe powinny by¢ w sposdb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Pracy 1 Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt
osobowych pracownika (Dz. U. z 1996 r. Nr 62, poz. 286 z pdzn. zm.), tj. dokumenty znajdujace
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si¢. w poszczegolnych cze$ciach akt osobowych powinny by¢ ulozone w porzadku
chronologicznym oraz ponumerowane; kazda z tych czeSci powinna zawiera¢ pelny wykaz
znajdujacych si¢ w nich dokumentow.

W aktach osobowych pracownikoéw samorzadowych zatrudnionych w MOPS znajdujg si¢
informacje/dokumenty ustalajace warunki zatrudnienia. Powyzszy obowiazek zostat okreslony
w art. 29 § 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Ponadto, dokumentacja pracownicza prowadzona w MOPS zawierata:

- za§wiadczenia lekarskie z przeprowadzonych badan profilaktycznych stwierdzajace zdolnos$¢
do pracy na danym stanowisku,

- za$wiadczenia o ukonczeniu z wynikiem pozytywnym szkolenia okresowego z zakresu
bezpieczenstwa 1 higieny pracy zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie,

- Swiadectwa pracy potwierdzajace zakonczone okresy zatrudnienia i stanowigce niezbedny
element do prawidlowego obliczenia dodatku za wieloletnig pracg pracownikow.

Reasumujac kontrolowana jednostka zobowigzana jest do przestrzegania zasady
celowego, racjonalnego i oszczgdnego wydatkowania srodkéw publicznych wynikajacej z
przepisow art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.).
Wymienione w ustawie o finansach publicznych zasady dokonywania wydatkow ze §rodkow
publicznych majg zapewni¢ racjonalizacje kosztow, oznaczajgcg wydajno$¢ i skutecznosc
wydatkowania $rodkow publicznych w zwigzku z realizacja zamierzonego zadania.
Racjonalizacja kosztow oznacza dazenie do uzyskania najwigkszych oszczednosci w
naktadach, przy poréwnywalnym efekcie.

Z zasady ogolnej sformutowanej w art. 53 ustawy o finansach publicznych wynika, ze
za cato$¢ gospodarki finansowej, a zatem réwniez za legalne i racjonalne wydatkowanie
srodkéw publicznych odpowiedzialny jest kierownik jednostki sektora finanséw publicznych.
Z racji pelionej funkcji (kierownik jednostki) powinien bowiem zna¢ zasady wydatkowania
srodkoéw publicznych i konsekwencje ich naruszenia, a w razie watpliwosci interpretacyjnych
powinien dokltadnie przeanalizowaé sytuacj¢ 1 przepisy przed podjeciem decyzji, nie
ograniczajac si¢ do dania wiary jednej opinii lub tej opinii, ktéra zgodna byta z jego
oczekiwaniami.

Ponadto, zaznaczy¢ nalezy, ze zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro,
pomimo udzielania ich poza procedurami wynikajacymi z Prawa zamowien publicznych, nie
sa pozbawione statusu zamoéwien publicznych. Brak obowigzku stosowania procedur
okreslonych przepisami ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych nie
oznacza zupelnej swobody przy zawieraniu uméw ponizej 30 000 euro. Konieczne jest
stosowanie do nich procedur i reziméw prawnych z uwzglednieniem norm prawa cywilnego i
przepisow o finansach publicznych. Przy udzielaniu takich zamowien szczeg6lne znaczenie
maja zasady okre$lone w art. 44 ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
( Dz. U. Nr ), a wiec zasady: legalnosci, celowosci, oszczednosci 1 efektywnos$ci. Oznacza to,
iz wydatkowanie §rodkéw publicznych ma by¢ racjonalne, tj. nalezy dazy¢ do osiagnigcia jak
najlepszego efektu, posiadajgc okreslone w planie finansowym, a zarazem ograniczone $rodki
finansowe. Dlatego zamawiajacy, aby dopeli¢ obowigzku wynikajacego z powyzszych
przepisOw, powinien co najmniej tyle samo uwagi poswieca¢ zamoéwieniom dokonywanym z
pomini¢ciem Prawa zamowien publicznych, jak i tym, ktore podlegaja ustawie.

W zwigzku z brakiem bezwzglednie obowigzujacych przepisow powszechnych
zamawiajacy powinni dla wlasciwej 1 zgodnej realizacji zamowien o wartosci do 30 000 euro
ustanowi¢ wewnetrzne akty (regulaminy) udzielania zamowien. Nie jest to oczywiscie
obowigzek wymagany prawem, lecz w przypadku ewentualnych nieprawidlowosci w
dokonywaniu zakupéw brak odpowiednich procedur wewngtrznych moze stanowic
okoliczno$¢ obciazajaca. Zamawiajgcy, ustalajgc regulamin udzielania zamowien
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publicznych, zobowigzany jest do jego przestrzegania. Procedury okreslone w regulaminie
muszq by¢ zachowane przy udzielaniu zamowien.

Przygotowanie postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego (nawet tego do
30 000 euro) wymaga nalezytej starannosci obejmujgcej w szczegolnosci ustalenie wartosci
zamoOwienia, a zatem okres§lenie czy mamy do czynienia z jednym, czy z odrebnymi
przedmiotami zamowienia. Przedmiot zamdwienia nie moze by¢ bowiem dzielony na cz¢sci
ani nie mozna zaniza¢ jego warto$ci w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy. W
przypadku gdy zamawiajacy udziela zamoOwienia w czes$ciach, z ktorych kazda stanowi
przedmiot odrgbnego postepowania, warto$ciag zamowienia jest taczna wartos¢ poszczego6lnych
czesci zamowienia. Dla kazdego odrebnego postepowania prowadzonego w celu udzielenia
czgsci zamdwienia przyjmuje si¢ wigc warto$¢ catego zamodwienia i ona jest decydujaca w
zastosowaniu okreslonych przepisow Prawa zamoéwien publicznych. Jezeli wiec przedmiot
zamoOwienia sktada si¢ z trzech czg$ci, to warto§¢ zamowienia stanowi suma wartosci tych
trzech czesci.

Warunki udziatu w postepowaniu winny by¢ formutowane w sposéb odpowiadajacy co
do wielko$ci, charakteru, ztozono$ci oraz rodzaju przedmiotowi zamodwienia, objgtego
postepowaniem. Okres§lone przez zamawiajacego precyzyjnie warunki udziatu w postgpowaniu
winny pozwala¢ na obiektywna ocene¢ ofert, rowne traktowanie wykonawcow i prowadzenie
postgpowania w sposdb gwarantujacy uczciwg konkurencje.

Zalaczniki:

Zal. Nr 1 — Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

Zat. Nr 2 — Wydruki zmian do planu finansowego na 2016 r,

Zat. Nr 3 — Kserokopia sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r,

Zal. Nr 4 — Tabela obrazujagca zmiany planu, zaangazowania i wydatkow w wybranych
paragrafach klasyfikacji budzetowej w 2016 1.,

Zat. Nr 5 — Wydruk operacji na koncie 201-1-106 (rozrachunki z firmg XXXX) oraz wydruki
operacji na koncie 201-1-505 (rozrachunki z firma ,,Procek™),

Zal. Nr 6 — Kserokopia faktury z dnia 29.07.2016 wystawiona przez firmg XXXX (dow. ks. F-
ra414/2164/2016),

Zat. Nr 7 — Kserokopia faktury z dnia 14.03.2016 wystawiona przez firm¢ XXXX (dow. ks. F-
ra293/1530/2016),

Zat. Nr 8 — Kserokopia faktury z dnia 24.10.2016 wystawiona przez firm¢ XXXX (dow. ks. F-
ra603/2999/2016),

Zal. Nr 9 — Wydruk kart budzetowych wydatkéw zakwalifikowanych do §4700 ,,zakup ustug
szkoleniowych”,

Zat. Nr 10 —Kserokopia faktury z dnia 23.10.2016 za szkolenie oraz faktury za transport z dnia
26.10.2016 t. (dow. ks. nr Fra557/2832/2016, dow. ks. nr Fra558/2833/2016),

Zat. Nr 11 — Kserokopia faktury z dnia 24.11.2016 wystawiona przez firme¢ XXXXX (dow. ks.
F-ra581/2927/2016),

Zal. Nr 12 — Wydruk operacji na koncie 998 §4700 rozdz. 85206, r0zdz.85212, rozdz.85321,
Zat. Nr 13 — Wydruk operacji na koncie 201-1-104 (rozrachunki z firmg XXXXX),

Zal. Nr 14 — Kserokopia umowy zawartej z firmgXXXX na dzierzawe¢ drukarki wraz ze
sporzadzonym aneksem,

Zal. Nr 15 — Kserokopia faktur wystawionych przez firm¢ XXXXX  (dow. ks. F-
ra401/2147/2016, dow. ks. F-ra338/1809/2016),

Zal. Nr 16 — Wydruk operacji na koncie 130 §6060,

Zat. Nr 17 — Wydruk operacji na koncie 130 §4270,

Zat. Nr 18 — Wydruk operacji na koncie 130 §4410,
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Zat. Nr 19 — Kserokopia rejestru umow i aneksOw dot. uzywania samochodow prywatnych do
celow stuzbowych,

Zal. Nr 20 — Kserokopia imiennego wykazu pracownikow uprawnionych do otrzymania
ekwiwalentu na zakup odziezy i obuwia roboczego,

Zal. Nr 21 — Kserokopia dokumentacji dot. rozeznania cen rynkowych odziezy i obuwia
roboczego,

Zal. Nr 22 - Wydruk operacji na koncie 130 §3020,

Zal. Nr 23 - Kserokopia kart zarobkowych dwoch pracownikow zatrudnionych na
stanowiskach kierownik dziatu,

Zat. Nr 24 — Zestawienie obrazujgce wysoko$¢ przyznanych i wyptaconych dodatkéw do
wynagrodzen.

Na tym protokot zakonczono i po uprzednim odczytaniu podpisano.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia przed
podpisaniem protokotu kontroli umotywowanych zastrzezen do ustalen w nim zawartych.
Zastrzezenia wraz z uzasadnieniem nalezy ztozy¢ na piSmie zarzadzajacemu kontrolg
w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwi¢ podpisania protokotu kontroli
i w terminie 7 dni od daty jego otrzymania ztozy¢ zarzadzajacemu kontrole pisemne
wyjasnienie odmowy. Odmowa podpisania protokotu kontroli nie stanowi przeszkody do
podpisania protokotu przez kontrolera oraz realizacji ustalen kontrolnych.

Protokét sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden
pozostawiono Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Przemyslu.

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli szkoty pod numerem 4/2017
Protokét pozostawiono w kontrolowanej jednostce w dniu 24.03.2017 r.

Podpisy :

Przemysl, dn. .....................

Kontrolujacy: Kontrolowany:
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