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Zarządzenie  Nr 39/05

Prezydenta Miasta Przemyśla

z dnia 16 marca 2005 r.

zmieniające zarządzenie Nr 290/03 Prezydenta Miasta Przemyśla z dnia 29 grudnia 2003 r.
w sprawie rozbudowy oraz zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organów gmin
i związków międzygminnych.




Na podstawie § 13 ust. 7 i § 15 Instrukcji kancelaryjnej dla organów gminy i związków międzygminnych, ustalonej rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów
z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych  (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z późn. zm.)     -  zarządza się,  co następuje:

§ 1

W załączniku do zarządzenia Nr 290/03 Prezydenta Miasta Przemyśla z dnia 29 grudnia 2003 r. w sprawie rozbudowy oraz zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organów gmin i związków międzygminnych wprowadza się następujące zmiany:

1) w haśle klasyfikacyjnym „ O – ZARZĄDZANIE”  dodaje się po haśle klasyfikacyjnym
IV stopnia podziału: „0111 Regulamin organizacyjny” następujące symbole klasyfikacyjne V stopnia podziału:

a) „01110” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Wewnętrzne regulaminy organizacyjne jednostek organizacyjnych urzędu własnego”  oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „A” i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta” „wszystkie”,
b) „01111” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Limit etatów w jednostkach organizacyjnych urzędu własnego” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5”, kategorii archiwalnej w innych komórkach „Bc” i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „OR”;
2) w haśle klasyfikacyjnym „1 – KADRY”:

a) symbol klasyfikacyjny IV stopnia podziału „1313” otrzymuje brzmienie:

„1313  Ewidencja wyjść w godzinach pracy”, kategoria archiwalna w komórce macierzystej „B – 3”,  symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „wszystkie”,

b) po haśle klasyfikacyjnym IV stopnia podziału „1313 Ewidencja wyjść w godzinach pracy”  dodaje się  symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału „13130” w brzmieniu:
13130  Ewidencja czasu pracy”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej
„B – 3”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta  „wszystkie”;

c) po haśle klasyfikacyjnym IV stopnia podziału „1404 Zapomogi z ZFŚŚ”  dodaje się  następujące symbole klasyfikacyjne IV stopnia podziału dotyczące dokumentacji związanej z działalnością Pracowniczej Kasy Zapomogowo – Pożyczkowej przy Urzędzie Miejskim w Przemyślu:

· „1405”  o haśle  klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Deklaracje przystąpienia do PKZP” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5”, symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „PKZP”  i treści rubryki uwagi: „Okres przechowywania nalicza się od 1 stycznia roku następnego po ustaniu członkostwa”,

· „1406”  o haśle  klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Walne Zebrania Członków
i posiedzenia Zarządu PKZP” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10”,  symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „PKZP”  i treści rubryki uwagi: „w tym sprawozdania z działalności PKZP”,
· „1407”  o haśle  klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Dowody księgowe PKZP” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5” i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „PKZP”,

· „1408”  o haśle  klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Księgi rachunkowe PKZP” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5” i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „PKZP”;

3) w haśle klasyfikacyjnym „6 – ROLNICTWO, LEŚNICTWO, GOSPODARKA WODNA, PRZEMYSŁ, USŁUGI, HANDEL”:

a) symbol klasyfikacyjny IV stopnia podziału „6067” otrzymuje brzmienie:

„6067  Stwierdzanie okresów pracy w gospodarstwie rolnym,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej „B – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „KOŚ”,

b) po haśle klasyfikacyjnym  IV stopnia podziału  „6067 Stwierdzanie okresów pracy
w gospodarstwie rolnym”  dodaje się  symbol klasyfikacyjny IV stopnia podziału „6068”  w brzmieniu:
„6068  Oświadczenia w sprawie prowadzenia lub pracy w gospodarstwie rolnym”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej „BE – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „KOŚ”;

4) w haśle klasyfikacyjnym „7 – GOSPODARKA KOMUNALNA, MIESZKANIOWA, LOKALOWA, PRZESTRZENNA, BUDOWNICTWO, URBANISTYKA, ARCHITEKTURA, GEOLOGIA, OCHRONA ŚRODOWISKA”:

a) po haśle klasyfikacyjnym IV stopnia podziału „7070 Zakładanie i utrzymywanie terenów zieleni miejskiej”  dodaje się  symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału „70700” w brzmieniu:

„70700  Sprawy związane z utrzymaniem Parku Miejskiego”,   kategoria archiwalna w komórce macierzystej „BE – 5”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „PSR”, treść rubryki uwagi: „w tym plany prac pielęgnacyjnych, organizacja imprez rekreacyjnych i kulturalnych, koncepcje rewitalizacji”,

b) po haśle klasyfikacyjnym IV stopnia podziału „7071 Obiekty sportowe i rekreacyjne”  dodaje się  symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału „70710” w brzmieniu:

„70710  Sprawy związane z uruchomieniem Parku Sportowo – Rekreacyjnego”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej „BE – 5”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „PSR”, treść rubryki uwagi: „w tym informacje o realizacji inwestycji, oferty inwestycyjne”;

5) występujący w rzeczowym wykazie akt symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta:

a) „BRM”  zastępuje się  symbolem „KRM”,

b) „BPM”  zastępuje się  symbolem „KPM”,

c) „RP”     zastępuje się  symbolem „BP”.

§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Organizacyjno – Administracyjnego Urzędu Miejskiego w Przemyślu.

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od 1 stycznia
2005 r.



Uzgodniono

z Archiwum Państwowym w Przemyślu
PREZYDENT

MIASTA PRZEMYŚLA

Robert Choma
