                                                                                                          Przemyśl, dnia 2008 – 09 – 03
BK. 0914/6/08

                                                                          Dyrektor
                                                                          Miejskiego Przedszkola Nr 11

                                                                          z Oddziałami Integracyjnymi

                                                                          w Przemyślu

        Na podstawie § 40 Zarządzenia Nr 59/07 Prezydenta Miasta Przemyśla z dnia               16 kwietnia 2007 r., w związku z upoważnieniem Nr 51/08 wydanym przez Prezydenta Miasta Przemyśla znak: BK.0914/6/08 z dnia 07.05.2008 r. ustalam zalecenia pokontrolne      z kontroli problemowej przeprowadzonej w Miejskim Przedszkolu Nr 11 z Oddziałami Integracyjnymi w Przemyślu, w okresie od dnia 08.05.2008 r. do dnia 31.07. 2008 r.
Zakres kontroli obejmował gospodarkę finansową w 2007 r. 
W wyniku kontroli stwierdzono:

1.W zakresie gospodarki kasowej:
W dniu 08.05.2008 r. została przeprowadzona kontrola kasy w Miejskim Przedszkolu Nr 11      z Oddziałami Integracyjnymi w Przemyślu. Z kontroli sporządzono odrębny protokół stanowiący załącznik nr 1 do protokołu kontroli:

W wyniku kontroli stwierdzono:

- stan środków pieniężnych w kasie wynosił 250,72 zł, saldo z raportów kasowych wynosiło  

  250,72 zł, różnic nie stwierdzono,
- niezbędny zapas środków pieniężnych w kasie tzw. Pogotowie  kasowe został ustalony  

  Zarządzeniem Dyrektora Przedszkola Miejskiego Nr 11 z Oddziałami Integracyjnymi             

  w Przemyślu z dnia  03.01.2005 r. w wysokości 600 zł,

- ostatnia kontrola kasy i druków ścisłego zarachowania została przeprowadzona w dniu  

  31.12.2007 r. na arkuszu spisu z natury nr 15. Protokół z rozliczenia inwentaryzacji z dnia  

  31.12.2007 r. Różnic nie stwierdzono.
- pomieszczenie kasy znajduje się na parterze, okno jest okratowane, drzwi drewniane  

  zamykane są na jeden zamek typu Łucznik. Drzwi są obite blachą i są okratowane,              

  w drzwiach znajduje się okienko. Krata zamykana jest na dwie kłódki.
  Stanowisko kasjera nie jest oddzielone od osób postronnych, w pomieszczeniu kasy znajduje  

  się dostępna dla pracowników kserokopiarka.

W trakcie kontroli kserokopiarka została przeniesiona do innego pomieszczenia                       a pomieszczenie kasy zamknięte dla osób postronnych.
II.  W zakresie realizacji planu przychodów i wydatków w 2007 r.
1.Stwierdzono przypadki klasyfikowania wydatków w sposób niezgodny z Rozporządzeniem  

   Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji  

   dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł  

   zagranicznych  /Dz. U.  Nr 107 z późn. zm./: Przedszkole nieprawidłowo zakwalifikowało:
   - w § 4210 – Materiały i wyposażenie, zakup papieru ksero na łączną kwotę 115,38 zł  

     Powinno  być w § 4740 – Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego               

     i urządzeń kserograficznych/. Nieprawidłowo zakwalifikowane wydatki nie spowodowały  

     przekroczenia planu wydatków paragrafu 4740.
   - w § 4260 – zakup energii wydatki związane z odprowadzeniem ścieków na łączna kwotę  

     2.701,28 zł, wydatki te powinny być zakwalifikowane w § 4300 Zakup usług  pozostałych.  

     Nieprawidłowe zaksięgowanie ścieków spowodowało przekroczenie planu wydatków               

     w § 4300 Zakup usług pozostałych o kwotę 1.468,81 zł. Powyższa czynność stanowi  

     naruszenie dyscypliny finansów  publicznych z art. 11 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.            

     o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych (Dz. U. z 2005 r.      

     Nr 14 z późn. zm.). Niemniej na podstawie art. 26 w/w ustawy kwota ta nie stanowi  

     naruszenia dyscypliny finansów publicznych ponieważ jest niższa od przeciętnego  

     wynagrodzenia miesięcznego w gospodarce narodowej (w kwocie 2.145,59 zł)  

     ogłoszonego przez Prezesa GUS w 2007 r. Dz. Urz. Monitor Polski.
  -  w § 4360 Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii komórkowej, na  

     planowaną roczną kwotę kosztów 536,00 zł wykonano 291,88 zł, tj. 54,46 % planu  

     rocznego. Kwota ta została nieprawidłowo zakwalifikowana ponieważ w tym paragrafie  

     klasyfikuje się wydatki telekomunikacyjne związane z realizacją umów na usługi telefonii  

     komórkowej, wydatki z połączeń stacjonarnych na komórkę powinny być  

     zakwalifikowane w § 4370 – jako usługi telekomunikacyjne związane z realizacja umów  

     telefonii stacjonarnej.
III.   W zakresie składników majątkowych w 2007 r.
- W 2007 r. Przedszkole nieprawidłowo zaksięgowało w/w zakup zestawu komputerowego       o wartości 1.690, -zł na koncie 013 – Pozostałe środki trwałe tj. środki trwałe o wartości nieprzekraczającej kwoty 3.500, - ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych.
Poleceniem księgowania Nr DO/86/08 z dnia 31.01.08 wyksięgowano w/w zestaw komputerowy ze środków trwałych i zaksięgowano na koncie 013 Pozostałe środki trwałe i na koncie 072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych.

- Przedszkole nieprawidłowo zaksięgowało – wg dowodu księgowego D.O/1222/07 Polecenie księgowania z dnia 31.12.2007 r.  Przyjęcie trwałych tj. zestaw komputerowy stacjonarny         z systemem operacyjnym Microsoft Windows Professional XP PL oraz oprogramowanie na kwotę 4.400, - zł i drukarkę laserową na kwotę 600,00 zł. Razem 5.000, - na koncie 011 środki trwałe. Polecenie księgowania dotyczy darowizny z dnia 24.10.2007 r. nr BA – WZP.322-A/20/2007 w ramach Projektu współfinansowania przez Unie Europejską – Zakup nowoczesnego sprzętu ułatwiającego kształcenie uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, cz. IV. Dostawa i instalacja specjalistycznego sprzętu do terapii logopedycznej oraz sprzętu wspomagającego terapie zaburzeń psychosomatycznych do placówek specjalnych i integracyjnych.
Ponieważ  otrzymana darowizna stanowi pomoc dydaktyczną i powinna być ze względu na wartość początkowa księgowana na koncie 013 – pozostałe środki trwałe, które umarza się jednorazowo w miesiącu przyjęcia do użytkowania.

W 2008 r. przedszkole przeksięgowało na konto 013 – pozostałe środki trwałe oraz na konto 072 umorzenie pozostałych środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych. 

W dniu 31.01.2008 r. poleceniem księgowania dow. DO/86/08 w/w kwotę 600,00 zł.              W trakcie kontroli w dniu 20.05.2008 r. poleceniem księgowania dow. DO/367/08 w/w kwotę 
4.400,00 zł.

- W 2007 r. w książce środków trwałych wpisane były środki trwałe których wartość była niższa od kwoty 3.500, - w dniu 31.01.2008 r. poleceniem księgowania dow. DO/86/08 wyksięgowano środki trwałe na łączną wartość 17.413,58 zł w tym w/w nabyte w 2007 r. na łączną kwotę 2.290,00 zł.
IV.   W zakresie wynagrodzeń:
- w aktach osobowych pracownika zatrudnionego na stanowiskach konserwator i woźny, stwierdzono brak świadectwa szkolnego, 

- na pismach skierowanych do księgowości, przyznających dodatki motywacyjne, miesięcznych zastawieniach godzin nadliczbowych oraz wnioskach premiowych administracji i obsługi przedszkola za poszczególne miesiące 2007 r. stwierdzono brak wpisu daty ich sporządzenia oraz daty wpływu do księgowości.
W celu usunięcia wyżej opisanych nieprawidłowości zobowiązuję Panią Dyrektor do:
1. Przestrzegania:

- Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107 poz. 726 z późn. zm.), w zakresie prawidłowego klasyfikowania wydatków,
- Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych / Dz. U. Nr 142, poz. 1020/ w zakresie prawidłowego księgowania pomocy dydaktycznych a także w zakresie prawidłowego księgowania pozostałych środków trwałych których wartość nie przekracza kwoty 3.500,000 zł, określonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych          / Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654 z późn. zm./.
2. Wpisywania na pismach skierowanych do księgowości, w tym przyznających dodatki motywacyjne, miesięcznych zestawieniach godzin nadliczbowych oraz wnioskach premiowych administracji i obsługi przedszkola za poszczególne miesiące, daty ich sporządzenia oraz daty wpływu do księgowości.
3.Zobowiązania pracownika zatrudnionego na stanowiskach konserwator i woźny do dostarczenia świadectwa szkolnego odpowiedniego do zajmowanego stanowiska.

4. Usunięcia pozostałych nieprawidłowości i uchybień przedstawionych w protokole kontroli i w części opisowej zaleceń pokontrolnych.
Kontrolowany jest obowiązany w ciągu 30 dni od daty otrzymania zaleceń pokontrolnych poinformować mnie o sposobie wykonania zaleceń pokontrolnych, względnie przedstawić harmonogram przedsięwzięć zmierzających do ich realizacji.
Niniejsze zalecenia pokontrolne sporządzone zostały w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden doręczono kontrolowanemu.

Otrzymują:

1x    Miejskie Przedszkole Nr 11 z Oddziałami Integracyjnymi w Przemyślu

1x    Biuro Kontroli Urzędu Miejskiego w Przemyślu

1x    Wydział Finansowy Urzędu Miejskiego w Przemyślu

1x    Wydział Edukacji i Sportu Urzędu Miejskiego w Przemyślu

