Załącznik

do Zarządzenia Nr 128/09

Prezydenta Miasta Przemyśla

z dnia 16 czerwca 2009r.

Wewnętrzny Regulamin Organizacyjny

Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu

ROZDZIAŁ I

Postanowienia ogólne

§ 1

Regulamin Organizacyjny Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu określa:

1) zakres działania Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu,

2) organizację wewnętrzną Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu,

3) zadania stanowisk pracy Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu,

4) zasady zastępstw pracowników Wieloosobowego ds. Budżetu.

ROZDZIAŁ II

Zakres działania Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu

§ 2

1. Działalność Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu w Urzędzie Miejskim w Przemyślu związana jest w szczególności z zapewnieniem prawidłowej realizacji zadań należących do kompetencji Prezydenta Miasta Przemyśla, a dotyczących przygotowywania projektu budżetu miasta i jego zmiany oraz wykonywania budżetu miasta.

2. Zadania realizowane przez Wieloosobowe Stanowisko ds. Budżetu wynikają                                w szczególności : 

1) z ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104   z późn. zm.),

2) z ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 z późn. zm.). 

3. Do zakresu działania Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu w Urzędzie Miejskim               w Przemyślu należy:

1) opracowywanie wytycznych dla jednostek organizacyjnych miasta oraz jednostek organizacyjnych urzędu w sprawie określenia propozycji do projektu budżetu wynikających z założeń polityki ekonomicznej państwa oraz w oparciu o uchwaloną procedurę,

2) przygotowywanie projektu uchwały budżetowej wraz z objaśnieniami, projektów zmian w budżecie, projektów dotyczących ustalenia wydatków, które nie wygasają z upływem roku budżetowego, na podstawie wniosków z jednostek organizacyjnych Urzędu Miejskiego, 
3) opracowywanie układu wykonawczego budżetu,
4) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodów i wydatków budżetu,
5) opracowywanie analiz zdolności kredytowej,
6) sporządzanie zbiorczej sprawozdawczości finansowej (z realizacji budżetu) dla potrzeb rady i prezydenta
7) sprawowanie nadzoru i prowadzenie bieżącej analizy realizacji budżetu oraz jednostek gospodarki pozabudżetowej,
8) sporządzanie zbiorczej sprawozdawczości budżetowej miasta oraz bilansów,
9) nadzór nad sporządzaniem sprawozdań z udzielonej pomocy publicznej,
10) prowadzenie ewidencji planu budżetu, tj.: planu dochodów i wydatków oraz przychodów i rozchodów w szczegółowości do paragrafów klasyfikacji budżetowej          z podziałem na zadania gminy i powiatu: własne, zlecone, realizowane na podstawie zawartych porozumień oraz w rozbiciu na dysponentów środków (za pomocą obowiązującego programu komputerowego).
ROZDZIAŁ III

Organizacja wewnętrzna Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu
§ 3

1. Wieloosobowe Stanowisko ds. Budżetu podlega Prezydentowi Miasta Przemyśla                   za pośrednictwem Skarbnika Miasta Przemyśla.

2. Pracą Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu kieruje Główny Specjalista.

3. Funkcjonowanie Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu oparte jest na zasadach jednoosobowego kierownictwa, służbowego podporządkowania i indywidualnej odpowiedzialności za realizację powierzonych zadań.

4. W zakresie powierzonych zadań kierujący pracą Wieloosobowego Stanowiska                    ds. Budżetu współdziała z kierownikami jednostek organizacyjnych Urzędu Miejskiego          w Przemyślu oraz kierownikami jednostek organizacyjnych miasta. 

5. Kierujący pracą Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu pełni obowiązki służbowego przełożonego w stosunku do podległych pracowników.

6. W czasie nieobecności kierującego pracą Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu jego obowiązki w zakresie kierowania stanowiskiem wykonuje wskazany przez niego pracownik.

§ 4

1. W skład Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu wchodzą następujące stanowiska pracy, dla których ustala się następujące symbole literowe i liczbowe służące                        do znakowania spraw i akt:

1) Stanowisko ds. Planowania    -  FB.I

2) Stanowisko ds. Sprawozdawczości Budżetowej    - FB.II

2. Schemat organizacyjny Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu określa załącznik             do niniejszego regulaminu.

ROZDZIAŁ IV

Zadania stanowisk pracy Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu
§ 5

 Do zadań Stanowiska ds. Planowania należy: 

1) opracowywanie wytycznych dla jednostek organizacyjnych miasta oraz jednostek organizacyjnych urzędu w sprawie określenia propozycji do projektu budżetu wynikających z założeń polityki ekonomicznej państwa oraz w oparciu o uchwaloną procedurę,

2) przygotowywanie projektu uchwały budżetowej wraz z objaśnieniami, projektów zmian           w budżecie, projektów dotyczących ustalenia wydatków, które nie wygasają z upływem roku budżetowego, na podstawie wniosków z jednostek organizacyjnych Urzędu Miejskiego, 
3) opracowywanie układu wykonawczego budżetu,
4) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodów i wydatków budżetu,
5) opracowywanie analiz zdolności kredytowej,
6) sporządzanie zbiorczej sprawozdawczości finansowej (z realizacji budżetu) dla potrzeb rady i prezydenta,
7) prowadzenie ewidencji planu budżetu, tj. planu dochodów i wydatków oraz przychodów          i rozchodów w szczegółowości do paragrafów klasyfikacji budżetowej z podziałem na zadania gminy i powiatu: własne, zlecone, realizowane na podstawie zawartych porozumień oraz w rozbiciu na dysponentów środków (za pomocą obowiązującego programu komputerowego).

§ 6

Do zadań Stanowiska ds. Sprawozdawczości Budżetowej należy:
1) sprawowanie nadzoru i prowadzenie bieżącej analizy realizacji budżetu oraz jednostek gospodarki pozabudżetowej,
2) sporządzanie zbiorczej sprawozdawczości budżetowej miasta oraz bilansów,
3) nadzór nad sporządzaniem sprawozdań z udzielonej pomocy publicznej,
8) opracowywanie układu wykonawczego budżetu,
4) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodów i wydatków budżetu,
5) sporządzanie zbiorczej sprawozdawczości finansowej (z realizacji budżetu) dla potrzeb rady i prezydenta.
ROZDZIAŁ V

Zasady zastępstw pracowników

§ 7

W ramach Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu obowiązują zastępstwa wzajemne,             tj.: Stanowiska ds. Planowania oraz Stanowiska ds. Sprawozdawczości Budżetowej zastępują się wzajemnie.

ROZDZIAŁ VI

Postanowienia końcowe

§ 8

1. Ustalenia zawarte w niniejszym regulaminie stanowią podstawę do określenia szczegółowych zakresów czynności dla pracowników.
2. Zakres działania Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu oraz zasady i tryb załatwiania spraw nie objęte niniejszym regulaminem określa Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w Przemyślu.

Załącznik do

 Regulaminu Organizacyjnego 





Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu

Schemat organizacyjny Wieloosobowego Stanowiska ds. Budżetu
Stanowisko ds. Planowania (FB.I)

                             

Stanowisko ds. Sprawozdawczości Budżetowej (FB.II)

PREZYDENT

MIASTA PRZEMYŚLA

Robert Choma
