Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr348/2011
Prezydenta Miasta Przemyśla
z dnia 30 września 2011 roku

Procedura rozpatrywania wniosków i ofert  dotyczących udzielenia dotacji

przewidzianych w art. 19a ustawy o pożytku publicznym i o wolontariacie („mała dotacja pozakonkursowa”).

§ 1
Przyjęta procedura ma na celu usprawnienie rozpatrywania wniosków i ofert złożonych przez organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z późn. zm. – zwanej dalej: „ustawą”), którym mogą zostać zlecone do realizacji zadania publiczne, z pominięciem otwartego konkursu ofert, na zasadach określonych art. 19a tej ustawy.

§ 2
1. Zlecenie realizacji zadania w trybie określonym w § 1 może nastąpić na wniosek złożony do Kancelarii Urzędu Miejskiego w Przemyślu, ul. Rynek 1.

2. Wniosek powinien zawierać:
1) cel i nazwę zadania wnioskowanego do realizacji;
2) termin i miejsce realizacji zadania;
3) wstępny program realizacji zadania;
4) wysokość dofinansowania lub finansowania zadania;

5) informację o wysokości przyznanych i przekazanych dotacji z Urzędu Miejskiego w Przemyślu w danym roku kalendarzowym w trybie określonym w art. 19a ustawy z podaniem numerów umów i dat ich zawarcia.  

3. Po uznaniu przez Prezydenta Miasta Przemyśla, że realizacja zadania objętego wnioskiem jest celowa i potrzebna lokalnej społeczności, informuje się oferenta o zamiarze zlecenia tego zadania, co stanowi podstawę złożenia oferty. Oferta powinna być złożona według wzoru określonego w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. Nr 6, poz. 25).
4. W terminie nie dłuższym niż 7 dni roboczych od dnia wpłynięcia oferty do Kancelarii Urzędu Miejskiego w Przemyślu, dokonuje się jej weryfikacji:
1) czy oferta została złożona przez podmiot wymieniony w art. 3 ustawy,
2) czy zadanie opisane w ofercie mieści się w sferze zadań publicznych Miasta określonych w art. 4 ustawy;
3) wysokość wnioskowanej dotacji nie przekracza 10.000 zł;
4) okres realizacji zadania nie przekracza 90 dni.
5. Po czynnościach, o których mowa w ust. 4 dokonuje się sprawdzenia czy złożona oferta zawiera:

1) szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji;

2) termin i miejsce realizacji zadania publicznego;

3) kalkulację przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego;

4) informację o wcześniejszej działalności oferenta w zakresie, którego dotyczy zadanie publiczne;

5) informację o posiadanych przez oferenta zasobach rzeczowych i kadrowych zapewniających wykonanie zadania publicznego oraz o planowanej wysokości środków finansowych na realizację danego zadania pochodzących z innych źródeł;

6) deklarację o zamiarze odpłatnego lub nieodpłatnego wykonania zadania publicznego.

6. Oceny formalnej oferty dokonuje wydział merytoryczny Urzędu Miejskiego w Przemyślu zgodnie ze wzorem karty oceny formalnej stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. Karta oceny formalnej zostanie podpisana przez osobę oceniającą ofertę oraz Prezydenta Miasta Przemyśla.
7. Dopuszcza się możliwość wezwania oferenta do złożenia dodatkowych informacji lub wyjaśnień odnoszących się do zakresu realizacji proponowanego zadania.

8. Uzupełnienie oferty niekompletnej jest możliwe w ciągu 7 dni od daty otrzymania informacji o brakach w ofercie.
§ 3
Sprawdzoną ofertę zamieszcza się na okres 7 dni:
1) 
w Biuletynie Informacji Publicznej – ofertę zeskanowaną;
2) na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w Przemyślu – ofertę zeskanowaną;
3) 
w siedzibie Urzędu Miejskiego w Przemyślu na tablicy ogłoszeń.
§ 4
Po rozpatrzeniu ewentualnych uwag Prezydent Miasta Przemyśla niezwłocznie zleca realizację zadania publicznego. Oferta stanowi załącznik do umowy.
§ 5
1. 
Ta sama organizacja nie może w danym roku kalendarzowym otrzymać w sposób określony w niniejszej procedurze więcej niż 20 tys. zł.

2. 
Wysokość środków finansowych przyznanych przez Prezydenta Miasta Przemyśla w tym trybie nie może przekroczyć 20% dotacji planowanych w roku budżetowym na realizację zadań publicznych przez organizacje pozarządowe.

3. 
Do wysokości dotacji, o których mowa w ust. 2 nie wlicza się subwencji oświatowej dla szkół społecznych. 
§ 6
 1. 
W przypadku złożenia przez organizacje pozarządowe lub podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy oferty wspólnej, zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy, dokonuje się dodatkowego sprawdzenia, czy oferta  wspólna dostatecznie określa:

1) jakie działania w ramach realizacji zadania publicznego będą wykonywać poszczególni współoferenci;

2) sposób reprezentacji współoferentów wobec Gminy Miejskiej Przemyśl.

2. 
Do umowy o zlecenie zadania publicznego dołącza się umowę współoferentów określającą zakres ich świadczeń składających się na realizację zadania publicznego.

3. 
Współoferenci ponoszą odpowiedzialność solidarną za zobowiązania, o których mowa w art. 16 ust. 1 ustawy.
