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Zarządzenie  Nr 601/04

Prezydenta Miasta Przemyśla

z dnia 8 grudnia 2004 r.

zmieniające zarządzenie Nr 290/03 Prezydenta Miasta Przemyśla z dnia 29 grudnia 2003 r.
w sprawie rozbudowy oraz zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organów gmin
i związków międzygminnych.




Na podstawie § 13 ust. 7 i § 15 Instrukcji kancelaryjnej dla organów gminy i związków międzygminnych, ustalonej rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów
z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych  (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z późn. zm.)     -  zarządza się,  co następuje:

§ 1

W załączniku do zarządzenia Nr 290/03 Prezydenta Miasta Przemyśla z dnia 29 grudnia 2003 r. w sprawie rozbudowy oraz zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organów gmin i związków międzygminnych wprowadza się następujące zmiany:

1) w haśle klasyfikacyjnym „ O – ZARZĄDZANIE”:

a) w haśle klasyfikacyjnym III stopnia podziału: „002 Sejm i Senat Rzeczypospolitej Polskiej” skreśla się symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału:

· „00200” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Wybory do Parlamentu Europejskiego”  oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5”, symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „BRM, OR” i następującej treści w rubryce „Uwagi”: „Postępowanie z dokumentacją wyborczą regulują odrębne przepisy”,

b) w haśle klasyfikacyjnym IV stopnia podziału: „0308  Rejestr e-mail” o kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „A”  - dotychczasowy symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta  „BPM”  zastępuje się symbolem „OR”,

c) po haśle klasyfikacyjnym III stopnia podziału: „007 Zjazdy, narady, konferencje”  dodaje się symbol klasyfikacyjny III stopnia podziału:

· „008” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Parlament Europejski – wybory do Parlamentu Europejskiego” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5”, symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „BRM, OR”  i następującej treści rubryki „Uwagi”: „Postępowanie z dokumentacją wyborczą regulują odrębne przepisy”,

d) po haśle klasyfikacyjnym III stopnia podziału: „093 Uczestnictwo w obcych kontrolach i badaniach” dodaje się symbol klasyfikacyjny III stopnia podziału:

· „094”o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Audyt wewnętrzny”,
e) w ramach hasła klasyfikacyjnego III stopnia podziału: „094 Audyt wewnętrzny” wprowadza się dalszy podział na następujące symbole klasyfikacyjne IV stopnia podziału:

· „0940” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Zasady i metodyka audytu wewnętrznego” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10”, symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „A”  i następującej treści rubryki „Uwagi”: „Zbiór aktów normatywnych i innych aktów prawnych, procedury, itp.”,

· „0941” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Plany audytu wewnętrznego
i sprawozdania z jego realizacji” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „A”  i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „A”,
· „0942” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Audyt wewnętrzny planowy
i pozaplanowy” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej
„BE – 10”, symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „A” 
i następującej treści rubryki „Uwagi”: „Programy, protokoły, notatki, oświadczenia, notatki z czynności sprawdzających”;

2) w haśle klasyfikacyjnym „5 – SPRAWY OBYWATELSKIE, URZĘDY STANU CYWILNEGO, SPRAWY WOJSKOWE, OBRONA CYWILNA, STRAŻ POŻARNA, KOMUNIKACJA, DROGOWNICTWO, ŁĄCZNOŚĆ       -  symbol klasyfikacyjny
IV stopnia podziału „5012” o haśle klasyfikacyjnym: „Współdziałanie  z organizacjami pożytku publicznego”  otrzymuje brzmienie: 

· „5012 Współdziałanie z organizacjami pozarządowymi”,  kategoria archiwalna
w komórce macierzystej „B – 5”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”;

3) w haśle klasyfikacyjnym „7 – GOSPODARKA KOMUNALNA, MIESZKANIOWA, LOKALOWA, PRZESTRZENNA, BUDOWNICTWO, URBANISTYKA, ARCHITEKTURA, GEOLOGIA, OCHRONA ŚRODOWISKA”  dodaje się następujące symbole klasyfikacyjne III, IV i V stopnia podziału:

a) „753” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Hydrogeologia”,

b) „7530” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Zatwierdzanie projektów prac hydrogeologicznych” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej
„B – 5”  i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „KOŚ”,

c) „754” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Geologia inżynierska”,
d) „7540” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Zatwierdzanie prac projektów geologiczno-inżynierskich” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej
„B – 5”  i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „KOŚ”,

e) „7541” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Zatwierdzanie dokumentacji geologiczno-inżynierskiej” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej
„B – 5”  i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „KOŚ”,

f) „76250” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Pozwolenia zintegrowane” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „BE – 10” i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „KOŚ”, 
g) „7639” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Rejestr obszarów, na których nastąpiło naruszenie standardów jakości gleby lub ziemi” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5” i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „KOŚ,
h) „76390” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Oceny i badania jakości gleby
i ziemi” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5” i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „KOŚ,
i) 76391” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Rekultywacja powierzchni ziemi” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5” i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „KOŚ,
j) „7644” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Pozwolenia na emitowanie pól elektromagnetycznych” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej
„BE – 5”  i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „KOŚ”,
k) „7645” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Pomiary wielkości emisji” oraz kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5” i symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta  „KOŚ”;

4) w haśle klasyfikacyjnym „8 – ZDROWIE, POMOC SPOŁECZNA, OSOBY NIEPEŁNOSPRAWNE”:

a) w haśle klasyfikacyjnym III stopnia podziału:  „815 Zatrudnianie i opieka nad osobami niepełnosprawnymi”:

· symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału 81501 otrzymuje brzmienie:

„81501 Zwrot ze środków PFRON kosztów przystosowania tworzonych lub istniejących stanowisk pracy”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej „B – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału 81502 otrzymuje brzmienie:

„81502 Refundacja wynagrodzeń i składek ZUS ze środków PFRON”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej „B – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału 81503 otrzymuje brzmienie:

„81503 Programy na rzecz osób niepełnosprawnych”,  kategoria archiwalna
w komórce macierzystej „B – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału 81504 otrzymuje brzmienie:

„81504 Program wyrównywania różnic między regionami obszar C dot. dofinansowania dla pracodawców, w tym przedsiębiorców 
z chronionego i otwartego rynku pracy, na wyposażenie nowych miejsc pracy dla osób niepełnosprawnych odpowiednio do ich potrzeb
i możliwości”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej „B – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału 81505 otrzymuje brzmienie:

„81505 Program wyrównywania różnic między regionami obszar B dot. likwidacji barier w zakresie umożliwienia osobom niepełnosprawnym poruszania się i komunikowania”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej „B – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· dodaje się symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału:

„81506” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Program wyrównywania różnic między regionami obszar D dot. likwidacji barier transportowych” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,
· symbol klasyfikacyjny IV stopnia podziału 8154 otrzymuje brzmienie:

„8154 Pożyczki na rozpoczęcie działalności gospodarczej albo rolniczej dla osób niepełnosprawnych”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej
„B – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału 81540 otrzymuje brzmienie:

„81540 Kontrole pożyczkobiorców”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej „B – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· skreśla się symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału „81541” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Rejestr umów z pożyczkobiorcami”  i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· skreśla się symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału „81542” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Kontrole pożyczkobiorców” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· symbol klasyfikacyjny IV stopnia podziału 8155 otrzymuje brzmienie:

„8155 Dofinansowanie do oprocentowania kredytu bankowego na kontynuowanie działalności gospodarczej lub rolniczej”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej „B – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,
· symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału 81550 otrzymuje brzmienie:

„81550 Kontrole realizacji umów o dofinansowanie do oprocentowania kredytu bankowego na kontynuowanie działalności gospodarczej lub rolniczej”,  kategoria archiwalna w komórce macierzystej „B – 10”, symbol komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· skreśla się symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału „81551” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Rejestr umów o dofinansowanie do oprocentowania kredytu bankowego na kontynuowanie działalności gospodarczej lub rolniczej”  i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej
„B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· skreśla się symbol klasyfikacyjny V stopnia podziału „81552” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Kontrole realizacji umów o dofinansowanie do oprocentowania kredytu bankowego na kontynuowanie działalności gospodarczej lub rolniczej” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej 
„B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

b) skreśla się symbol klasyfikacyjny II stopnia podziału „82” o haśle klasyfikacyjnym
w brzmieniu: „Świadczenia rodzinne”  oraz utworzone w ramach tego symbolu następujące symbole klasyfikacyjne III i IV stopnia podziału:

· „820” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Przepisy prawne dotyczące świadczeń rodzinnych” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej
„B – 5” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,
· „8200” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Zasiłki rodzinne” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 50” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,
· „8201” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Świadczenia opiekuńcze”
i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 50” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· „8202” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Listy płac dotyczące świadczeń rodzinnych” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 50” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”, 

· „8203” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Odwołania od decyzji
w sprawach zasiłków rodzinnych” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· „8204” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Odwołania od decyzji
w sprawach świadczeń opiekuńczych” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,
· „8205” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Współdziałanie w zakresie świadczeń rodzinnych z innymi jednostkami” i kategorii archiwalnej
w komórce macierzystej „B – 5” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

c) po haśle klasyfikacyjnym III stopnia podziału: „817 Zapobieganie patologiom społecznym” dodaje się symbol klasyfikacyjny III stopnia podziału:

· „818” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Świadczenia rodzinne” – przepisy prawne” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,
d) w ramach hasła klasyfikacyjnego III stopnia podziału:  „815 Świadczenia rodzinne – przepisy prawne” wprowadza się dalszy podział na następujące symbole klasyfikacyjne IV i V stopnia podziału:

· „8180” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Zasiłek rodzinny” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska prowadzącego akta „SPO”,

· „8181”  o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu:  „Dodatki do zasiłku rodzinnego”
i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska  prowadzącego akta „SPO”,

· „8182”  o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu  „Świadczenia opiekuńcze”,

· „81820”  o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Zasiłek pielęgnacyjny”
i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska  prowadzącego akta „SPO”,

· „81821”  o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Świadczenia pielęgnacyjne”
i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska  prowadzącego akta „SPO”,

· „8183”  o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Odwołania od decyzji
w sprawach świadczeń rodzinnych” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 10” oraz symbolu komórki/stanowiska  prowadzącego akta „SPO”,

· „8184”  o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Listy płac dot. świadczeń rodzinnych” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 50” oraz symbolu komórki/stanowiska  prowadzącego akta „SPO”,

· „8185” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Rejestr zaświadczeń
w sprawach świadczeń rodzinnych” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5” oraz symbolu komórki/stanowiska  prowadzącego akta „SPO”,

· „8186” o haśle klasyfikacyjnym w brzmieniu: „Współdziałanie w zakresie świadczeń rodzinnych” i kategorii archiwalnej w komórce macierzystej „B – 5” oraz symbolu komórki/stanowiska  prowadzącego akta „SPO”.

§ 2

Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Organizacyjno – Administracyjnego Urzędu Miejskiego w Przemyślu.

§ 3

Zarządzenie  wchodzi  w życie  z  dniem  1  stycznia  2005 r.



Uzgodniono

z Archiwum Państwowym w Przemyślu
Przemyśl, dnia 2 grudnia 2004 r.








PREZYDENT

MIASTA PRZEMYŚLA

Robert Choma
