Załącznik Nr 4 do Planu pracy Komisji Edukacji
Zasady organizacyjne, związane z przygotowaniem 
i realizacją planu pracy Komisji Edukacji.

1. Wszystkie posiedzenia Komisji Edukacji odbędą się 
w szkołach o godz. 1500 .

2. Każde spotkanie składa się z trzech części:

· Część I – Informacja dyrektora-gospodarza spotkania.
· Część II – Realizacja tematyki wiodącej.

· Część III – Opiniowanie projektów uchwał.

3. Z posiedzenia Komisji Edukacji sporządzany jest protokół wg wzoru (w załączeniu). Czynność tę wykonuje Pani H. Piejko.

4. Zawiadomienia o posiedzeniu Komisji Edukacji przekazuje członkom Komisji oraz zaproszonym gościom Biuro Rady Miejskiej (Pani H. Piejko)

5. Uzgodnienia z Dyrektorami Szkół dokonuje przewodniczący Komisji Edukacji.

6. Prezydent Miasta otrzyma komplet materiałów planistycznych Komisji celem powiadomienia wszystkich opracowujących materiały na posiedzenia Komisji. (Naczelnicy Wydziałów, Dyrektorzy Szkół).

7. Dyrektor Szkoły składa Komisji informację ustną, zgodnie 
z planem pracy.

8. Osoby odpowiedzialne za opracowanie tematów wiodących przedkładają zwięzłą informację (na piśmie) na 7 dni przed posiedzeniem Komisji.
9. Przyjęte przez Komisję wnioski i propozycje własne oraz dyrektorów szkół , skierowane pod adresem organu prowadzącego, przekazuje Prezydentowi Miasta Biuro Rady Miejskiej w terminie do 7 dni po odbytym spotkaniu.

10. Odpowiedzi Prezydenta miasta na wnioski Komisji 
i   Dyrektorów szkół, przekazywane są członkom Komisji 
w formie kopii.

11. Obowiązkiem członka komisji Edukacji jest zapoznanie się 
z protokołem posiedzenia przed następnym spotkaniem.
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