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 BK.0914/14/06 

Protokół 

kontroli doraźnej przeprowadzonej w Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu ul.  3-go Maja  Nr 11,   37-700 Przemyśl przez inż. Lucynę Griner Głównego Specjalistę  w Biurze Kontroli  Urzędu Miejskiego w Przemyślu na podstawie Upoważnienia  Nr 44/06 BK.0914/14/06 z dnia 27.06.2006 r. wydanego przez Prezydenta Miasta Przemyśla.

Kontrolę przeprowadzono w dniach:   28. 06. 17.18.19.20,21,  24, 25, 26, 27, 31. 07. 01.02.03.04. 07.08.10. 08.   19, 20, 21, 22.,25.26. 27.28. 09. 03. 04, 05, 06.09.10. 11, 12,  10. 2006 r.

Razem  34 dni kontroli.

Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu   jest jednostką organizacyjną Miasta Przemyśla.

Dyrektorowi Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu stanowisko to zostało powierzone przez Kuratora Oświaty w Przemyślu  z dniem 1 września  1998 r. do dnia 31 sierpnia 2003 r. - pismo znak: OK-1101/6/98/MGR z dnia 24.08.1998 r., następnie  Prezydent Miasta Przemyśla powierzył  stanowisko Dyrektora z dniem 1 września  2003 r.  do dnia 31sierpnia  2008 r.   

/ pismo znak:  OR.I.1300-23/03 z dnia 16.06.2003 r./,  Zarząd Miasta Przemyśla  udzielił Dyrektorowi  Uchwałą Nr 20/99 z dnia 4 luty  1999 r. pełnomocnictwo do reprezentowania           i   działania  w sprawach zwykłego zarządu w zakresie kierowania  Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu w okresie pełnienia funkcji dyrektora .

     W Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu  zostały powierzone stanowiska dwóm wicedyrektorom.

Wicedyrektorowi  stanowisko zostało powierzone przez Dyrektora z dniem 1 września 2002 r. do dnia 31 sierpnia 2003 r., następnie  z dniem 1 września 2003 r. do dnia 31 sierpnia 2008 r. -  pismo CKU 1010-5-2003.EB z dnia 29.08.2003 r. 
              Wicedyrektorowi  stanowisko zostało powierzone przez Dyrektora z dniem 1 września 2003 r. do dnia 31 sierpnia  2004 r.,  następnie pismem z dnia 31.08.2004 r. Dyrektor powierzył stanowisko Wicedyrektora na okres od 1 września 2004 r. do 31 sierpnia 2008 r. 

Głównemu księgowemu  funkcja została powierzona z dniem 1 września 1998 r. na podstawie  umowy o pracę z   dnia 01.09.1998 r. 

Zakres kontroli :

Gospodarowanie środkami pochodzącymi z opłat za przeprowadzenie  egzaminów       eksternistycznych, w  latach 2002-2006.   
Wyjaśnień w trakcie kontroli udzielali:

- Dyrektor

- Główna księgowa

- Kierownik gospodarczy,

oraz inne osoby wymienione w protokole kontroli.

Ustalenia Ogólne. 

Zgodnie ze statutem (§1 pkt 2),  Siedzibą Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu (skrót. CKU)  są  pomieszczenia  zlokalizowane  w budynkach  przy ul. 3 Maja 11 i 11a,  oraz 

w budynku  przy  ul. Bilana  2.  Do dnia 12 stycznia 2006 r. CKU było placówką nie feryjną. 

Uchwałą  Nr  II/13.01.2006 r.  Rady   Pedagogicznej  Centrum Kształcenia  Ustawicznego 

w Przemyślu z dnia 13 stycznia 2006 r.  w rozdziale I wpisano, że od dnia podjęcia uchwały  Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu jest placówką feryjną dla której organem prowadzącym od dnia 1stycznia 1999 r. jest  Miasto Przemyśl. CKU w Przemyślu działa m, in. 

w oparciu o :

1). Decyzję nr 22 z dnia 4 kwietnia 1998 r. Kuratora Oświaty w Przemyślu w sprawie aktu    

       założycielskiego CKU.

2). Ustawę z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty  ( Dz. U z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 

      z  późn .zm./.

CKU jest placówką ustawicznego kształcenia, dokształcania i doskonalenia osób dorosłych 

 w formach szkolnych i pozaszkolnych. (§4).

Zgodnie z § 6 statutu CKU realizuje cele i zadania wynikające z przepisów prawa.

Do zadań  CKU należy m.in.:

Pkt 2. ppkt  4. Organizowanie egzaminów eksternistycznych z zakresu programów nauczania  szkół podstawowych i ponad podstawowych wszystkich typów szkół i specjalności wg zapotrzebowania osób  zainteresowanych zgodnie z odrębnymi przepisami.

Zgodnie z § 7 statutu realizacja celów i zadań CKU następuje m.in. poprzez (Pkt 1 ppkt 2)  Kształcenie słuchaczy w formach pozaszkolnych, które prowadzone jest zgodnie

z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 września 2001 r.  w sprawie szczegółowych zasad  i trybu przeprowadzania egzaminów eksternistycznych  oraz szczegółowych zasad odpłatności za ich przeprowadzanie  ( Dz. U.  Nr 118 poz. 1259 z późn . zm. )  zgodnie z obowiązującym w placówce regulaminem przeprowadzania egzaminów eksternistycznych – stanowiący załącznik nr 1 do statutu. 

Szczegółową organizację zajęć dydaktycznych, określa arkusz organizacyjny Pkt 1 ppkt 3.

Zgodnie z § 8 pkt 2 statutu do przeprowadzania egzaminów eksternistycznych powoływana jest przez właściwego kuratora oświaty  Państwowa Komisja Egzaminacyjna działająca w oparciu o odrębne przepisy. 

Organami CKU są ( § 9  pkt 1 statutu):
1.  Dyrektor

2.  Rada Pedagogiczna,

3. Samorząd Słuchaczy. 

 Zgodnie z § 10 -  pkt 1 ppkt 5 statutu, dyrektor  dysponuje  środkami finansowymi określonymi      

 w planie finansowym placówki i ponosi odpowiedzialność za ich prawidłowe  wykorzystanie.

· ppkt 6  może zwolnić  w całości lub w  części, osobę zdającą  egzaminy eksternistyczne, 

      z opłat  za egzaminy zgodnie z odrębnymi przepisami.

- pkt 3 ppkt 5  Dyrektor CKU zawiera umowy cywilne z członkami Państwowej Komisji    

  Egzaminacyjnej działającej przy CKU,

· ppkt 6. W  przypadku nie utworzenia  w CKU stanowiska wicedyrektora, umowy  cywilne z  dyrektorem zawiera główny księgowy jednostki. 

W rozdziale VI statutu określono finanse CKU. Zgodnie z § 25  pkt 1 statutu  i pkt 2 - Pozaszkolne formy kształcenia, dokształcania i doskonalenia  prowadzone  przez CKU 

są  finansowane ze środków podmiotów je zlecających. Rozliczenia  dokonywane są  w formie  środka specjalnego jako działalność  pozabudżetowa CKU. Pkt 3. Środki finansowe zgromadzone w wyniku działalności pozabudżetowej są wydatkowane zgodnie z planem  finansowym  na cele związane ze statutową  działalnością CKU.  Pkt 4. Gospodarka tymi środkami (planowanie wydatków)  następuje po zasięgnięciu opinii tych samych organów i na tych samych zasadach co gospodarka  środkami budżetowymi.  Statut Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu  stanowi zał. Nr 1 do  Uchwały Rady Pedagogicznej Centrum Kształcenia Ustawicznego

w Przemyślu z dnia 28 kwietnia 2004 r.

Zagadnienia związane z przedmiotem kontroli regulują:
 - Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej  z dnia 24 września 2001 r. w sprawie 

   szczegółowych zasad i trybu przeprowadzania egzaminów eksternistycznych oraz  

   szczegółowych zasad odpłatności za ich przeprowadzanie / Dz. U. Nr 118,  poz. 1259  

   z  późn. zm. /,

 - Rozporządzenie Ministra Edukacji i Nauki  z dnia 13 stycznia 2006 r. w sprawie egzaminów  

   eksternistycznych  / Dz. U. Nr 6, poz. 36 /,

Decyzja z dnia 01.10.1998 r. Dyrektora Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu 

w sprawie powołania środka specjalnego ( z dniem. 01.10.1998 r.).          

- Uchwała Nr 205/2000 Rady Miejskiej w Przemyślu z dnia 29 grudnia 2000 r. ( obowiązująca od. 01.01.2001 r.).

w punkcie 6 uchwały wpisano -  środki specjalne tworzone są z  odpłatności wynikających ze statutowej  działalności jednostek.

§ 3    Środki specjalne przeznacza się na :

pkt 3. remonty naprawy oraz poprawę stanu otoczenia budynków,

pkt 4 organizację narad, kursów itp.,

pkt 5  organizację  i prowadzenie egzaminów eksternistycznych,

pkt 6 zakup materiałów, wyposażenia  i pomocy dydaktycznych,

pkt 7. wydatki inwestycyjne.

Działalność jest prowadzona w oparciu o roczne plany finansowe obejmujące przychody

 i wydatki zgodnie z klasyfikacją budżetową (§ 4).

Środki specjalne gromadzone są na odrębnych rachunkach bankowych ( § 6), środkami specjalnymi dysponują kierownicy jednostek ( § 7). 

Uchwała Nr 128/2005 Rady Miejskiej w Przemyślu z dnia 30 czerwca 2005 r. (obowiązująca od dnia 01.07.2005 r.) w sprawie określenia źródeł dochodów własnych i wydatków nimi finansowanych wraz ze wskazaniem jednostek budżetowych, które prowadzą rachunek dochodów własnych. W § 1 wskazano  jednostki które mogą prowadzić rachunek dochodów własnych w poz. 22 uchwały wymieniono - Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu,

 w § 2 określono źródła dochodów, w § 3 wpisano kierunki przeznaczenia dochodów własnych. Działalność  w ramach dochodów własnych  prowadzona jest w oparciu o roczne plany finansowe obejmujące  dochody i wydatki nimi finansowane zgodnie z klasyfikacja budżetową

( § 4). Dochodami własnymi  dysponują kierownicy jednostek.

Dochody gromadzone  są na odrębnych rachunkach bankowych (§ 6).

W/w Uchwała stanowi załącznik Nr 1 do protokołu kontroli. 

Ustalenia szczegółowe.

Gospodarowanie środkami pochodzącymi z opłat za przeprowadzenie  egzaminów eksternistycznych, w  latach 2002-2006.   

Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu opracowało  Regulamin przeprowadzania egzaminów eksternistycznych w CKU w Przemyślu  na podstawie  Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej  z dnia 24 września 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu przeprowadzania egzaminów eksternistycznych oraz szczegółowych zasad odpłatności za ich przeprowadzanie / Dz.U. Nr 118 , poz. 1259 z późn. zm. /- z dnia 8 marca 2002 r. 

W  regulaminie m. in. ustalono: 

-  w § 3 pkt 1-  Egzaminy eksternistyczne organizowane  są w dwóch sesjach  

 egzaminacyjnych: jesiennej  ( od 1 października  do 31 grudnia)  i wiosennej ( od 1   

 kwietnia  do 30 czerwca ), w § 15 –  Egzamin  eksternistyczny jest odpłatny :

1. Opłata za 1 egzamin wynosi  100,- zł.    2. opłata za 1 podwójny egzamin  - język polski,   język obcy lub matematyka 140 zł.  3. w uzasadnionych wypadkach  dyrektor Centrum może 

zwolnić osobę zdającą z opłat  w całości lub  części. 

 W § 7 pkt 4  na egzamin pisemny z języka polskiego z całości programu przeznacza się 4 godz. zegarowe.  5.  Na egzamin pisemny z języka obcego i matematyki z całości programu przeznacza się 4 godz. zegarowe. Regulamin wprowadzono 21 września 2001r. Regulamin został zmieniony:

Aneksem  Nr 1  wprowadzonym uchwałą  Państwowej Komisji Egzaminacyjnej  do przeprowadzania egzaminów - z dnia 25 marca 2002 r.  § 15 –  Regulaminu otrzymał brzmienie: Egzamin  eksternistyczny jest odpłatny i    wynosi :

1.opłata za egzaminy eksternistyczne objęte programem nauczania  liceum ogólnokształcącego  wynosi:   a) za egzaminy z przedmiotów przeprowadzonych w formie pisemnej i ustnej  - 140  zł  

                    za każdy egzamin,

               b) za egzaminy przeprowadzane w formie ustnej – 100 zł za każdy egzamin.

2.  Opłata za egzaminy eksternistyczne  objęte programem nauczania innych typów  szkół wynosi          

     70 zł za każdy egzamin .

1. Opłata za egzamin z nauki zawodu i przygotowania zawodowego wynosi 200 zł.

2. Opłata za ewentualne egzaminy poprawkowe  wynosi 50 zł za każdy egzamin. 

W pkt II. Określono przypadki w których dyrektor  po wniesieniu podania może zwolnić  osobę  zdającą z opłat częściowych lub w całości. 

( zgodnie z Uchwałą Państwowej Komisji Egzaminacyjnej  do przeprowadzania egzaminów eksternistycznych w CKU w Przemyślu w dniu  25 marca 2002 r.) ,

Aneksem  Nr 2 - wprowadzonym uchwałą  Państwowej Komisji Egzaminacyjnej  do  

przeprowadzania egzaminów - z dnia 28 marca 2003 r. wprowadzono od dnia 1 kwietnia 2003 r. m.in. w §  3 ust.1 - Egzaminy eksternistyczne organizowane  są w dwóch sesjach egzaminacyjnych: jesiennej  ( od 1 października  do dnia 31 stycznia )  oraz  wiosennej  ( od dnia 1 marca do dnia 30 czerwca ) .

w  § 15 - opłata za wszystkie  egzaminy eksternistyczne objęte programem nauczania  liceum ogólnokształcącego  wynosi  110,- zł.

Aneksem  Nr 3 - wprowadzonym uchwałą  Państwowej Komisji Egzaminacyjnej  do przeprowadzania egzaminów - z dnia 26 sierpnia  2003 r.  ( wprowadzono zmiany do 

§ 2 i 5 regulaminu. Regulamin z dnia 8 marca 2002 r. oraz aneksy Nr od 1-3  stanowią  zał. Nr 2

( 1-4) do protokołu kontroli
Zarządzeniem  Dyrektora Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu z dnia 21 września 2000 r.  ustalono począwszy od  1 listopada 2000 r.  wynagrodzenia dla członków Państwowej Komisji Egzaminacyjnej  do przeprowadzania egzaminów eksternistycznych  

· przeprowadzanie egzaminów pisemnych  25 zł za godz. zegarową  trwania egzaminu,

· poprawa pisemnych prac z języka polskiego, języków obcych  i matematyki  -  4 zł za jedną pracę ,

· przeprowadzanie egzaminów ustnych  10 zł od jednej przeegzaminowanej osoby 

· za kierowanie i ocenę prac dyplomowych z przygotowania zawodowego - 60 zł. 

Do kontroli przedłożono:  Kalkulację kosztów egzaminów eksternistycznych z zakresu programu nauczania LO dla grupy  25 osób.

Kalkulację kosztów egzaminów eksternistycznych z zakresu programu nauczania TM i TB  dla grupy  25 osób. 

Zarządzeniem  Dyrektora Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu z dnia 1 lutego

2006 r. w  związku z wejściem w życie Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 

13 stycznia 2006 r. w sprawie egzaminów eksternistycznych. W 2006 r.  ustalono  m.in. że :

1.  Odpłatność za egzaminy eksternistyczne wynosi:

      - egzaminy eksternistyczne  ( każdy przedmiot )  - 30 zł,

      - egzaminy poprawkowe ( każdy przedmiot )  - 30 zł,

2. Wynagrodzenie nauczycieli przeprowadzających egzaminy eksternistyczne:

- przewodniczący  zespołów egzaminacyjnych  15 zł za 1 godz.

      - członkowie zespołów egzaminacyjnych  14 zł za 1 godz. 

 Do kontroli przedłożono: Kalkulację kosztów egzaminów eksternistycznych ( 9 egzaminów) dla 20 osobowej grupy. 

W/w zarządzenia i kalkulacje stanowią zał. nr  3/ 1-5/do protokołu kontroli./  

Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu przedłożyło do kontroli przepisy wewnętrzne  dotyczące gospodarki finansowej: 

1) Wprowadzone Zarządzeniem Nr 1/F/02  Dyrektora Centrum Kształcenia Ustawicznego 

    w Przemyślu  z dnia 04.01.2002 r. w sprawie ustalenia przepisów wewnętrznych dotyczących  

    prowadzenia rachunkowości CKU w Przemyślu . Zarządzeniem tym wprowadzono w formie  

    załączników:

Nr 1 -  Instrukcję obiegu i kontroli dokumentów finansowo- księgowych, załącznik do instrukcji  

           stanowi wykaz osób sprawdzających dowody pod względem merytorycznym ( z dnia  1  

           stycznia 2004 r. - Wykaz osób upoważnionych do dysponowania gotówką i zatwierdzania  

           dowodów księgowych od dnia 1  września 1998 r.  oraz wykaz osób dodatkowo  

           upoważnionych  do dysponowania i zatwierdzania dokumentów księgowych od dnia  

           21.07.2004 r. 

Nr 2 – Zakładowy plan kont ,

Nr 3 – Instrukcję Inwentaryzacyjną ,

Nr 4 - Instrukcję gospodarki kasowej,

Nr 5-  Instrukcję druków ścisłego zarachowania. 

2) Instrukcję kontroli wewnętrznej i obiegu dowodów księgowych Centrum Kształcenia 

     Ustawicznego w Przemyślu.

Punkt II tej instrukcji określa  „Organizację i funkcjonowanie kontroli wewnętrznej”. 

Stwierdzono brak daty sporządzenia i wprowadzenia w życie tej instrukcji , brak  zapisów o jej wdrożeniu m.in. świadczących o zapoznaniu z   postanowieniami  instrukcji  pracowników odpowiedzialnych za jej prawidłowe wykonanie. 

W wyniku kontroli planu kont stwierdzono, że do planu kont nie zostały wprowadzone zmiany 

wynikające z Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 24 czerwca 2005 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów  jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych (Dz. U. Nr 128,  poz. 1069),    w zakresie wprowadzenia  konta  132.- Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych. Zmiany te należało wprowadzić do dnia  30 września 2005 r. 

Zgodnie z zapisem §13 Rozporządzenia Ministra Finansów  z dnia 18 grudnia  2001 r.  w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego oraz niektórych jednostek sektora finansów publicznych  ( Dz. U. 

Nr 153 poz. 1752 z późn. zm.)  Jednostki i placówki są obowiązane wprowadzać do zakładowych planów  kont  zmiany  wynikające  ze  zmian  w  zasadach  wykonywania  budżetu,  gospodarki finansowej lub sprawozdawczości.

Przeprowadzono wyrywkową kontrolę dokumentów księgowych za okres 2002 do I półrocza 2006 r włącznie. 

Jednostka przedłożyła do kontroli :

· plany przychodów  i wydatków środka specjalnego, 

· plany dochodów  i wydatków jednostki budżetowej  w 2005 r. 

· plany dochodów  i wydatków  rachunku dochodów własnych za 2005 r i za I p.2006r.

· sprawozdania wykonania planów finansowych za w/w okres,

· dokumenty księgowe  środka specjalnego za 2002 r.  od nr 1- do nr 2875, za 2003 r.  od nr 1- do nr 2924.   za 2004 r.  od nr 1- do nr 3.708 ,

· w 2005 r. dokumenty księgowe;

-   środka specjalnego za 2005 r.  od nr 1- do nr 324 do dnia 07.02.2005 r.

      -    budżetu od nr 1 do  2534 do dnia 30.06.2005 r.

· rachunku dochodów własnych  od nr 1 do  1455 od dnia 01.07.2005 r. do  dnia  

      31.12.2005 r.

 -    dokumenty księgowe  rachunku dochodów własnych za I p. 2006 r. 

                     od nr 1- do nr 1432.                   

· ewidencję syntetyczną i analityczną za w/w okres . 

W okresie  2002 roku do 2004 r.  ewidencja księgowa środka specjalnego prowadzona była systemem ręcznym. W 2005 roku księgowość  środka  specjalnego prowadzona była systemem ręcznym (w okresie od dnia 01.01.2005 r do dnia  07.02.2005 r.).

Po likwidacji środka specjalnego księgowość budżetu była prowadzona komputerowo, od dnia 01.07.2005 r. rachunek dochodów własnych prowadzony był systemem ręcznym. 

W I półroczu 2006 roku księgowość  rachunku dochodów własnych  prowadzona była systemem komputerowym.

Rok 2002 

Wykonanie planu przychodów w 2002 r według sprawozdanie Rb-32 roczne  z wykonania planów finansowych środków specjalnych jednostek budżetowych za okres od początku roku 

do dnia 31 grudnia 2002 r stanowiło kwotę 424.348,- zł,  w tym wpływy z różnych 

opłat  186.600,- zł, - wpływy te dotyczyły wpłat  za egzaminy eksternistyczne.
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	% wykonania planu 
	Różnice do wykonania planu

	
	
	
	Kwota

/zł/
	Struktura

%
	Kwota

/zł/
	Struktura

%
	
	  + / - 

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	069
	Wpływy z różnych opłat
	80.000,00
	80,00
	186.600,00
	60,72
	233,25
	+ 106.600,00

	
	
	Ogółem 
	217.054,00
	100,00
	424.348,00
	100,00
	195,50
	+207.294,00


Przychody za egzaminy eksternistyczne wg Konta 700 –  paragraf  069  za 2002 r. wyniosły  po Wn = 2.158,82 zł,   po  Ma= 188.758,67  zł. Saldo Ma wyniosło 186.599,85 zł. 

Sprawdzono  wpłaty za egzaminy eksternistyczne wg dowodu księgowego nr 1423-1493 Raport kasowy nr 10/05/2002 z dnia 21-31 maja 2002 r. 

Na podstawie raportu zaksięgowano w dzienniku wpłaty na  koncie 700  zgodnie z dekretem    jedną kwotą 5.879,50 zł. po  Ma, w księgach pomocniczych ( kartotekach finansowych)  zaksięgowano wpłaty na  poszczególnych paragrafach do konta 700  w tym :  - na koncie  700 – Przychody – egzaminy eksternistyczne § 069 zaksięgowano  nr  dow.  1423-1493 dnia 

21.-31.V.02 r.  Rpk 10/05/02 – wpływy za egzaminy (Konto przeciwstawne 101-Kasa /Wn ) kwotę  3.074,50 zł /Ma. Kwota ta jest zgodna z wpływami wykazanymi w raporcie.

Stwierdzono na dokumentach brak wskazania paragrafu klasyfikacji budżetowej do zaksięgowania przychodów. Brak wskazania dokumentów  których kwoty składają się na kwotę zbiorczą.  Powyższe było niezgodne z  art. 24. ust. 4 pkt 1 i 2  ustawy z dnia  29 września 1994 r. o rachunkowości, z którego wynika, że księgi rachunkowe uznaje się za sprawdzalne, jeżeli umożliwiają stwierdzenie poprawności dokonanych zapisów a w szczególności – udokumentowanie zapisów pozwala na identyfikację dowodów i sposobu ich zapisania 

w księgach rachunkowych, - zapisy uporządkowane są  chronologicznie  i systematycznie według kryteriów klasyfikacyjnych. Zgodnie z art. 20 ust.3  w/w ustawy  podstawą zapisów mogą być również sporządzone przez  jednostkę dowody księgowe zbiorcze – służące do dokonania łącznych zapisów zbioru dowodów źródłowych , które muszą być w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione.

Wykonanie planu wydatków   w 2002 r. według sprawozdanie Rb-32 roczne  z  

wykonania planów finansowych środków specjalnych jednostek budżetowych za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2002 r.

	Poz.


	§
	Nazwa
	Plan na 2002r.

/ po zmianach/
	Wykonanie planu za   2002 r
	% wykona

- nia planu
	Różnice do

wykonania planu /zł/

	
	
	
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/
	
	+  /  -

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.


	1.
	4110
	Składki na ubezpieczenie społeczne
	12.000,00
	12,00
	21.959,00
	5,27
	182,99
	+ 9.959,00

	2.
	4120
	Składki na fundusz pracy
	4.000,00
	4,00
	3.009,00
	0,72
	75,22
	-  991,00

	3.
	4210
	Materiały i wyposażenie
	10.500,00
	10,50
	49.536,00
	11,88
	471,77
	+ 39.036,00

	4.
	4240
	Pomoce naukowe, dydaktyczne i książki
	2.400,00
	2,40
	28.872,00
	6,93
	1.203,00
	+26.472,00

	5.
	4260
	Energia
	2.600,00
	2,60
	8.926,00
	2,14
	343,31
	- 6.326,00

	6.
	4270
	Zakup usług remontowych
	30.000,00
	30,00
	120.239,00
	28,85
	400,80
	+ 90.239,00

	7.
	4300
	Zakup usług pozostałych
	36.000,00
	36,00
	179.413,00
	43,05
	498,37
	+ 143.413,00

	8.
	4410
	Podróże służbowe krajowe
	2.500,00
	2,50
	4.218,00
	1,01
	168,72
	+ 1.718

	9.
	4430
	Różne opłaty i składki 
	0,00
	0,00
	626
	0,15
	0,00
	+ 626,00

	10.
	
	Razem 
	100.000,00
	100,00/

46,07
	416.798,00
	100,00/

98,22
	416,80
	+ 316.798,00

	11.
	
	Stan środków  pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	117.054,00
	53,39
	7.550,00
	1,78
	6,45
	- 109.504,00

	12.
	
	Ogółem 
	217.054,00
	100,00
	424.348,00
	100,00
	195,50
	+ 207.294,00


Rozchody  w 2002 r. wg sprawozdania   wynosiły  416.798,00 zł. Saldo konta 131 Rachunki bieżące z BO 2002 r. wynosiło  117.054,53 zł,   

Wykonanie kosztów zespół  4 w  2002 r. - wg dziennika wynosiło   =  Obroty po WN  = 422.843,14 po Ma = 10.755,96 Ma.  Saldo kosztów za 2002 r. wynosiło  412.087,18 zł.     
Wydatki w rozbiciu na paragrafy wydatków  (wg kartotek finansowych).                            

	§
	Nazwa
	Wn
	Ma
	Saldo

	4210
	Zakup materiałów i wyposażenia
	49.754,08
	218,60

zwrot za prenumeratę
	49.535,48

	
	Art. Biurowe
	2.376,90
	
	2.376,90

	
	Śr. czyst. 1.
	1.879,47
	
	1.879,47

	
	Opał
	10.858,43
	
	10.858,43

	
	Wyposażenia sprzęt meble
	8.869,20
	
	8.869,20

	
	Świadectwa indeksy
	1.341,15
	
	1.341,15

	
	Prenumerata 
	2.156,60 
	218,60
	1.938,00

	
	Abonament lex
	3.647,80
	
	3.647,80

	
	Druki
	728,63
	
	728,63

	
	Znaczki poczt.
	1.280,00
	
	1.280,00

	
	Oświetlenie
	8.622,95
	
	8.622,95

	
	Toner
	1.877,83
	
	1.877,83

	
	Art. Elektryczne , budowlane
	1.742,89
	
	1.742,89

	
	Różne inne
	4.372,23
	
	4.372,23

	4240
	Zakup pom. nauk dyd.  i ks.
	28.871,63
	
	28.871,63

	4260
	Zakup energii 
	16.306,50
	7.380,19


	8.926,31

	
	Woda
	328,70
	
	328,70

	
	c. o.
	12.086,77
	7.380,19
	4.706,58

	
	Energia elektryczna
	3.891,03
	
	3.891,03

	4270
	Zakup usług remont.
	120.239,30
	
	120.239,30

	4300
	Zakup usług pozostałych
	182.465,75
	3.157,17
	179.308,58

	wywóz śmieci różne naprawy 

wynajem sal
	11.451,11
	112,35
	11.338,76

	rozmowy tel.
	3.804,78
	766,16
	3.038,62

	prowizje bankowe
	4.689,86
	2.278,66
	2.411,20

	wynagrodzenia z umów zleceń
	158.930,00
	
	158.930,00

	szkolenia, narady  
	3.590,00
	
	3.590,00

	4110
	ubezp.  sp.
	21.959,16
	
	21.959,16

	4120
	FP
	3.009,09
	
	3.009,09

	4410
	Podr. sł. Kr.
	4.218,29
	
	4.218,29

	4430
	ubezp. Bud. i wyp.
	626,00
	
	626,00

	
	Razem wydatki wg paragrafów
	427.449,80
	10.755,96
	416.693,84




W CKU  koszty  konta  Z - 4 wg dziennika  wyniosły  412.087,18 zł, wydatki  za  2002 r. zaksięgowane wg paragrafów  wyniosły  416.693,84 zł.  Do konta 400- koszty według rodzajów,   jednostka nie prowadzi ewidencji szczegółowej  co jest sprzeczne z zasadami księgowania na koncie 400 określonymi w załączniku Nr 2 do w/w Rozporządzenia Ministra finansów z dnia 

8 grudnia 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad rachunkowości ...,   z których wynika,  że ewidencję szczegółową  do konta 400 prowadzi się  według pozycji planu finansowego, a z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia o rachunkowości  wynika że konta ksiąg pomocniczych  prowadzi się w ujęciu systematycznym  jako wyodrębniony system ksiąg , kartek, (zbiorów kont), komputerowych zbiorów danych , uzgodniony z saldami i zapisami na kontach  księgi głównej. 

Zapisy w kartotekach finansowych  analitycznych  ( dochodów i wydatków)  księgowane są kwotami zbiorczymi  tj.  wyciągami bankowymi, raportami kasowymi , dowodami  Polecenie księgowania ( bez nadania im kolejnych numerów ),  stwierdzono częste przypadki braku wskazania  dokumentów których dotyczą zaksięgowane kwoty zbiorcze.

Na przykład:

- według  raportu kasowego Nr 3/02/2002 z dnia 01. – 28 luty 2002 r. dow. ks. 214-367 -

zaksięgowano w § 4210 – zakup materiałów i wyposażenia,  zakupy bieżące na kwotę 1.101,84 zł.  wg dekretu  w § 4210 wskazano dwa księgowania jedno na kwotę  903,43 z , drugie na kwotę   716,80 zł. Brak wskazania dokumentów składających się na  poszczególne kwoty, brak powiązania numerów dowodów księgowych z poszczególnymi pozycjami  dowodów w raporcie. Na poszczególnych fakturach i rachunkach z różnych dat i od różnych dostawców, znajduje się dekret i zatwierdzenie do wypłaty oraz potwierdzenia wypłaty z kasy ( z datami za okres wskazany  w raporcie). W kartotekach wydatków brak wpisu poszczególnych dokumentów (zgodnie z ich dekretem) wpisy dokonywane są kwotami zbiorczymi.

- w kartotece  w  § 4210 - Materiały, zaksięgowano zakupy, wyposażenia  dow. 1251-1396 z dnia 06-20.V.02 wg  Raportu kasowego 9/2002   po Wn  1.063,41 zł.  W dokumentach na odwrocie raportu zadekretowano § 4210 Wn, w dwóch pozycjach:  w kwocie 395,47 zł, i w kwocie 

667,94 zł, brak wskazania pozycji raportów składających się na te kwoty zbiorcze. Brak powiązania w raportach kasowych wpisanych poszczególnych dokumentów z  nadanymi dowodom księgowym numerami identyfikacyjnych.

Powyższe było niezgodne z  art. 24. ust. 4 pkt 1 i 2  ustawy z dnia  29 września 1994 r. o rachunkowości, z którego wynika, że księgi rachunkowe uznaje się za sprawdzalne, jeżeli umożliwiają stwierdzenie poprawności dokonanych zapisów a w szczególności – udokumentowanie zapisów pozwala na identyfikację dowodów i sposobu ich zapisania w księgach rachunkowych . 

Z art. 20 ust.3 pkt 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr  76 poz. 694 z p. zm.), wynika,  że podstawą zapisów mogą być sporządzone przez jednostkę dowody księgowe zbiorcze –służące do dokonywania łącznych zapisów zbioru dowodów źródłowych, które muszą być w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione.

W dzienniku tabelarycznym (ewidencji syntetycznej)  stwierdzono przypadki dokonywania korekty zapisów w sposób niezgodny z art. 25. ust.1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr  76 poz. 694 z p. zm.), z którego wynika, że  stwierdzone błędy w zapisach poprawia się:

1) przez skreślenie dotychczasowej treści i wpisanie nowej, z zachowaniem  czytelności błędnego  

    zapisu, oraz podpisanie parafki i umieszczenie daty; poprawki takie muszą być dokonane     

    jednocześnie  we wszystkich księgach rachunkowych i nie mogą nastąpić  po zamknięciu  

    miesiąca  lub

2) przez wprowadzenie do ksiąg  rachunkowych dowodu zawierającego korekty błędnych  

    zapisów, dokonywane  tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi .   

np. nieprawidłowo dokonano korektę  w księgowaniu dow. nr 1408-1409 wb 22/2002 z dnia  

27.05.2002 na kontach 131, Z-4, 700, oraz korektę obrotów tych kont za maj 2002 r. o kwotę  

     684,- zł., stwierdzono poprawianie sumy,  księgowania dowodu oraz sumy obrotów poprzez  

     nadpisywanie  nad zaksięgowanymi   kwotami na kontach 131 i 700  kwoty 684,- zł,  oraz nad  

     sumami obrotów tych kont. Skreślenie zaksięgowanej na koncie Z- 4   kwoty 684,- zł , 

     i  dopisanie nad obrotami miesiąca i obrotami  zbiorczymi stornem czerwonym w/ kwoty.   

     Powyższe wskazuje na to , że korekta została sporządzona po zamknięciu miesiąca,  zgodnie 

     z  art. 25 ust.1 pkt 2 w/w ustawy  korektę sporządza się  poprzez wprowadzenie do ksiąg  

     rachunkowych  dowodu zawierającego korekty  błędnych zapisów .

     Stwierdzono przypadki używania korektora do wymazania zaksięgowanych kwot w ewidencji   

     syntetycznej, np. dow, 441-443 konto 400, dow. 1024-1028  suma ogólna, dow.1251-1396  

     konto 140,  dow. 2678-2683 konto 700.

Stwierdzono przypadki dokonywania korekty zaksięgowanych kwot  zwykłym ołówkiem np. dow. ks. 1034-1039 konto 140 kwotę 5.306,40 zł skreślono zwykłym ołówkiem i wpisano kwotę 5.046,40 zł,  obroty konta 700 w  kwocie 72.847,34 zł skorygowano zwykłym ołówkiem na kwotę 73.107,34 zł,  różnica 260,- zł .

Z art.. 23 ust.1  w/w ustawy o rachunkowości wynika, że zapisów w księgach rachunkowych dokonuje się w sposób trwały. 

Ponadto stwierdzono przypadki zaklejania w dzienniku wcześniejszych zapisów i wpisywania nowych np. dow. 2073 do 2090, używanie strzałek do zaznaczenia prawidłowych pozycji przy wpisie księgowanych kwot w nieprawidłowych  rubrykach  np. dow. 2276 konto 131,140 .

Wydatki z tytułu wynagrodzeń w 2002 roku wyniosły  159.212,48 zł. z tego:
	Lp.
	Nazwa
	Kwota / zł /
	Udział

	1.
	Egzaminy
	65.386,00
	41,07

	2.
	Kursy  
	37.621,00
	23,63

	3.
	Obsługa  Eksternistów – ( do rozliczenia j.n.

przyjęto    po ½ na egzaminy i kursy tj.  po 6.450,-zł.) 
	12.900,00
	8,10

	4.
	Obsługa eksternistów  – kursy   II LO 
	1.200,00
	0,75

	5.
	Matura
	15.556,00
	9,77

	6.
	Wypisywanie   świadectw 

Wg rejestru wydanych świadectw  eksternistycznych ukończenia egzaminów w 2002 r.    poz.1258 do poz.1456= 199 osób x3 zł = 597 zł
	1.755,00
	1,10

	7.
	Koszty  podr.
	282,48
	0,18

	8.
	Różne
	24.512,00
	15,40

	9.
	                  Razem                          
	159.212,48 
	100,00


Poz. 6. policzono na podstawie :- Księgi absolwentów założonej  w dniu  01.09.1998 r. w 2002 r.  

                          od poz. Nr 1258 do poz.  Nr  1328 i

         - Księgi absolwentów założonej  w dniu  27.04.2002 r. od poz. 1329 do poz.1781 z  

           dnia 19.06.2006 r. 
 Z § 4300 -Wynagrodzenia z umów zleceń wg kartoteki analitycznej wyniosły 158.930,00 zł.               

	wpływy za egzaminy w 2002 r. ( § 069)     
	186.599,85 zł
	% dochodów
	Dochody  minus wydatki  /zł/

	Wydatki dotyczące egzaminów w 2002 r. 
	/zł/
	
	

	Wydatki:    Egzaminy

                   Pochodne 20,44%
	65.386,00

13.364,90

(=78.750,90)
	35,04

7,16

42,20
	=   121.213,85

=   107.848,95

	Koszty  podr.
	282,48
	0,15
	107.566,47

	Wypisywanie świadectw 

Pochodne 20,44%

Obsługa egzaminów ( ½ wyn. Obsługa egzaminów i kursów) (kwota zbliżona)
	597,00

x 20,44

122,03

6450,-
	0,31
	106.969,47

106.847,44

pozostałe dochody =

100.397,44 tj. 53,80 %

których wydatki nie są związane bezpośrednio z egzaminami. 


Podstawa naliczenia wynagrodzenia za egzaminy:

 - Protokoły  z egzaminu eksternistycznego z  2002 roku,

  Wg  Regulaminu przeprowadzania  egzaminów eksternistycznych w Centrum Kształcenia 

  Ustawicznego w Przemyślu z dnia 25.09.2001 r., egzamin pisemny  z całości programu trwa 4  

  godziny zegarowe, natomiast na egzamin z części programu przeznacza się 3 godziny zegarowe.  

  W czasie trwania egzaminu osoba wyznaczona przez Przewodniczącego Zespołu  

  Egzaminacyjnego pisze na bieżąco protokół z przebiegu egzaminu. Protokół powinien zawierać  

  między innymi zgodnie z par 7  pkt  9 regulaminu; imienny skład zespołu,  czas rozpoczęcia i  

  zakończenia  egzaminu.

-  Na podstawie protokołów z przeprowadzonych egzaminów sporządzane jest; -Rozliczenie   

   egzaminów eksternistycznych, przeprowadzonych za każdy miesiąc w sesji egzaminacyjnej;

 Sprawdzono: Protokoły  z egzaminów eksternistycznych za m-c  listopad  2002 r. 

  i porównano z rozliczeniem  egzaminów eksternistycznych, za m-c listopad 2002 r.

 ( rozliczenie  na kwotę brutto = 3.976,- zł ).,  zawarte umowy i przedłożone rachunki do  

  umów za  w/w okres oraz  wypłaty wynagrodzeń za egzaminy eksternistyczne wg : 

1.  Raportu  kasowego  nr 27/12/2002 r. z dnia 02 do 11.12. 2002 r.  poz. 133  do poz. 139 z  

    dnia 09.12.2002 r. sprawdzono:

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2002 r. 
	Rachunek 

z dnia

2002 r.
	Kwota

 brutto

/zł/
	Potrącenia

/zł/ 
	Kwota netto 

/zł/
	Wypłacona

Poz. Rap. Kas./dnia

 2002 r.
	Z zestawienia

rozlicz. egz.  za listopad 2002 r. dow. ks. Nr 2701

/zł/

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	2833
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-134/2002/EB

12.11.
	9.12.
	20,00
	6,30
	13,70
	133/ 9.12.
	2 osoby egz.  = (2x10)=20,- zł

	2.
	2834
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-131/2002/EB

12.11.
	5.12
	354,00
	112,24
	241,76
	134/jw.
	8 x25=200,-

6x4=24

13x10=130 Rm=354,-

	3. 
	2836
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-133/2002/EB

12.11.
	02.12
	222,00
	70,43
	151,57
	135/jw.
	4x25=100,-

3x4=12

11x10=110 Rm=222,-

	4
	2835
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-132/2002/EB

12.11.
	      05.12.
	222,00
	70,43
	151,57
	136/jw.
	4x25=100,-

3x4=12

11x10=110 Rm=222,-

	5. 
	2837
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-140/2002/EB

12.11.
	      05.12.
	174,00
	55,22
	118,78
	137/jw.
	4x25=100,-

6x4=24,-

5x10=50 Rm=174,-

	6.
	2838
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-138/2002/EB

12.11.
	      09.12.
	110,00
	34,91
	75,09
	138/jw.
	11x10=110 Rm=110,-

	7. 
	2839
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-139/2002/EB

12.11.
	      09.12.
	110,00


	34,91
	75,09

plus57,56

Razem

= 132,65

  
	139/jw.
	11x10=110 Rm=110,-netto 75,09

plus koszty

przejazdu 57,56  

Razem = 132,65

	
	
	Razem raport 
	
	
	
	
	888,12 zł

konto 231/101 
	
	


Poz. 7 . Kwota 110,00 zł są to koszty przejazdu w dniu 26.11.02r.  57,56 zł trasa Przemyśl Jarosław Przemyśl km  80 km x 0,7195 = 57,56  sam. Fiat Sienna  poj.sil.1,4

3. Wyciąg bankowy nr  105/2002 r. z dnia  09. 12. 2002 r.  sprawdzono:

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy 

zlecenia

z dnia 2002 r. 
	Rachunek

z dnia

2002 r.
	Kwota 

Brutto

/zł/
	Potrące-

nia 

/zł/
	Kwota

 netto /zł/
	Wypła-

cona

2002 r.

przelew dnia
	Z zestawienie

rozlicz. egz.  

za listopad 

2002 r.

/zł/

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	2693
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-126/2002/EB

12.11.
	5.12.
	1.110,00
	352,01
	757,99
	9.12.
	12 x 25,-

=300,-

81x10=810

R-m=1.110,-

	2.
	2694
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-128/2002/EB

12.11.
	5.12
	  210,00
	66,62
	143,38

koszty przejazdu

w dniu 29.11.02r. 

57,56 zł trasa 

Przemyśl Jarosław Przemyśl km  80 km

 x 0,7195 = 57,56  sam. Ford Mondeo poj.sil 1,8  
	9.12.
	8 x 25,-

=200,-

6x4=24

21x10=210,- 

koszty 

przejazdu

57,56  

Rm 200,94 

	3. 
	2695
	pracownik 

II LO
	CKU-111Ob-127/2002/EB

12.11.
	05.12
	120,00
	19,20
	100,80 

koszty przejazdu

w dniu 14.11.02r.  57,56 zł trasa Przemyśl Jarosław Przemyśl km  80 km x 0,7195 = 57,56  sam. Opel Astra  poj. sil 1,6  
	9.12
	12x 10 = 120,-

Rm= 120,-

Netto=100,80

 +57,56 

= 158,36 

	4
	2696
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-129/2002/EB

12.11.
	      04.12.
	210,00
	66,63
	143,37
	9.12
	21x10=110 

Rm=210,-

	5. 
	2697
	pracownik CKU


	CKU-111Ob-130/2002/EB

12.11.
	      05.12.
	358,00
	113,54
	244,46
	9.12.


	8x25=200,-

7x4=28,-

13x10=130 

Rm=358,-

	6.
	2699
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-125/2002/EB

12.11.
	      05.12.
	496,00
	157,35
	338,65

 koszty przejazdu

w dniach 18.11.

i 20.11.

02. kwota57,56x 2 = 115,12 zł trasa Przemyśl Jarosław Przemyśl km  80 km x 0,7195 = sam. Volksvagen Golf

poj.sil 1,6  
	9.12.
	8x25=200,-

4x4=16,-

28x10=280

 Rm=496,-

338,65

115,12

= 453,77


	7. 
	2700
	Pracownik

CKU
	CKU-111Ob-135/2002/EB

12.11.
	      04.12.
	130,00


	41,21
	88,79  
	9.12


	13x10

=130,-

Rm=130,-



	
	
	Razem 

wypłaty z banku 
	
	
	
	
	 2.047.68 zł

konto 231/131 
	
	


 W wyniku kontroli stwierdzono:

-   Rachunki są sprawdzone pod względem merytorycznych, formalno- rachunkowym 

    i zatwierdzone do wypłaty przez upoważnione osoby. Przy wypłacie środków pieniężnych 

    z kasy pobrano potwierdzenia ich odbioru. 

 - W protokole Nr 72/CKU/2002 z dnia 18.11.2002 r. nie wpisano  godziny rozpoczęcia 

    i  zakończenia egzaminu  z języka polskiego  dotyczy 3 osób.  W rozliczeniu przyjęto  4   

    godziny trwania egzaminu i tak wypłacono. 

- W protokole Nr 77/CKU/2002 z dnia 27.11.2002 r. wpisano godz. rozpoczęcia egzaminu 15,30   

  nie wpisano  godziny zakończenia egzaminu z języka rosyjskiego(poprawkowego) dotyczy 3  

  osób w   komisji. W rozliczeniu  przyjęto 4 godziny trwania egzaminu i tak wypłacono. W  

  protokole tym  nie wpisano osób  poprawiających prace pisemne  (do egzaminu przystąpiło  5  

  uczniów),  w  rozliczeniu   wpisano  nauczycielowi - poprawę  3 prac, nauczycielowi - poprawę    

  2 prac, brak podstawy  do takiego rozliczenia. Od w/w osób nie pobrano oświadczeń w tym  

  zakresie. 

- W protokole Nr 78/CKU/2002  z dnia  28.11.2002 r.  wpisano  godziny  rozpoczęcia 15,30  

  zakończenia  18,30  (tj. 3 godziny ), dotyczy 3 osób w komisji.  

  Powinno być 3 osoby x 3 godziny x 25,- zł/godz.  = 225,- zł.  

  Rozliczono 3 osoby jw. po 4 godziny x 25,- zł /g. = 300,- zł brutto. Różnicę stanowi nadpłata   

  wynagrodzenia brutto o kwotę  łączną  75,- zł ( po 25 zł na osobę).

 - nauczyciel, nadpłata  wynagrodzenia brutto o kwotę  25,- zł.,

 - nauczyciel, nadpłata  wynagrodzenia brutto o kwotę  25,- zł.,

-  nauczyciel, nadpłata  wynagrodzenia brutto o kwotę  25,- zł. 

Protokół  ten oraz  strona 12-Rozliczenia  egzaminów za listopad stanowią załącznik Nr 4 pkt 2 do protokołu kontroli.

Ponadto sprawdzono w sposób wyrywkowy naliczanie wynagrodzeń za 2002 r. w oparciu o protokoły z egzaminów eksternistycznych i  sporządzane na ich podstawie rozliczenia egzaminów eksternistycznych. W  wyniku kontroli stwierdzono:

1.  W Protokole Nr 1/CKU/2002 z dnia 6 kwietnia 2002 r. wpisano, że egzamin pisemny z j.   

rosyjskiego odbywał się od godz. 9.00 do godz. 11.00, czyli 2 godziny, dotyczy to 3 nauczycieli. Natomiast w rozliczeniu zapisano tym nauczycielom po 3 godziny. W związku z czym nadpłacono:
- nauczycielowi -   za 1 godz. egzaminu  kwotę  25,- zł,  kwotę wypłacono wg dow. ks.    

  Nr 1210 wb. 12 z dnia 07.05.02 r. 

-  nauczycielowi  -   za 1 godz. egzaminu  kwotę  25,- zł, kwotę wypłacono wg dow. ks. 

   Nr  1221 Rap. kas. Nr 09/05/2002  z dnia 6 do 20.05.2002 r.  p. 58 z dnia 07.05.02 r. 

 - nauczycielowi  -   za 1 godz. egzaminu  kwotę   25,- zł, kwotę wypłacono wg dow. ks. 

   Nr 1316 wb. 12 z dnia 07.05.02 r.  Razem nadpłacono kwotę  75 - zł. 

W Protokole tym wpisano zwykłym ołówkiem  Ż - 14 ,  J. – 13 - zapis ten   przypuszczalnie dotyczy  ilości  poprawianych prac z j. rosyjskiego przez nauczycieli. 

Zapisy te stanowiły podstawę do wypłaty w/w  osobom wynagrodzenia za poprawę prac. Zapis ten powinien zawierać imiona, nazwiska i wpis czego podane cyfry dotyczą. 

Protokół  ten oraz  strona 1 -  Rozliczenia  egzaminów za kwiecień 2002 r. stanowią załącznik 

Nr 4 pkt 2 do protokołu kontroli.

2.  W Protokole Nr 3/CKU/2002 z przeprowadzenia egzaminu z j. rosyjskiego pisemnego    

    dnia   09.04.2002 r. wpisano godzinę rozpoczęcia egzaminu  15,30  nie wpisano godziny   

    zakończenia egzaminu, dotyczy to 3 nauczycieli. Do rozliczenia przyjęto tym  nauczycielom  

    po 3 godziny.  
   W Protokole tym  wpisano Ż - 10,   J - 11,  W - 11,  zapis ten dotyczy przypuszczalnie  

    ilości  poprawianych prac z  j.  rosyjskiego. Zapis ten powinien  zawierać imiona, 

    nazwiska i wpis czego podane  cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano: 

    nauczyciel 10 prac,  nauczyciel - 11 prac,  nauczyciel - 11 prac.  

3.  W Protokole Nr 4/CKU/2002 nie wpisano godziny rozpoczęcia i zakończenia  

     egzaminu pisemnego  z matematyki z dnia 09.04.2002 r., dotyczy 3 nauczycieli,  

     natomiast w rozliczeniu wpisano tym trzem nauczycielom po 3 godziny.

     W Protokole tym wpisano zwykłym ołówkiem ilości  poprawianych prac tj. nauczyciel 

     11 prac, nauczyciel 10 prac, nauczyciel 11 prac, zapisy te stanowiły podstawę do  

      wypłaty w/w osobom wynagrodzenia za poprawę prac.

4.  W Protokole Nr 7/CKU/2002 z  egzaminu pisemnego  z matematyki z dnia 10.04.2002 r. ,  

     wpisano zwykłym ołówkiem ilości  poprawianych prac tj. nauczyciel – 10 prac pisemnych,  

     nauczyciel - 10 prac pisemnych,  nauczyciel  – 9 prac  pisemnych,  zapisy te  

    stanowiły podstawę do wypłaty w/w osobom wynagrodzenia za poprawę prac.

5.  W Protokole Nr 10/CKU/2002 wpisano Ż - 7,   J. - 8,  zapis ten dotyczy przypuszczalnie 

      ilości poprawianych przez nauczycieli prac z j.  rosyjskiego. Zapis ten   powinien  

      zawierać imiona , nazwiska  i wpis czego podane  cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano:  

      nauczyciel 7 prac, nauczyciel  8 prac. 

6.  W Protokole Nr 12/CKU/2002 nie wpisano godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu    

     z j. polskiego, pisemnego przeprowadzonego w dniu 13.04.2002 r., dotyczy 3 nauczycieli,       

     natomiast w rozliczeniu  wpisano tym  nauczycielom po 3 godziny.    
7.  W Protokole Nr 13/CKU/2002 nie wpisano godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu         

     pisemnego z j. polskiego, przeprowadzonego w dniu  13.04.2002 r. dotyczy 3 nauczycieli,  

     natomiast w rozliczeniu  wpisano tym  nauczycielom po 3 godziny. 
8.  W Protokole Nr 18/CKU/2002 nie wpisano godziny rozpoczęcia i zakończenia  egzaminu   

     pisemnego z j. polskiego, przeprowadzonego w dniu 16.04.2002 r. dotyczy  3 nauczycieli,   

     natomiast  w rozliczeniu   wpisano tym  nauczycielom po 3 godziny.  
9.  W Protokole Nr 20/CKU/2002 nie wpisano godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu  

     pisemnego z matematyki, przeprowadzonego w dniu 17.04.2002 r.  dotyczy 3 nauczycieli,  

     natomiast w rozliczeniu wpisano tym  nauczycielom po 3 godziny. 

    Poza tym w protokole tym wpisano, że poprawione zostały 22 prace (nauczyciel    

    poprawił 11 prac,  nauczyciel poprawił 11 prac,  natomiast z   protokołu wynika,  

    że do  egzaminu pisemnego przystąpiło  21 osób. Sprawdzono zapis w  indywidualnym  

    protokole  ucznia Nr 1079/CKU/2000  z którego wynika że uczestniczył w egzaminie  

    pisemnym z matematyki w dniu 17.04.2002 r., natomiast w Protokole  Nr 20/CKU/2002 r. 

    nie dokonano wpisu. 

10.W Protokole Nr 25/CKU/2002 wpisano godzinę rozpoczęcia egzaminu 15,30, nie   

    wpisano godziny zakończenia  egzaminu pisemnego  z  j. rosyjskiego, przeprowadzonego  

    w dniu 20.04.2002 r.  dotyczy  3 nauczycieli, natomiast  w   rozliczeniu wpisano tym   

    nauczycielom po 3 godziny.   

    Poza  tym  wpisano Ż - 8 , J –10, W - 9   zapis ten przypuszczalnie dotyczy  ilości   

    poprawianych przez nauczycieli prac z j. rosyjskiego.  Zapis  ten powinien  zawierać  

    imiona, nazwiska  i wpis czego podane  cyfry dotyczą.  W rozliczeniu wpisano: 

    nauczyciel  8 prac, nauczyciel 10 prac,  nauczyciel  9 prac. 

11. W Protokole Nr 27/CKU/2002  nie wpisano godzin rozpoczęcia i zakończenia  

    egzaminu pisemnego z j. rosyjskiego, przeprowadzonego w dniu 23.04.2002 r. dotyczy 3  

    nauczycieli,  natomiast w  rozliczeniu  wpisano tym nauczycielom po 3 godziny. 
    Poza  tym  wpisano Ż. - 8,  J – 9 i W - 9, zapis ten dotyczy ilości  poprawianych przez        

    nauczycieli prac pisemnych z j. rosyjskiego. Zapis  ten powinien  zawierać imiona ,    

    nazwiska  i wpis czego podane  cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano: nauczyciel 8  

    prac, nauczyciel 9 prac, nauczyciel  9 prac. 

12. W Protokole Nr 28/CKU/2002 nie wpisano godzin rozpoczęcia i zakończenia egzaminu  

    pisemnego z j. angielskiego, przeprowadzonego w dniu 24.04.2002 r. dotyczy trzech  

     nauczycieli.  Wpisano zwykłym ołówkiem,  że  egzamin trwał 4 godziny. Rozliczono  po 4   

     godziny. 

     Poza tym stwierdzono brak wpisu w zakresie poprawy prac, natomiast w rozliczeniu  

     wpisano, że nauczyciel  poprawiał  3 prace,  a inny nauczyciel  2 prace, brak podstawy do  

     tego rozliczenia od w/w osób nie pobrano oświadczenia o ilości poprawianych prac.  

13.  W Protokole Nr 29/CKU/2002 nie wpisano godzin rozpoczęcia i zakończenia egzaminu  

    pisemnego z j. polskiego,  przeprowadzonego w dniu  25.04.2002 r. egzamin ustny w dniu 

    7 maja dotyczy 3 nauczyciel. Wpisano  zwykłym    ołówkiem , że  egzamin trwał 4 godziny.  

    Rozliczono  po 4 godziny. 

    (Wynagrodzenie zapłacono w czerwcu   2002 r.  Dow. ks. Nr 1560).       
14. W Protokole Nr 33/CKU/2002 nie wpisano godzin rozpoczęcia i zakończenia egzaminu  

    pisemnego z j. niemieckiego, przeprowadzonego w dniu  29.04.2002 r., natomiast 

    w rozliczeniu  wpisano po 3 godziny.  
    W protokole brak wpisu w zakresie poprawy prac ( do egzaminu przystąpiło 4 uczniów ).    

    W rozliczeniu wpisano, ze nauczyciel poprawiał  4  prace. Brak podstawy do  

     wypłacenia  wynagrodzenia za poprawę prac nauczycielowi., od w/w nie pobrano  

    oświadczenia o ilości poprawianych prac.  

15. W Protokole Nr 35/CKU/2002 nie wpisano godzin rozpoczęcia i zakończenia egzaminu    

    pisemnego z j. rosyjskiego, przeprowadzonego w dniu  30.04.2002 r. dotyczy 3   

    nauczycieli, natomiast w rozliczeniu  wpisano po 3 godziny.  

    Poza tym wpisano Ż. - 12,  J – 12 – , zapis ten przypuszczalnie dotyczy ilości poprawianych  

    prac z j. rosyjskiego. Zapis  ten powinien  zawierać imiona, nazwiska  i wpis  czego  podane   

    cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano: nauczyciel 12 prac,  nauczyciel  12 prac. 

16. W Protokole Nr 55/CKU/2002 nie wpisano godzin rozpoczęcia i zakończenia egzaminu  

    pisemnego z j. polskiego, przeprowadzonego w dniu  19.06.2002 r.,  dotyczy 3 nauczycieli. 

    W rozliczeniu wpisano tym nauczycielom  po 4 godziny, następnie skreślono i zaparafowano  

    skreślenie. Z protokołu wynika, że osoby te uczestniczyły w egzaminie w związku z tym  

    należało zapłacić za przeprowadzony egzamin po uprzednim pobraniu oświadczeń o czasie  

    trwania egzaminu.

    Przy przyjęciu że egzamin trwał 3 godziny, nie zapłacono niżej wymienionym osobom  

    łącznej kwoty 225,- zł :  

    nauczyciel,  3 x 25,- zł = 75.-zł.

    nauczyciel  3 x 25,- zł = 75,- zł 
    nauczyciel  3 x 25,- zł = 75,- zł 
Protokół  ten oraz  strona 2/1 - Rozliczenia  egzaminów za czerwiec 2002 r. stanowią załącznik Nr 4 pkt 2 do protokołu kontroli.

17. W Protokole Nr 57/CKU/2002  wpisano godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu   

    pisemnego z matematyki, przeprowadzonego w dniu  21.06.2002 r., od godz.15.30 do godz.     

19.30 (tj. 4 godziny),  dotyczy 3 nauczycieli, pomimo tego zapisu w rozliczeniu skreślono  4  

   godziny  (z parafką) i poprawiono na 3 godziny za które  zapłacono.  

18. W Protokole Nr 60/CKU/2002 nie wpisano godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu   

    pisemnego z j. rosyjskiego, przeprowadzonego w dniu  24.06.2002 r.,  dotyczy 3 nauczycieli,  

    natomiast w rozliczeniu skreślono (z parafką)  4 godziny  i poprawiono na 3 godziny.
19. W Protokole Nr 87/CKU/2002 wpisano Ż - 4,  J. - 5, zapis ten przypuszczalnie dotyczy    

    ilości poprawianych prac z  egzaminu pisemnego z j. rosyjskiego, przeprowadzonego w dniu  

    09.12.2002 r.  Zapis  ten powinien  zawierać imiona, nazwiska  i wpis czego  podane  cyfry   

    dotyczą. W rozliczeniu wpisano: nauczyciel - 4 prace,  nauczyciel - 5 prac. 

20. W Protokole Nr 89/CKU/2002  z przeprowadzonego w dniu 12.12.2002 r. egzaminu   

    pisemnego z matematyki,  w godz. 15,30 do 19,30 - 4 godz. ( do egzaminu przystąpiło 

   24  uczniów), oraz  z przeprowadzonego w dniu 15.12.2002 r. egzaminu ustnego z matematyki  

   (do egzaminu przystąpiło  21  uczniów) wpisano, że w  składzie komisji uczestniczyło 3  

   członków komisji. Ponadto w protokole wpisano, że prace poprawiały w/w  osoby ( każda po 8  

   prac). W  rozliczeniu brak wpisu dotyczącego nauczyciela, natomiast  

   wpisano innego nauczyciela. W związku z  czym policzono temu nauczycielowi  4 godziny        

   x 25,- zł =100,- zł,  8 prac x  4,- zł =  32,- zł,  21 osób x 10,- zł = 210,- zł.   Razem = 342,- zł.  

   Zgodnie  z protokołem kwotę  342,- zł.  powinien otrzymać  inny nauczyciel. 

   Protokół  ten oraz  strona 2 i (2 /1)-Rozliczenia  egzaminów za grudzień 2002 r. stanowią   

   załącznik Nr 4 pkt 2 do protokołu kontroli. 

21. W Protokole Nr 100/CKU/2002 z egzaminu z j. rosyjskiego przeprowadzonego w dniu 

   18.12.2002 r.  wpisano Ż - 12,   J. - 13,  zapis ten przypuszczalnie dotyczy  ilości 

    poprawianych prac z egzaminu z j. rosyjskiego.  Zapis  ten powinien  zawierać imiona,

    nazwiska i wpis czego  podane  cyfry dotyczą.  W rozliczeniu wpisano: nauczyciel 

   12 prac,  nauczyciel  13 prac. 

W Instrukcji obiegu i kontroli dokumentów finansowo-księgowych stanowiącej załącznik  Nr 1 do Zarządzenia Dyrektora CKU z dnia 04.01.2002 r.  w paragrafie 3 pkt  3. m.in. wpisano „Prawidłowo sporządzony dowód powinien: zostać sprawdzony wg ustalonego w jednostce wzoru i zawierać zapisy dokonane czytelnie  w sposób trwały,  zapobiegający ich usunięciu, poprawieniu lub uzupełnieniu, być kompletny,  zawierający wszystkie dane wymagane przepisami  i wynikające z operacji , którą dokumentuje, być wolny od błędów rachunkowych , zostać oznaczony numerem identyfikacyjnym, wg przyjętych w jednostce zasad oznaczania dokumentów”.

W paragrafie 3 Pkt 6 instrukcji wpisano że, do ksiąg rachunkowych okresu sprawozdawczego należy wprowadzić w postaci zapisu, każde zdarzenie, które nastąpiło w okresie sprawozdawczym. Podstawą zapisu w księgach rachunkowych są dokumenty źródłowe, stwierdzające dokonanie operacji gospodarczej. 

W instrukcji obiegu dokumentów brak wpisu dotyczącego sposobu obiegu dokumentów związanych z egzaminami eksternistycznymi,  w tym protokołów z egzaminów eksternistycznych na podstawie których sporządzane są rozliczenia  egzaminów eksternistycznych np. brak ustalenia terminów ich przekazania do księgowości (od daty ich sporządzenia), brak wskazania  miejsca ich przechowywania. Na protokołach brak adnotacji o przekazaniu ich do księgowości 

( brak też daty wpływu). Według ustnego wyjaśnienia Głównej księgowej protokoły te przechowywane są w księgowości.

Rok 2003 

Wykonanie planu przychodów w 2003 r według sprawozdania  Rb-32 rocznego  z   wykonania planów finansowych środków specjalnych jednostek budżetowych za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2003 r. 250.087,00 zł, w tym wpływy z różnych wpłat  wyniosły 117.539,00 zł,
wpływy te dotyczyły wpłat za egzaminy eksternistyczne.
	Poz. 
	§
	Nazwa
	Plan na 2003 r. 

( po zmianach)
	Wykonanie planu za 2003 r
	% wykonania planu 
	Różnice do wykonania planu 

	
	
	
	Kwota

/zł/
	Struktura

%
	Kwota

/zł/
	Struktura

%
	
	+/-

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	069
	Wpływy z różnych opłat
	68.000,00
	56,67
	117.539,00
	47,00
	172,85
	   + 49.539,00

	
	81385
	Razem
	120.000,00
	  100,00/

     94,08
	250.087,00
	  100,00/

     97,07
	208,40
	+130.087,00


Konto 700 – Przychody za egzaminy eksternistyczne  § 069  za 2003 r. Wn = 0,00     

Ma= 117.538,71  Saldo Ma 117.538,71 zł.   

Sprawdzono  wpłaty za egzaminy eksternistyczne wg dow. ks. j.n.

- Dow. Ks. 1181-1304 Raport kasowy nr 17/06/2003 z dnia 23-30 czerwca 2003 r. 

Na podstawie raportu zaksięgowano w dzienniku wpłaty na  koncie 700  zgodnie z dekretem    jedną kwotą po  Ma  13.500,- zł. Rozksięgowano w księgach pomocniczych 

( kartotekach finansowych) w tym:  

- Konto 700 – Przychody – egzaminy eksternistyczne § 069 nr dow.  1181-1304 z dnia 23.-30.06.03 r.  Rap. kasowy 17/06/03 – wpływy za egz. (Konto przeciwstawne 101) kwota 13.070,-  zł /Ma Zaksięgowane wpłaty są zawyżone o kwotę 70,- zł dotyczącą wpłat za kurs. 

Prawidłowo w przychodach za egzaminy eksternistyczne  powinno być zaksięgowane 13.000,- zł. Stwierdzono brak dekretu do księgowania na koncie 700 według klasyfikacji budżetowej . Brak zestawienia wpłat do księgowania w księgach pomocniczych konta 700 wg paragrafów.

Wykonanie planu wydatków   w 2003 r. według sprawozdania Rb-32 rocznego  z  wykonania planów finansowych środków specjalnych jednostek budżetowych za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2003 r.

	Poz.


	§
	     Nazwa
	Plan na 2003r.

/ po zmianach/
	  Wykonanie planu za   2003 r
	% wykona

- nia planu
	Różnice do

Wykonania planu

 /zł/     +  /  -

	
	
	
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/                                        
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/                                        
	
	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	4110
	Składki na ubezpieczenie społeczne
	7.200,00
	6,00
	9.215,00
	3,78
	127,99
	+ 2015,00

	2.
	4120
	Składki na fundusz pracy
	1.800,00
	1,50
	1.255,00
	0,51
	69,72
	- 545,00

	3.
	4210
	Materiały i wyposażenie 
	19.300,00
	16,08
	51.278,00
	21,02
	265,89
	+ 31.978,00

	4.
	4240
	Pomoce naukowe, dydaktyczne i książki
	15.500,00
	12,92
	58.947,00
	24,17
	380,30
	+ 43.447,00

	5.
	4260
	Energia
	3.600,00
	3,00
	16.405,00
	6,73
	455,69
	+ 12.805,00

	6.
	4270
	Zakup usług remontowych
	15.000,00
	12,50
	0,00
	0,00
	0,00
	+ 15.000,00

	7.
	4300
	Zakup usług pozostałych 
	55.600,00
	46,33
	105.534,00
	43,27
	189,81
	+ 49.934,00

	8.
	4410
	Podróże służbowe krajowe
	1.200,00
	1,00
	351,00
	0,14
	29,25
	- 849,00

	9.
	4430
	Różne opłaty i składki 
	800,00
	0,67
	925,00
	0,38
	115,63
	+ 125,00

	10.
	
	Razem 119491
	120.000,00
	100,00/

94,08
	243.910,00
	100,00/

94,67
	203,26
	+ 123.910,00

	11.
	
	Stan środków  pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	7.550,00
	5,92
	13.727,00
	5,33
	181,81
	+ 6.177,00



	12.
	
	Ogółem 
	127.550,00
	100,00
	257.637,00
	100,00
	201,99
	+ 130.087,00


Rozchody w 2003 r . wg sprawozdania   wynosiły  257.637,00 zł. 

Wykonanie kosztów konta  Z-4 w  2003 r. - wg dziennika wynosiło   = Obroty po WN  =  234.701,31 zł , po Ma = 2.276,49 zł.   Saldo kosztów za 2003 r wynosiło po Wn 232.424,82 zł. 

Wydatki w 2003 r. w rozbiciu na paragrafy wydatków  ( wg kartotek finansowych ).                     

	§
	Nazwa
	Wn
	Ma
	Saldo

	4210
	Zakup materiałów i wyposażenia 
	51.318,00
	40,00
	51.278,00

	
	Art. Biurowe 
	2.927,40
	
	2.927,40

	
	 Śr. czyst. 
	1.856,79
	
	1.856,79

	
	Opał 
	9.237,01
	
	9.237,01

	
	Wyposażenia sprzęt meble 
	10.527,49
	
	10.527,49

	
	Świadectwa Druki 
	1.541,34
	
	1.541,34

	
	Prenumerata czas.
	662,96
	
	662,96

	
	Abonament lex
	4.387,86
	
	4.387,86

	
	Legitymacje
	2.089,25
	40,-
	2.049,25

	
	Znaczki poczt. 
	1.055,90
	
	1.055,90

	
	Toner
	1.650,80
	
	1.650,80

	
	Art. Elektryczne , budowl.
	11.282,52
	
	11.282,52

	
	Różne inne
	4.098,68
	
	                                4.098,68

	4240
	Zakup pom. nauk. dyd. 

i ks.
	59.295,16
	348,00

zwrot  podwójnej zapłaty
	58.947,16

	4260
	Zakup energii
	17.740,57
	1.335,44
	16.405,13

	
	Woda
	758,82
	
	758,82

	
	C.O.
	13.201,80
	629,81
	12.571,99

	
	Energia elektryczna  
	3.779,95
	705,63
	3.074,32

	4300
	Zakup usług  pozostałych 
	97.300,69
	547,05
	96.753,64

	Usł. mat. wywóz śmieci różne naprawy wynajem sal
	5.351,29
	-
	            5.351,29      z tego

wynajem 2.630,-

śmieci 488,28

różne opł. p. 488,28

usł.  ksero, napr.2.001,85 

	 rozmowy telefoniczne 

Internet
	4.879,99
	168,30
	4.711,69 z tego

        Internet        =1.669,14

                 telefon= 3.042,55

	 Prowizje bankowe
	3.629,58
	378,75
	3.250,83

	Wynagrodzenia z umów zleceń
	72.101,23
	
	72.101,23

	Szkolenia, narady  inf.
	2.356,00
	
	2.356,00

	 Szkolenia pracown. Wizyty studyjnej U Europ.
	8.982,60
	
	8.982,60

	4110
	Ubezpieczenia społ.
	9.214,91
	-
	9.214,91

	4120
	FP
	1.290,90
	-
	1.290,90

	4410
	Podr. sł. kr.
	351,20
	-
	351,20

	4430
	Ubezp. Bud. I wyp.
	925,00
	-
	925,00

	
	Razem wydatki
	
	
	235.165,94


W CKU koszty konta Z-4   wg dziennika wyniosły  232.424,82 zł. Wydatki  za 2003 r. zaksięgowane wg paragrafów  wyniosły  235.165,94 zł.  Do konta 400 - koszty według rodzajów,   jednostka nie prowadzi ewidencji szczegółowej . 
Zapisy w kartotekach finansowych  analitycznych  ( dochodów i wydatków)  księgowane są kwotami zbiorczymi  tj.  wyciągami bankowymi, raportami kasowymi, dowodami Polecenie księgowania ( bez nadania im kolejnych numerów ),  stwierdzono częste przypadki braku wskazania  dokumentów których dotyczą zaksięgowane kwoty zbiorcze.

Np. dow. ks. 837-868 Raport kasowy 14/05/2003 r. z dnia 21-30.05.2003 r.  wpisano na raporcie dekret § 4210 w kwocie164,47 zł,  § 4210 w kwocie 981,38 zł, § 4210 w kwocie 56,- zł. brak wskazania dokumentów których dotyczą wymienione kwoty. Z dekretów na zatwierdzonych dokumentach wynika, że  powinny być pojedynczo księgowane w koszty.

W dzienniku tabelarycznym (ewidencji syntetycznej)  stwierdzono przypadki dokonywania korekty zapisów w sposób niezgodny z art. 25. ust.1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. 

z 2002 r. Nr  76 poz. 694 z późn. zm.),

Stwierdzono przypadki używania korektora do wymazania zaksięgowanych kwot w ewidencji  syntetycznej, np. do 184-198 konto 101, dow. 533-594 konto 131, 

Stwierdzono przypadki dokonywania korekty zaksięgowanych kwot  zwykłym ołówkiem, 

zaklejanie w dzienniku wcześniejszych zapisów i wpisywanie nowych np.  dow. ks. 1490  z dnia 02.09.2003 r. do dow. ks. 1682 z dnia 10.09.2003 r.  konta 131 i 400.

Dow. 321-327 w dzienniku na koncie Z-4  zaksięgowano zapisem czarnym kwotę 4036,68 zł, nad tą kwotą wpisano zapisem czerwonym kwotę storna 4.021,80 zł  i o tą kwotę zmniejszono sumę obrotów miesiąca marca 2003 r., równocześnie na koncie  240 nad zaksięgowaną kwotą 1.910,- zł  nadpisano kwotę zapisem czarnym 4.021,80 zł. Jednostka nie sporządziła dokumentu  polecenie księgowania  do dokonanych zapisów w kwocie 4021,80 zł  na kontach  Z- 4 i 240.

Wydatki z tytułu wynagrodzeń w 2003 roku wyniosły 72.097,50 zł. z tego:
	Lp.
	Nazwa
	Kwota / zł /
	Udział

	1.
	Egzaminy
	                                     35.433,00
	49,15

	2.
	Kursy  
	17.200,00
	23,86

	3.
	obsługa  eksternistów  do zapłaty 

(przyjęto   po ½ na egzaminy i kursy   po 6.450 )
	5.700,00
	7,91

	4.
	Matura
	1.300,00
	1,80

	5.
	Wypisywanie   świadectw 

Wg rejestru wydanych świadectw  eksternistycznych ukończenia egzaminów w 2003 r. poz.1457do poz. 1483 =  27 osób x3, = 81,- zł


	900,0
	1,25

	6.
	Kursy B HP
	2.944,50
	4,08

	7.
	Różne
	8.620,00
	11.95

	8.
	                  Razem                          
	72.097,50 zł
	100,00


Z § 4300 -Wynagrodzenia z umów zleceń wg kartoteki analitycznej wyniosły = 72.101,23 zł. 

	Wpływy za egzaminy  ( § 069)     
	117.538,11zł
	% dochodów
	

	Wydatki:    Egzaminy

                   Pochodne 20,44%
	35.433,00

7.242,50
	
	

	
	= 42.675,50
	36,31
	74.862,61

	Wypisywanie świadectw 27 osób. X3 zł.   Pochodne 20,44%

Obsługa egzaminów ( ½ wyn. obsł. egzaminów i kursów) (kwota zbliżona)       Pochodne 20,44%
	81,00

16,56

97,56

2.850,00

(582,54)
	
	

	Razem 
	  46.205,10
	     39,54
	pozostałe dochody

=       71.068,74

których wydatki 

nie są związane bezpośrednio z egzaminami  


Sprawdzono: Protokoły  z egzaminów eksternistycznych za m-c  czerwiec  2003 r.

 i porównano z rozliczeniem  egzaminów eksternistycznych, za m czerwiec 2003 r.

Sprawdzono zawarte umowy i przedłożone rachunki do umów za  w/w okres oraz 

 wypłaty wynagrodzeń za egzaminy eksternistyczne wg : 

Dow. 1434- 1379 -  Raport  kasowy   nr 17/06/2003 r. z dnia 23 do 30.06.2003 r.  poz. 120 

 i  poz. 121 z   dnia 30.06.2003 r.:

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2003 r. 
	Rachu

nek z 

dnia

2003 r.
	Kwota 

brutto

/zł/
	Potrące

nia /zł/
	Kwota 

netto /zł/
	Wypłacona

Poz. Rap. Kas./dnia 2003 r.
	Z zestawieni

rozlicz. egz. 

za czerwiec

2003 r. /zł/

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	1301


	pracownik II LO
	CKU-111Ob-33/2003/EB

25.04.
	30.06.
	213,00
	34,64
	178,36
	120/30.06.
	3 x25,-=75,-

2 x 4,-=8,-13x10zł=

130,Rm=

 213,-

	2.
	1302
	pracownik II LO
	CKU-111Ob-35/2003/EB

25.04.
	30.06.
	209,00
	33,92
	175,08
	121/30.06
	3 x25,-=75, 

1 x 4,-=4,-13x10zł=

130,Rm=

 209,-

	
	
	Razem
	
	
	422,00
	68,56
	353,44
	
	


Dow. ks. nr 1434- 1379 -  Raport  kasowy   nr 18/07/2003 r. z dnia 01 do 10.07.2003 r.  poz. 15  do poz. 24 z   dnia 02.07.2003 r.:

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2003 r. 
	Rachu

nek z 

dnia

2003 r.
	Kwota brutto

/zł/
	Potrącenia

/zł/ 
	Kwota

 netto

/zł/ 
	Wypłacona

Poz. Rap.

 kas.

/dnia 

2003 r.
	Z zestawieni

rozlicz. egz. 

za czerwiec

2003 r.

/zł/

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	1356


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-22/2003/EB

09.04.
	02.07.
	650,00
	207,.49
	442,51
	15/02.07.
	65 osób x 10zł

=650,-

	2.
	1357


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-27/2003/EB

09.04.
	02.07
	1.190,00
	379,84
	810,16
	16/02.07.
	119 osób x10zł=

1.190,- 

	3. 
	1358


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-38/2003/EB

04.06.
	01.07
	247,00
	78,88
	168,12
	17/02.07.
	3 x25=75,-

8x4=32

14x10=140 Rm=247,-

	4.
	1359


	emerytow. naucz.
	CKU-111Ob-34/2003/EB

25.04. od 02.06.d0 30.06,03 r.  

i umowy

CKU-111Ob-17/2003/EB.

11.04.

11.04 do 31.05
	01.07
	760,00
	226,99
	533,01
	18/02.07.
	76 osób x10zł=760,- 

W   w/w raporcie ujęto wypłatę dla nauczyciela w związku z przedłożeniem przez w/ w rachunku w dniu 01.07.2003 r. do prot. Nr 2/CKU/2003 z dnia 11.04.2003 

11osób x 10,- = 110,-

	5.
	1360


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-24/2003/EB

09.04.
	01.07
	276,00
	88,09
	187,91
	19/02.07.
	4x25=100,-

4x4=16,-

16x10=160 Rm=276,-

	6.
	1361


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-25/2003/EB

09.04.
	01.07
	272,00
	86,78
	185,22
	20/02.07.
	4x25=100,-

3x4=12,-

16x10=160 Rm=272,-

	7.
	1362


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-21/2003/EB

09.04.
	01.07
	109,00
	34,79
	74,21
	21/02.07.
	3x25=75,-

1x4=4,-

3x10=30 Rm=109,-

	8.
	1363


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-28/2003/EB

09.04.
	02.07
	310,00
	98,97
	211,03
	22/02.07.
	31x10=310,-

	9.
	1364


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-29/2003/EB

09.04.
	01.07
	650,00
	207,48
	442,52
	23/02.07.
	65x10=650,-

	10.
	1365


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-39/2003/EB

04.06.
	01.07
	340,00
	108,53
	231,47
	24/02.07.
	34x10=340,-

	
	
	Razem
	
	
	4.804,00
	1.517,84
	Razem do wypłaty

3.286,16
	
	


Wyciąg bankowy nr 93/2003r. z dnia. 01.07.2003r. , sprawdzono:

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2003 r. 
	Rachu

nek

z dnia

2003 r.
	Kwota 

Brutto /zł/
	Potrące-

nia /zł/
	Kwota

 netto /zł/
	Wypłaco

na

2003 r.

przelew 

dnia
	Z zestawie

Nia rozlicz. egz. za 

Czerwiec

2003 r. /zł/

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	1326


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-18/2003/EB

09.04.
	02.07.
	2.695,00
	860,18
	1.834,82
	01.07.
	7x25=175,-

252x10=

160 Rm=2.695,-

	2.
	1322


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-23/2003/EB

09.04.
	30.06
	750,00
	239,40
	510,60
	01.07.
	75x10=750 



	3. 


	1321


	pracownik 

II LO
	CKU-111Ob-31/2003/EB

25.04.
	02.07
	560,00
	91,00
	469,00
	01.07.
	56x10=560,

 2 osoby w

 dniu 30.04. 

2x10=20

wg Prot. Nr 9/CKU/

2003 z dnia 30.04.

2003 r. 

	4
	1323


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-20/2003/EB

09.04.
	01.07
	750,00
	239,39
	510,61
	01.07.
	75x10=750,-

	5. 
	1319
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-36/2003/EB

04.06.
	01.07
	251,00
	80,08
	170,92
	01.07.
	3x25=75,-

9 x 4,-=26,-

14 x10=140 

Rm=251,-

	6.
	1325


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-19/2003/EB

09.04.
	01.07
	1.669,00
	532,69
	1.136,31
	01.07.
	3x25=75,-

1 x 4,-= 4,-

159x10=1.590,- Rm= 1.669,-

	7. 
	1324


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-26/2003/EB

09.04.
	01.07
	1.190,00
	379,84
	810,16
	01.07.
	119x10=

1.190 

	8.
	1318
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-46/2003/EB

18.06.
	02.07
	109,00
	34,79
	74,21
	01.07.
	3x25=75,-

1 x 4,-= 4,-

 3x10=30 

Rm= 109,-

	9.


	1320
	pracownik CKU emeryt
	CKU-111Ob- 30/2003/EB

09.04r.


	01.07
	540,00
	172,35
	367,65
	01.07.
	54x10=

540 

	
	
	Razem 

wypłaty z banku 
	
	
	8.514,00
	2.629,72
	 5.884,28


	
	


 W wyniku kontroli stwierdzono:
-1) CKU zapłaciło  za rachunki z dnia  02.07.2003 r. (wymienione w poz. 1,3,8 tabeli) na łączną kwotę 2.378,03 zł.   przelewem w dniu 01.07.2003 r. tj.  przed ich  sporządzeniem . Ponadto na rachunkach znajduje się adnotacja, że zostały sprawdzone (pod względem merytorycznym i formalno –  rachunkowym) w dniu 01.07.2003 r. 

2). W protokole Nr 12/CKU/2003 z dnia 09.06.2003 r.  wpisano,  Ż=9 , J= 8, zapis ten prawdopodobnie dotyczy ilości  poprawianych  prac z  j. rosyjskiego. Zapis ten powinien zawierać  imiona, nazwiska i wpis  czego podane cyfry dotyczą. 
3). W rozliczeniu  za m-c czerwiec 2003 r. nie ujęto n/w protokołów z egzaminu  

     eksternistycznego ;                  

· protokół Nr 17 /CKU/2003 r z dnia 12 czerwca 2003 r. organizacji budowy Komisja  (3 osoby) 

· protokół Nr 18 /CKU/2003 r z dnia 13 czerwca 2003 r. z materiałów budowlanych Komisja (3 osoby),  do umów zawartych na okres  od 11.04.2003 r.  do 30.06.2003 r.

· Należność za przeprowadzone egzaminy wg tych  protokołów została zapłacona na                                                                                                                                                                     podstawie rachunków przedłożonych i rozliczonych  w dniu  30.12.2003 r. 

(nauczyciel dow. Ks. 2887, nauczyciel dow. Ks. 2871, nauczyciel  dow. Ks. Nr. 2900.).

4).   Rachunki są sprawdzone pod względem merytorycznych, formalno- rachunkowym 

    i zatwierdzone do wypłaty przez upoważnione osoby. Przy wypłacie środków pieniężnych 

    z kasy pobrano potwierdzenia ich odbioru. 

Ponadto sprawdzono w sposób wyrywkowy naliczanie wynagrodzeń za 2003 r. w oparciu 

o protokoły z egzaminów eksternistycznych i  rozliczenia egzaminów eksternistycznych,  

w wyniku kontroli stwierdzono:

 1. W rozliczeniu egzaminów eksternistycznych za m-c kwiecień 2003 r. ujęto i wykreślono  

     wynagrodzenie:

· nauczycielowi  wynikające z protokołu Nr CKU/2/2003 r. z dnia 11.04.2003 r. za udział w komisji przy  egzaminie ustnym  (11 osób  x 10,- zł = 110,- zł brutto) kwotę tą naliczono w czerwcu 2003 r.

· nauczycielowi wynikające z protokołu Nr CKU/9/2003 r. z dnia 30.04.2003 r.za udział w komisji przy  egzaminie ustnym  (2 osoby  x 10,- zł = 20,- zł brutto) kwotę tą naliczono w  czerwcu 2003 r.

 2. Protokół Nr 4/CKU/2003 z przeprowadzonego egzaminu pisemnego z j. angielskiego 

     w   dniu   23.04.2003 r.,  brak wpisu daty przeprowadzenia egzaminu ustnego ( dotyczy 3  

     uczniów) nie został rozliczony w miesiącu kwietniu 2003 r. tylko w miesiącu czerwcu 2003 r.   

     Ponadto w  protokole tym wpisany jest jako przewodniczący  zespołu egzaminacyjnego    

     nauczyciel (który również  podpisał protokół), natomiast w  rozliczeniu nie ujęto  

     wynagrodzenia w/w nauczyciela. Zgodnie z protokołem powinno być policzone 

     wynagrodzenie: za 3 godz. egzaminu pisemnego  wg stawki 25,- zł za godz. = 75,- zł , oraz za 

    uczestnictwo w egzaminie ustnym 3 uczniów wg stawki 10,- zł ,= 30 zł.  razem nie zapłacono  

    nauczycielowi kwoty 105,- zł.

Protokół  ten oraz  strona 1 (i str 1/1)Rozliczenia  egzaminów za kwiecień 2002 r. stanowią załącznik Nr 4 pkt 2 do protokołu kontroli.

3. W Protokole Nr 53/CKU/2003 z przeprowadzonego  egzaminu w dniu 12.12.2003 r. 

     z j. angielskiego wpisano H - 6, i S – 5, zapis ten dotyczy prawdopodobnie  ilości  

     poprawianych prac . Zapis ten  powinien zawierać imiona, nazwiska  i wpis czego podane   

    cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano: nauczyciel  6 prac,  nauczyciel  5 prac. 

4. W Protokole Nr 54/CKU/2003 z przeprowadzonego egzaminu z j. rosyjskiego pisemnego  

    w  dniu 13.12.2003 r. wpisano S.Z. 21, i D.J. 21,  zapis ten prawdopodobnie dotyczy ilości  

    poprawianych prac z j. rosyjskiego. Zapis ten  powinien zawierać imiona , nazwiska  i wpis  

    czego podane  cyfry   dotyczą. W rozliczeniu wpisano: nauczyciel 21 prac,  nauczyciel 21 prac. 

5.  Protokół  Nr 68/CKU/2003 z przeprowadzonego egzaminu eksternistycznego  z j. rosyjskiego  

     pisemnego w dniu 20.12.2003 r., ustnego dnia 30.12.2003 r. przez Komisję w składzie 3  

    osobowym ( liczba uczniów przy egzaminach 37). W protokole  wpisano J-19 , Ż- 18.,  zapis  

     ten prawdopodobnie dotyczy ilości   poprawianych prac z j. rosyjskiego. Zapis ten  powinien  

     zawierać imiona , nazwiska  i wpis   czego podane  cyfry  dotyczą. W rozliczeniu wpisano:  

     nauczyciel – 18 prac, nauczyciel  -19 prac . 

     Protokół ten nie został rozliczony i zaksięgowany w koszty 2003 r., lecz  w styczniu 2004 r.  

     co było niezgodne z  zapisem art.  6 ust. 1 w/w ustawy o rachunkowości., z którego wynika, 

      że, w księgach rachunkowych jednostki należy ująć  wszystkie obciążające ja koszty   

     dotyczące danego roku obrotowego, niezależnie od terminu ich zapłaty.    

Rok 2004 
Wykonanie planu przychodów w 2004 r. według sprawozdania Rb-32 rocznego  z wykonania 

planów finansowych środków specjalnych jednostek budżetowych za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2004 r. wyniosło 262. 685,49 zł, wpływy z różnych opłat 272.685,49 zł, wpływy te dotyczą wpłat za egzaminy eksternistyczne.

	Poz. 
	§
	Nazwa
	Plan na 2004 r , 

( po zmianach)
	Wykonanie planu za 2004 r
	% wykonania planu 
	Różnice do wykonania planu 

	
	
	
	Kwota /zł/
	Struktura %
	Kwota / zł/
	Struktura %
	
	        +/-

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	0690
	Wpływy z różnych opłat
	149.327,00
	56,83
	148.958,00
	     54,62
	       99,75
	    - 369,00

	
	81385
	Razem
	262.765,00
	100,00/

95,03
	272.685,49


	    100,00/

      95,21
	     103,78
	+  9.920,49


 Konto 700 – Przychody za egzaminy eksternistyczne  par 069  za  2004 r.

 Wn = 0,00,  Ma= 148.958,-  zł,   Saldo Ma = 148.958,-  zł.    

Sprawdzono  wpłaty za egzaminy eksternistyczne wg  dow. ks. j.n.

- Dow. ks. nr 3119- 3262 Raport kasowy nr 36/12//2004 z dnia 07-10 grudnia 2004 r. 

  Na podstawie raportu zaksięgowano w dzienniku wpłaty na  koncie 700  zgodnie z dekretem     

  jedną kwotą 15.900,00 zł. Ma, 

- Konto 700 – Przychody – egzaminy eksternistyczne § 069 nr dow. 3119- 3262  – Raport   

  kasowy nr 36/12//2004 z dnia 07-10 grudnia 2004 r. wpłaty za egz. (Konto przeciwstawne 101)  

  kwota 11.810,-  zł /Ma 

W kartotekach finansowych zaksięgowana wpłaty na  poszczególnych paragrafach do konta 700 . Stwierdzono brak dekretu do księgowania na koncie 700 według klasyfikacji budżetowej .

Brak zestawienia wpłat do księgowania w księgach pomocniczych konta 700 wg paragrafów.

Wykonanie planu wydatków   w 2004 r. według sprawozdanie Rb-32 roczne  z wykonania planów finansowych środków specjalnych jednostek budżetowych za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2004 r.
	Poz.


	§
	     Nazwa
	Plan na 2004r.

/ po zmianach/
	  Wykonanie planu za   2004 r
	% wykona

- nia planu
	Różnice do

Wykonania planu

 /zł/     +  /  -

	
	
	
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/                                        
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/                                        
	
	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	4110
	Składki na ubezpieczenie społeczne
	14.990,00
	5,71
	14.993,87
	5,46
	100,03
	           +3,87

	2.
	4120
	Składki na fundusz pracy
	2.040,00
	0,78
	2.039,76
	   0,74
	99,99
	            -0,24

	3.
	4210
	Materiały i wyposażenie 
	41.100,00
	15,64
	49.551,98
	18,05
	120,56
	     +8.451,98

	4.
	4240
	Pomoce naukowe, dydaktyczne i książki
	17.140,00
	6,52
	17.142,45
	6,24
	100,01
	            +2,45

	5.
	4260
	Energia
	30.750,00
	11,70
	33.751,30
	12,29
	109,76
	     +3.001,30

	6.
	4270
	Zakup usług remontowych
	3.030,00
	1,15
	3.030,29
	1,10
	100,01
	            +0,29

	7.
	4300
	Zakup usług pozostałych 
	152.615,00
	58,08
	152.938,44
	55,70
	100,21
	        +323,44

	8.
	4410
	Podróże służbowe krajowe
	100,00
	0,04
	103,70
	0,04
	103,70
	           +3,70

	9.
	4430
	Różne opłaty i składki 
	1.000,00
	0,38
	1.047,00
	0,38
	104,70
	         +47,00

	10.
	
	Razem 119491
	262.765,00
	100,00/

95,04
	274.598,79
	100,00/

95,88
	104,50
	+ 11.833,79

	11.
	
	Stan środków  pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	13.727,42
	4,96
	11.814,12
	4,12
	86,06
	1.913,30

	12.
	
	Ogółem 
	276.492,42
	100,00
	286.412,91
	100,00
	103,59
	+ 9.920,49


Koszty w 2004 r  - wg dziennika   konto Z-4 = wyniosły  po Wn    267.185,65 zł,  po Ma  3.120,76 zł.  Saldo Wn =  264.064,89  zł.

Wydatki w rozbiciu na paragrafy wydatków  ( wg kartotek finansowych ).                     

	§
	Nazwa
	Wn
	Ma
	Saldo

	4210
	Zakup materiałów i wyposażenia 
	56.007,66
	128,00
	55.879,66

(Bo opał

6.327,68)

49.551,98

	
	Art. Biurowe 
	3.561,83
	
	3.561,83

	
	 Śr. czyst. 1.
	2.026,02
	
	2.026,02

	
	Opał 
	19.566,78

w tym:

z bo =6.327,68

zakup = 13.239,10 zł.
	
	19.566,78

w tym:

z bo =6.327,68

                              = 13.239,10zł z zakupu 04 r.

	
	Wyposażenia sprzęt meb.
	10.550,59
	
	10.550,59

	
	Świadectwa Druki , legitymacje
	2.059,53
	128,00
	                                 św. = 1.907,03   dr24,50 
= 1.931,53

	
	Prenumerata czas.
	2.020,04
	
	2.020,04

	
	Abonament lex
	4.811,64
	
	4.811,64

	
	Reklama
	1.916,93
	
	1.916,93

	
	Znaczki poczt. 
	1.207,84
	
	1.207,84

	
	Toner
	2.595,78
	
	2.595,78

	
	Art. El. , budowlane 
	Bud                   248,18
	
	                                                        Bud. 248,18

	
	Różne inne
	       5.442,50
	
	       5.442,50

	4240
	Zakup pom. dyd. i ks.
	17.142,45                 
	-
	17.142,45                 

	4260
	Zakup energii
	36.215,88
	2.464,58
	33.751,30

	
	Woda
	2.442,82
	474,46
	1.968,36

	
	c.o.
	23.505,26
	1.990,12
	21.515,14

	
	Energia el. 
	21.515,14
	
	10.267,80

	4270
	Zakup usług remontowych 
	3.030,29
	-
	3.030,29

	4300
	Zakup usług pozostałych
	153.072,93
	134,49
	152.938,44

	Usł. mat. wywóz śmieci różne naprawy wynajem sal
	14.612,01

    wynajem= 7.943,50

śmieci= 1.279,38

opłaty różne=2.664,93

naprawy= 2.724,30
	-
	14.612,01

	rozmowy tel.

Internet
	9.369,28

neostr. 1.373,93

int. = 1.719,25

               tel.=6,276,10
	-
	9.369,28

	 Prowizje bankowe
	5.878,02
	134,49
	5.743,53

	Wynagrodzenia z umów zleceń
	121.413,62
	-
	121.413,62

	 Szkolenia, inne
	1.800,00
	-
	1.800,00

	Rm  4300
	153.072,93
	134,49
	152.938,44

	4110
	Ub. sp.
	14.993,87
	-
	14.993,87

	4120
	F.P.
	2.039,79
	
	2.039,79

	4410
	Podr. sł. Kr.
	631,88
	528,18
	103,70

	4430
	Ubezp. Bud. I wyp.
	1.047,00
	-
	1.047,00

	
	Razem 4
	284.181,75
	3.255,25
	280.926,50   (bo opał  6.327,68)

                                                          280.926,47


W CKU koszty kont  Z- 4 wg dziennika wyniosły 264.064,89  zł, wydatki  za 2004 r. zaksięgowane wg paragrafów  wyniosły 280.926,50 zł.  Do konta 400 - koszty według rodzajów,   jednostka nie prowadzi ewidencji szczegółowej. 

Zapisy w kartotekach finansowych  analitycznych  ( dochodów i wydatków)  księgowane są kwotami zbiorczymi  tj.  wyciągami bankowymi, raportami kasowymi, dowodami Polecenie księgowania ( bez nadania im kolejnych numerów ),  stwierdzono częste przypadki braku wskazania  dokumentów których dotyczą zaksięgowane kwoty zbiorcze, a dekret na dokumentach i ich zatwierdzenie, wskazuje na księgowania poszczególnych dokumentów.

Np. dow. ks. nr 2569-2662 Rap. kasowy nr 31/10/2004 r. z dnia 21-29 10.2004 r. wpisano dekret w § 4210  w kwocie  23,- zł , § 4210  w kwocie  174,75 zł § 4210  w kwocie  563,79 zł – brak wskazania dokumentów których dotyczą księgowane kwoty .

Np. dow. ks. nr 2320-2327 wyciąg bankowy nr 135/2004 r. z dnia 23.09.2004 r. na wyciągu wpisano dekret do § 4210 w łącznej kwocie 773,20 zł. brak wyszczególnienia dokumentów  których zapis dotyczy ( dekret na dokumentach i ich zatwierdzenie, wskazuje na księgowania poszczególnych dokumentów ). 

Stwierdzono używanie korektora w ewidencji księgowej np. przy zaksięgowaniu  dow. ks  1329-1335 zespół 4 , 1481-1488 zespół 4 dow. 2297-2319 konto 101 .

Dow. ks. nr 9-15 na koncie Z-4 zaksięgowano kwotę 4.548,30 zł, następnie skreślono i wpisano kwotę 919,81 zł ( brak daty naniesienia poprawki). W dokumentach księgowych na wyciągu bankowym  nr 5/2004 r. z dnia 08.01.2004 r. sporządzono dekret wskazujący księgowanie kwoty 4.314,43 zł  w § 4260 następnie paragraf został skreślony i wpisano dekret  kwoty 4.314,43 zł  po Wn na koncie  201, wpisano też dekret konto 201 Wn  dla kwoty 36,- zł.

Z dekretów na dołączonych rachunkach wynika że  w Z-4 powinno być zaksięgowane w § 4260 721,94 zł oraz kwota 3.592,49 zł ,w § 4210 kwota 36,-zł, w § 4210 kwota 184,87 zł,  prowizja § 4300= 13,- zł,  razem = 4.548,30 zł - brak księgowania w kartotekach tych kwot na wskazanych paragrafach kosztów zaksięgowano w paragrafach wydatków. Jednostka nieprawidłowo zadekretowała i zaksięgowała w kosztach m-ca stycznia 2004 r. kwotę 3.628,49 zł ponieważ kwota ta stanowiła koszty 2003 r. i powinna być zaksięgowana na koncie 201 jako saldo z B.O. Faktycznie saldo z BO konta 201  stanowiło kwotę 3.622,49 zł poMa. W  ewidencji syntetycznej  nie zaksięgowano na koncie 201 wskazanych kwot. Kwotę 3.628,49 zł po  Wn wpisano ołówkiem ale nie ujęto w obrotach konta 201  po Wn m-ca stycznia 2004 r.  Obroty  tego m-ca wyniosły  po Wn = 143,25 Ma= 3.765,74zł. w tym saldo z BO po Ma  = 3.622,49 zł. Obroty m-ca lutego 2004 r. po Wn  brak  zapisów po Ma 6,- zł . Natomiast po m-cu lutym 2004 r.   w obrotach  od początku roku wpisano  kwotę 3.771,74 zł jako saldo m-ca stycznia 2004r.po Wn i kwotę 3.765,74 zł po Ma. Obroty dwóch miesięcy konta 201 wyniosły po Wn i po Ma kwotę 3.771,74 zł.  W analityce konta 201 zaksięgowano prawidłowo. Powyższe wskazuje na nie uzgodnienie analityki z syntetyką  konta 201 za m-c styczeń 2004 r.  

 Na koncie 400 w  obrotach za m-c styczeń 2004 r. wykazano kwotę  25.769,35 zł, kwotę tą skreślono nadpisano zapisem czerwony, kwotę 3.628,49 z BO  i wpisano zapisem czarnym kwotę 22.140,86 zł.  po Ma kwotę 381,71 zł. Po korekcie obrotów saldo konta 400  po Wn wyniosło 21.759,15 zł. 

Jak wynika z opisu dowodu Ks. Nr 9-15  korektę zarówno dekretów na wyciągu jak i księgowań w  ewidencji syntetycznej dokonano po zamknięciu miesiąca stycznia, bez sporządzenia dokumentu do tej  korekty.

      Wydatki z tytułu wynagrodzeń w 2004 roku wyniosły  121.413,62  zł. z tego:
	Lp
	Nazwa
	Kwota / zł /
	Udział

	1.
	Egzaminy
	56.776,00
	46,76

	2.
	Kursy  
	36.890,00
	30,38

	3.
	obsługa  eksternistów  do zapłaty przyjęto   po ½ na egzaminy i kursy   po 6.450,- zł 
	10.020,00
	8,25

	4.
	Matura
	1.000,00
	0,82

	5.
	Wypisywanie   świadectw 

Wg rejestru wydanych świadectw  eksternistycznych ukończenia egzaminów w 2002 r.    poz.1484 do poz 1558= 75 osób x3= 225,- zł
	1.395 ,00
	1,15

	6.
	kursy B HP
	               1.952,50
	1,61

	7.
	Różne
	13.380,12
	11,03

	.
	                  Razem                          
	121.413,62 zł
	100,00


Z § 4300 - Wynagrodzenia z umów zleceń wg kartoteki wyniosły =121.413,62 zł.     

	wpływy za egzaminy  ( § 069)     
	       148.958             
	% dochodów
	 Różnica

	Wydatki:    Egzaminy

                   Pochodne 20,44%
	56.776,00

11.606,01 
	38,12

7,79
	

	
	68.382,01 
	45,91
	80.575,99

	Wypisywanie świadectw 1/ 3

                   Pochodne 20,44%

Obsługa egzaminów ( ½ wyn. obsł. egzaminów i kursów) (kwota zbliżona)                   Pochodne 20,44%
	225,00

45,99

=270,99

5.010,00

1.024,04

=6.034,04

og.= 6.305,03
	            4,23
	74.270,96

	Razem 
	Wydatki=     74.687,04
	          50,14


	pozostałe dochody

=   74.270,96

których wydatki 

nie są związane bezpośrednio z egzaminami. 


Sprawdzono: Protokoły  z egzaminów eksternistycznych za m-c  grudzień   2004 r.

 i porównano z rozliczeniem  egzaminów eksternistycznych, za  grudzień  2004 r.

Sprawdzono zawarte umowy i przedłożone rachunki do umów za  w/w okres oraz 

wypłaty wynagrodzeń za egzaminy eksternistyczne wg : 

Dow. 3585-3696 -  Raport  kasowy   nr 38/12/2004 r. z dnia   od 21.12 do  31.12.2004 r.  

	Lp.
	Nr 

dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2004 r. 
	Rachu

Nek

 z dnia

2004 r.
	Kwota 

brutto /zł/
	Potrące

nia 

/zł/
	Kwota netto /zł/
	Wypła

- cona

Poz. Rap. Kas./dnia 2004 r.
	Z zesta

wienia

rozlicz. egz.  za grudzień 

2004 r. /zł/

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	3681
	pracownik ZSz.GiPS
	CKU-111Ob-87/200/EB

01.10.2004r.
	29.12.
	840,00
	131,90 
	708,10
	96/30.12.
	84 osób x10zł=

840,- zł

	2.
	3683
	emeryt. naucz.
	CKU-111Ob-94/2004/EB

05.11.2004r.
	29.12
	1.260,00
	370,52
	889,48
	98
	12x25=300,-

40x4=160

80x10=800 Rm=1.260,

	3. 
	3686
	pracownik CKU
	CKU-111Ob- 82/2004/EB

01.10.2004r.


	29.12.

w rach. nie wpi

sano nr umowy
	866,00
	272,50
	593,50
	101
	8 x 25

=200,-

29x4=116

55x10=550,-Rm=866,-

	4.
	3684
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-108/2004/EB

17.12.2004r.


	30.12.
	870,00
	273,83
	596,17
	99
	8osób x 25 = 200

30 x 4,-

 =120,-

55x10zł=

550,- zł = 870,- 

	5.
	3690
	 pracownik CKU
	CKU-111Ob-102/2004/EB

14.12.2004r.
	29.12.
	882,00
	277,57
	604,43
	105
	8x25=200,

28x4=112,

57x10=

570,- Rm=882,-

	6.
	3688
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-88/2004/EB

01.10.2004r. 


	29.12.
	360,00
	113,31
	246,69
	103

30.12.
	36x10=

360,-

	7.
	3682
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-80/2004/EB

01.10.2004 r


	29.12

w rach. mylnie wpisano

nr mowy 44.
	10,00
	3,14
	6.86
	97

30.12.
	1 x 10,- 

= 10,-

	8.
	3689
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-104/2004/EB 

14.12.2004r 
	29.12.
	20,00
	6,30
	13,70
	104

30.12.
	2x10,-=20,-

	
	
	Razem
	
	
	5.108,00
	1.449,07
	Razem

do wypłaty 3.658,93
	
	


2. dow. Ks. Nr 3552-3584 - Wyciąg bankowy nr  194/2004 r. z dnia 30. 12.12. 2004 r. 

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2004 r. 
	Rachunek

z dnia

2004 r.
	Kwota 

brutto /zł/
	Potrące-

nia /zł/
	Kwota

 netto /zł/
	Wypłacona w2004r

przelew dnia
	Z zestawienia

rozlicz. egz.  

za listopad 

2004 r.

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	       10.

	1.
	3578


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-81/2004/EB

01.10.2004r
	29.12
	5.230,00
	1.645,99
	3.584,01
	30.12.
	28x25=700,-

453x10=4.530,- 

Rm= 5230,-

uwagi  j.n.

	2.
	3574


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-96/2004/EB

05.11.2004r.

(w rachunku wpisano mylny numer umowy 91 powinno być 96)
	29.12.


	3.680,-
	1.158,23
	2.521,77
	30.12.
	8x25=200,-

348x10

= 3.480 

Rm=3.680,-

	3. 


	3568


	pracownik 

II LO
	CKU-111Ob-90/2004/EB

01.10.2004 r. 


	29.12.
	730,00
	114,63
	615,37
	30.12.
	73x10=730 

	4
	3572
	Emeryt.  Naucz.
	CKU-111Ob-93/2004/EB

05.11.2004 r. 


	29.12.
	1.264,00
	371,75
	892,25
	30.12.
	12x25=300,-

41x4=164,-

80x10=800

 Rm=1.264,-

	5. 
	3573
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-84/2004/EB

01.10.2004 r. 


	29.12.
	2.050,00
	645,14
	1.404,86
	30.12.
	1x25=300,-

25 x 4,-= 100,-

165x10=1.650,-

 Rm= 2.050,-

	6.
	3561


	pracownik CKU
	CKU-111Ob-    86/2004/EB

01.10.2004 r..


	29.12.

w rach. nie wpisano nr mowy
	290,00
	91,31
	198,69
	30.12.
	 29x 10,-=290

	7. 
	3569
	pracownik CKU emeryt
	CKU-111Ob-85/2004/EB

01.10.2004r. 


	29.12.
	950,00
	298,95
	651,05
	30.12.
	95x10=950,- zł 

	8.
	3553
	pracownik CKU 
	CKU-111Ob-101/2004/EB

14.12.2004 r.


	29.12.
	20,-
	6,28
	13,72
	30.12.
	2 x 10,-=20

	9.


	3559
	pracownik II LO
	CKU-111Ob-99/2004/EB

17.12.2004


	29.12.
	172,00
	26,99
	145,01
	30.12.
	4x25=100,-

3 x 4,-= 12,-

 6x10=60 

Rm= 172,-

	10.
	3560
	pracownik II LO
	CKU-111Ob-100/2004/EB

17.12.2004 r.


	29.12.
	172,00
	26,99
	145,01
	30.12.
	4x25=100,-

3 x 4,-= 12,-

 6x10=60 

Rm= 172,-

	11.
	3562
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-103/2004/EB

14.12.2004 r. 


	29.12.
	320,00
	100,73
	219,27
	30.12.
	32 x 10,-

=320,-



	12.
	3563
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-105/2004/EB

14.12.2004r.


	29.12.
	340,00
	107,02
	232,98
	30.12.
	34 x 10,-

 = 340,-



	13
	3566
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-95/2004/EB0

05.11.2004 r.
	29.12.
	660,00
	207,74
	452,26
	30.12.
	66x10,-=

660,-



	14
	3567
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-89/2004/EB

01.10.2004r. 


	29.12.
	710,-
	223,45
	486,55
	30.12.
	71x10,-

=710,-



	15
	3570
	prac. CKU
	CKU-111Ob-97/2004/EB

05.11.2004 r. 
	29.12.
	1.030,-
	324.18
	705,82
	30.12.
	103x10,-

=1.030,-

	
	
	Razem wypłaty z banku 
	
	
	17.618,00
	5.349,38
	12.268,62
	
	


Razem wypłacono 22.726,- zł.

W wyniku kontroli stwierdzono:
1.   Rachunki są sprawdzone pod względem merytorycznym, formalno- rachunkowym 

    i zatwierdzone do wypłaty przez upoważnione osoby. Przy wypłacie środków pieniężnych 

    z kasy pobrano potwierdzenia ich odbioru. 

 2. W Protokole  Nr 71/CKU/ 2004  z  egzaminu  pisemnego z  j. rosyjskiego  przeprowadzonego     

    w  dniu 10.12.2004 r. wpisano  J - 17,    Ż - 17,    zapis  ten przypuszczalnie dotyczy ilości  

    poprawianych przez nauczycieli  prac z  j. rosyjskiego. Zapis ten  powinien  zawierać imiona,

    nazwiska  i wpis czego podane  cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano:   nauczyciel 17   

    prac,  nauczyciel 17 prac.  

3. W Protokole  Nr 75/CKU/ 2004  z  egzaminu  pisemnego z  j. rosyjskiego  przeprowadzonego     

    w  dniu 14.12.2004 r. wpisano  J - 12,    Ż - 12,    zapis  ten przypuszczalnie dotyczy ilości  

    poprawianych przez nauczycieli  prac z  j. rosyjskiego. Zapis ten  powinien  zawierać imiona,

    nazwiska  i wpis czego podane  cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano:   nauczyciel 12   

    prac,  nauczyciel 12 prac.  

4. W Protokole Nr 76/CKU/2004 z egzaminu  ustnego z  budownictwa z technologią  

    przeprowadzonego w dniu  14.12.2004 r. wpisano skład komisji (3 osoby), (do egzaminu  

    przystąpił jeden uczeń).W rozliczeniu  wpisano nauczyciela  jako osobę uczestniczącą w   

    komisji przy egzaminowaniu 1 ucznia, nie wpisano drugiego nauczyciela., w związku z czym    

    zawyżono wynagrodzenie poprzedniego nauczyciela o kwotę 1 x 10,- zł. = 10,- zł , a zaniżono  

    wynagrodzenie drugiego nauczyciela o kwotę 1 x 10,- zł. = 10,- zł.   

Protokół  ten oraz  strona 2 -Rozliczenia  egzaminów za grudzień  2004 r. stanowią załącznik Nr 4 pkt 2 do protokołu kontroli.

5. W protokole Nr 79/CKU/2004 z  egzaminu  pisemnego z  j. rosyjskiego  przeprowadzonego     

    w  dniu 14.12.2004 r. wpisano  Ż - 12, J - 11,  zapis  ten przypuszczalnie dotyczy ilości  

    poprawianych przez nauczycieli  prac z  j. rosyjskiego. Zapis ten  powinien  zawierać imiona,

    nazwiska  i wpis czego podane  cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano:   nauczyciel 12   

    prac, nauczyciel 11 prac.  

6. W Protokole Nr 81/CKU/2004 z egzaminu  pisemnego z j. polskiego  przeprowadzonego w  

    dniu  18.12.2004 r. w godz. 15,30 do 19,30  - tj. 4 godz. ( do egzaminu przystąpiło 29 osób) ,  

    oraz z egzaminu ustnego  przeprowadzonego w dniu 27.12.2004 r. ( do egzaminu przystąpiło  

    27 osób) wpisano  skład komisji: Przewodniczący, egzaminator  PKE,  Członek  PKE, osoby 

    te  podpisały protokół. W rozliczeniu  wpisano  dodatkowo  nauczyciela, który zgodnie z  

    protokołem  nie uczestniczył w komisji  ( w protokole brak wpisu jako uczestnika komisji i  

    brak podpisu),  w związku  z czym  zawyżono wynagrodzenie  nauczyciela (za 4 godz. egz.  

    pisemnego x 25,- zł =  100,- zł  i za udział w egzaminie ustnym 27 uczniów x 10,- zł = 270,-  

     zł ). Razem zawyżono wynagrodzenie nauczyciela o kwotę   370,- zł. 

Protokół  ten oraz  strona 3 i 3a -Rozliczenia  egzaminów za grudzień  2004 r. stanowią załącznik Nr 4 pkt 2 do protokołu kontroli.

7. W Protokole Nr 83/CKU/2004 z egzaminu  pisemnego z j. polskiego  przeprowadzonego w  

    dniu  18.12.2004 r. w godz. 15,30 do 19,30  - tj. 4 godz. ( do egzaminu przystąpiło 30 osób) ,  

    oraz z egzaminu ustnego  przeprowadzonego w dniu 27.12.2004 r. ( do egzaminu przystąpiło  

    28 osób) wpisano  skład komisji:  Przewodniczący, egzaminator  PKE,  Członek  PKE, osoby  

    te  podpisały protokół. W rozliczeniu  wpisano  dodatkowo  nauczyciela , który zgodnie z  

    protokołem nie uczestniczył w komisji,  ( w protokole brak wpisu jako uczestnika komisji i  

    brak podpisu) w związku  z czym  zawyżono wynagrodzenie  nauczyciela  (za 4 godz. egz.  

    pisemnego x 25,- zł = 100,-  zł  i za udział w egzaminie ustnym 28 uczniów x 10,- zł = 280,-   

    zł ). Razem zawyżono wynagrodzenie nauczyciela o kwotę   380,- zł. 

    Ponadto z zapisów w protokołach  wynika że;  -   zgodnie z Protokołem Nr 81/CKU/2004   

    egzamin pisemny z j. polskiego został  przeprowadzony  w    dniu  18.12.2004 r. w godz. 15,30  

    do 19,30  i według Protokołu  Nr 83/CKU/2004  egzamin  pisemny  z j. polskiego  

    przeprowadzono również w  dniu  18.12.2004 r. w godz. 15,30 do 19,30 , czyli w tym samym 

    czasie. W rozliczeniu  rozliczono wynagrodzenie za czas pracy podwójnie w związku z czym 

    -  nauczycielowi  (za 4 godz. egzaminu pisemnego x 25,- zł)   nadpłacono kwotę  100,- zł,

    -  nauczycielowi  (za 4 godz. egzaminu pisemnego x 25,- zł)   nadpłacono kwotę  100,- zł,

    -  nauczycielowi  (za 4 godz. egzaminu pisemnego x 25,- zł)   nadpłacono kwotę  100,- zł,

Ponadto według Protokołu Nr 83/CKU/2004 z egzaminu ustnego języka polskiego  przeprowadzonego w dniu   22.12.2004 r. do egzaminu przystąpiło  29 uczniów, w rozliczeniu ujęto 28 uczniów. W wyniku kontroli stwierdzono, że uczeń wpisany w protokole z dnia 22.12.2004 r.  pod. poz. 31, według imiennego Protokołu Nr 2021/CKU /2002  do egzaminu ustnego z j. polskiego przystąpił w dniu 27.12.2004 r. W protokole Nr 81/CKU/2004 r. z egzaminu ustnego  z j. polskiego przeprowadzonego w dniu 27.12.2004 r. brak wpisu nazwiska tego ucznia,  w protokole tym wpisano, że  do egzaminu ustnego przystąpiło  27 uczniów i za tyle osób naliczono wynagrodzenie. Łącznie wg protokołów Nr 83 i 81 przystąpiło do egzaminu ustnego 56 uczniów, wg rozliczenia tych protokołów do egzaminu przystąpiło 55 uczniów.

W związku z czym :
  -  nauczycielowi  (za udział w egzaminie ustnym za 1 osobę x 10,- zł )  zaniżono 

      wynagrodzenie o kwotę  10,- zł,

    -  nauczycielowi   (za udział w egzaminie ustnym za 1 osobę x 10,- zł )  zaniżono 

      wynagrodzenie o kwotę  10,- zł,

    -  nauczycielowi   za udział w egzaminie ustnym za 1 osobę x 10,- zł )  zaniżono 

      wynagrodzenie o kwotę  10,- zł,

Protokół  ten oraz  strona 3 i 3a -Rozliczenia  egzaminów za grudzień  2004 r. stanowią załącznik Nr 4 pkt 2 do protokołu kontroli.

8. W Protokole Nr 86/CKU/2004 z egzaminu  pisemnego z j. matematyki  przeprowadzonego     w  dniu 20.12.2004 r. w godz. 17,30 do 21,30 ( do egzaminu pisemnego według protokołu przystąpiło 27 uczniów),  w protokole wpisano:  nauczyciel –11 , nauczyciel  13 - razem  24 prace i tak policzono w rozliczeniu  za poprawę prac. Nie zapłacono za  3 prace. 

Protokół  ten oraz  strona  4 i 4 a-Rozliczenia  egzaminów za grudzień  2004 r. stanowią załącznik Nr 4 pkt 2 do protokołu kontroli.

Ponadto sprawdzono w sposób wyrywkowy naliczanie wynagrodzeń za 2004 r. w oparciu o protokoły z egzaminów eksternistycznych i  rozliczenia egzaminów eksternistycznych,         w wyniku kontroli stwierdzono:

1. W Protokole Nr 28/CKU/2004 wpisano godzinę rozpoczęcia egzaminu 13,00 nie   

   wpisano godziny zakończenia  egzaminu pisemnego  z  j. angielskiego, przeprowadzonego  

   w dniu 27.04.2004 r. dotyczy  3 nauczycieli, natomiast  w   rozliczeniu wpisano tym   

   nauczycielom po 3 godziny. W protokole brak wpisu dotyczącego poprawy prac( do egzaminu  

   przystąpiło dwóch uczniów), w rozliczeniu wpisano, że nauczyciel poprawiała 1 pracę i     

   nauczyciel poprawiała 1 pracę. Nie pobrano oświadczenia  od nauczycieli dotyczącego ilości  

   poprawianych prac.          

2. W Protokole Nr 29/CKU/2004 z egzaminu pisemnego z  j. rosyjskiego przeprowadzonego 

    w  dniu 30.04.2004 r. wpisano J. 11 i Ż 11, zapis ten przypuszczalnie dotyczy ilości 

    poprawianych przez nauczycieli prac z  j. rosyjskiego. Zapis ten  powinien zawierać imiona, 

    nazwiska  i wpis czego podane  cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano: nauczyciel 11  

    prac,  nauczyciel 11 prac.

3. W Protokole Nr 49/CKU/2004 wpisano godzinę rozpoczęcia egzaminu 15,30  nie   

    wpisano godziny zakończenia  egzaminu pisemnego z  j. niemieckiego, przeprowadzonego        

    w  dniu 22.06.2004 r. dotyczy  3 nauczycieli,  w rozliczeniu wpisano tym nauczycielom po 3  

    godz.   

4. W Protokole Nr 50/CKU/2004 z egzaminu pisemnego z  j. rosyjskiego  przeprowadzonego 

    w  dniu 22.06.2004 r. wpisano Ż - 11+ 1,  i   J - 12,  zapis ten przypuszczalnie dotyczy ilości  

    poprawianych przez nauczycieli  prac z  j. rosyjskiego. Zapis ten  powinien zawierać imiona ,  

    nazwiska  i wpis czego podane  cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano: nauczyciel 11+ 1  

    prac,  nauczyciel 12 prac.    

5. W Protokole Nr 51/CKU/2004  z egzaminu pisemnego z  j. rosyjskiego  przeprowadzonego 

    w  dniu 23.06.2004 r. wpisano Ż - 17,  i   J - 16,  zapis ten przypuszczalnie dotyczy ilości  

    poprawianych przez nauczycieli  prac z  j. rosyjskiego. Zapis ten  powinien zawierać imiona ,

   nazwiska  i wpis czego podane  cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano: nauczyciel 17 

   prac,  nauczyciel 16 prac.    

Rok 2005 
W związku z likwidacją środka specjalnego w 2005 roku jednostka:

- w dniu  07.02.2005 r. przekazała z rachunku  środka specjalnego  do budżetu kwotę  

  z  BO = 5.547,94 zł   (wb 21 z dnia 07.02.2005 r. dow. Ks. 324-325) jako dochody  

  własne, oraz w dniu 04.02.2005 r. darowizny z rachunku  środka specjalnego na   

  rachunek dochodów  własnych kwotę  z BO = 5.871,53 zł  (wb  nr 20 z dow, 319-322 

  Razem = 11.419,47 zł.  Stan rachunku z BO = 11.814,12 zł   Różnicę stanowią nie  

  odprowadzone środki  z  BO z dnia 01.01.2005 r  = 394,65 zł według wyjaśnienia

  Głównej Księgowej  środki przekazano stanem kont z daty  przelewu do dnia dokonania przelewów środki wykorzystano na wydatki bieżące środka specjalnego. 
W okresie do dnia przekazania środków do budżetu  tj. do 07.02.2005 r. funkcjonował środek specjalny, wydatki i koszty  środka specjalnego do dnia 07.02. 2005 r. wyniosły 23.775,07 zł, przychody za ten okres wyniosły do dnia 07.02.2005 r.  23.380,42 zł, plus saldo z rachunku z BO = 394,65 zł= 23.775,07 tj.  do wysokości poniesionych wydatków. Saldo BZ  na dzień 07.02.2005 r = 0.00 zł.  

W budżecie ;

- dow.  ks. nr 1064-1069  -  w dniu 26.04.2005 r. jednostka przekazała do Urzędu Miasta w  

  Przemyślu dochody (  wb nr 54/2005 r.) przelew na łączną kwotę 38.290,18 zł. 

· w tym przekazano zgodnie z kartoteką  środka specjalnego konta 700 § 069 dochody  za egzaminy eksternistyczne za m-c styczeń 2005 r. które wyniosły = 7.530,- zł. 

     (dotychczasowy środek specjalny).

- dow. Ks. 1276-1279 - zaksięgowano obroty na koncie 223 Rozliczenie wydatków budżetowych - przekazanie z Urzędu Miasta w Przemyślu subwencji uzupełniającej  ( wb nr 62/2005 r. z dnia  

   09.05.2005 r. w kwocie 22.249,- zł   ( tj. dow. 1277 na kwotę 2.249,- zł i dow , ks.  1279 na   

  kwotę 20.000,- zł),  wg wyjaśnienia Głównej Księgowej  jest to  przekazana subwencja na  

 pokrycie poniesionych wydatków zaksięgowanych w środku  specjalnym  od dnia  1.01.2005 r.  do dnia 07.02. 2005 r. i przeksięgowanych  ze środka specjalnego na budżet. 

Na wydatki  w kwocie 23.775,07 zł  składają się:

-  wydatki za okres od dnia 01.01.2005 r.  do dnia 07.02.2005 r. środka specjalnego  

   w kwocie   3.540,47 zł.( wydatki darowizny - obroty za styczeń w kwocie  3.540,47 zł )

-  wydatki za okres od dnia 01.01.2005 r.  do dnia 07.02.2005 r. przekazane do budżetu 

   w kwocie  20.234,60 zł. 

Wykonanie planu wydatków   w 2005 r. według sprawozdanie Rb-32 roczne  z  wykonania planów finansowych środków specjalnych jednostek budżetowych za okres od początku roku do dnia 31 grudnia 2005 r. (dotychczasowy) środek.

	Poz.


	§
	     Nazwa
	Plan na 2005r.

/ po zmianach/
	  Wykonanie planu za   2005 r
	% wykona

- nia planu
	Różnice do

Wykonania planu

 /zł/     +  /  -

	
	
	
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/                                        
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/                                        
	
	


	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	2390
	Wpłata do budżetu ze środków specjalnych
	0,00
	-
	5.547,94
	37,09
	-
	  +5.547,94

	2.
	4170
	Wynagrodzenia bezosobowe
	1.200,00
	33,80
	1.200,00
	   8,02
	100,00
	                 -

	03.
	4210
	Materiały i wyposażenie 
	1.010,00
	28,45
	1.004,30
	6,71
	99,44
	          -5,70

	4.
	4240
	Pomoce naukowe, dydaktyczne i książki
	30,00
	0,85
	27,00
	0,18
	90,00
	          -3,00 

	5.
	4300
	Zakup usług pozostałych
	1.170,00
	32,96
	1.169.92
	7,82
	99,99
	          -0,08

	6.
	4350
	Zakup usług internetowych
	140,00
	3,94
	139,25
	0,93
	99,46
	-0,75

	7.
	8880
	
	0,00
	
	5.871,53
	38,25
	-
	+5.871,53

	8.
	
	Razem 113681
	3.550,00
	100,00/

36,16
	14.959,94

(9.412,00)
	100,00


	421,41
	+11.409,94

	   9.
	
	Stan środków  pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	6.266,18
	63,84
	0,00
	-
	
	  - 6.266,18

	10.
	
	Ogółem 
	9.816,18
	100,00
	14.959,94

(9.412,00)
	100,00
	152,40
	+5.143,76


Przychody  środka specjalnego ze stanem środków pieniężnych z B.O. wynosiły 14.959,94 zł.  wydatki j. w.  wynoszą ogółem   14.959,94 z tego:

· Wydatki z tytułu darowizn wyniosły  -   3.540,47 zł 

· środki odprowadzone do budżetu w kwocie -  5.547,94 zł

· środki przekazane na rachunek dochodów własnych w kwocie - 5.871,53.
        Budżet
Sprawozdanie za okres od dnia 8.02.2005 r . do dnia  30.06.2005 r.

               Rozdział -80140

Rb – 27S Roczne  sprawozdanie z wykonania planu dochodów budżetowych  jednostek organizacyjnych . 

	Poz. 
	     §
	Nazwa
	Plan na 2005 r, 

( po zmianach)
	Wykonanie planu za 2005 r
	% wykonania planu 
	Różnice do wykonania planu 

	
	
	
	Kwota  /zł/
	Struktura%
	Kwota /zł/
	Struktura%
	
	      +/-

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	0690
	Wpływy z różnych opłat
	81.500,00
	59,19
	82.465,47
	57,72
	101,18
	+965,47 

	5. 


	85771
	Razem
	137.700
	100,00
	142.873,61
	100,00
	103,75
	+5.173,61


Według ewidencji księgowej  Konto -  700 – Dochody ogółem w § 069 za okres od  

 01.01.2005 r. do 30.06.2005 r.  wyniosły 88.512,17 zł  z tego dochody za egzaminy  

 eksternistyczne wyniosły  88.473,17 zł, za duplikaty wyniosły 39,- zł.

 Dochody za egzaminy eksternistyczne w §  069  za okres od dnia 8.02.2005 r . do dnia     

 30.06.2005 r. wyniosły  88.473,17 zł  - pomniejszone o  sprostowanie księgowania dochodów  

 dowodem PK dow. ks. 000169/05 z dnia 31.05.2005 r.  w kwocie 5.547,94 zł, (przekazanych ze     

 środka  specjalnego na rachunek dochodów budżetowych)

  = dochody jednostki budżetowej  w 2005 r.  z tytułu  egzaminów eksternistycznych                                 

  wyniosły = 88.473,17 - 5.547,94  = 82.925,23 zł.
 -  konto 700§  069  –  Dochody za duplikaty za w/w okres  2005  r.  wyniosły = 39,- zł.

 Razem konto 700 §  069  dochody jednostki budżetowej w 2005 r. wyniosły 82.964,23   

 zł.  Jak wynika z powyższego dochody według sprawozdania jw. w  paragrafie § 069 – 

 wpływy z różnych opłat,  wyniosły 82.465,47 zł, wg kartotek konta 700§ 069 kwota ta

 wynosi  82.964,23 zł. W sprawozdaniu wykazano w w/w paragrafie kwotę niższą o 498,76 zł.;   Ogólna kwota dochodów  konta  700 wynosi  na dzień 30.06.2005 r. 142.873,61  i jest zgodna 

 ze sprawozdaniem j. w. 

Wykazanie w sprawozdaniu budżetowym danych niezgodnych z danymi wynikającymi 

z ewidencji księgowej stanowi naruszenie dyscypliny finansów  publicznych z art. 138 ust. 1 

pkt. 14 ustawy z dnia 26 listopada  1998 r  o  finansach publicznych  (Dz. U. z 2003 r. Nr 15,

poz. 148 z późn. zm.). 

Na powyższą okoliczność Dyrektor i  Główna Księgowa złożyli wspólne oświadczenie. Oświadczenie to stanowi załącznik Nr 5 punkt 1  do protokołu kontroli.  

Załącznik 5. pkt 2 do protokołu kontroli stanowi sprawozdanie  RB 27 S miesięczne z wykonania planu dochodów budżetowych za okres od początku roku do dnia 30 czerwca 2005 r., oraz  obroty na koncie 700 dz. 801 rozdział 80140 § 069 – zbiorcza, § 069 egzaminy i § 069 - duplikaty.

Wydatki zgodnie ze sprawozdaniem  Rb 28 S za okres od początku roku do 30.06.2005 r. wyniosły  ogółem = 587.806,24 zł minus wydatki za styczeń  81.633zł  =  wydatki za okres luty –czerwiec 2005 r. w kwocie  506.173,24 zł w tym;

wydatki w rozdziale 80140 które dotyczą działalności pozabudżetowej  wyniosły 80.849,54 zł w tym  § 4170  wynagrodzenia bezosobowe, na plan w kwocie 67.000,00 zł wykonano 52.560,87 zł  zobowiązania  w tym paragrafie  wyniosły  7.844,23 zł .
Rachunek dochodów własnych .

Konto 132 -Rachunek dochodów własnych (wpływ ze środka specjalnego  dnia  04.02.2005 r. =  Wn / 5.871,53 = saldo z BO, obroty do 31.12.2005 r. - Rachunek dochodów własnych konto 132

 Obroty  Wn 135.270,65 zł po Ma 98.508,02zł. Saldo Wn  = 36.762,63 zł. 

Sprawdzono wpłaty :

-   Dow. Ks. 1299-1433 - Raportu  kasowego Nr 11/05 z dnia 1 do 12 maja 2005 r j.b. wpływy za  

    egzaminy wyniosły  13.840,- zł. zgodne z księgowaniem  w kartotece. 

-   Dow. Ks. 1481-1516 - Raportu  kasowego Nr 12/05 z dnia 13 do 31 maja 2005 r. j.b. wpływy  

    za egzaminy wyniosły  2.750,- zł,  zgodne z księgowaniem  w kartotece konta 700 par. 069  

    egzaminy.

- Dow. Ks. 1592-1688 – Raport kasowy nr 13/06 od 01.06.do 17.06.2005 r. wpływy za egzaminy    

   wyniosły  4.450,- zł.,  zgodne z księgowaniem  w kartotece konta 700 par. 069 egz.

 - Dow. Ks.1751-1816 – Raport kasowy nr 14/06 od 20.06.do 30.06.2005 r. wpływy za egzaminy   

   wyniosły  880,- zł. Co jest zgodne z księgowaniem  w kartotece konta 700 par. 069 egz.

Razem wg raportów wpływy za egzaminy za maj i czerwiec  2005 r. wyniosły 16.590 i były zgodne z ewidencją księgową za ten okres.

W wyniku kontroli stwierdzono:

- Na dokumentach  źródłowych brak dekretu według paragrafów  klasyfikacji budżetowej   

  dochodów.

Numery ewidencyjne wpisane na  dokumentach  źródłowych nie mają powiązania z ewidencją księgową,   która ma odmienne numery identyfikacyjne nadane komputerowo. 

Powyższe było niezgodne z  art. 14 ust.2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. O rachunkowości 

– z którego wynika, że  zapisy w dzienniku muszą być kolejno numerowane, a sumy zapisów (obroty) liczone w sposób ciągły. Sposób dokonywania zapisów w dzienniku powinien  umożliwiać ich jednoznaczne powiązanie  z sprawdzonymi i zatwierdzonymi  dowodami księgowymi. 

Jednostka  zaksięgowała dowodem  nr 1527 na koncie  700 § 069 – egzaminy -  pod datą 31.05.2005 r. polecenie księgowania (PK) sprostowanie księgowania dochodów  (dow. ks. 000169/05 (154) poz. 8/4 - numer nie odpowiada numerowi dowodu PK, zaksięgowano  § 0690 egzaminy  kwotą zbiorczą  61.005,23 zł,  brak wyszczególnienia operacji zaksięgowanych tym dowodem,  powyższe było niezgodne z art. 20 ust. 3 pkt 1 z którego wynika,  ze podstawą  zapisów mogą być również  sporządzone przez jednostkę  dowody  księgowe zbiorcze – służące do dokonywania łącznych zapisów  zbioru dowodów źródłowych, które muszą  być w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione . 

RB-34 – sprawozdanie z wykonania  planów finansowych dochodów własnych   jednostek  budżetowych i wydatków nimi finansowanych. od 01.07.2005 r. do 31.12.2005 r. 

	Poz. 
	§
	Nazwa
	Plan na 2005 r, 

( po zmianach)
	Wykonanie planu za 2005 r
	% wykonania planu 
	Różnice do wykonania planu 

	
	
	
	Kwota

/zł/
	Struktura

%
	Kwota

/zł/
	Struktura

%
	
	+/-

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	0690
	Wpływy z różnych opłat
	44.000,00
	55,00
	53.890,00
	46,33
	122,48
	+ 9.890,00

	 6.
	93221
	Razem
	80.000,-
	100,00
	116.326,23


	100,00
	145,41
	+36.326.23 

 


Rachunek dochodów  własnych - wg kartoteki konta 700 – dochody z tytułu egzaminów eksternistycznych  wyniosły w okresie 01.07.2005 r. do 31.12.2005 r. = 53.890,- zł.

Razem dochody z tytułu egzaminów eksternistycznych w 2005 roku wyniosły   82.925,23 zł (budżet do 30.06.05 r.- w tym kwota 7530,- zł  styczeń  środek  specjalny ) plus u  53.890 ,- zł ( rachunek  dochodów własnych) = 136.815,23 zł. 

RB-34 – sprawozdanie z wykonania  planów finansowych dochodów własnych  jednostek  budżetowych i wydatków nimi finansowanych,  od 01.07.2005 r.  do 31.12.2005 r. 

	Poz.


	§
	     Nazwa
	Plan na 2005r.

/ po zmianach/
	  Wykonanie planu za    

   2005 r
	% wykona

- nia planu
	Różnice do

Wykonania planu

 /zł/     +  /  -

	
	
	
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/                                        
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/                                        
	
	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	4110
	Składki na ubezpieczenie społeczne
	6.600,00
	8,80
	4.451,78
	5,60
	67,45
	-2.148,22

	2.
	4120
	Składki na fundusz pracy
	900,00
	1,20
	584,18
	0,73
	64,91
	-315,82

	3.
	4170 
	Wynagrodzenia bezosobowe
	44.000,00
	58,67
	47.911,00
	60,22
	108,89
	+ 3.911

	4.
	4210
	Materiały i wyposażenie 
	10.000,00
	13,33
	20.877,85
	26,24
	208,78
	+ 10.877,85

	5.
	4240
	Pomoce naukowe, dydaktyczne i książki
	6.500,00
	8,67
	1.039,12
	1,31
	15,99
	-5.460,88

	6.
	4260
	Energia
	3.900,00
	5,20
	0,00
	0,00
	-
	- 3.900,00

	7.
	4270
	Zakup usług remontowych
	0,00
	0,00
	193,92
	0,24
	-
	 +193,92

	8.
	4300
	Zakup usług pozostałych 
	2.500,00
	3,33
	4.154,05
	5,22
	206,16
	+1.654,05

	9.
	4410
	Podróże służbowe krajowe
	0,00
	0,00
	40,90
	0,05
	-
	+40,90

	10.
	4430
	Różne opłaty i składki 
	600,00
	0,80
	145,00
	0,18
	24,17
	-455,00

	11.
	4580
	Pozostałe odsetki 
	0,00
	0,00
	165,80
	0,21
	-
	+165,80

	12.
	
	Razem 128041
	75.000,00
	100,00/

93,75
	79.563,60
	100,00/

68,31
	106,08
	+4.563,60

	13.
	
	Stan środków  pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	5.000,00
	6,25
	36.762,63
	31,69
	735,25
	+ 31.762,63

	14.
	
	Ogółem 
	80.000,00
	100,00
	116.326,23
	100,00
	145,41
	36.326,23


 Wydatki wykonane w 2005 r wg sprawozdania = 79.563,60 zwiększone o stan konta =  

  116.326,23 zł 
 Według dziennika (tabelarycznego) koszty 2005 r. Z-4  wyniosły 89.012,20 zł po Wn,   

 9.448,60 zł po Ma  =     Saldo Wn = 79.563,60 zł .  

Budżet  wydatki rozdziału 80140 Centrum Kształcenia Ustawicznego do 30.06.05r.

	
	Nazwa
	Koszty Wn 400
	Ma 400
	Saldo 400
	Wykonanie wydatków wg sprawozdania rozdz. 80140 
	Zobowiązania wg spraw. 
	Różnica 

Do wykonania

	4210
	Zakup materiałów i wyposażenia
	10.470,23
	-
	10.470,23
	10.470,23
	-
	-

	
	Ksero
	306,59
	
	306,59
	
	
	

	
	Art. Biurowe 
	1.250,63
	
	1.250,63
	
	
	

	
	 Śr. czystości
	794,79
	
	794,79
	
	
	

	
	Opał 
	-
	
	-
	
	
	

	
	Wyposażenia sprzęt meble 
	3.566,98
	
	3.566,98
	
	
	

	
	Świadectwa Druki 
	244,81 św.

793,00 dr

=1.037,81
	-
	244,81 św.

793,00 dr

=1.037,81
	
	
	

	
	Prenumerata czas.
	1.744,80
	-
	1.744,80
	
	
	

	
	Znaczki poczt. 
	545,00
	-
	545,00
	
	
	

	
	Różne inne
	1.223,63
	
	
	
	
	

	4170
	Wynagrodzenia bezosobowe
	60.329,00
	-
	60.329,00


	 52.560,87 


	7.844,23

 
	różnica 

76,10 zł.

	4260
	Zakup energii
	8.930,90
	-
	8.930,90
	8.930,90
	-
	

	
	Woda
	593,04
	
	593,04
	
	
	

	
	c. o.
	6.449,01
	
	593,04
	
	
	

	
	Energia elektryczna  
	1.888,85
	-
	1.888,85
	
	
	

	4300
	Zakup usług pozostałych
	6203,78


	      -
	6203,78


	6.203,78
	-
	

	Usł. mat. wywóz śmieci różne naprawy wynajem sal
	426,96
	-
	426,96
	
	
	

	rozmowy telefoniczne

Internet.
	1.092,33

508,89

=1.601,22
	-
	1.092,33

508,89

=1.601,22
	
	
	

	prowizje bankowe
	554,86

220,74

=775,60
	-
	554,86

220,74

=775,60
	
	
	

	wynajem sali 
	2.576,00

800,00

=3376,00
	
	2.576,00

800,00

=3376,00
	
	
	

	Inne
	12,00

12,00

=24.00
	-
	12,00

12,00

=24.00
	
	
	

	4110
	Ubezpieczenia  sp.
	7.040,33
	-
	7.040,33
	2.265,12
	4.775,21
	

	4120
	FP
	958,84
	-
	958,84
	308,54
	650,30
	

	4410
	Podr. sł. krajowe
	110,10
	-
	110,10
	110,00
	0,00
	

	
	Razem koszty 
	94.043,18
	-
	94.043,18
	
	
	


Jednostka  zaksięgowała w kosztach w dziale 801 rozdział 80140  za okres do dnia 01.01.2005 r. do dnia 30.06.2005 r. w § 4170 kwotę 60.329,00 zł . Koszty minus zobowiązania w kwocie  7.844,23 zł, stanowią wydatki w kwocie  52.484,77 zł.

W miesięcznym sprawozdaniu  Rb 28 S z wykonania planu wydatków budżetowych w dziale 801 rozdział 80140  za okres do dnia 01.01.2005 r. do dnia 30.06.2005 r. w  § 4170 jednostka wykazała kwotę 52.560,87 zł.  Różnicę stanowi kwota 76,10 zł  (nieprawidłowo  zaksięgowany czek.  nr 00173/05  - Wyciąg bankowy Nr 78 z dn. 7.06.2005 r. - kwota 76,10  została zadekretowana w  rozdz. 80120  § 4210 – materiały i wyposażenie).

Wykazanie w sprawozdaniu budżetowym danych niezgodnych z danymi wynikającymi 

z ewidencji księgowej stanowi naruszenie dyscypliny finansów  publicznych z art. 138 ust. 1 

pkt. 14 ustawy z dnia 26 listopada  1998 r  o  finansach publicznych  (Dz. U. z 2003 r. Nr 15,

poz. 148 z późn. zm.). 

Na powyższą okoliczność Dyrektor i  Główna księgowa złożyli wspólne oświadczenie. Oświadczenie to stanowi załącznik Nr 5 punkt 1  do protokołu kontroli.  

Załącznik 5. pkt 2 do protokołu kontroli stanowi sprawozdanie  RB 28 S miesięczne z wykonania planu wydatków budżetowych za okres od początku roku do dnia 30 czerwca 2005 r., oraz  obroty na koncie 400  dz. 801 rozdział 80140 § 4170 –zbiorcza .
Rachunek  dochodów  własnych.

	§
	Nazwa
	Wn
	Ma
	Saldo

	4170
	Wynagrodzenia bezosobowe
	49.111,-
	-
	49.111,-

	4210
	Zakup materiałów i wyposażenia
	24.922,17
	3.040,02


	21.882,15

	
	Art. Biurowe 
	2.920,47
	
	2.368,39

	
	 Środki czystości
	985,59
	221,52
	764,07

	
	Wyposażenia sprzęt meble 
	11.682,21
	-
	11.682,21

	
	Świadectwa Druki 
	453,45

355,53
	-

2,20
	453,45

353,33

	
	Prenumerata czas.
	2.332,63
	805,-
	1.527,63

	
	Znaczki poczt. 
	513,-
	117,50
	395,50

	
	Oświetlenie 
	
	
	

	
	Toner
	442,60
	
	442,60

	
	Art. Elektryczne , budowlane 
	1.857,27
	307,86
	1.549,41

	
	Różne inne
	2.345,56
	-
	 2.345,56

	4240
	Zakup pom. nauk. dyd. i ks. 
	2.647,69
	1.581,57
	1.066,12

	4260
	Zakup energii
	0,00
	0,00
	0,00

	4270
	Zakup usł. rem. –(darowizna)
	1.819,51
	1.625,59
	193,92

	4300
	Zakup usług pozostałych 
	4.459,99
	1.389,09
	3.070,90

	wywóz śmieci różne naprawy wynajem sal
	4.459,99
	1.389,09
	3.070,90

	.Prowizje bankowe
	1.439,32
	58,70
	1.380,62

	 Szkolenia, inne
	960,-
	-
	960,-

	4350
	Usł. int. 
	309,89
	-
	309,89

	4110
	Ub sp.
	4.451,78
	-
	4.451,78

	4120
	FP
	584,18
	-
	584,18

	4410
	Podr. sł. kr. 
	499,30
	458,40
	40,90

	4430
	Ubezp. Bud. i wyp.
	145,-
	-
	145,-

	4580
	Odsetki od zaległości ( ods. budż. ZUS)
	165,80
	-
	165,80

	
	Razem wydatki 
	              89.116,31
	8.094,67
	             81.021,64


Wydatki  za 2005 r. zaksięgowane wg paragrafów  wyniosły  81.021,64 zł. 

Do konta 400- koszty według rodzajów,   jednostka nie prowadzi ewidencji szczegółowej . 

Środek specjalny 
- Według dziennika (tabelarycznego)- koszty 2005 r. Z-4 po Wn 23.775,07 zł, po Ma 0,00 zł ,   

   Saldo Wn = 23.775,07  zł. 

W wyniku wyrywkowej kontroli dokumentów stwierdzono j. n:

- w kartotece analitycznej par. 4210 Zakupy, wyposażenie , materiały zaksięgowano  np. :

- dow. 177-179 z dnia 01-15 /07/2005 Rpk 06/08/05 zakupy art. budowlanych na kwotę  1.433,49 zł -, z rozbiciem kwot na grupy artykułów. Z raportu kasowego i z dekretu nie wynika których dowodów księgowych dotyczy  kwota   1.433,49 zł .  

- dow. 217-229 z dnia 23-31 /08/2005 Rpk 09/08/05 zakupy remont, znaczki, opryskiwacz , druki w łącznej kwocie 912,- zł , z rozbiciem kwot na grupy artykułów. Z raportu kasowego i z dekretu nie wynika których dowodów księgowych dotyczy  kwota 912,80 zł.  

Powyższe było niezgodne z zapisem art. 20 ust.3 pkt 1 ustawy z dnia 29 września 1994 r. (Dz. U. z 2002 r. Nr  76 poz. 694 z późn. zm.), z którego wynika, że podstawą zapisów mogą być sporządzone przez jednostkę dowody księgowe zbiorcze – służące do dokonywania łącznych zapisów zbioru dowodów źródłowych, które muszą być w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione.

Z art. 24. ust.4. w/w ustawy wynika, że  Księgi rachunkowe uznaje się za sprawdzalne, jeżeli umożliwiają stwierdzenie poprawności dokonanych w nich zapisów,  stanów (sald), a w szczególności: 1) udokumentowanie zapisów pozwala na identyfikację  dowodów i sposobu ich zapisania w księgach rachunkowych  na wszystkich etapach przetwarzania danych.

 Wydatki  z tytułu wynagrodzeń wyniosły  110.400,00 zł. z tego 
	Lp.
	Nazwa
	Kwota / zł /
	Udział %

	1.
	Egzaminy
	40.414,00
	36,61

	2.
	Kursy  
	39.740,00
	36,00

	3.
	obsługa  eksternistów  do zapłaty 

przyjęto    po ½ na egzaminy i kursy   po 6.450.- zł. 
	10.770,00
	9,76

	4.
	Matura
	2.400,00
	2,17

	5.
	Wypisywanie   świadectw 

Wg rejestru wydanych świadectw  eksternistycznych ukończenia egzaminów w 2005 r.  poz.1559 do poz. 1718= 160 osób x3= 480 zł  
	1.986,00
	1,80

	6.
	Różne
	15.090,00
	13,66

	7.
	                  Razem                          
	110.400,00
	100,00


Na podstawie : Księgi absolwentów założonej  w dniu  27.04.2002 r. od poz. 1329 do poz.  1781 nr ks. Ucznia 2734 z 19.06.2006 r.  za 1996 r. nr 1719 do nr 1781 
Z   § 4300 -Wynagrodzenia z umów zleceń wg kartoteki analitycznej wyniosły =121.413,62 zł.          

	Wpływy za egzaminy  ( § 069)     
	136.815,23 zł.              
	% dochodów
	 Różnica

	Wydatki:    Egzaminy

                   Pochodne 20,44%
	40.414,00

8.260,62

=48.674,62
	         35,58
	88.140,61

	Wypisywanie świadectw 1/ 3

                   Pochodne 20,44%

Obsługa egzaminów ( ½ wyn. obsł. egzaminów i kursów) (kwota zbliżona)                   Pochodne 20,44%
	480,00

82,61

=562,61

5.385,00

1.100,70

=6.485,70

= 7.048,31
	            5,15
	

	Razem 
	Wydatki=   55.722,93  
	40,73


	pozostałe dochody

= 81.092,30 zł / 59,27%

których wydatki nie są bezpośrednio związane z egzaminami. 


Sprawdzono naliczenie i wypłatę wynagrodzeń za egzaminy eksternistyczne w oparciu o ; Protokoły z egzaminów eksternistycznych ,sporządzone na ich podstawie  rozliczenia za m-c grudzień  2005 r.  umowy zlecenia i rachunki,  wg dow. ks.  : 

- Nr  1386-1449   Raport  kasowy   nr 18/12/2005 r. z dnia   od 20.12 do  30.12.2005 r.  poz.   

   54do poz. 58 

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2004 r. 
	Rachu

nek z

 dnia

2004 r.
	Kwota brutto

/zł/
	Potrą

cenia 

/zł/
	Kwota 

netto /zł/
	Wypłaco

na

Poz. Rap. Kas./dnia 

2004 r.
	Z zestawienia

rozlicz. egz. 

 za grudzień 

2004 r. /zł/

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	1439
	Pracownik SOSZ.W. 

Nr 3
	CKU-111Ob-109/2005/EB

24.11.2005r
	29.12.
	140,00
	22,30
	117,70
	54

29.12
	14 x 10 = 

140,- 

	2.
	1440
	pracownik ZszMiD
	CKU-111Ob- 96/2005/EB

24.11.2005r.


	29.12.
	1.158,00
	184,73
	973,27
	55

29.12
	8 x25=200,-

42x4=168

79x10=790 Rm=1.158,

	3. 
	1441
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-98/2005/EB

24.11.2005r. 


	29.12.
	320,00
	101,38
	218,62
	56

29.12.
	32x10=320,-

	4.
	1442
	pracownik ZSzT
	CKU-111Ob-99/2005/EB

24.11.2005r.


	29.12.
	546,00
	87,11
	458,89
	57

29.12.
	4x25=100,-

19x4=76,-

37x10=370 Rm=546,-

	5.
	1443
	emeryt. naucz.
	CKU-111Ob-106/2005/EB

24.11.2005r.
	29.12.
	456,00
	135,01
	320,99
	58

      29.12.
	4 x25=100,-

14x4=56

30x10=300 Rm=456,-

	
	
	Razem
	
	
	2.620,00
	530,53
	2.089,47
	
	


- dow. Ks. Nr 1341-1371  Wyciąg bankowy nr  101/2005 r. z dnia 29. 12. 2005 r.       

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2004 r. 
	Rachunek

z dnia

2004 r.
	Kwota 

brutto

/zł/


	Potrące-

nia /zł/
	Kwota

 netto /zł/
	Wypła

cona

2004 r.

przelew dnia
	Z zestawieni

rozlicz. egz.  Za listopad 

2004 r. /zł/

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	1358
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-90/2005/EB

2005r

24.11.2005r.
	Brak daty
	2.630,00
	833,10
	1.796,90
	29.12.
	8x25=200,-

243x10=

2.430,-

Rm= 2.630,-

	2.
	1359
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-93/2005/EB

2005r

24.11.2005r.
	Brak daty
	2.900,00
	918,57
	1.981,43
	29.12.
	12 x 25=300,-

260x10=

2.600,-

 Rm= 2.900,-

	3. 


	1354
	pracownik 

II LO
	CKU-111Ob-101/2005/EB

2005r

24.11.2005r
	Brak daty
	520,00
	82,90
	437,10
	29.12.
	52 x 10,- = 

520,- zł

	4
	1347
	Emer. Naucz.
	 CKU-111Ob-107/2005/EB

2005r

24.11.2005r
	Brak daty
	460,00
	136,24
	323,76
	29.12.
	4 x 25=100,-

15 x 4,- = 60,-

30x10= 300,-

 Rm=  460,-

	5. 
	1346
	pracownik SP Nr 1 Żurawica
	CKU-111Ob-95/2005/EB

2005r

24.11.2005r. 
	Brak daty.
	240,00
	38,30
	201,70
	29.12.
	24 x 10,- = 

240,- zł

	6.
	1356
	pracownik 

ZSz.EiA
	CKU-111Ob-100/2005/EB

2005r

24.11.2005r. 
	Brak daty.
	1.010,00
	161,05
	848,95
	29.12.
	101 x 10,-= 

1.010,- zł  

	7. 
	1343
	pracownik SOSzW Nr 2
	CKU-111Ob-108/2005/EB

2005 r

24.11.2005r
	Brak daty
	140,00
	22,30
	117,70
	29.12.
	14x10=140,-



	8.
	1344
	pracownik II LO
	CKU-111Ob-104/2005/EB

2005 r

24.11.2005r
	Brak daty
	172,00
	27,42
	144,58
	29.12.
	4x25=100,-

 3 x 4,- =12,-

6x10=60,-

 Rm= 172,-

	9.


	1345
	pracownik II LO
	CKU-111Ob-105/2005/EB

2005 r

24.11.2005r
	Brak daty
	172,00
	27,42
	144,58
	29.12.
	4x25=100,-

 3 x 4,- =12,-

6x10=60,-

 Rm= 172,-

	10.
	1350
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-92/2005/EB

2005 r

24.11.2005r
	Brak daty
	532,00
	168,49
	363,51
	29.12.
	4x25=100,-

18x 4,- =72,-

36x10=360,-

 Rm= 532,-

	11.
	1351
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-122/2005/EB

2005 r

24.11.2005r
	Brak daty
	584,00
	185,01
	398,99
	29.12.
	4x25=100,-

21x 4,- =84,-

40x10=400,-

 Rm= 584,-

	12.
	1357
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-94/2005/EB

2005 r

24.11.2005r.
	Brak daty
	1.250,00
	395,95
	854,05
	29.12.
	125 x 10,- 

=  1.250,-

	13.
	1348
	pracownik 

SP Nr 4
	CKU-111Ob-103/2005/EB

2005 r

24.11.2005r.
	Brak daty
	400,00
	63,80
	336,20
	29.12
	40 x 10,- = 

400,- 



	14.
	1355
	pracownik 

ZSz.MiD
	CKU-111Ob-97/2005/EB

2005 r

24.11.2005r
	Brak daty
	570,00
	90,95
	479,05
	29.12.
	4 x 25= 100,-

20 x 4,- = 80,- 

39 x 10,- = 390,-

= 570,- zł

	
	
	Razem 

Wypłaty z banku 
	
	
	11.580,00
	3.151,59
	8.428,50
	
	


Razem wypłacono 14.200,- wg rozliczenia egzaminów eksternistycznych  za okres listopad –grudzień 2005 r. naliczona kwota wynosi 16.090,- zł. Różnicę w kwocie 1.890,00 zł. stanowi

nie wypłacone w 2005 r. wynagrodzenie  nauczyciela, kwotę ta wypłacono w 2006 r. 

W wyniku kontroli protokołów z egzaminów eksternistycznych oraz sporządzonych na ich podstawie  rozliczeń za grudzień 2005 r stwierdzono:

1/. W Protokole Nr 29/CKU/2005 r. z dnia 25.11.2005 r. z egzaminu z matematyki  

    przeprowadzonego  dnia  25 listopada wpisano godz. 15,30 brak wpisu godziny zakończenia  

    egzaminu, egzamin ustny odbył się  w dniu 03.12,2005 r. Wypłacono  za  4 godziny trzem  

    nauczycielom.

2/  W Protokole Nr 31/CKU/2005 r. z dnia 28.11.2005 r. z egzaminu z j. polskiego      

    przeprowadzonego  dnia  listopada wpisano godz. 15,30 brak wpisu godziny zakończenia  

    egzaminu, egzamin ustny odbył się  w dniu 08.12.2005 r. Wypłacono  za  4 godziny trzem  

    nauczycielom.
 3/ W Protokole Nr 40/CKU/2005 r. z dnia 10.12.2005 r. z egzaminu z j. polskiego wpisano dnia  

  10 grudnia  brak wpisu  godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu, egzamin ustny odbył  

  się w dniu 15.12,2005 r.  Wypłacono  za  4 godziny trzem nauczycielom.
4/ W Protokole Nr 41/CKU/2005 r. z dnia 13.12.2005 r. z egzaminu z j. rosyjskiego wpisano dnia  

13 grudnia  brak wpisu  godziny rozpoczęcia i zakończenia egzaminu, egzamin ustny odbył  

się w dniu 20.12,2005 r.: Wypłacono  za  4 godziny trzem nauczycielom  –  brak postawy do naliczenia po 4 godziny w/w osobom. 
5). Jednostka nie zaksięgowała w koszty 2005 r. kwoty 2.850,- zł :

      - wg protokołów Nr 45/CKU/2005 r. z dnia 28.12.05 r.( 3 osoby x 21 uczniów x 10,- zł =

        630,- zł.). 

      - wg protokołów Nr 46/CKU/2005 r. z dnia 29.12.05 r. ( 3 osoby x 36 uczniów x  10,- zł =   

        1.080,- zł.) ,

      - wg protokołów Nr 47/CKU/2005 r z dnia 30.12.05 r. ( 3 osoby x 38 uczniów  x 10,- zł =  

        1.140,- zł ). Razem 2.850,- zł. Kwota ta została zaksięgowana w koszty 2006 r.  

 Na protokołach i rozliczeniach brak daty przekazania tych dokumentów do księgowości w celu rozliczenia. 

Z art.6 ust.1 ustawy o rachunkowości wynika, że w księgach rachunkowych jednostki należy ująć wszystkie osiągnięte, przypadające na jej rzecz przychody i obciążające ją koszty związane

 z tymi  przychodami dotyczące danego roku obrotowego, niezależnie od terminu ich zapłaty.

-   Rachunki są sprawdzone pod względem merytorycznych, formalno- rachunkowym 

    i zatwierdzone do wypłaty przez upoważnione osoby. Przy wypłacie środków pieniężnych 

    z kasy pobrano potwierdzenia ich odbioru. 

Ponadto stwierdzono, że: 
- W protokole Nr 14/CKU/2005 z egzaminu pisemnego z j. rosyjskiego przeprowadzonego          22 kwietnia 2005 r. wpisano: J. 17, Ż. 17,  zapis ten prawdopodobnie dotyczy ilości poprawianych prac z j. rosyjskiego.  Zapis ten powinien zawierać imiona, nazwiska i wpis czego podane cyfry dotyczą. W rozliczeniu wpisano : nauczyciel 17 prac, nauczyciel 17 prac. 

- Protokoły Nr 1 i 2 rozliczono wg dotychczasowych przepisów. 

- na rachunkach wystawionych na podstawie  w/w umów brak daty ich sporządzenia .
I półrocze 2006r.

Wg sprawozdania Rb 34 –kwartalne z wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi sfinansowanych za I półrocze 2006 r. wyniosło 106.583,95 zł, 

	Poz. 
	R-80140

§
	Nazwa
	Plan na 2006 r. , 

( po zmianach)
	Wykonanie planu za I. półrocze 2006 r
	% wykonania planu 
	Różnice do wykonania planu 

	
	
	
	Kwota  /zł/
	Struktura %
	Kwota /zł/
	Struktura %
	
	+/-

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	0690
	Wpływy z różnych opłat
	27.000,00
	41,54
	30.452,00
	28,57
	112,79
	+ 3.452,00

	
	84341
	Razem
	65.000,00
	100,00/

63,87
	106.583,95
	100,00/

74,35
	163,98
	41.583,95


   § 069  -   wpływy z o różnych płat 
   Wpływy za egzaminy eksternistyczne za I p. Wn =200 ma 60.963,43 saldo = 60.763,43 w  

   tym    saldo z bo = 30.373,43 wpływy za I. p= 30.390,- 

  Duplikaty = 62,- zł razem = 30.452  ,00 zł i jest zgodna ze sprawozdaniem RB  

  34 z dochodów własnych na dzień 30.06. 06 r. 

   Konto 132 – rachunek rozliczeniowy - stan końcowy  I p.2006 r. = 48.353,67 zł.

              Sprawdzono wpłaty za egzaminy według raportu kasowych j.n.;
Raport kasowy  Nr 01/01/06 z dnia 02-09.01.2006 r. dow. Ks. 52-226 

Wpłaty za egzaminy = 12.830,00 zł i są zgodne z ewidencją księgową. 

Stwierdzono, że na dokumencie Raport kasowy nadano nr dowodu księgowego 52-226  w ewidencji księgowej nr nadano nr dowodu księgowego 000009/2006,  numery  identyfikacyjne są niezgodne z ewidencja księgową. 
Wykonanie planu wydatków  w I półroczu  2006 r. wg sprawozdania Rb 34 –kwartalne z wykonania planów finansowych dochodów własnych jednostek budżetowych i wydatków nimi sfinansowanych za I półrocze 2006 r.

	Poz.


	§
	     Nazwa
	Plan na 2006r.

/ po zmianach/
	  Wykonanie planu za   I półrocze 2006 r
	% wykona

- nia planu
	Różnice do

Wykonania planu

 /zł/    

 +  /  -

	
	
	
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/                                        
	Kwota /zł/
	Struktura  /%/                                        
	
	

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.

	1.
	4110
	Składki na ubezpieczenie społeczne
	5.200,00
	8,00
	3.390,21
	3,63
	65,20
	-1.809,79

	2.
	4120
	Składki na fundusz pracy
	980,00
	1,50
	465,99
	0,50
	47,55
	-514,01

	3.
	4170
	Wynagrodzenia bezosobowe
	37.700,00
	58,00
	44.464,11
	47,56
	117,94
	+ 6.764,11

	4.
	4210
	Materiały i wyposażenie 
	6.500,00
	10,00
	25.127,30
	26,87
	386,57
	+ 18.627,30

	5.
	4240
	Pomoce naukowe, dydaktyczne i książki
	5.820,00
	8,95
	5.467,29
	5,85
	93,94
	- 352,71

	6.
	4260
	Energia
	1.500,00
	2,31
	8.332,64
	8,91
	555,51
	+ 6.832,64

	7.
	4270
	Zakup usług remontowych
	2.000,00
	3,08
	0,00
	-
	-
	          - 2.000,00

	8.
	4300
	Zakup usług pozostałych 
	3.000,00
	4,62
	4.564,27
	4,88


	152,14
	+ 1.564,27

	9.
	4350
	Opłaty za usługi internetowe
	1.000,00
	1,54
	1.530,10
	1,64
	153,01
	+ 530,10

	10.
	4410
	Podróże służbowe krajowe
	800,00
	1,23
	151,00
	0,16
	18,87
	- 649,00

	11.
	4430
	Różne opłaty i składki
	500,00
	0,77
	0,00
	-
	-
	-500,00

	
	
	Razem
	65.000,00
	100,00/

     63,87
	93.492,91
	100,00/

65,22
	143,84
	+28.492,91

	
	
	Stan środków pieniężnych na koniec okresu sprawozdawczego
	36.762,63
	36,13
	49.853,67
	135,61
	34,78
	+ 13.091,04

	
	
	Ogółem
	101.762,63
	100,00
	143.346,58
	100,00
	140,86
	+ 49.583,95


 Należności         I p. 2006 r. BZ  0,00 zł  Zobowiązania   I p. 2006 r, BZ =   4.328,34 zł

Koszty za  I p. 2006 r. w rozbiciu na paragrafy  .

	
	
	Wn
	Ma
	Saldo

	4170


	Wynagrodzenia bezosobowe
	47.326,67
	-
	47.326,67

	4210
	Zakup materiałów i wyposażenia


	25.956,29
	828,99

storno czerwone zwrot omyłkowy 
	25.127,30

	
	Art. Biurowe

Toner 
	1.478,48
	
	1.478,48

	
	 Śr. czyst. 1.
	898,45
	
	898,45

	
	Opał 
	2.379,01
	
	2.379,01

	
	Wyposażenia sprzęt meble 
	12.676,38
	828,99
	11.847,39

	
	Świadectwa Druki 
	Dr=355,56

Św. 864,43

=864,43
	
	Dr=355,56

Św. 864,43

=864,43

	
	Prenumerata czas.
	880,32
	
	880,32

	
	Znaczki poczt. 
	890,00
	
	890,00

	
	Oświetlenie 
	
	
	

	
	Toner
	982,41
	
	982,41

	
	Art. Elektryczne , budowlane 
	1.778,12
	
	1.778,12

	
	Różne inne
	2.773,13
	
	2.773,13

	4240
	Zakup pomocy. naukowych. dydakt.  i ks. 
	5.467,29
	-
	5.467,29

	4260
	Zakup energii
	8.412,64
	80
	
8.332,64

	
	Woda
	933,09
	-
	

	
	c.o.
	3.597,19
	80
	3.677,19

	
	Energia el. 
	3.722,36
	-
	3.722,36

	4270
	Zakup usług remontowych
	-
	-
	-

	4300
	Zakup usług pozostałych
	                4.564,27
	-
	4.564,27

	Usł. mat.

wywóz śmieci =372,49

różne naprawy 122,30

wynajem sal= 983,-

ksero=100,-
	1.577,79
	-
	1.577,79

	Usł. mat. rozm. tel.


	      1.868,92
	-
	1.868,92

	Usł. niemat. Prowizje bankowe
	1.069,87
	
	1.069,87

	4350
	Opłaty za internet
	  1.530,10
	-
	1.530,10

	4110


	Ub sp. 17,99 % 

od 01.04. 06 r.

17,46  tj  1,2 wyp.      8,47
	4.674,58
	-
	4.674,58

	4120


	FP 2,45

19,91
	647,40
	-
	647,40

	4410
	Podr. sł. krajowe
	         151,00
	-
	151,00

	4430
	Różne opłaty i składki Ubezp. Bud. I wyp.
	-
	-
	-

	
	Razem 4
	98.730,24
	908,99
	97.821,25


Według zapisów  dziennika Z- 4 koszty I P. 2006 r.  =  98.730,24 Wn, /908,99Ma  = Saldo =97.821,25 Wn   Wydatki  wg spraw.  = 93.492,91,- zł.   Różnica 4.328,34 – tj. zobowiązania z BZ  I p.2006 r. 

W wyniku kontroli stwierdzono:

Numery identyfikacyjne nadane na dokumentach za I półrocze  2006 r. nie odpowiadają numerom identyfikacyjnym w ewidencji księgowej (pod którymi zaksięgowane są dochody 

i wydatki budżetowe), prowadzonej komputerowo. Według wyjaśnienia Głównej księgowej, na dowodach księgowych  nadano numery identyfikacyjne, odpowiadają prowadzonej ręcznie w analityce ewidencji księgowej, (dziennik do tej analityki nie był prowadzony). Natomiast w ewidencji księgowej znajdują się  numery nadane komputerowo. Prowadzenie podwójnej ewidencji analitycznej ( ręcznej i komputerowej ) wynikało z wprowadzania w rachunku  dochodów własnych   ewidencji komputerowej od dnia 01.01.2006 r. 

Np.

- w § 4300 zaksięgowano dow. Dow. Ks. nr  000103/2006 wb. nr 70/2006 z dnia 25.04.2006 r.

natomiast nadano na dokumentach numer dowodu ks. 941-953 . Zaksięgowano w  § 4300 przelew za rozmowy telefoniczne  dnia 25.04.2006 r. w kwocie 481,82 zł, brak zestawienia dowodów stanowiących kwotę zbiorczą  481,82 zł. 

Każda z dołączonych faktur jest sprawdzona, zatwierdzona do wypłaty i odrębnie zadekretowana 

tj.  dow. Ks. 944  faktura wystawiona przez Telekomunikację Polską SA Kraków z dnia 12.04.2006 r.  Nr FPR90472541/004/06  na kwotę  373,61 zł w tym  zadekretowana w § 4300 na kwotę 146,71 zł.

dow. Ks. 943 faktura wystawiona przez Telekomunikacje Polską SA Kraków z dnia 12.04.2006 Nr FPR70795813/004/06  na kwotę  335,11 zadekretowana w § 4300. Dla każdej z faktur sporządzono odrębny przelew.

w § 4210  zaksięgowano;

-  dow. ks. nr  000174/2006 dnia 31.05.06 - Raport kasowy nr 9/05/06

 (dokumentom pod raportem   nadano numery identyfikacyjne od 1240 do 1286)

· p.13/1  zakup zakupy bieżące na kwotę  221,- zł   brak takiej kwoty w raporcie co wskazuje, ze dekret dotyczy kwoty zbiorczej  brak wyszczególnienia faktur składających się na tą kwotę,                                

·  p.16/1  zakup pompy do kotłowni  na kwotę  2380 ,28 zł  / nr identyfikacyjny na fakturze 1278/1, / dot. Rozliczenia zaliczki /.

-dow. ks. 000174/2006 p.17/1 na  kwotę  157,75 zł,  rozlicz. zaliczki  nagrody  

 do konkursu, kwota ta obejmuje  trzy faktury  każda jest odrębnie  zadekretowana 

 i zatwierdzona do wypłaty. / nr identyfikacyjny na fakturach  1282 /1, 1282 /2i 1278/3/

-dow. ks. 000174/2006 p.17/1 na  kwotę  157,75 zł, rozlicz. zaliczki  nagrody  

 do konkursu, kwota ta obejmuje  trzy faktury  każda jest odrębnie  zadekretowana 

 i  zatwierdzona do wypłaty. 

- dow. ks. 000174/2006 p.18/1 na  kwotę   425,36 zł, rozlicz. zaliczki,  obejmuje  dwie faktury  każda jest odrębnie  zadekretowana i zatwierdzona do wypłaty  brak zestawienia dowodów stanowiących kwotę zbiorczą  425,36 zł. 

Numery identyfikacyjne na dokumentach nie odpowiadają numerom w ewidencji księgowej. 

Wydatki z tytułu wynagrodzeń w I p. 2006 roku wyniosły 47.326,67 zł. z tego:

	Lp
	Nazwa
	Kwota / zł /
	Udział
	

	1.
	Egzaminy wg starych przepisów do 31.01.2006r.

Egzaminy wg nowych przepisów)

Razem = (257,96+630,55 ) = 888,51zł
	7.290,00

8.182,67

15.472,67=

ZUS     888,51zł

           16.361,18
	47,12

         52,88

        32,69
	Wyliczenie ZUS +FP

15,40 zł, ZUS za I= 257,96 zł.  ZUS 20,44%

17,29 zł. ZUS zaII-VI=630,55 zł. ZUS 19,91% =32,69 zł.

z całości 47.326,67zł.

	2.
	Kursy  
	13.640,00
	28,82
	

	3.
	obsługa  eksternistów  do zapłaty 

przyjęto po ½ na egzaminy i kursy   po 2,470,00 zł
	4.940,00
	10,44
	

	4.
	Matura
	3.056,00
	6,46
	

	5.
	Wypisywanie   świadectw 

Wg rejestru wydanych świadectw  eksternistycznych ukończenia egzaminów w

 I. p.2006 r.   poz.1719  (1724) do poz. 1781= 63 osób x3= 189,00 zł  
	1.173,00
	2,48
	

	6.
	kursy B HP
	3.080,00
	6,51
	

	7.
	Różne
	5.965,00
	12,60
	

	8.
	                  Razem                          
	47.326,67
	100,00
	


Na podstawie  Księgi absolwentów założonej  w dniu  27.04.2002 r od poz. 1329 do poz.  1781 nr ks. Ucznia 2734 z 19.06.2006 r.  za 1996 r. nr 1719 do nr 1781 

Z   § 4170 -  Wynagrodzenia bezosobowe  - wynagrodzenia z umów zleceń wg kartoteki   

                     analitycznej wyniosły =47.326,67 zł.

	wpływy za egzaminy  ( § 069)     
	47.326,67
	% dochodów
	

	Wydatki:  

Egzaminy wg starych przepisów do 31.01.2006r.

Egzaminy wg nowych przepisów

Razem ZUS (257,96 +630,55)=

Razem = 888,51zł
	7.290,00

8.182,67

=15.472,67

ZUS     888,51zł

           16.361,18

 
	34,57


	Wyliczenie ZUS +FP

15,40 ZUS za I= 257,96 zł 

ZUS 20,44%

17,29ZUS zaII-VI=630,55 

ZUS 19,91%=32,69

Z całości 47.326,67
Pochodne 20,44%

od 01.04.2006 r  ZUS  wypadkowe 0,53 %=

Pochodne  19,91%

	Wypisywanie świadectw wg rejestru 63 x3=189,00 zł.

Pochodne 19,91%  

Obsługa egzaminów ( ½ wyn. obsł. egzaminów i kursów) (kwota zbliżona).                   Pochodne 19,91%  
	               189,00

                  2,470,00

=2.659,00
	5,62
	pozostałe dochody

=  28.306,49 zł / 59,81 %

których wydatki 

nie są związane bezpośrednio z egzaminami.



	Razem 
	    19.020,18
	40,19
	


Sprawdzono naliczenie i wypłatę wynagrodzeń za egzaminy eksternistyczne w oparciu o ; Protokoły z egzaminów eksternistycznych, sporządzone na ich podstawie  rozliczenia za m-c styczeń  2006 r.  umowy zlecenia i rachunki,  wg dow. ks.  : 
- Wyciąg bankowy nr  5/2006 r. z dnia 06. 01. 2006 r. dow. Ks. Nr 22-41

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2006 r. 
	Rachunek

z dnia

2006 r.
	Kwota 

brutto 

/zł/
	Potrące-

nia /zł/
	Kwota

 netto /zł/
	Wypła

cona

2006 r.

przelew 

dnia
	Z zestawieni

rozlicz. egz.  

styczeń 2006 r.

/zł/  

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	29
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-90/2005/EB

2005r

24.11.2005r.

obow. do 05.2006 r. 
	Brak daty
	780,00
	248,42
	531,58
	06.01.
	78 x10,-

= 780,- 



	2.
	31
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-93/2005/EB

2005r

24.11.2005r. obow. do 05.2006 r.
	Brak daty
	850,00
	270,49
	579,51
	06.01.
	85x10,-

=850,-

 

	3. 


	27
	pracownik SP Nr 1 Żurawica
	CKU-111Ob-95/2005/EB

2005r

24.11.2005r. 

obow. do 05.2006 r.
	Brak daty.
	380,00
	61,25
	318,75
	06.01.
	38 x 10,- 

= 380,- 

	4
	32
	pracownik 

ZSz.EiA
	CKU-111Ob-100/2005/EB

2005r

24.11.2005r obow. do 05.2006 r. 
	Brak daty.
	1.170,00
	189,38
	980,62
	06.01.
	117 x 10,-

 = 1.170,- 

	5. 
	30
	pracownik CKU
	CKU-111Ob-94/2005/EB

2005 r

24.11.2005r. obow. do 05.2006 r.
	Brak daty
	790,00
	251,99
	538,01
	06.01.
	79 x 10,- 

= 790,- 



	6.
	28
	pracownik 

SP Nr 4
	CKU-111Ob-103/2005/EB

2005 r

24.11.2005r. obow. do 05.2006 r.
	Brak daty
	420,00
	67,75
	352,25
	06.01.
	42 x 10,- 

= 420,- 



	7. 
	26
	pracownik 

Gimn. Nr1
	CKU-111Ob-124/2005/EB

2005 r

24.11.2005r. umowa na dzień 28.12.05r.
	Brak daty
	210,00
	34,38
	175,62
	06.01.
	21 x 10,-

 = 210,- 



	8.
	25
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-110/2005/EB

2005 r

24.11.2005r. umowa na dzień 28.12.05r.
	Brak daty
	210,00
	67,24
	142,76
	06.01.
	21 x 10,-

= 210,- 



	9.


	33
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-91/2005/EB

2005 r

24.11.2005r. 

obow. do 05.2006 r.
	Brak daty
	2.480,00
	790,40
	1.689,60
	06.01.
	Grudzień 

12x 25= 300,- 

 35 x 4 = 140,- 

145 x 10

 = 1450,- 

Rm = 1.890,-

Styczeń

59 x 10,

= 590,-

Ogółem= 

2.480,-

	
	
	Razem 

wypłaty z banku 
	
	
	7.290,00
	1.981,30
	5.308,70
	
	


W poz. 9  wykazano kwotę brutto 2.480 zł  która obejmuje  wynagrodzenie nauczyciela 

- naliczone według rozliczenia egzaminów eksternistycznych  za okres listopad –grudzień 2005 r. -  w kwocie 1.890,- zł  i za  styczeń 2006 r w kwocie 590,- zł. .

-  Rachunki są sprawdzone pod względem merytorycznym , formalno- rachunkowym 

    i zatwierdzone do wypłaty przez upoważnione osoby. Przy wypłacie środków pieniężnych 

    z kasy pobrano potwierdzenia ich odbioru. 

- Protokoły Nr 1/2006 r. 3.01.06 i 2/2006 z 05.01.06 rozliczono wg dotychczasowych przepisów 
- na rachunkach wystawionych na podstawie  w/w umów brak daty ich sporządzenia .

Wg rozliczenia egzaminów eksternistycznych za okres od  3 kwietnia 2006 r. do 10 czerwca 2006 r.  Protokoły od nr 3 z dnia   3 kwietnia 2006  do Nr 24 z dnia 10 czerwca 2006 r. z egzaminów eksternistycznych  naliczono wg nowych zasad.     
Sprawdzono:

Dow. 1348-1405   Raport  kasowy   nr 10/06/2006 r. z dnia   od 01.06 do  30.06.2006 r. 

                              poz.  54 do poz.  58  z  dnia 29.12.2003 r. :

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2006 r. 
	Rachunek z dnia

2006 r.
	Kwota brutto /zł/
	Potrącenia 

/zł/
	Kwota netto /zł/
	Wypłacona

Poz. Rap. Kas./dnia 2006 r.
	Z zestawieni

rozlicz. egz.  

za 03.04.do 

10.06

r.  2006 r. /zł/

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	1404/p.51
	pracownik

ZSzMD
	CKU-111Ob-49/2006/EB

2006r od

22.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r. 
	Brak daty
	140,00
	22,25
	117,75
	30.06

poz.51 .
	10x 14 godz. = 140,- 

	2.
	1405/p.52
	Naucz,. emeryt
	CKU-111Ob-32/2006/EB

2006r od

03.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r. 
	Brak daty
	401,38
	119,67
	281,71
	30.06

poz.52 .
	28,67x 14 godz. 

= 401,38 



	3
	1403/p.53
	Pracownik CKU
	CKU-111Ob-52/2006/EB

2006r od

24.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r. 
	Brak daty
	462,14 
	147,33
	314,81
	30.06

poz.51 .
	33,01 x 14 godz.

 = 462,14 

	
	
	Razem
	
	
	1.003,52
	289,25
	714,27
	
	


4. Wyciąg bankowy nr  111/2006 r. z dnia 11.06.2006 r. dow. Ks. Nr 1406-142:

	Lp.
	Nr dow. Ks.
	Nazwa
	Nr umowy zlecenia/z dnia 2006 r. 
	Rachunek

z dnia

2006 r.
	Kwota 

brutto/zł/
	Potrące-

nia /zł/
	Kwota

 netto /zł/
	Wypłaco

aa 2006 r.

przelew 

dnia
	Z zestawieni

rozlicz. egz.  

za 03.04.do 

10.06.2006 r. 

/zł/

	1
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	7.
	8.
	9.
	10.

	1.
	1407
	pracownik

SOSzW Nr 2
	CKU-111Ob-47/2006/EB

2006r od

20.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r. 
	Brak daty
	98,00
	15,58
	82,42
	30.06.
	7 x 14 godz.

 = 98,-

	2.
	1408
	pracownik

SOSzW Nr 3
	CKU-111Ob-48/2006/EB

2006r od

20.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r. 
	Brak daty
	98,00
	15,58
	82,42
	30.06.
	7 x 14 godz.

 = 98,-

	3. 


	1409
	pracownik SP Nr 4 
	CKU-111Ob-55/2006/EB

2006r 

20.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r. 
	Brak daty
	98,00
	15,58
	82,42
	30.06.
	7 x 14 godz.

 = 98,-

	4
	1410
	pracownik ZSzMD
	CKU-111Ob-37/2006/EB

2006r 

03.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r. 
	Brak daty
	144,62
	23,65
	120,97
	30.06.
	10,33 x 14 godz. 

= 144,62,-

	5. 
	1411
	pracownik II LO
	CKU-111Ob-46/2006/EB

2006r 

19.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r. 
	Brak daty
	154,00
	24,48
	129,52
	30.06.
	11 x 14 godz.

 =154,-



	6.
	1412
	pracownik 

II L.O.
	CKU-111Ob-50/2006/EB

2006r 

24.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r.
	Brak daty
	154,00
	24,48
	129,52
	30.06.
	11 x 14 godz.

 =154,-



	7. 
	1413
	Pracownik

CKU 
	CKU-111Ob-50/2006/EB

2006r 

05.05.2006r.

obow. do 10.06.2006 r.
	Brak daty
	219,38
	69,64
	149,74
	30.06.
	15,67 x 14 godz.

=219,38

	8.
	1415
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-51/2006/EB

2006r 

24.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r.
	Brak daty
	242,76
	77,70
	165,06 
	30.06
	17,34 x 14 godz. 

= 242,76 



	9.


	1416
	pracownik 

II LO
	CKU-111Ob-53/2006/EB

2006r 

26.04.2006r.

obow. do 10.06.2006
	Brak daty
	221,76
	35,40
	186,36
	30.06
	15,84 x 14 godz. 

= 221,76 



	10.
	1418
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-35/2006/EB

2006r 

03.04.2006r.

obow. do 10.06.2006
	Brak daty
	280,00
	89,31
	190,69
	30.06
	20x 14 godz. 

= 280,- 



	11.
	1417
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-33/2006/EB

2006r 

03.04.2006r.

obow. do 10.06.2006
	Brak daty
	280,00
	89,31
	190,69
	30.06
	20x 14 godz. 

= 280,- 



	12.
	1419
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-36/2006/EB

2006r 

03.04.2006r.

obow. do 10.06.2006
	Brak daty
	284,62
	90,50
	194,12
	30.06
	20,33x 14 godz. 

= 284,62 



	13.
	1421
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-70/2006/EB

2006r 

25.04.2006r.

obow. do 10.06.2006
	Brak daty
	389,76
	124,64
	265,12
	30.06
	27,84x 14 godz.

= 389,76 



	14.
	1422
	emer. Naucz.
	CKU-111Ob-31/2006/EB

2006r 

03.04.2006r.

obow. do 10.06.2006
	Brak daty
	401,38
	119,67
	281,71
	30.06
	28,67x 14 godz. 

= 401,38 



	15.
	1423
	pracownik ZSzEiA
	CKU-111Ob-69/2006/EB

2006r 

25.04.2006r.

obow. do 10.06.2006
	Brak daty
	389.76
	63,10
	326,66
	30.06
	27,84 x 14 godz.

= 389,76



	16.
	1424
	pracownik 

CKU
	CKU-111Ob-17/2006/EB

2006r 

01.02.2006r.

obow. do 10.06.2006
	Brak daty
	843,00
	268,70
	574,30
	30.06
	  5 % wpływów

od kwoty 16.860 

zł (wpływy 1

 luty –30.06.

 2006 r )

 tj. 843,- zł 

	17.
	1425
	pracownik

CKU 
	CKU-111Ob-30/2006/EB

2006r 

03.04.2006r.

obow. do 10.06.2006
	Brak daty
	1.166,76
	372,30
	794,46
	30.06
	63x15=945,- 

15,84 x 14 godz

. =221,76

Rm= 1.166,76



	18.
	1426
	pracownik

CKU 
	CKU-111Ob-29/2006/EB

2006r 

03.04.2006r.

obow. do 10.06.2006 r.
	Brak daty
	1.713,35
	546,43
	1.166,92
	30.06
	107,69x15=

1.615,35 

7 x 14 godz

=98,-

Rm= 1.713,35.

	
	
	Razem 

wypłaty z banku 
	
	
	7.179,15
	  2.066,05


	5.113,10
	
	


-Poz. 16 tab.  dow. ks. nr 1424 – Rachunek  ( bez daty) wystawiony  na kwotę  brutto 843,- zł do rachunku dołączono: 

- umowę j. w.

- pismo  Prezydenta Miasta Przemyśla  z dnia 23.03.2006 r. znak  ES-43177/13/06  ustalające wynagrodzenie za pracę w komisji w wysokości 5 % kwoty opłat za egzaminy eksternistyczne wniesionych w sesji egzaminacyjnej roku szkolnego 2005/2006 ( obowiązujące od dnia 1 marca do 30 czerwca 2006 r.)   dla - Przewodniczącego Państwowej Komisji  Egzaminacyjnej  przy Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu, ( akt powołania znak: WNPU.410 1/34/06 z dnia 27.02. 2006 r. wydany przez Podkarpackiego Kuratora Oświaty  w Rzeszowie ) . 

- Kartotekę Obrotów na koncie 700- dz. 801 , rozdz. 80140 § 0690 – Egzaminy 

  Saldo BO 13.050,- zł, obroty Wn = 17.280 zł,  po Ma 200,- zł (zwroty za egzaminy).

  Saldo I p. 2006 r.  = 17.080,- zł  Saldo końcowe =  30.130 ,- zł 

Do wyliczenia kwota 17.080,- zł została pomniejszona o kwotę 220,- zł tj. o wpłaty za zaległe egzaminy ( 2x 110,- zł   ujęte w  Rap. kasowym Nr 3/02/2006 poz. 17 i 29 ). Kwota wpłat za okres 1 luty do 30 czerwca 2006 r. wyniosła  16.860,- zł, od tej kwoty policzono 5 % = wynagrodzenie  brutto 843,- zł.         

Integralną część protokołu stanowią niżej wymienione załączniki:

Zał. Nr 1 - Uchwała Nr 128/2005 Rady Miejskiej w Przemyślu z dnia 30 czerwca 2005 r.  

                   w sprawie określenia źródeł dochodów  własnych i wydatków nimi  

                   finansowanych, 

Zał. Nr 2 – Regulamin przeprowadzania egzaminów eksternistycznych w Centrum  

        ( 1-4)   Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu i  aneksy Nr 1-3 .
Zał. Nr 3–   Zarządzenie  Dyrektora Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu z dnia  

       ( 1-5)     21 września 2000 r

                     Kalkulacja kosztów egzaminów eksternistycznych z zakresu programu nauczania  

                    LO dla grupy  25 osób

                    Kalkulacja kosztów egzaminów eksternistycznych z zakresu programu nauczania  

                    TM i TB  dla grupy  25 osób. 

                    Zarządzenie  Dyrektora Centrum kształcenia Ustawicznego w Przemyślu z dnia            

                   1 lutego 2006 r   

                    Kalkulacja kosztów egzaminów eksternistycznych ( 9 egzaminów) dla 20 osobowej 

                    grupy.                                                                      
Zał. Nr 4 –  1 ) Oświadczenie Dyrektora  dotyczące protokołów 

       (1-2)           z   egzaminów eksternistycznych.

                     2) Protokoły z egzaminów eksternistycznych i zestawienia .
Zał. Nr 5–   1)Wspólne oświadczenie Dyrektora i 

     (1-2)           Głównej księgowej dotyczące naruszenia dyscypliny finansów  publicznych.

                   2. Kartoteki i sprawozdania .

Na tym protokół zakończono i po uprzednim odczytaniu podpisano. Dyrektora Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu poinformowano o   przysługujących mu uprawnieniach 

t.j. o prawie zgłoszenia umotywowanych zastrzeżeń co do faktów ustalonych w niniejszym protokole, oraz o prawie zgłoszenia zarządzającemu kontrolę pisemnych wyjaśnień odnośnie okoliczności i przyczyn powstania nieprawidłowości opisanych w protokole  kontroli w terminie siedmiu dni od  dnia otrzymania protokołu oraz prawo odmowy podpisania protokołu kontroli. 

Protokół niniejszy został sporządzony w trzech  jednobrzmiących egzemplarzach, z  których jeden pozostawiono Dyrektorowi Centrum Kształcenia Ustawicznego w Przemyślu. 

Pan Dyrektor oświadczył że zastrzeżeń nie  wnosi. Kontrolę wpisano do książki kontroli 

pod poz. 5/2006 r. 

Przemyśl dnia  12.10.2006 r.              

P o d p i s y

     Kontrolujący :                                                                                    Kontrolowany:

